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06 yrBepxnenuu [lonoxenus
0 MyHMIMIAILHOM [IEHTpe YIpaBleHus (OTAeN)
aJMMHHMCTPALINK ropoJcKoro okpyra TonbsTTi

B mensx opraHm3anuy paboTel MyHHMIMIAIGHOTO LEHTPa YIPaBJICHUS
(oTHen), B COOTBETCTBHH C PAacHOPSHKEHHEM aJAMUHHCTPALMK FOPOJCKOro OKpyra
Tomssarta oT 29.09.2021 Ne 7302-p/1 «O npoBeaeHHH OpraHN3alliOHHO-IITATHBIX
MEpPOIPUATHI B aJMUHHCTPALMK FOPOACKOro oKpyra ToJpsTTH», pyKOBOACTBYACH
YcraBoM ropoackoro okpyra TonssTTH,

1.  VrBepmuth mnpunaraemoe IlonoxeHne O MyHHIMITIAIBHOM LEHTPE
ynpapjieHus ~ (OTHeN)  aIMHMHHCTPAallid  TFOPOJICKOTO  OKpyra TonpsaTTH
(nanee — ITonoxenue):

2.  3aMecTUTENIO IJIaBbl FOPOJCKOro OKpyra - PyKOBOJWTEIIXO ammapara
aqvuaucTpanui  brunosodt T.B. opranusoBarth pa0OTy YKa3aHHOTO OTAeNa
B COOTBETCTBMH C YTBEPKICHHBIM [lo10KeHHEM.

3.  KoOHTponb WCIONHEHUs] HACTOSIIEr0 PacCIOPKEHHs BO3NIOXKHUTE
Ha 3aMECTHTeNs TJaBbl TOPOJACKOro OKpyra — PpyKOBOIMTEINS —arlapara

agqmuaucTpanuy biuxosy T.B.
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I. OO6mrue momoxeHus

1.1. HawMeHoBaHHMe opraHa aJAMUHHCTpalM TOPOJCKOrO  OKpyra
Tonpartn: MyHununaneHeli HeHTp ympasineHus (otmen) (manee — Ortgen)
aZIMMHHCTPALIMM FOPOJCKOro okpyra TonpsaTTH (najiee — AIMUHUCTPALUA).

1.2. Ortgen co3maH B COOTBETCTBHM C pemieHHeM JlyMBI TOpPOICKOTO
okpyra Toneartu ot 22.09.2021 Ne 1040 «O BHeceHUHM M3MEHEHMI B CTPYKTYPY
aJMUHHUCTPALIUA TOPOACKOro OKpyra ToNpATTH, YTBEpKIAECHHYIO pemeHueM Jlymsl
ropoackoro okpyra Tomeartu ot 24.05.2018 Ne 1448» u pacnopspkeHHEM
aJIMUHUCTpaluu ropojckoro okpyra Tomeartd ot 29.09.2021 Ne 7302-p/1 «O
IPOBEIEHUU OPraHU3alMOHHO-IUTATHBIX MEPONPUATHA B aJMUHUCTPALUH
TOPOJCKOro OKpyra TONbSITTH.

WN3meHeHne craTyca U mpeKpaiieHue aestenbHocTH Otaena B obmei
CTpPYKType AJIMHUHHUCTpPallUd OCYIIECTBISIOTCS Ha OCHOBaHWM pemieHus Jymsl
rOPOJCKOro okpyra ToJbsSTTH.

N3meneHne crpykTypel Orthena OCyIIEeCTBISETCS Ha OCHOBaHUU
pacropspKeHUs. aAIMUHUCTPAIK FOPOJICKOTr0 OKpyra TonbaTTH.

1.3. Ortpmen HENOCpEACTBEHHO TMOAYMHSECTCS  3aMECTUTENIO  IJIaBBI
TOPOACKOrO OKpyra — pyKOBOIHUTENIO anmnapara AJAMUHACTPALMH.

1.4. Ortnen ocyLIECTBISET CBOIO AEATENBHOCTh Ha ocHOBe KoHcTHTYynuu
Poccuiickoit ®denepanuu, 3aKOHOAATENBHBIX UM HMHBIX HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX
akToB Poccuiickoit @enepanuu, Camapckoii 061acTi, MyHUIIUIIAIBHBIX IIPaBOBBIX
aKTOB rOpOACKOro okpyra TonbsaTTH, HacTosmero Ilonoxenus.

1.5. IlltaTtHOe pacmucaHHe W yCJIOBHUS OIUIATH TpyAa paborHukoB Otaena
YTBEPXKAAIOTCA IN1aBOM FOPOJCKOro oKpyra TonbsTTH.

ITonbop u paccraHoBka kaipoB B OTaene OCyIIECTBISIETCS Ha4aJIbHUKOM
Otpena MmO COIJIACOBAaHHUIO C 3aMECTHTENIEM TIJIaBbl TOpPOJACKOrO OKpyra —
PYKOBOJUTENEM ammapata AJMHHHCTPalldd, YIPaBIC€HHUEM MYyHHULHNAIBHON
CITy>kOBI ¥ KaJpOBOM MOMUTHKU AJMUHUCTPALIUH.

1.6. Tlonmoxxenue 06 Ortmene pa3pabarTeiBaeTCs Ha4aJIbHUKOM OTHENa H
YTBEPXKIAETCS PaCHOPSHIKEHUEM afMUHUCTPALIH TOPOACKOro OKpyra ToNbATTH.

Hacrosimee [TonoxxeHne U3MEHSETCS B COOTBETCTBUM C U3MEHEHUEM LIETIEH,
3aja4, (yHKIMH, IpaB ¥ OTBETCTBEHHOCTH, BO3JIOXKEHHBIX Ha OTxen.

1.7. Ortnen uMeet medats CO CBOMM HaUMEHOBaHUEM, IITaMIIBI M OJIaHKH,
HeoOXoAMMEBIe IJIs OCyIIeCTBIIEHUs AesTenbHocTd OTAena.

1.8. Mecro Haxoxnaenus Ortnmema: 445011, Poccuiickas @enepanus,
Camapckas o6sactsp, . TonesatTh, yi. [Inomans CBo6ossl, 4.

II. OcHoBHBIE Lienu U 3agaun OTaena

2.1. OcHoBHOIl 1enbl0 AesTenbHOCTH OTHena sBISETCA: IOBBILIEHHE
YPOBHS YAOBIIETBOPEHHOCTH rpaxaaH Poccuiickoi ®enepanyy, WHOCTPAHHBIX
rpaxiaaH U JUl 0e3 Ipa)XAaHCTBa, a Takke rpaxzaaH Poccuiickon ®enepanuw,
IIOCTOSTHHO TPOXKUBAIOIINX 3a IpenaenamMu Teppuropun Poccuiickoit enepanuy,
M JOPUAMYECKUX JIMI[ JIFOOBIX OpraHM3allMOHHO — TMIPaBOBHIX (opM BHE

W4



3aBUCHUMOCTH OT MeCTa HX TrOCYJapCTBEHHOH perucTpanuu (majee-rpaxiaHe u
IOPUIMYECKHME JIMLA) 32 CYET COKpAIUEHHS CPOKOB M IOBBIIIEHHS KadecTBa
06paboTky cOOOIIEHHH, TyOIUKYEMBIX TPaXIaHaAMK M IOPUIMYECKAMH JIMLAMHU B
OOIIENOCTYTHOM BHIE B COLHAIBHBIX CETAX, MECCEHIDKEPaX, MHBIX cpeacTBax
BNICKTPOHHOM  MaccoBOM  KOMMYHHKallU¥, CcoOOIIeHWit W  oOpalieHHi,
NOCTYMAIMX B aJpec AJMHHHUCTpallid, IIOCPEICTBOM  (hemepaibHEIX,
PETHOHAJIBHBIX, MyHHUIMIIAJIBHBIX CUCTEM OOpaTHOM CBS3M M 00pabOTKH, a TaKKe
BEIpaOOTKa pEKOMEHAAlMi U IpeUIOKEHHUN IS NPHHATHS YIpPaBIEHYECKHX
pEeIIEHHH PpYyKOBOACTBOM AJIMHHHCTpPAallUd [0 ONTHMH3ALHH IPOIECCOB
MYHUIUIIAIBHOIO  yNpaBi€HUs A1  Co3JaHusi KOMGOPTHBIX  YCJIOBHIA
XHU3HENEATEIbHOCTH IpaXkiaH.

2.2. Jlns pocTrkeHus nocraBieHHON nenu Otherry HeoOXOAUMO pelleHue
CIIEAYIOLIUX OCHOBHBIX 3a/1a4:

2.2.1. MoHuTopHHT U 06paboTka coobuieHnit U oOpaleHuH, TOCTyIaOIIUX
OT TrpaxJaH U IOpUAMYECKHX JIML B ajpec AIMHUHHCTpALUH, [IOCPEICTBOM
(benepanbHbIX, pPErMOHAJIBHBIX, MYHHUIMIIAIBHBIX CHCTEM OOpaTHOW CBS3M H
00paboTKu COOOMmEeHMIt, a TaKKe MyOIUKYyeMbIX I'paXJaHAaMH U IOPHIAYECKUMH
JMULaMH B OOIIENOCTYITHOM BHJE B COLMAJIBHBIX CETAX, MECCEHKepaX, HHBIX
CpeACTBax 3JIEKTPOHHONW MacCOBON KOMMYHUKALIUH.

2.2.2. Oprasu3anys U KOHTPOJIb PACCMOTPEHHUS TOJIOCOBBIX COOOIIEHHI U
TeneOHHBIX OOpallleHui, MOCTYMAOIUX OT IpaXKAaH U IOPUAMYECKHX JIHI[ B
aapec AIMUHUCTpALIUU.

2.2.3. OcymecTBiIeHHE ONMEPaTUBHOIO B3aUMOJEUCTBUS C OTBETCTBEHHBIMU
NOJDKHOCTHBIMH ~ JIMLIAaMH ~ OpPraHoB  AJMHUHHCTpallid,  MYyHHLMIAIbHBIX
NPENPUATANA U MYHHLIHUIAIBHBIX YUPEXIACHUH, HaXOMAIUXCS B BEJOMCTBEHHOM
NOAYHHEHUH AIMuHHCTpauud, LleHTpom ynpaeneHus peruoHoM Camapckoit
obnacru.

2.2.4. OpraHuzanusi U KOHTPOJL pabOTHl 1O BEAEHHUIO, Pa3BUTHUIO H
MpPOABHXEHHIO aKkKayHTOB OTHena B COLMAIBHON ceTIX B HHYOPMALMOHHO —
KOMMYHHKalMOHHOM ceTn «IHTepHEeT».

2.2.5. Opranuzanus H OCyllecTBIeHHe cOopa, 00paboOTKM M aHaiM3a
HHOpMAIHH 110 pe3yJIbTaTaM JesTenbHocTH OTaena.

2.3. Oruenka 3¢ dexTuBHOCTH AeaTenbHOcTH OTAena OCyILECTBISIETCS Ha
OCHOBaHHH IIOKa3arene 3PPeKTHBHOCTHU U (WIM) pe3ylbTaTUBHOCTH €ro
JeATEeIFHOCTH, YTBEPXKAaeMbIX PacIOpsIKEHHEM 3aMECTUTENS IJIaBbl TOPOACKOrO
OKpyra — pyKoBOJMTENS annapara AJIMHUHUCTPALIUH.

III. ®ysxuuu Otaena

3.1. Jlna pemenus 3agauun Ne 2.2.1 «MoHutopuHr U o6paborka
COOOILIEHHMI U OOpallleHHi, MOCTYNAIUX OT IpaXkJaH M IOPHIAWYECKUX JIUI B
agpec  AIMHHHUCTpallMd, IIOCPEACTBOM  (QelepalbHBX,  PErHOHANBHBIX,
MYyHHIUIIAIBHBIX CHCTEM OOpaTHOH CBA3M M 0OpabOTKM COOOILIECHHH, a TaKxKe
yOIMKyeMBIX TPaKAaHaMU U IOPUIMYECKUMH JUIaMH B OOILENOCTYIIHOM BHJE B
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COLMANLHBIX CETSAX, MECCEHIKepaX, MHBIX CpelcTBax 3JIEKTPOHHOH MAacCOBOii
KOMMYyHHKalMK» OTAEN OCyIIeCTBISET Cleayomue GyHKIUH:

3.1.1.  OcymectBnser MOHUTOPHHI HMH(OPMALMOHHBIX IIOBOJIOB B
COLMATIBHBIX CETAX U peaKIMU COOOIIECTB.

3.1.2.  OcymectBnser CTPYKTypHpOBaHME H  (OpManH3auMio CyTH
oOpamennii U coobeHui, TIOCTYNAOWMKX OT rpaXJaH M IOPUAUYECKUX JIUI[ B
anpec AIMHHHCTpPALHH.

3.1.3. OGecneuuBaer PETUCTPALIAIO, YYET U PAaCCMOTPEHHE COOGIIEHMH U
OOpalleHuit IpakaH M IOPHIHYECKHX JUL, TOCTYNAIOWUX K3 OTKPHITHIX
MCTOYHMKOB WH(OPMAIUK (AKKAyHTHI, COLMAIBHEIE CETH, MECCEHIKEPHI, HMHBIE
CPEICTBa JEKTPOHHOM MaccOBOM KOMMyHHKAIIHH).

3.1.4. OcymectBnser paboTy mno omepaTHBHOM NOArOTOBKE OTBETOB Ha
COOOLICHHS W OOpalleHus IpaxkaaH H IODHIINYECKUX JIML C HCIOJIb30BaHUEM
MEXaHH3Ma «yCKOPEHHOI'O pEeLIeHHs», pa3MeIlaeT B COOTBETCTBYIOIIUX aKKayHTaxX
(TOCPEeACTBOM  JTHYHBIX COOOIUEHMH) OTBETHl Ha ObpaueHds u cooO1meHus
TPX/IaH M IOPUIMYECKHX JIAL, MOCTYNAlOI[Me 4Yepe3 COIHATIBHbIE CeTH,
MECCEH/DKEPEI M HHBIE CPE/ICTBA JJIEKTPOHHOM MacCOBOH KOMMYHHKALHH.

3.1.5. OcymectBnsier KOHTpons 3a CPOKaMH, IIOJIHOTOH M Ka4eCTBOM
OTBETOB Ha OOpalleHHs U COOOLIECHHUS TPaXJaH M IOPMAWYECKHX JIUII,
TMOCTyNAloIKe U3 OTKPBITHIX HCTOYHUKOB HHGOPMALHMH (AKKAYHTEI, COLHAIbHbIE
CETH, MECCCHDKEPEI M MHBIE CPEJICTBA IEKTPOHHOM MacCOBOit KOMMYHHKAIIHH).

3.1.6. Ocymecrtenster c6op, ananuz wu obobmeHre wuHMOpMamHKH 06
YAOBJIETBOPEHHOCTH TpaXNaH M IOPUAMYECKHX JIHUI pe3yJsTaTaMH o6paboTku
COOOIEeHu# 1 o6paleHuif.

32. Jlna peweHus 3amaum Ne 2.2.2 «Opranuszanmuss ¥ KOHTPOIb
PacCMOTPEHHA TOJIOCOBBIX COOOIIEHHH U TeneOHHBIX 0GpalLeHuid, IOCTYTAIOIINX
OT I'PXIaH M IOPUIMYECKHX JIUL B afipec AIAMHHUCTpAaunn» OTAE] BBIIONHSET
cienyromye GyHKIHH:

3.2.1. OcymiecTBIseT IpHEM TIOJOCOBbIX CoOOlEeHn#t | TenedOHHBIX
OOpalleHui, MOCTymalomKUX OT TpaXJaH W IOPHOWYECKHX JHL B ajpec
AIMUHHCTpAIHH.

3.2.2. OcymectBuser PETUCTPAllMI0O U YYET TOJOCOBEIX COOOIIEHHH W
TeNeOHHBIX 0OpALIeHHH, OCTY AKX OT TpaXkK1aH U FOPUANIECKUX JIHII.

3.2.3. Opranusyer paboty mo ONCPAaTUBHBIM Me€paM peardpoBaHHs Ha
TOJIOCOBEIE COOOIUEHHS U TeleOHHBIE 06paILeH s T'PaXIAH H IOPUIUYECKHX JIUIL]
B afipec AZIMUHUCTpALMH.

3.2.4. OcymecTBIsIeT NOATOTOBKY OINEpPaTUBHOM MH(OPMAIUH 3aMECTHTEIIO
TJIaBbl  TOPOACKOTO OKpyra - pyKOBOAHMTENIO amIaparta aJIMMHUCTPALIUH
ropoAckoro okpyra TomeSTTH 06 aKTyanbHBIX TeMaX YCTHBIX TONOCOBBIX
COOOIeHHH M  TeneOHHBIX O6palLeHHMI, NOCTYNUBIIKNX OT TpaxaadH U
IOPUIMYECKUX JIHII B ajipec A IMUHHCTPAIIHH.

3.2.5. OcymectBnser AHAINTHYECKYI0O U CTaTHCTHYECKyl0 paboTy mo
TeMaTHKaM U KOJIMMECTBY TOJNIOCOBBIX COOGIIEHWH U Tene(pOHHBIX obparieHui,
TOCTYIHBIINX OT IPAXKAAH U IOPHAUYECKUX JIUII B ajpec AIMUHHCTPALIHH.
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3.2.6. OcymecTBngeT KOHTPOJb HCIOJHEHHS MOPYYEHHH IO TONOCOBBIM
COOOIIeHNUsIM U TeneOHHBIM OOpAIleHUsSM, TNOCTYNHMBIIMX OT TIpaXIaH U
IOPUAMYECKHX JIULL B aipec AIMUHUCTPALIMH.

3.3. nsa pewenns 3amaum Ne 2.2.3 «OcylLlecTBIEHHE OIEpPAaTHBHOTO
B3aMMOJCHCTBHSA C  OTBETCTBEHHBIMH JOJDKHOCTHBIMH JIMAMH OPraHOB
AIMUHWCTpaNWM,  MYHHIUIAIBHBIX  NPEANPUATHH ¥ MyHHIUIAIBHBIX
YUPeXKIEHUH, HAXONAMMUXCA B BEIOMCTBEHHOM IIONYHHEHMH AIMHHHCTPALUH
(manee - MIT u MV), Ilentpom ympasienus permoHoM Camapckoil 06IacTi»
Ortnen BBIMONHSAET cienyromye GyHKIUN:

3.3.1. KoopauHupyer B3aHMMOIEHCTBHE IOJDKHOCTHBIX JIMII OpPIraHOB
Anvunuctpamu, MII u MY mno omnepaTdBHOM IOATOTOBKE OTBETOB Ha
IOCTYIUBIIKE COOOIIEHHS U OOpaIleHH.

3.3.2. B3auMoAeHCTBYeT C pYKOBOAWTEISMH OPraHOB (CTPYKTYPHBIX
HoApasAeIeHHi OpraHoB) A IMHUHUCTpAIUH, pykoBoauTeasmu MIT u MY ¢ nensio
pelIeHusi BOIPOCOB IIO OIEPAaTUBHOM IOATOTOBKE OTBETOB Ha IMOCTYIIHMBILIHE
co0O1IeHNs B 0OpaIleHHS.

3.3.3. BzaumogeiictByer ¢ LleHTpoM ymnpaBieHus permoHoM CamapckKoi
obnactu (nanee — LIYP Camapckoit o6nacti) ¢ 1ensio 3¢p¢GEeKTHBHOIO peIleHHs
BO3JIOXKEHHBIX Ha OTxen 3a7ay.

3.4. Jlna pemenus 3agauu Ne 2.2.4 «OpraHu3zanus ¥ KOHTPOJIb paboTHI 110
BEJICHUIO, Pa3BUTHIO U NPOABUKEHUIO aKKayHTOB OTHeNa B COIHATIBHOM CETIX B
MHGOPMAIlMOHHO — KOMMYHHUKalMOHHOM ceTn «MHTepHEeT» OTHEN BEHINOIHIET
cienyromue GyHKIUH:

3.4.1. Bener, pa3BuBaeT U NpOABUTaeT akkayHTHl OThaena B COLHAIBHBIX
ceTsAX B HH)OPMallMOHHO-KOMMYHHUKALMOHHOH ceTr «HTepHETY;

3.4.2. OcymecTBisieT paboTy IO CO3JaHUIO M NOJAEPXKAHUIO B aKTyaIbHOM
COCTOSIHMHM akkayHTOoB OtTnena B COLMAIBHBIX CeTAX B HH()OPMAIOHHO-
KOMMYHHMKallMOHHOU ceTH «HTEepHET;

3.4.3. PaspabarTbiBaeT U peaTM30BBIBAET CTPATETHIO I10 IIPOIBHKEHMIO
crpanun, Otaena B COLMANBHBIX CETAX B MHGOPMAIHOHHO-KOMMYHHKAI[HOHHOM
cetn «MHTEepHET», a TaKKe MO NMPUBJICYEHUIO MOJIMUCYUKOB, YBEIMYEHUIO OXBaTa
ayJIUTOPUH;

3.4.4. OcymecTBisieT MOATOTOBKY W pa3MeIIeHHe Ipecc-pein3oB, ¢oTo,
BUZI€0, HH(pOrpaguku o aestenbHocTH OTAena Ha CTpaHUIAX B COIHATBHBIX CETIX
B MH(OpMaI[HOHHO-KOMMYHUKAIIUOHHOU ceTH «IHTepHETY.

3.4.5. Ocy1iecTBisseT MOHUTOPUHT MOCELIEHHH, TPOCMOTPOB M CKaYHBaHHIA
KOHTEHTOB O AesATenbHOCTH OT/iena B COLUATBHBIX CETAX.

3.5. Tns pemenus 3anayu Ne 2.2.5 «OpraHuzanus ¥ oCyIIecTBIEHHE cOopa,
00paboTku W aHanM3a WH(OPMALMK II0 pe3yJbTaTaM aesrelbHocTH OTaena»
Otzen BBINOJIHAET cleaytomue QyHKIUN:

3.5.1. TOTOBUT aHaIUTHYECKHE OTYETHl O JOCTHXKEHHH O00S3aTeNbHbIX
IUIAHOBBIX 3HA4YeHUM IeNeBBIX TNokaszaTenell (QyHkuuoHupoBanus Oraena,
JOCTUTHYTBIX  3HAQYEHUSAX  HMHOUKATOPOB,  IMOMJIEXKAIIMX  E€XEMECTYHOMY



MOHHMTODHHIY, 3aMECTHUTENIO TIJIaBbl TOPOJCKOTO OKpyra — pPYKOBOIHTEIO
anmnapata AIMUHUCTpPALINH;

3.5.2. T'oTOBHT OTYeTHI MO pe3yJbTaTaM pPAacCCMOTPEHHS OOpalleHuil u
COOOIIIEHUIA.

3.53. ®opmupyeT peKOMEHJAlW¥, TOTOBHUT MPEMJIOKEHHA  JUIs
OIIEPaTUBHOIO PEIIEeHHs 0OHAapy>KEHHBIX IPOOJIeM IpH B3aHMMOAEHCTBHH OPraHoOB
AZIMMHHCTpALMY ¢ TpaX<AaHaMHU U IOPUIUIECKIMH JIUI[aMH.

3.54. ToroButr mno 3ampocy I[YP Camapckoii obGmacTu MaTepHabl,
oTHocsMecs K QyHkimoHnpoBanuto Otena;

3.5.5. I'otoBut B aapec pykosogutens LIYP Camapckoii obnactu cBeneHus
O IUTAHOBBIX 3HAYEHMSX IIeJIeBBIX IOKaszaTenedl ¢yHkiuonupoBanus Otnaena,
JOCTUTHYTBIX  3HAYEHUSAX  HMHAMKATOPOB, MOMJEXKAIIUX  EXEMECTIHOMY
MOHHUTOPHHTY.

3.5.6. IlpoBomuT  COLMOJOTrMYECKHE ONPOCHI W  aHAJIUTHYECKHE
UcCclel0OBaHUs B opUIIMANbHBIX akkayHTaX OTAena B COLMAIBHBIX CETSX.

3.57. BesBuser W aHaNU3UpyeT JydllHMe [PaKTUKA  paboThI
MYHHULUINAIBHBIX LIEHTPOB YIIPABIECHUS.

3.6. [Ins pemienus Bo3nokeHHBIX Ha OThen 3aiad BBINOJHSET CIEAYOIINe
byHKIMA:

3.6.1. OcymecTBisger paboTy MO KOMIUIEKTOBAaHHIO, XpaHEHHIO, y4eTy H
UCTIOJIB30BAHUIO  ApXHUBHEIX  JIOKYMEHTOB, OOpa3yloIIMXcs B  IIpoIecce
nestenbHOCTH OTHEna.

3.6.2. OcymectBiser pa3paboOTKy NPOEKTOB MYHHIMIAIBHBIX IPaBOBBIX
aKTOB T'OpPOJICKOro okpyra TOJBATTH MO BOIpPOCaM, BXOASIIMM B KOMIIETEHIIHIO
Orpena.

3.6.3. OpraHusyeT ¥ IPOBOIUT aHATIM3 AesTenbHOCTH OtThena Ha MpeaMeT
BBIBJIEHUS HaApYyIIEHHH aHTHMOHOIIOJBHOTO 3aKOHOAATENbCTBA U 0OECIEYCHHs
coOmoieHus TpeOOBaHMI aHTUMOHOIIOJIEHOTO 3aKOHOJaTENbCTBA.

3.6.4. OpranusyeT W MpPOBOAWT aHaIW3 (B TeYeHHE OTYETHOrO Troia)
MOATOTOBIEHHBIX OTHENOM MPOEKTOB IIOCTAHOBJICHHN aJMHMHHUCTpallMd Ha
IpeaMeT BEISBIIEHUS HapylIEeHUH aHTUMOHOIIOIBHOIO 3aKOHOAATENIBCTBA.

3.6.5. OpraumsyeT ¥ TNPOBOJUT aHAIW3 (HE pexe ONHOro pa3a B TOX)
IIOCTAHOBIIEHHH, TIOATOTOBIEHHBIX OTAEIOM Ha IMpeAMET BBIABICHHS HapyLICHHH
aHTUMOHOIOJIBHOT'O 3aKOHOAATENIbCTBA.

3.6.6. Opranm3yeT ¥ KOHTPOJHpPYyeT pabOTy @O pPacCMOTPEHHIO H
IIOJITOTOBKE OTBETOB Ha ITUCHMEHHBIE 0OpallieHus TpaXXJjaH ¥ IOpUAUYECKUX JIHII B
CPOKH, YCTaHOBJIEHHEIE PErlaMeHTOM JeNIONPOU3BOACTBA H NOKyMEHTO060pOTa B
AJIMUHHUCTpPALIH TOPOJICKOT0 OKpyra ToNBATTH.

3.6.7. Opranusyer paGoTy B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO IOKyMEHTOOOOpOTa
«Jlemo».

IV. Crpykrypa Otnena

4.1. Ortxen He MMEET B CBOEM COCTaBe CTPYKTYPHBIX MOAPA3IeICHUH.



\

(Ees

V. PyxoBoactBo Otnenom

5.1.  Ortnen Bo3riaBigeT HAYAJILHUK OTAENA.

5.2. OcHOBHBIE TIOJTHOMOYHS HAYaJIbHWKA OTAENa JUIS BBINOJHEHHS
BO3JIOXEHHBIX Ha OTaen 3a1a4 U QyHKI[HIA:

- ot uMeHH Otzena ocymectsiseT npaBa Otaena;

- oprausyer pabory Ortnena, oOCyIIeCTBISE€T KOHTPOJIb 33 €ro
AeATeNIFHOCTBIO, YTBEPKAAET €ro IIaHOBbIE IOKa3aTeNd pabOoThl, OCYIIECTBIAET
ofIee METOIUYECKOE PYKOBOACTBO paGOTOM, KOHTPOJHPYET U aHAIM3MPYET ee
COCTOSIHHE;

- MPOBOJUT PasrpaHUYEHHE KOMIIETCHIMH U paclipeleisieT 3aJaHus MeXIy
cotpyaHukamu Otnena;

- BH3HMPYET IPOEKTHl MYHHUIUIAIBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, IIOIIIHCHIBAET
JOKYMEHTEHI B IIpefieNiaX CBOei KOMIIETEHIHH;

- BHOCHT Ha DacCMOTPEHHME 3aMECTHTENs IJIaBbl TI'OPOJICKOrO OKpyra —
PYKOBOAHUTENS anmnapata AJMUHACTPALUK IPEJIOKEHUS IO BOIIPOCAM, BXOAAIIUM
B KoMrneTeHIuo Otraena;

- OCYIIECTBIISIET B3aUMOJEHCTBHE C BBHIIIECTOSIIUMH PYKOBOAMUTEISAMHM, a
TaKXe C JApYTMMH oOpraHaMu (CTPYKTYpPHBIMH IOJpa3JeleHUsSMH OpPIraHOB)
AIIMUHHUCTpallMM, TOCYHApCTBEHHBIMH  OpraHaMH, OpraHaMH  MECTHOI'O
CaMOYIIPaBJIEHHs], yYPEXKIACHUIMH, IPEANIPUATUIMHI M OpraHU3alMsIMUA TOPOICKOrO
okpyra TonbsTTH, B peaenax koMneteHuu OTaena;

- IIpu IIpueMe Ha paboTy paboTHHKa (BHeCeHHWH H3MeHeHHi B [lomoxxeHue
00 Otaene) 3HakoMut ero ¢ [Tomoxxenrem 06 Otaene noxa MOANKCE.

53. B coorBerctBuu ¢ Koncrutymmeit Poccuiickoit ®eneparum,
3aKOHOJATENbHBIMA U WHBIMH HOPMaTHBHBIMH INPaBOBBIMH akTaMH Poccuiickoit
Qenepanin 1 Camapckodt 0051aCTH, MYHUIUINAIBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaMH
ropoackoro okpyra ToNBSITTH HaYaJIbHUK OTJENa HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- CBOEBPEMEHHOCTh U KaueCTBO BBINOJHEHHUS IUIaHa paboT U MoKa3aTeei
pe3yNbTaTUBHOCTH AesiTeabHOCTH OTHena;

- COCTOSIHHE TPYZOBOH U CITy>keOHOM AUCLMIUTUHBI Cped MO TYMHEHHBIX;

- NpPUYMHEHHE MaTepUalbHOTrO yiiepba — B Ipenenax, ONpeaeeHHBIX
JENCTBYIOIINM TPYAOBBIM M IPakIaHCKHM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

- IPUHATHE PEIICHUH, a TaKxke pa3paboTKy U (WIM) BUBUPOBAaHHE IIPOEKTOB
JOKYMEHTOB,  INPOTHBOpEYall[uX  JeHCTByIOIIEMYy  3aKOHOAATENbCTBY M
MYHHIMIAIbHBIM IPABOBBIM aKTaM ropoAckoro okpyra TonesarTy;

- HEUCIIOJIHEHHE WM HEHaJJIeXallee HCIIOJIHEHHE CBOMX OJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTE!, U3I0KEHHBIX B JIOJDKHOCTHON HHCTPYKIUH pykoBoauTens Otnena;

- Ka4eCTBO OTBETOB Ha 0OpalleHus1, nocTynuBmux B OTaen.

HavanpHUK oTHENa JL.I'. AnemkoBa
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