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ТОЛЬЯТТИ
2025
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование структурного подразделения администрации: отдел обеспечения общественной безопасности (далее – Отдел) Департамента общественной безопасности и противодействия коррупции (далее - Департамент) администрации городского округа Тольятти (далее –администрация).
1.2. Отдел образован распоряжением администрации городского округа Тольятти от                    14.05.2025 № 3781-р/1 «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов администрации городского округа Тольятти».
Изменение статуса, структуры и прекращение деятельности отдела производятся на основании распоряжения администрации. 
1.3. Отдел непосредственно подчиняется заместителю руководителя Департамента.
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти, Положения о Департаменте, настоящего Положения. 
1.5. Штатное расписание и условия оплаты труда работников Отдела утверждаются главой городского округа. 
Подбор и расстановка кадров в Отделе осуществляется начальником отдела, заместителем руководителя Департамента, заместителем главы городского округа-руководителем Департамента по согласованию с главой городского округа Тольятти, управлением муниципальной службы и кадровой политики администрации. 
1.6. Положение об Отделе разрабатывается начальником отдела и утверждается приказом заместителя главы городского округа-руководителя Департамента.
Настоящее   Положение    изменяется    в   соответствии    с   изменением целей, задач,
функций, прав и ответственности, возложенных на Отдел.
1.7. Место нахождения Отдела: 445020, Российская Федерация, Самарская область, город Тольятти, ул. Белорусская, 33.


II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Основной целью деятельности Отдела является обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления городского округа Тольятти по решению вопросов местного значения городского округа Тольятти, а также иных полномочий органов местного самоуправления в области обеспечения общественной безопасности на территории городского округа Тольятти.
2.2. Для достижения поставленной цели Отделу необходимо решение следующих основных задач:
2.2.1. Организация и осуществление мероприятий по обеспечению общественной безопасности в городском округе Тольятти, а именно:
-участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа, в том числе в мероприятиях по противодействию (профилактике) идеологии терроризма в границах городского округа;
-оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
- участие в деятельности по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании и токсикомании;
- организация учета уведомлений исправительных учреждений в соответствии со статьей 180 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации;
- участие в деятельности по выявлению, учету, перемещению и хранению брошенных (бесхозяйных) транспортных средств на территории городского округа Тольятти с целью их дальнейшей утилизации или реализации, в пределах своих полномочий;
- выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемов привязных аэростатов над городом Тольятти, а также посадки (взлета) на расположенные в границах города Тольятти площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
2.2.2. Осуществление координации и контроля за уставной деятельностью   муниципальных учреждений в сфере обеспечения общественной безопасности, находящихся в ведомственном подчинении Департамента.
2.3. Оценка эффективности деятельности Отдела осуществляется на основании показателей эффективности и (или) результативности его деятельности, утверждаемых приказом заместителя главы городского округа-руководителя Департамента.


III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
3.1. Для решения задачи № 2.2.1 «Организация и осуществление мероприятий по обеспечению общественной безопасности в городском округе Тольятти», а именно:
- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа, в том числе в мероприятиях по противодействию (профилактике) идеологии терроризма в границах городского округа;
- оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
	- участие в деятельности по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании и токсикомании;
- организация учета уведомлений исправительных учреждений в соответствии со статьей 180 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации;
- участие в деятельности по выявлению, учету, перемещению и хранению брошенных (бесхозяйных) транспортных средств на территории городского округа Тольятти с целью их дальнейшей утилизации или реализации, в пределах своих полномочий;
- выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов, подъемов привязных аэростатов над городом Тольятти, а также посадки (взлета) на расположенные в границах города Тольятти площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее –  разрешения на использование воздушного пространства). Отдел выполняет следующие функции:
3.1.1. Разрабатывает и представляет заместителю руководителя Департамента проекты муниципальных правовых актов и организационно-планирующих документов по участию в профилактике терроризма и экстремизма в границах городского округа Тольятти; по оказанию поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, созданию условий для деятельности народных дружин; по  вопросам  профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании и токсикомании; по вопросам выдачи разрешений на использование воздушного пространства. 
3.1.2. Контролирует исполнение принятых муниципальных правовых актов и организационно-планирующих документов по участию в  профилактике терроризма и экстремизма в границах городского округа Тольятти; по оказанию поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, созданию условий для деятельности народных дружин;  по  вопросам  профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании и токсикомании; по вопросам выдачи разрешений на использование воздушного пространства, в пределах своих полномочий.
3.1.3. Разрабатывает Планы работы антитеррористической комиссии городского округа Тольятти, антинаркотической комиссии городского округа Тольятти, межведомственной комиссии по профилактике правонарушений городского округа Тольятти, комиссии городского округа Тольятти по обеспечению безопасности дорожного движения, иные планы в пределах своих полномочий. 
3.1.4.  Планирует, организует и контролирует выполнение мероприятий по участию в профилактике терроризма и экстремизма в границах городского округа Тольятти; по оказанию поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, созданию условий для деятельности народных дружин; по вопросам  профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании и токсикомании, в пределах своих полномочий. 
3.1.5. Участвует в проведении проверок на предмет соблюдения требований антитеррористической защищенности, категорирования объектов в границах городского округа Тольятти. 
3.1.6. Организует работу по паспортизации объектов с массовым пребыванием людей городского круга Тольятти в части антитеррористической защищенности.
3.1.7. Осуществляет прием уведомлений о предстоящем освобождении граждан из мест лишения свободы, регистрацию и направление уведомлений в ГКУ Самарской области «Главное управление социальной защиты населения Центрального округа».
3.1.8. Осуществляет работу по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 2.1 Закона Самарской области от 01.11.2007 №115-ГД «Об административных правонарушениях на территории Самарской области.
	3.1.9. Обеспечивает деятельность антитеррористической комиссии городского округа Тольятти, антинаркотической комиссии городского округа Тольятти, межведомственной комиссии по профилактике правонарушений городского округа Тольятти, комиссии городского округа Тольятти по обеспечению безопасности дорожного движения, других советов и комиссий, создаваемых при администрации и осуществляет сбор информации о выполнении решений данных комиссий органами администрации, предприятиями, учреждениями и организациями, определенными в решении в качестве исполнителей.
3.1.10. Взаимодействует с правоохранительными органами, общественными организациями, учреждениями и предприятиями, независимо от форм собственности, должностными лицами и гражданами, органами администрации при подготовке и во время проведения публичных, спортивных, зрелищных и других массовых мероприятий в городском округе Тольятти.
3.1.11. Взаимодействует с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области, органами местного самоуправления, органами администрации, правоохранительными, судебными, надзорными и контролирующими органами, предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами по вопросам обеспечения общественной безопасности.

3.2. Для решения задачи № 2.2.2 «Осуществление координации и контроля за уставной деятельностью   муниципальных учреждений и муниципальных предприятий в сфере обеспечения общественной безопасности, находящихся в ведомственном подчинении Департамента, Отдел выполняет следующие функции:
3.2.1. Осуществляет контроль за уставной деятельностью муниципальных учреждений в сфере обеспечения общественной безопасности, находящихся в ведомственном подчинении Департамента, в том числе, за процедурами их учреждения (создания), изменения существующего типа, реорганизации и ликвидации.
3.2.2. Вносит предложения заместителю руководителя Департамента  по вопросам  учреждения  (создания, в том числе изменения существующего типа), реорганизации и ликвидации   муниципальных   предприятий  и  муниципальных учреждений в сфере обеспечения общественной безопасности, с обоснованием   и   заключением  об  отсутствии  негативных социально-экономических   последствий   в   случае   реализации   указанных предложений.
3.2.3. Осуществляет контроль за исполнением муниципальными учреждениями                                в сфере обеспечения общественной безопасности, находящимися в ведомственном подчинении Департамента, мероприятий муниципальных программ и планов.
3.2.4. Оказывает организационно-методическую, консультативную помощь по    осуществлению    муниципальными    учреждениями в сфере обеспечения общественной безопасности, находящимися в ведомственном подчинении Департамента, уставной деятельности.
3.3. Для решения возложенных на Отдел задач выполняет следующие функции:
3.3.1. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов городского округа Тольятти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.3.2. Разрабатывает муниципальные программы в области обеспечения общественной безопасности, организует и координирует исполнение мероприятий данных муниципальных программ в пределах полномочий координатора (заказчика) муниципальных программ.
3.3.3. Осуществляет работу по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2.11, 2.1.6, 8.9 Закона Самарской области от 01.11.2007 № 115-ГД «Об административных правонарушениях на территории Самарской области».
	3.3.4. Ведет работу по наполняемости разделов (страниц) Департамента на Официальном сайте администрации, в сфере общественной безопасности.
   3.3.5. Осуществляет работу по рассмотрению и подготовке ответов на письменные обращения физических и юридических лиц в сроки, установленные Регламентом делопроизводства и документооборота в администрации. 
3.3.6. Осуществляет работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образующихся в процессе деятельности Отдела.
3.3.7. Организует работу с документами в СЭД «Дело».
3.3.8. Осуществляет анализ деятельности на предмет выявления нарушений антимонопольного законодательства и обеспечения соблюдения требований антимонопольного законодательства.
3.3.9. Осуществляет анализ проектов нормативных правовых актов (в течение отчётного года) и постановлений администрации (не реже одного раза в год), разработчиком которых является Отдел, на предмет выявления нарушений антимонопольного законодательства.


IV. СТРУКТУРА ОТДЕЛА
4.1. Отдел не имеет в своем составе структурных подразделений.


V. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела.
5.2. Основные полномочия начальника отдела для выполнения возложенных на отдел задач и функций:
	- организует работу Отдела, осуществляет контроль за его деятельностью, утверждает его плановые показатели работы, осуществляет общее методическое руководство работой, контролирует и анализирует её состояние;
· проводит разграничение компетенции и распределяет задания между работниками отдела;
· визирует проекты нормативных и ненормативных правовых актов, подписывает документы в пределах своей компетенции;
· вносит на рассмотрение заместителя руководителя Департамента предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
· осуществляет взаимодействие с вышестоящими руководителями, а также с другими органами (структурными подразделениями органов) администрации, государственными 


органами, органами местного самоуправления, учреждениями, предприятиями и организациями городского округа в пределах компетенции Отдела;
· при приеме на работу работников (внесении изменений в Положение об отделе) знакомит их с Положением об отделе под подпись.
5.3. В соответствии с Конституцией РФ, нормативными правовыми актами Российской Федерации Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти начальник отдела несёт ответственность за:
	- своевременность и качество выполнения плана работ и показателей результативности деятельности Отдела;
	- состояние трудовой и служебной дисциплины среди работников Отдела;
	- причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством;
	- принятие решений, а также разработку и (или) визирование проектов документов, противоречащих действующему законодательству и муниципальным правовым актам городского округа Тольятти;
	- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела.



Начальник отдела обеспечения 
 общественной безопасности                                                                                        Д.В. Кутляев
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