АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
________________№______________
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)»

В целях совершенствования муниципальных правовых актов, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.09.2011 № 2782-п/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: Par10]1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)».
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 
№ 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2018, 24 июля).
2.2. Постановление администрации городского округа Тольятти от 31.05.2019 
№ 1512-п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2019, 4 июня).
2.3. Постановление администрации городского округа Тольятти от 11.06.2020 
№ 1828-п/1  «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2020, 16 июня).
2.4. Постановление администрации городского округа Тольятти от 03.02.2022 
№ 220-п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2020, 8 февраля).
2.5. Постановление администрации городского округа Тольятти  от 30.11.2022 
№ 3063-п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2022, 9 декабря).
2.6. Постановление администрации городского округа Тольятти от 10.04.2023 
№ 1204-п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2023, 11 апреля).
2.7. Постановление администрации городского округа Тольятти  от 01.11.2023
№ 2992-п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2023, 3 ноября).
2.8. Постановление администрации городского округа Тольятти от 13.08.2024
№ 1495-п/1  «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 23.07.2018 № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (газета «Городские ведомости», 2024, 20 августа).
3. Департаменту образования администрации городского округа Тольятти, муниципальному автономному учреждению городского округа Тольятти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»)  при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)»  руководствоваться в работе административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.
4. Заместителя главы городского округа по социальным вопросам                 определить ответственным за качество предоставления муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)».
5. Руководителя департамента образования администрации городского округа Тольятти определить ответственным за исполнение административного регламента, утвержденного настоящим постановлением, в пределах полномочий департамента образования администрации городского округа Тольятти.
6. Директора МАУ «МФЦ» определить ответственным за исполнение административного регламента, утвержденного настоящим постановлением, в пределах полномочий МАУ «МФЦ».
7. Департаменту информационных технологий и связи администрации городского округа Тольятти разместить сведения о муниципальной услуге «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)», в соответствии с настоящим постановлением в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
8. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
9. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа по социальным вопросам.



Глава городского округа                                                                                  И. Г. Сухих








Утвержден
Постановлением
администрации городского округа Тольятти
от ____________№___________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ОСНОВНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (В ЧАСТИ ИНФОРМИРОВАНИЯ, ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ)»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет) (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для заявителя, определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Сведения о категории заявителей муниципальной услуги.
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:
· физические лица - родители (законные представители) детей, имеющих право на дошкольное образование (далее – заявители). От имени заявителя может действовать уполномоченный представитель на основании доверенности, совершенной в простой письменной форме или нотариально удостоверенной (далее – доверенное лицо).
Заявителями при предоставлении услуги в электронном виде и по экстерриториальному принципу являются физические лица, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) для работы на Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и (или) Региональном портале государственных услуг Самарской области (https://gosuslugi.samregion.ru) (далее – РПГУ). Условия регистрации в ЕСИА размещены на ЕПГУ.
1.3. Описание порядка информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование осуществляется в форме устных консультаций при личном обращении заявителя в муниципальное автономное учреждение городского округа Тольятти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»), в департамент образования администрации городского округа Тольятти (далее – Департамент), посредством телефонной связи, в форме письменных ответов на письменное обращение заявителя, по электронной почте, а также путем размещения информации о правилах предоставления муниципальной услуги в помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Тольятти, на портале Самарской области «Мои документы», а также на ЕПГУ и (или) РПГУ.
1.3.2. Информирование осуществляют специалисты Департамента, сотрудники МАУ «МФЦ», ответственные за информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
 1.3.3. При информировании заявителю должны быть предоставлены полные, точные и понятные ответы на следующие вопросы:
· о сроках предоставления услуги;
· о перечне документов, необходимых для предоставления услуги;
· о ходе предоставления услуги на момент обращения;
· о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе.
1.3.4. Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут. Время ожидания заявителя в очереди для получения консультаций о порядке предоставления услуги не должно превышать 15 минут. Предварительная запись на консультацию не требуется.
1.3.5. Если специалисты Департамента, сотрудники МАУ «МФЦ», осуществляющие информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не могут ответить на поставленный вопрос самостоятельно, или подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть предложено направить письменное обращение, либо назначено другое время для получения информации по вопросам порядка предоставления услуги. 
1.3.6. Устное консультирование посредством телефонной связи осуществляется по следующим номерам: 8(8482) 54-33-69, 8(8482) 54-38-56 в соответствии с графиком работы Департамента, указанным в пункте 2.2 настоящего Административного регламента, а также МАУ «МФЦ» по телефону контактного центра – 8(8482) 51-21-21.
1.3.7. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании специалисты Департамента, сотрудники МАУ «МФЦ», осуществляющие информирование, должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем, в вежливой форме, дать точный и понятный ответ на поставленный вопрос, касающийся предоставления услуги.
1.3.8. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист Департамента, сотрудник МАУ «МФЦ», принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое должностное лицо или сообщить заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Департамента, сотрудники МАУ «МФЦ», осуществляющих информирование, должны использовать обращение на «Вы», в вежливой (корректной) форме информировать заявителей по вопросам порядка предоставления услуги, дать разъяснения в понятной форме, исключая возможность ошибочного или двоякого толкования.
1.3.10. Рассмотрение письменных обращений физических лиц по вопросам информирования осуществляется в соответствии с Федеральным законом от                  02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
1.3.11. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам информирования осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений физических лиц. 
1.3.12. В помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Тольятти, на портале Самарской области «Мои документы» размещается следующая информация: 
· бланки заявлений и образцы их заполнения;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.13. Подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги, подлежащую размещению в помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Тольятти, на портале Самарской области «Мои документы», ЕПГУ и (или) РПГУ осуществляет Департамент. 
1.3.14. Обновление информации производится при необходимости в течение 3 (трех) рабочих дней после изменения порядка предоставления муниципальной услуги.
1.3.15. Ответственность за обновление и актуализацию информации о предоставлении муниципальной услуги несет Департамент; ответственность за своевременное размещение актуальной информации несет Департамент, ответственность за размещение актуальной информации в помещениях МАУ «МФЦ» и на портале Самарской области «Мои документы» несут сотрудники МАУ «МФЦ».
1.3.16. Департамент обеспечивает направление в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведений, предусмотренных пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также результатов предоставления муниципальной услуги. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление дошкольного образования по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, постановки на учет)».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация городского округа Тольятти (далее – администрация). 
Администрация расположена по адресу: 445011, город Тольятти, площадь Свободы, дом 4. 
Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://portal.tgl.ru.
2.2.2. Орган администрации, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги – Департамент.
Адрес: 445054, город Тольятти, улица Голосова, дом 34.
График работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00. Перерыв на обед с 12.00 до 12.48.
Телефон: 8(8482) 54-38-70. 
Адрес электронной почты: office_do@tgl.ru
Адрес раздела на официальном сайте администрации: https://do.tgl.ru 
2.2.3. Организация, участвующая в обеспечении предоставления муниципальной услуги – Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования Центр информационных технологий городского округа Тольятти (далее – ЦИТ).
2.2.4. Организация, уполномоченная на организацию предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна».
2.2.4.1. Информация о МАУ «МФЦ»:
Место нахождения администрации МАУ «МФЦ»: 445010, Самарская обл., 
г. Тольятти, ул. Советская, 51А.
Место нахождения отделения МАУ «МФЦ» по Автозаводскому району: 
г. Тольятти, ул. Юбилейная, 4.
Место нахождения отделения МАУ «МФЦ» № 2 по Автозаводскому району: 
г. Тольятти, ул. Автостроителей, 5.
Место нахождения отделения МАУ «МФЦ» по Центральному району: 
г. Тольятти, ул. Мира, 84.
Место нахождения отделения МАУ «МФЦ» по Комсомольскому району: 
г. Тольятти, ул. Ярославская, 35.
Телефон приемной МАУ «МФЦ»: 8(8482) 52-50-50.
Телефон контактного центра МАУ «МФЦ»: 8(8482)51-21-21.
Адрес портала Самарской области «Мои документы» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc63.samregion.ru
Адрес электронной почты (e-mail): info@mfc63.ru.
Информацию об адресах пунктов приема документов МАУ «МФЦ» и о графике работы МАУ «МФЦ» можно получить:
- по телефону контактного центра МАУ «МФЦ»: 8 (8482) 51-21-21
- в отделениях МАУ «МФЦ»
- на портале Самарской области «Мои документы» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc63.samregion.ru.
2.2.4.2. Организации, участвующие в организации предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу - многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Самарской области (далее - МФЦ на территории Самарской области). 
2.2.5. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные учреждения, муниципальные учреждения и иные организации, участвующие в межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги:
· Министерство обороны Российской Федерации (далее – Минобороны России), адрес в сети Интернет: https://mil.ru/;
·  Федеральная служба безопасности Российской Федерации (далее – ФСБ России), адрес в сети Интернет http://www.fsb.ru/;
·  Федеральная служба охраны Российской Федерации (далее – ФСО России), адрес в сети Интернет: http://www.fso.gov.ru/;
·  Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее – МЧС России), адрес в сети Интернет: https://www.mchs.gov.ru/;
·  Федеральная таможенная служба России (далее – ФТС России), адрес в сети Интернет: https://customs.gov.ru/;
·  Федеральная служба исполнения наказаний (далее – ФСИН России), адрес в сети Интернет: https://fsin.gov.ru/;
·  Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее – МВД России), адрес в сети Интернет: https://мвд.рф/;
·  Федеральная служба судебных приставов (далее – ФССП России), адрес в сети Интернет: https://fssp.gov.ru/;
·  Социальный фонд России (далее – СФР), адрес в сети Интернет: https://sfr.gov.ru/;
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании сведений об инвалидности гражданина, содержащихся в федеральном реестре инвалидов (ФГИС ФРИ);
· Федеральная налоговая служба России (далее – ФНС России), адрес в сети Интернет: https://www.nalog.ru/.
Сведения из документов, выдаваемых органами записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГС), запрашиваются из федеральной государственной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (ФГИС "ЕГР ЗАГС"), у оператора ФГИС "ЕГР ЗАГС" - ФНС России;
·  Министерство здравоохранения Российской Федерации (далее – Минздрав РФ), адрес в сети Интернет: https://minzdrav.gov.ru/;
·  Министерство науки и высшего образования Российской Федерации (далее – Минобрнауки России), адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: https://minobrnauki.gov.ru/;
·  Министерство просвещения Российской Федерации (далее – Минпросвещения России), адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: https://edu.gov.ru/.
2.2.6. Органами администрации, участвующими во внутриведомственном взаимодействии, являются: Департамент, департамент социального обеспечения администрации городского округа Тольятти (далее – ДСО).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· предоставление места для ребенка в детском саду;
· мотивированный отказ в предоставлении места для ребенка в детском саду.
2.3.2. Должностным лицом, уполномоченным принимать решение о предоставлении муниципальной услуги, является заместитель главы городского округа по социальным вопросам. 
2.3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, оформляется распоряжением заместителя главы городского округа по социальным вопросам об утверждении результатов распределения мест в детских садах.
2.3.4. Распоряжение заместителя главы городского округа по социальным вопросам об утверждении результатов распределения мест в детских садах подлежит регистрации в системе электронного документооборота в соответствии с Регламентом делопроизводства и документооборота в администрации городского округа Тольятти.
О результатах распределения мест в детских садах заявитель информируется посредством информационной системы «Е-услуги. Образование» (далее – ИС).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 лет с даты учета и регистрации заявления о предоставлении места для ребенка в детском саду (далее – заявление) и необходимых документов в электронной базе данных претендентов на получение места в детском саду информационной системы «Е-услуги. Образование» (далее – ЭБД).
Исчисление сроков, определенных настоящим Административным регламентом, производится в соответствии с правилами главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Срок предоставления муниципальной услуги детям граждан, имеющих право на предоставление места в детском саду в срок, определенный действующим законодательством Российской Федерации, не превышает указанного срока.
2.4.2. Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет не более 15 рабочих дней с момента получения обращения, зарегистрированного в канцелярии Департамента, в зависимости от вида опечаток, ошибок, указанных в подпункте 2.13.2.6 пункта 2.13.2 Административного регламента.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия, указан в Приложении № 1 к Административному регламенту.
В случае предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» в рамках комплексного запроса заявление на получение муниципальной услуги составляется уполномоченным сотрудником МАУ «МФЦ» на основании комплексного запроса заявителя, подписывается уполномоченным сотрудником МАУ «МФЦ» и скрепляется печатью МАУ «МФЦ».
2.5.1. При получении администрацией (Департаментом) электронных дубликатов документов, направленных заявителем вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, администрация (Департамент) не вправе требовать от заявителей представления оригиналов документов и информации, предусмотренных перечнем документов и информации, в отношении которых создаются и направляются в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, и гражданам электронные дубликаты документов и информации (далее - перечень документов и информации, в отношении которых создаются и направляются электронные дубликаты), и ранее представленных заявителем в многофункциональный центр на бумажном носителе.
Электронные дубликаты документов, размещенные в личном кабинете заявителя на ЕПГУ или в личном кабинете заявителя на РПГУ, направляются в администрацию (Департамент) заявителем самостоятельно вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, подаваемым заявителем с использованием личного кабинета заявителя на ЕПГУ или личного кабинета заявителя на РПГУ.
Перечень документов и информации, в отношении которых создаются и направляются электронные дубликаты, утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2021 №1818 «Об отдельных вопросах, связанных с электронными дубликатами документов и информации, заверенными усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· неполный комплект документов в соответствии с перечнем, указанным в разделах I, II, III, IV приложения № 1 к Административному регламенту, обязанность предоставления которых возлагается на заявителя;
· представление заявителем неправильно оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства или утративших силу документов, обязанность представления которых возлагается на заявителя;
· документы, обязанность предоставления которых возлагается на заявителя, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям п. 1.2 настоящего Административного регламента.
Администрация (Департамент) не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· несоответствие возраста ребенка возрастным категориям детей, имеющих право на дошкольное образование (возраст менее 2 месяцев, достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября календарного года, если отсутствует выписка из протокола заседания психолого-медико-педагогической комиссии (далее – заключение ПМПК) о необходимости продолжения освоения образовательных программ дошкольного образования;
· отсутствие вакантных мест в детских садах, в том числе в детских садах, указанных заявителем в заявлении, при наличии заполненного поля в заявлении «Предлагать только детские сады, указанные в заявлении».
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МАУ «МФЦ».
2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МАУ «МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МАУ «МФЦ», составляет не более 15 минут.
2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя в МАУ «МФЦ». Заявитель может подать заявление в электронной форме (далее – Электронная заявка), используя электронные сервисы, указанные в подпункте 2.13.1.1 пункта 2.13.1 Административного регламента. Заявитель информируется посредством ИС о сроках (в течение 10 рабочих дней) обращения в МАУ «МФЦ» с документами согласно Административному регламенту. По истечении 10 рабочих дней (включая дату регистрации Электронной заявки) не подтвержденная заявителем документально Электронная заявка в ИС отзывается. Отзыв Электронных заявок в ИС по истечении 10 рабочих дней (включая дату регистрации Электронной заявки) выполняет ЦИТ.
 При наличии у заявителя права на внеочередное, первоочередное, преимущественное получение места для ребенка в детском саду, необходимости получения места в группе компенсирующей, комбинированной, оздоровительной направленностей, указанных в Электронной заявке, заявление регистрируется в ЭБД с даты регистрации Электронной заявки при соблюдении заявителем срока (в течение 10 рабочих дней с даты регистрации Электронной заявки) представления в МАУ «МФЦ» документов, указанных в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту, обязанность представления которых возлагается на заявителя. В случае выявления несоответствия заявления и документов требованиям, указанным в подпункте 2.13.2.1 пункта 2.13.2 Административного регламента, специалист МАУ «МФЦ» информирует заявителя о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги.
Электронная заявка, не содержащая сведений, указанных в предложении втором настоящего абзаца, после получения подтверждения в рамках межведомственного информационного взаимодействия посредством ЕПГУ сведений о личности заявителя и сведений о свидетельстве о рождении ребенка заявителя, указанных в Электронной заявке, заявление регистрируется в ЭБД автоматически с даты ее подачи, при этом представление документов в МАУ «МФЦ», указанных в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту, не требуется. В случае неполучения подтверждения в рамках межведомственного информационного взаимодействия посредством ЕПГУ сведений о личности заявителя и сведений о свидетельстве о рождении ребенка заявителя, указанных в Электронной заявке, заявителю необходимо обратиться в МАУ «МФЦ» (в течение 10 рабочих дней с даты регистрации Электронной заявки) с документами, указанными в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту, обязанность представления которых возлагается на заявителя. Заявление регистрируется в ЭБД с даты подачи Электронной заявки.
Заявление и документы, поданные заявителем в электронной форме и подписанные электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", регистрируются сотрудником МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней в случае соответствия документов требованиям, указанным в подпункте 2.13.2.1 пункта 2.13.2 Административного регламента. В случае выявления несоответствия заявления и документов требованиям, указанным в подпункте 2.13.2.1 пункта 2.13.2 Административного регламента, сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителя о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии).
Заявитель имеет право на регистрацию заявления в ЭБД с даты регистрации запроса (далее – предварительная заявка) в случае поступления в рамках межведомственного, внутриведомственного взаимодействия документов, подтверждающих сведения о ребенке, полномочия законного представителя ребенка.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях зданий, расположенных по адресам, указанным в пунктах 2.2.1, 2.2.2, 2.2.4 настоящего Административного регламента.
2.11.2. Помещения должны соответствовать Требованиям к организации работ с персональными электронными вычислительными машинами и копировально-множительной техникой, утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», а также Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.
2.11.3. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды заявителей, возможность доступа к местам общего пользования.
 2.11.4. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из них не менее 10% (но не менее одного машино-места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы нормы настоящего подпункта распространяются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
Места для парковки, указанные в настоящем подпункте, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
Доступ заявителей (в том числе заявителей – инвалидов) к парковочным местам является бесплатным.
2.11.5. Места ожидания в очереди оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.
 2.11.6. Места предоставления муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, которые должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в том числе бланки заявлений и образцы их заполнения. 
2.11.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столами (стойками) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота кресла-коляски. 
2.11.8. Центральный вход в здания оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.
2.11.9. Входы в здания предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, специальными ограждениями и перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
2.11.10. Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).
2.11.11. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, должно быть обеспечено оказание необходимой помощи в передвижении и сопровождении к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения.
2.11.12. В случаях, если существующие объекты, в которых предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории  городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги  либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
· степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;
· степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги, предоставляемой на базе МАУ «МФЦ»;
· среднее количество обращений заявителя, необходимых для получения одной муниципальной услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;
· доля заявителей, которым муниципальная услуга предоставлена в установленный срок;
· информация о муниципальной услуге размещена в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций); 
· соблюдение или снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги;
· доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в электронной форме (от общего количества поступивших заявлений). 
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.13.1. Способы предоставления муниципальной услуги.
2.13.1.1. Форма предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
	а) на бумажном носителе:
· представление заявления и необходимых документов, указанных в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе - при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ»;
б) в форме электронных документов, подписанных электронной подписью:
· в электронной форме – при обращении в информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством ЕПГУ или РГПУ, через сайт информационной системы (https://es.asurso.ru).
	Заявитель может записаться на прием в Департамент в электронной форме посредством государственной информационной системы «Запись на прием в органы власти и МФЦ» для получения консультации, личной подачи документов, получения результата муниципальной услуги.
	2.13.1.2. Форма предоставления результата муниципальной услуги:
а) Заявитель получает из МАУ «МФЦ» извещение о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с указанным заявителем в заявлении способом информирования:
- почтовое отправление;
- телефонный звонок;
- электронная почта;
- служба текстовых сообщений.
б) Заявитель может самостоятельно узнать о предоставлении муниципальной услуги в сети Интернет (https://es.asurso.ru, https://www.gosuslugi.ru, https://gosuslugi.samregion.ru), а также по телефону контактного центра МАУ «МФЦ».
	2.13.1.3. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется уполномоченным должностным лицом Департамента и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
      При этом заявитель для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться в администрацию.
2.13.1.4. Заявитель вправе получить муниципальную услугу при однократном обращении в МАУ «МФЦ» с запросом о предоставлении нескольких (двух и более) государственных и (или) муниципальных услуг в рамках комплексного запроса. 
МАУ «МФЦ» осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса, в том числе предоставляет сведения об исчерпывающем перечне государственных и (или) муниципальных услуг, получение которых возможно в рамках комплексного запроса. 
Предоставление услуг по комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.13.1.5. Форма направления запросов и получение документов в рамках межведомственного и внутриведомственного информационного взаимодействия:
· в электронной форме – посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), посредством системы электронного документооборота в администрации СЭД «Дело» (далее – СЭД «Дело»);
· на бумажном носителе – посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или курьером (под расписку о получении) в случае невозможности получения документов посредством СМЭВ, СЭД «Дело».
     	Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае неполучения документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
В случае непредставления заявителем документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, сотрудник МАУ «МФЦ» не позднее следующего рабочего дня осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса посредством СМЭВ. Подготовленный межведомственный запрос направляется в орган, ответственный за подготовку ответа.
В случае непредставления заявителем документов, получаемых в рамках внутриведомственного взаимодействия, сотрудник МАУ «МФЦ» не позднее следующего рабочего дня осуществляет подготовку и направление внутриведомственного запроса в ДСО, Департамент посредством СЭД «Дело».
Срок подготовки и направления межведомственных запросов на бумажном носителе не должен превышать 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в ЭБД или со дня создания предварительной заявки.
Срок подготовки и направления внутриведомственного запроса на бумажном носителе не должен превышать 2 рабочих дней со дня создания предварительной заявки в ЭБД.
Подготовленный межведомственный запрос в бумажной форме подписывается ответственным должностным лицом МАУ «МФЦ» и направляется в орган, являющийся поставщиком данных.
Подготовленный внутриведомственный запрос в бумажной форме подписывается ответственным должностным лицом МАУ «МФЦ» и направляется в ДСО, Департамент.
Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса:
· направляет межведомственный и внутриведомственный запросы и получает ответы на них только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и делегированными полномочиями;
· несет ответственность за своевременность подготовки и направления межведомственного и внутриведомственного запросов;
· контролирует поступление ответов на межведомственный и внутриведомственный запросы в установленные законом сроки.
Срок поступления ответа на внутриведомственный запрос из ДСО, Департамента составляет не более 3 рабочих дней с даты регистрации внутриведомственного запроса в СЭД «Дело».
Факты направления межведомственного запроса и получения ответа на межведомственный запрос фиксируются в журнале регистрации межведомственных запросов, направленных в электронной или бумажной форме, с указанием вида запроса, органа - поставщика сведений и дат направления запроса и получения ответа на запрос.
Если органы (организации), участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, в распоряжении которых находятся документы и информация, не направляют ответ на межведомственный запрос в установленный законодательством срок, принимаются меры для привлечения к установленной законодательством ответственности лиц, виновных в непредставлении документов и информации. В этом случае в адрес руководителя органа (организации), участвующего в межведомственном информационном взаимодействии и допустившего (допустившей) нарушение срока предоставления документов и информации, направляется обращение о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства.
Сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня поступления на межведомственный, внутриведомственный запросы документов (информации), подтверждающих право на получение места для ребенка во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, посредством СМЭВ, СЭД «Дело» или в бумажной форме прикрепляет полученную информацию или скан-копии полученных документов к заявлению в ЭБД и вносит соответствующие изменения в заявление, информирует о данном факте заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии).
Сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня поступления ответа на внутриведомственный запрос посредством СЭД «Дело» или в бумажной форме, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка, прикрепляет полученную информацию или скан-копии полученных документов к заявлению в ЭБД и регистрирует заявление в ЭБД датой создания предварительной заявки в ЭБД в соответствии с подпунктом 2.13.2.1 пункта 2.13.2 Административного регламента, информирует о данном факте заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии).
Сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня поступления на межведомственный запрос сведений о ребенке, реквизитов свидетельства о рождении ребенка посредством СМЭВ или в бумажной форме прикрепляет полученную информацию или скан-копии полученных документов к заявлению в ЭБД, при необходимости вносит соответствующие изменения в предварительную заявку и регистрирует заявление в ЭБД датой создания предварительной заявки в ЭБД в соответствии с подпунктом 2.13.2.1 пункта 2.13.2 Административного регламента, информирует о данном факте заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии).
Документ (информация), полученный (полученная) в рамках межведомственного информационного взаимодействия, анализируется на соответствие действующему законодательству Российской Федерации.
В случае непоступления (несвоевременного поступления) в рамках межведомственного, внутриведомственного взаимодействий документов (информации), подтверждающих право на получение места для ребенка во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня истечения срока представления документов (информации) поставщиком данных информирует заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии) и Департамент посредством СЭД «Дело» или в бумажной форме. Заявление, зарегистрированное в ЭБД, остается без изменений.
В случае непоступления (несвоевременного поступления) в рамках внутриведомственного взаимодействия документов (информации), подтверждающих полномочия законного представителя ребенка, сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня истечения срока представления документов (информации) поставщиком данных информирует о данном факте заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии) и Департамент посредством СЭД «Дело» или в бумажной форме. Предварительная заявка при этом остается без изменений до поступления в рамках внутриведомственного взаимодействия документов (информации), подтверждающих полномочия законного представителя ребенка, либо до представления заявителем документа самостоятельно.
В случае непоступления (несвоевременного поступления) в рамках межведомственного взаимодействия документов (информации), подтверждающих сведения о ребенке, реквизиты свидетельства о рождении ребенка, сотрудник МАУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня истечения срока представления документов (информации) поставщиком данных информирует о данном факте заявителя путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии) и Департамент посредством СЭД «Дело» или в бумажной форме. Предварительная заявка при этом остается без изменений до поступления в рамках межведомственного взаимодействия документов (информации), подтверждающих сведения о ребенке, реквизиты свидетельства о рождении ребенка, либо до представления заявителем документа самостоятельно.
В случае поступления документов (информации) в рамках межведомственного, внутриведомственного взаимодействий об отсутствии сведений о наличии права на получение места для ребенка во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителя о факте отсутствия необходимых сведений путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии).
В случае поступления информации в рамках внутриведомственного взаимодействия об отсутствии документов, подтверждающих полномочия законного представителя ребенка, сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителя о факте отсутствия необходимых сведений в ДСО, Департаменте путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии). При этом заявление не регистрируется в ЭБД.
В случае поступления в рамках межведомственного взаимодействия информации об отсутствии документов, подтверждающих сведения о ребенке, реквизиты свидетельства о рождении ребенка, сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителя о факте отсутствия необходимых сведений путем совершения телефонного звонка и отправки сообщения на адрес электронной почты заявителя (при наличии). При этом заявление не регистрируется в ЭБД.
2.13.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в органе, обеспечивающем предоставление муниципальной услуги, в МАУ «МФЦ».
Муниципальная услуга предоставляется в МАУ «МФЦ» в части приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Департамент, выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:
· прием, проверка документов, учет и регистрация заявления в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые, для перевода в другой детский сад;
· внесение изменений (уточнений) в сведения, содержащиеся в ЭБД;
· распределение мест в детских садах;
· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
· снятие заявления с учета в ЭБД;
· исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.13.2.1. Прием, проверка документов, учет и регистрация заявления в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые, для перевода в другой детский сад.
При личном обращении заявителя (либо доверенного лица) в МАУ «МФЦ» с документами, указанными в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту,  обязанность представления которых возлагается на заявителя, сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет заявление (запрос) на полноту и его соответствие сведениям и документам, принятым от заявителя, необходимым для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:
- сведения в заявлении соответствуют сведениям, указанным в представленных заявителем документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- копии документов заверены и оформлены надлежащим образом, в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены;
- тексты заявления и документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, сведения об их регистрации по месту жительства или по месту пребывания написаны полностью;
- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- заявление и документы не исполнены карандашом;
- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;
- форма представления документов соответствует требованиям, установленным настоящим Административным регламентом (копия/оригинал).
В случае установления факта наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, сотрудник МАУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных при рассмотрении представленных документов, и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.
В случае установления факта наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, в случае подачи в электронной форме и подписанных электронной подписью, сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителя в течение 2 рабочих дней способами, указанными заявителем в заявлении, о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных при рассмотрении представленных документов, и отказывает заявителю в учете и регистрации заявления в ЭБД. МАУ «МФЦ» не несет ответственности за неполучение информации заявителем в случае указания в заявлении недостоверных контактных данных.
В случае непредставления заявителем документов, подтверждающих право на внеочередное, первоочередное, преимущественное получение места для ребенка в детском саду, получаемых в рамках межведомственного, внутриведомственного информационного взаимодействия, сотрудник МАУ «МФЦ» регистрирует заявление в ЭБД без указания права на внеочередное, первоочередное, преимущественное получение места для ребенка в детском саду до представления заявителем самостоятельно документа, подтверждающего право на внеочередное, первоочередное, преимущественное получение места для ребенка в детском саду, либо до поступления ответа на межведомственный, внутриведомственный запрос. Волеизъявление заявителя на осуществление межведомственного, внутриведомственного запросов необходимых сведений выражается в соответствующей отметке, собственноручно проставленной на распечатанном из ЭБД заявлении. Один экземпляр заявления остается в МАУ «МФЦ», второй передается заявителю. Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении внутриведомственного, межведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
В случае непредставления заявителем документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка, получаемого в рамках внутриведомственного взаимодействия, сотрудник МАУ «МФЦ» создает в ЭБД предварительную заявку до поступления ответа на внутриведомственный запрос либо до представления заявителем документа самостоятельно. Волеизъявление заявителя на осуществление внутриведомственного запроса необходимых сведений выражается в соответствующей отметке, собственноручно проставленной на распечатанной из ЭБД предварительной заявке. Один экземпляр предварительной заявки остается в МАУ «МФЦ», второй передается заявителю. Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении внутриведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
В случае непредставления заявителем свидетельства о рождении ребенка сотрудник МАУ «МФЦ» создает в ЭБД предварительную заявку с указанием данных о ребенке и реквизитов свидетельства о рождении ребенка со слов заявителя до поступления ответа на межведомственный запрос либо до представления заявителем документа самостоятельно. Волеизъявление заявителя на осуществление межведомственного запроса необходимых сведений выражается в соответствующей отметке, собственноручно проставленной на распечатанной из ЭБД предварительной заявке. Один экземпляр предварительной заявки остается в МАУ «МФЦ», второй экземпляр передается заявителю. Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении межведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
В случае представления заявителем документов, указанных в подпунктах 7.1, 7.2 пункта 7 раздела I, подпунктах 6.1, 6.2 пункта 6 раздела II приложения № 1 к Административному регламенту, детский сад, который посещает брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители), или дети, родителями (законными представителями) являются опекуны (попечители) ребенка, имеющего преимущественное право на получение места в детском саду, указывается в заявлении первым в числе предпочитаемых детских садов.
Подача Электронной заявки осуществляется в соответствии с пунктом 2.10 Административного регламента.
На основании представленных заявителем документов сотрудник МАУ «МФЦ» проверяет сведения о ребенке в ЭБД. По результатам проверки документов и при отсутствии сведений о ребенке в ЭБД регистрирует заявление в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые.
При наличии в ЭБД зарегистрированной Электронной заявки сотрудник МАУ «МФЦ» регистрирует заявление в ЭБД с учетом даты и времени регистрации Электронной заявки.
Сотрудник МАУ «МФЦ», принявший решение об учете и регистрации заявления в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые, формирует печатную форму заявления (приложение № 2 к Административному регламенту) в двух экземплярах, уточняет у заявителя предпочтительный способ информирования о результате предоставления муниципальной услуги, предпочитаемую дату предоставления места для ребенка в детском саду (в период распределения мест с 1 апреля по 31 августа текущего учебного года - 31 августа следующего учебного года, в период распределения мест с 1 сентября по 31 марта текущего учебного года - 31 августа текущего учебного года, или 1 сентября последующих учебных годов (если детский сад необходим в последующих учебных годах) и передает заявителю заявления для проверки и подписи (один экземпляр остается у заявителя).
Сотрудник МАУ «МФЦ» делает сканкопии документов, представленных заявителем, прикрепляет сканкопии документов к заявлению в ЭБД для хранения, выдает заявителю заявление-расписку о получении документов в двух экземплярах для подписи (один экземпляр остается у заявителя).
Сотрудник МАУ «МФЦ», принявший решение об отказе в приеме документов для учета и регистрации заявления в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые, объясняет заявителю в устной или по его требованию письменной форме причины отказа. В случае требования заявителя предоставить письменный отказ в приеме документов на получение муниципальной услуги сотрудник МАУ «МФЦ» оформляет мотивированный отказ в приеме документов с указанием оснований, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента. Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю в течение пяти рабочих дней с момента обращения по адресу, указанному в заявлении, либо выдается на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ» (по желанию заявителя).
Сотрудник МАУ «МФЦ» регистрирует заявление в ЭБД для перевода в другой детский сад в случае наличия в ЭБД сведений о ребенке, являющемся воспитанником детского сада, зачисленном на постоянное место, а также в государственной информационной системе Самарской области "Автоматизированная система управления региональной системой образования" (далее – АСУ РСО).
В случае, если ребенок, на которого в ЭБД зарегистрировано заявление для предоставления места в детском саду впервые, одновременно получает дошкольное образование по основной общеобразовательной программе в частной образовательной организации (далее – ЧОО), которой предоставлены субсидии за счет средств областного бюджета в целях возмещения указанным организациям затрат, понесенных в связи с осуществлением образовательной деятельности по образовательным программам дошкольного образования, или в государственных образовательных организациях Самарской области (далее – ГОО), в том числе в группе кратковременного пребывания, или в муниципальной образовательной организации иного муниципального образования Самарской области (далее – МОО), в том числе в группе кратковременного пребывания, заявление в ЭБД на предоставление места для ребенка в детском саду впервые меняется на заявление для перевода ребенка в другой детский сад.
В случае отчисления из ЧОО, ГОО, МОО ребенка заявление в ЭБД для перевода ребенка в другой детский сад меняется на заявление на предоставление места для ребенка в детском саду впервые. Первоначальная дата учета и регистрации заявления в ЭБД сохраняется.
В заявлении о постановке на учет ребенка, состоящего на учете в ЭБД для предоставления места в детском саду впервые и одновременно получающего дошкольное образование по основной общеобразовательной программе в группе кратковременного пребывания, предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в детском саду изменяется на 31 августа следующего учебного года, в период распределения мест с 1 апреля по 31 августа текущего учебного года, на 31 августа текущего учебного года или 1 сентября последующих учебных годов, в период распределения мест с 1 сентября по 31 марта текущего учебного года.
Изменения в ЭБД вносит специалист ЦИТ в течение 5 рабочих дней со дня получения информации о детях, получающих дошкольное образование по основной общеобразовательной программе в ЧОО, ГОО.
Заявитель самостоятельно узнает о факте внесенных в ЭБД изменений в сети Интернет (https://es.asurso.ru, http://www.gosuslugi.ru, http://pgu.samregion.ru), а также по телефону контактного центра МФЦ.
Порядок учета детей, посещающих ЧОО, не применяется к ЧОО, которой предоставлены субсидии за счет средств бюджета городского округа Тольятти в целях финансового обеспечения затрат, связанных с осуществлением образовательной организацией уставной деятельности в сфере дошкольного образования.
2.13.2.2. Внесение изменений (уточнений) в сведения, содержащиеся в ЭБД.
[bookmark: Par0][bookmark: Par93]Для внесения изменений (уточнений) заявитель (либо доверенное лицо) лично обращается в МАУ «МФЦ» с документами, указанными в разделе I приложения № 1 к Административному регламенту, обязанность представления которых возлагается на заявителя.
В случае необходимости уточнения фамилии, имени, отчества ребенка или заявителя, адреса, номера телефона заявитель представляет документы, указанные в пунктах 2 - 5 раздела I приложения № 1 к Административному регламенту.
Внесение уточнений в заявление производится при наличии полного пакета документов.
В случае если ребенок, на которого зарегистрировано в ЭБД заявление для предоставления места в детском саду впервые, по результатам распределения мест в детском саду получил место в группе оздоровительной направленности (на период лечебно-оздоровительных мероприятий, обозначенный в заключении Врачебной комиссии лечебно-профилактической медицинской организации; в заключении фтизиатра лечебно-профилактической медицинской организации), в группах комбинированной или компенсирующей направленностей (на период оказания квалифицированной коррекции недостатков в физическом и психическом развитии, обозначенный в заключении ПМПК), первоначальная дата учета и регистрации заявления в ЭБД сохраняется.
По окончании периода лечебно-оздоровительных мероприятий, обозначенного в заключении Врачебной комиссии лечебно-профилактической медицинской организации, в заключении фтизиатра лечебно-профилактической медицинской организации, периода оказания квалифицированной коррекции недостатков в физическом и психическом развитии, обозначенного в заключении ПМПК, заявитель обращается в МАУ «МФЦ» для внесения изменений (уточнений) в сведения, содержащиеся в ЭБД в части изменения (уточнения) направленности группы.
Заявитель может внести изменение в параметры заявления самостоятельно посредством ЕПГУ, РПГУ при наличии технической возможности.
В случае непредставления заявителем документов, подтверждающих право на получение места для ребенка во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, документа подтверждающего полномочия законного представителя ребенка или свидетельства о рождении ребенка, заявитель собственноручно выражает волеизъявление на осуществление внутриведомственного или межведомственного запросов на заявлении, зарегистрированном в ЭБД и распечатанном сотрудником МАУ «МФЦ». Один экземпляр заявления остается в МАУ «МФЦ», второй передается заявителю. Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении внутриведомственного, межведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
В заявление вносятся изменения после поступления ответов на внутриведомственный, межведомственный запросы, либо до предоставления заявителем документов самостоятельно.
2.13.2.3. Распределение мест в детских садах.
Основанием для начала административной процедуры является наличие детей, на которых зарегистрированы заявления в ЭБД, вакантных мест для детей в детских садах.
Выполнение административной процедуры осуществляет специалист отдела дошкольного образования управления образования и занятости Департамента (далее - специалист Департамента) в период распределения мест в детских садах на новый учебный год - с 1 апреля по 31 августа, в период распределения мест в детских садах в течение учебного года - с 1 сентября по 31 марта.
На основании информации о вакантных местах в ИС, представленной руководителями детских садов, специалист Департамента проверяет в ИС сведения о вакантных местах.
Техническое сопровождение процедуры распределения мест в детских садах средствами ИС обеспечивает ЦИТ.
До проведения процедуры распределения мест в детских садах специалист ЦИТ совместно со специалистом Департамента осуществляют подготовку ЭБД на соответствие полноты и корректности параметров заявления, поданного заявителем.
Специалист ЦИТ производит распределение мест в детских садах среди детей, на которых зарегистрированы заявления в ЭБД.
[bookmark: Par126]Распределение мест проводится на основании следующих критериев (далее – критерии):
· наличия у заявителя права на внеочередное, первоочередное, преимущественное предоставление места для ребенка в детском саду в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
· даты регистрации заявления в ЭБД;
· возраста ребенка;
· направленности группы.
Ежегодно с 1 августа по 31 марта при отсутствии мест в предпочитаемых детских садах, указанных заявителем в заявлении, при наличии заполненного поля в заявлении «Предлагать только детские сады, указанные в заявлении», ребенку предоставляется место в другом детском саду при наличии в нем вакантного места.
По итогам проведенного распределения мест в детских садах в ИС автоматически формируется протокол результатов распределения мест в детских садах (далее – протокол).
Специалист Департамента проверяет протокол в соответствии с критериями в течение 2 рабочих дней.
В случае соответствия результатов распределения мест в детских садах критериям специалист Департамента в течение 2 рабочих дней готовит проект распоряжения заместителя главы городского округа по социальным вопросам об утверждении результатов распределения мест в детских садах (далее – проект распоряжения).
В случае несоответствия результатов распределения мест в детских садах критериям специалист Департамента в течение 2 рабочих дней готовит проект письма за подписью руководителя Департамента об устранении выявленных несоответствий в протоколе, которое направляется в ЦИТ.
На основании письма Департамента специалист ЦИТ в течение 1 (одного) рабочего дня устраняет причины выявленного несоответствия и проводит повторное распределение мест в детских садах.
Подготовка проекта распоряжения осуществляется в порядке и сроки, определенные регламентом делопроизводства и документооборота в администрации городского округа Тольятти.
Проект распоряжения согласовывает руководитель Департамента в течение 2 рабочих дней.
После прохождения процедуры согласования проект распоряжения направляется на подпись заместителю главы городского округа по социальным вопросам. Подписание указанного правового акта осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней.
Специалист Департамента в течение одного рабочего дня после подписания распоряжения заместителя главы городского округа по социальным вопросам об утверждении результатов распределения мест в детских садах обеспечивает внесение информации в ИС и готовит проект письма об утверждении результатов распределения мест в детских садах за подписью руководителя Департамента, которое направляется в МАУ «МФЦ».
По итогам внесения информации в ИС на каждого ребенка в ИС автоматически формируется направление для зачисления ребенка в детский сад (далее – Направление) по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.
2.13.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
На основании письма Департамента об утверждении результатов распределения мест в детских садах (далее - письмо Департамента) сотрудник МАУ «МФЦ» извещает заявителей о результатах распределения мест в детских садах способами, указанными заявителями в заявлении. 
МАУ «МФЦ» не несет ответственность за неполучение извещений заявителем в случае непредставления заявителем сведений об изменении адреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, в случае указания заявителем самостоятельно посредством ЕПГУ, РПГУ некорректных данных о способах информирования, а также в случае действий третьей стороны, не зависящих от МАУ «МФЦ».
Сотрудник МАУ «МФЦ» информирует заявителей о результатах распределения мест в детских садах с указанием следующей информации:
- номера детского сада, в котором предоставлено место для ребенка;
- сроков обращения в указанный детский сад для письменного подтверждения согласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду;
- сроков обращения в МАУ «МФЦ» для письменного подтверждения несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду;
- перечня документов, указанных в разделах II, III приложения № 1 к Административному регламенту.
Срок извещения заявителей о результатах распределения мест в детских садах начинается с даты получения МАУ «МФЦ» письма Департамента и составляет не более 10 рабочих дней в период с 1 апреля по 31 августа, не более 7 рабочих дней в период с 1 сентября по 31 марта.
В случае распределения более 2000 мест в детских садах в период с 1 апреля по 31 августа срок извещения о результатах распределения мест в детских садах начинается с даты получения в МАУ «МФЦ» письма Департамента и составляет не более 15 рабочих дней.
Заявитель может ознакомиться с результатами распределения мест в детских садах в сети Интернет (https://es.asurso.ru, https://www.gosuslugi.ru или https://gosuslugi.samregion.ru), а также по телефону контактного центра МАУ «МФЦ».
[bookmark: Par163]Для получения Направления и письменного подтверждения своего согласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду посредством проставления отметки в Направлении заявитель обращается к руководителю детского сада в течение 7 рабочих дней с даты получения извещения о предоставленном месте для ребенка в детском саду.
[bookmark: Par165]Для получения Направления и письменного подтверждения своего несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду посредством проставления отметки в Направлении заявитель обращается в МАУ «МФЦ» в течение 7 рабочих дней с даты получения извещения о предоставленном месте для ребенка в детском саду.
[bookmark: Par167]Сотрудник МАУ «МФЦ» на основании Направления с отметкой о несогласии с предоставленным местом для ребенка в детском саду восстанавливает заявление в ЭБД для участия в распределении мест в детских садах. При этом специалист МАУ «МФЦ» изменяет предпочитаемую дату предоставления места для ребенка в детском саду в период распределения мест с 1 апреля по 31 августа текущего учебного года - на 31 августа следующего учебного года, в период распределения мест с 1 сентября по 31 марта текущего учебного года - на 31 августа текущего учебного года, или 1 сентября последующих учебных годов (если детский сад необходим в последующих учебных годах). 
В случае непредставления заявителем документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка или свидетельства о рождении ребенка, заявитель собственноручно выражает волеизъявление на осуществление внутриведомственного или межведомственного запросов на Направлении, распечатанном сотрудником МАУ «МФЦ». Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении внутриведомственного, межведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
После поступления ответов на внутриведомственный, межведомственный запросы сотрудник МАУ «МФЦ» действует в соответствии с абзацем 14 подпункта 2.13.2.4 пункта 2.13.2 Административного регламента. 
Детский сад, от которого заявитель отказался, предлагается повторно при внесении изменений (уточнений) в сведения, содержащиеся в ЭБД в порядке, указанном в подпункте 2.13.2.2 пункта 2.13.2 Административного регламента.
В случае неявки заявителя для письменного подтверждения своего согласия или несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду по истечении 7 рабочих дней место считается невостребованным. Ребенок принимает участие в последующих распределениях мест в детских садах после подтверждения необходимости предоставления места для ребенка в детском саду в порядке, указанном в пункте 2.13.2.2 Административного регламента.
Отзыв заявлений в ИС, по которым по истечении 7 рабочих дней не получено письменное подтверждение согласия или несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду, выполняет специалист ЦИТ.
В случае отказа заявителя от предоставленного места для ребенка в детском саду, а также в случае несоблюдения заявителем сроков обращения в детский сад для письменного подтверждения согласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду или сроков обращения в МАУ «МФЦ» для письменного подтверждения несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду первоначальная дата учета и регистрации заявления в ЭБД сохраняется.
В случае непредставления заявителем документов, указанных в разделе II приложения № 1 к Административному регламенту, обязанность представления которых возлагается на заявителя, при обращении заявителя в детский сад для письменного подтверждения своего согласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду посредством проставления отметки в Направлении о согласии с предоставленным местом для ребенка в детском саду место считается невостребованным.
В данном случае заявитель обращается в МАУ «МФЦ» для подтверждения необходимости предоставления места для ребенка в детском саду с документами, указанными в пунктах 2-5 раздела I приложения № 1 к Административному регламенту, в порядке, указанном в подпункте 2.13.2.2 пункта 2.13.2 Административного регламента.
2.13.2.5. Снятие заявления с учета в ЭБД.
Снятие заявления с учета в ЭБД осуществляется сотрудником МАУ «МФЦ» при личном обращении заявителя (либо доверенного лица) в МАУ «МФЦ» с заявлением по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту и с иными документами, указанными в разделе IV приложения № 1 к Административному регламенту.
Специалист ЦИТ снимает заявления с учета в ЭБД самостоятельно не позднее 1 сентября текущего года в случаях:
[bookmark: Par184]- зачисления ребенка в общеобразовательную организацию, реализующую образовательные программы начального общего образования, в связи с поступлением в 1 класс;
[bookmark: Par185]- достижения ребенком возраста 7 лет на 1 сентября календарного года, если отсутствует заключение ПМПК о необходимости продолжения освоения образовательных программ дошкольного образования, предоставленное заявителем в МАУ «МФЦ».
В случае непредставления заявителем документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка или свидетельства о рождении ребенка, заявитель собственноручно выражает волеизъявление на осуществление внутриведомственного или межведомственного запросов на заявлении о снятии заявления с учета в ЭБД по форме Приложения № 4, распечатанном сотрудником МАУ «МФЦ». Один экземпляр заявления остается в МАУ «МФЦ», второй передается заявителю. Сотрудник МАУ «МФЦ» при осуществлении внутриведомственного, межведомственного запросов руководствуется порядком, указанном в подпункте 2.13.1.5 пункта 2.13.1 Административного регламента.
Заявление снимается с учета в течение двух рабочих дней после поступления ответов на внутриведомственный, межведомственный запросы, либо до предоставления заявителем документов самостоятельно.
2.13.2.6. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: Par195]Специалист Департамента проводит проверку указанных в обращении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в Направлении, не повлиявших на результат распределения места для ребенка в детском саду, специалист Департамента готовит проект письма за подписью руководителя Департамента о внесении соответствующих уточнений в заявление, зарегистрированное в ЭБД, и направляет его в ЦИТ. На основании письма Департамента специалист ЦИТ вносит указанные в письме Департамента изменения в заявление, зарегистрированное в ЭБД. По итогам внесения изменений в заявление, зарегистрированное в ЭБД, в ИС автоматически формируется Направление.
Специалист Департамента готовит заявителю проект письма за подписью руководителя Департамента о необходимости обращения в детский сад для подтверждения своего согласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду в соответствии с подпунктом 2.13.2.4 пункта 2.13.2 Административного регламента.
В случае выявления факта допущенных опечаток и (или) ошибок в Направлении, повлиявших на результат распределения места для ребенка в детском саду, специалист Департамента готовит проект письма заявителю о необходимости обращения в МФЦ для подтверждения своего несогласия с предоставленным местом для ребенка в детском саду в соответствии с подпунктом 2.13.2.4 пункта 2.13.2 Административного регламента. Специалист МАУ «МФЦ» восстанавливает ребенка в ЭБД и вносит изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД.
В случае установления факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Департамента готовит проект мотивированного отказа за подписью заместителя главы городского округа по социальным вопросам и направляет его на подпись в порядке и сроки, установленные Регламентом делопроизводства и документооборота в администрации городского округа Тольятти, утвержденным распоряжением администрации городского округа Тольятти от 04.10.2019 № 8376-р/1.
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Приложение
к постановлению администрации 
городского округа Тольятти
от_____________№___________

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дошкольного образования
по основной общеобразовательной программе
дошкольного образования (в части
информирования, приема заявлений,
постановки на учет)»

	№ п/п
	Унифицированное наименование вида документа (сведений) для использования в информационных системах <*>
	Наименование вида документа (сведений) в соответствии с нормативными правовыми актами
	Форма представления документа (сведений) (оригинал/копия/электронный документ), количество экземпляров
	Условия предоставления документа (сведений) <**>
	Основания представления документа (сведений) (номер статьи, пункта, наименование нормативного правового акта)
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник представления документа (сведений) (заявитель/орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии <***>)

	[bookmark: P589]Раздел I. Перечень документов для учета и регистрации заявления в ЭБД для предоставления места для ребенка в детском саду впервые, для перевода в другой детский сад, а также для внесения изменения (уточнения) в сведения, содержащиеся в ЭБД

	1
	Заявление на предоставление услуги
	Заявление о предоставлении места для ребенка в детском саду
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	На все время оказания услуги с обязательным возвратом заявителю
	Настоящий Административный регламент (в т.ч. подпункт 2.4.1 пункта 2.4, подпункт 2.13.2.1 пункта 2.13.2)
	Заявитель
	Заявитель

	[bookmark: P598]2
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	[bookmark: _GoBack]Гражданский кодекс Российской Федерации (далее - ГК РФ) (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" (далее - Федеральный закон от 15.11.1997 №143-ФЗ);
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
"О мерах по реализации Федерального закона "Об актах гражданского состояния" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	3
	Документы, подтверждающие личность заявителя, доверенного лица

	3.1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт заявителя,
доверенного лица, удостоверение личности отдельных категорий лиц, находящихся на территории РФ, подавших заявление о признании гражданами РФ или о приеме в гражданство РФ,
лица, признанного беженцем,
лица, ходатайствующего о признании беженцем на территории РФ,
лица, получившего временное убежище на территории РФ, лица без гражданства в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 № 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации" (далее - Указ Президента РФ от 13.03.1997 № 232) (п. 1);
Основы законодательства
Российской Федерации о нотариате, утв. Верховным Советом Российской Федерации 11.02.1993 № 4462-1 (ст. 77);
Федеральный закон от 28.04.2023 № 138-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 28.04.2023 № 138-ФЗ);
Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах" (далее - ФЗ от 19.02.1993 № 4528-1) (ст. 7, 12);
Постановление Правительства РФ от 09.04.2001 № 274 "О предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации" (далее - Постановление Правительства РФ от 09.04.2001 № 274) (п. 9)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	3.2
	Документ, подтверждающий личность иностранного гражданина
	Удостоверение личности иностранного гражданина в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ) (ст. 10)
	Иностранное государство
	Заявитель

	4
	Доверенность

	4.1
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185)
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	4.2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185.1)
	Нотариат
	Заявитель

	[bookmark: P656]5
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка

	5.1
	Решение суда об усыновлении (удочерении)
	Решение суда об установлении усыновления (удочерения)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	Судебные органы
	Заявитель

	5.2
	Сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства)
	Акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)
	Оригинал либо копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	ДСО
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6
	Документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное получение мест для детей в детских садах

	6.1
	Удостоверение участника ликвидации последствий на Чернобыльской АЭС
	Удостоверение получившего(ей) или перенесшего(ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего(ей) инвалидом
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (далее - Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1) (п.п. 1 и п. 2 ч. 1 ст. 13, ч. 2 ст. 14, ч. 2 ст. 25);
Приказ МЧС России № 728, Минфина России № 166н от 08.12.2006 "Об утверждении Порядка и условий оформления и выдачи удостоверения гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы" (далее - Приказ МЧС России № 728, Минфина России № 166н от 08.12.2006);
Постановление ВС РФ от 27.12.1991 № 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска" (далее - Постановление от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);
Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" (далее - Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ) (ст. 2, 3)
	ГКУ СО "Главное управление социальной защиты населения Центрального округа"
	Заявитель

	6.2
	Справка с места работы (за период до 01.01.2020)
	Справка с места работы или служебное удостоверение прокурора <1>, удостоверение судьи, удостоверение сотрудника следственного комитета; справка с места работы сотрудников полиции, органов внутренних дел, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ "О полиции" (далее - Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ), на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ), на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1) (п. 5. ст. 44, ст. 54), Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (далее - Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1) (п. 3 ст. 19), Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ) (п. 25 ст. 35), Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56), Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14), Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 "О совершенствовании государственного управления в сфере контроля за оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров и в сфере миграции" (далее - Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156) (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в сфере контроля за оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров и в сфере миграции" (далее - Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ) (ст. 33, п. 23); Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ) (ст. 12, п. 2)
	Организации всех форм собственности
	Заявитель

	6.2.1
	Сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период с 01.01.2020)
	
	
	
	
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.3
	Сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности, или удостоверение инвалида войны сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ)"
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации" (далее - Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65) (п. 1, п. 14)
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.4
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-р "Об утверждении перечня документов и сведений, находящихся в распоряжении отдельных федеральных органов исполнительной власти и необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг исполнительным органам государственной власти субъектов Российской Федерации и органам местного самоуправления" (далее - Распоряжение Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-р) (п. 28 Перечня)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.5
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 73 Перечня)
	ФСБ России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.6
	Сведения о гибели
(смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 80 Перечня)
	ФСО России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P742]6.7
	Сведения из трудовой книжки (за период до 01.01.2020)
	Справка с места работы государственной образовательной организации, находящейся в ведении Самарской области, и муниципальной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования,
педагогического работника, выполняющего обязанности по обучению и воспитанию детей дошкольного возраста и (или) организующих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования; справка государственной медицинской организации Самарской области и расположенной на территории Самарской области федеральной медицинской организации, медицинского работника, замещающего должность врача или среднего медицинского персонала и оказывающего (участвующего в оказании) первичную медико-санитарную помощь, скорую, в том числе скорую специализированную, медицинскую помощь, или копия трудовой книжки, заверенная руководителем медицинской организации 
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон Самарской области от 16.07.2004 № 122-ГД "О государственной поддержке граждан, имеющих детей" (далее - Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД) (ст. 2 п. 13); Закон Самарской области от 11.03.2020 № 28-ГД "О внесении изменений в статью 2 Закона Самарской области "О государственной поддержке граждан, имеющих детей" (далее - Закон СО от 11.03.2020 № 28-ГД)
	Организации всех форм собственности
	Заявитель

	[bookmark: P751]6.7.1
	Сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период с 01.01.2020)
	
	
	
	
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.8
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Документы, удостоверяющие личность трех и более детей (включая рожденных (усыновленных), приемных и (или) находящихся под опекой (попечительством) в возрасте до 18 лет и (или) двадцати трех лет при условии их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения или участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной  Республики, Луганской народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, а также в случае признания их в результате участия в специальной военной операции инвалидами в установленном действующим законодательством порядке, и являющихся гражданами Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 23.01.2024 № 63 "О мерах социальной поддержки многодетных семей" (далее - Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.8.1
	Сведения о прохождении обучения
	Справка из организации, осуществляющей образовательную деятельность, об обучении по очной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	Минобрнауки России, 
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	
	Сведения о прохождении обучения
	
	
	
	
	Минпросвещения России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.8.2
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина РФ
	Свидетельство о регистрации по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте проживания всех членов многодетной семьи на территории Самарской области
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	
	
	
	
	
	

	6.8.3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации членов многодетной семьи
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	6.8.4
	Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или увольнения с военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту
	Документы, подтверждающие факт участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, а также в случае признания их в результате участия в специальной военной операции инвалидами
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 п.п. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


	6.8.5
	Сведения, подтверждающие гражданство Российской Федерации
	Документы, подтверждающие наличие гражданства Российской Федерации у детей, не достигших 14-летнего возраста
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 22.11.2023 № 889 «Вопросы гражданства Российской Федерации» (п. 173, 174) (далее – Указ Президента РФ № 889)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


	6.9
	Сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности ребенка, родителя (законного представителя) ребенка
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" (далее - Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157) (п. 1)
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.10
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка, в котором отсутствует запись об отце
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.11
	Справка о рождении (форма 2)
	Справка органа записи актов гражданского состояния о документе, являющемся основанием для внесения сведений об отце, в том числе о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.12
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Свидетельство о смерти родителя
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.13
	Решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим (умершим)
	Документ о признании родителя безвестно отсутствующим
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	6.14
	Решение суда о признании гражданина недееспособным
	Документ о признании родителя недееспособным (ограниченно дееспособным)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	6.15
	Решение суда о лишении (ограничении) родительских прав
	Документ, о признании родителя лишенным родительских прав
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2 п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	6.16
	Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или увольнения с военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту
	Справка с места службы, справка военного комиссариата о прохождении военной службы по мобилизации или удостоверение личности, военный билет военнослужащего и гражданина, пребывающего в добровольческих формированиях <4>; справка, подтверждающая факт увольнения с военной службы, или военный билет военнослужащего, уволенного с военной службы, удостоверение пенсионера Министерства обороны РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (далее - Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ) (п. 6 ст. 19; п. 5 ст. 23); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 23 Перечня)
Указ Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 "Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации" (далее - Указ № 647)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.16.1
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть)  сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе  при выполнении контртеррористических операций)
	Документ, подтверждающий гибель (смерть) военнослужащих, граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ (п. 8 ст. 24); постановление Правительства РФ от 20.06.2013 № 519 "Об удостоверении члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий" (далее - Постановление Правительства РФ № 519)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.16.2
	Справка о смерти гражданина
	
	
	
	
	Военный комиссариат
	Заявитель

	6.16.3
	Справка о смерти гражданина
	
	
	
	
	Минобороны России
	Заявитель

	6.16.4
	Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	
	
	
	
	Военный комиссариат
	Заявитель

	6.17
	Сведения об общей продолжительности службы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.18
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.19
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции, службы в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 4 Перечня)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.20
	Справка об общей продолжительности службы в МЧС России
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.21
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения указанной службы; справка с места работы сотрудников, имевших специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, умерших в течение одного года после увольнения с федеральной противопожарной службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения федеральной противопожарной службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения указанной службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 39 Перечня)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.22
	Справка об общей продолжительности службы в МЧС России
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, уволенных с федеральной противопожарной службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения указанной службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.23
	Сведения о периодах прохождения военной службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.24
	Сведения о гибели военнослужащего
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.25
	Сведения о периодах службы, предшествовавших назначению пенсии по инвалидности, либо о периодах службы, работы и иной деятельности, учтенных при определении размера пенсии за выслугу лет
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.26
	Сведения из документа о прохождении военной (иной) службы военнослужащего (служащего)
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 83 Перечня)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.27
	Сведения о выдаче справки членам семьи погибшего (умершего) военнослужащего (служащего) на получение компенсационных выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.28
	Справка о получении пенсии по линии ведомства
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.29
	Сведения об общей продолжительности работы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места работы, или служебное удостоверение, или справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.30
	Сведения о гибели (смерти), в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в управлении по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.31
	Документ, содержащий сведения о получении, назначении, неполучении пенсии и о прекращении выплат
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в управлении по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.32
	Сведения, подтверждающие факт прохождения службы или увольнения
	Справка с места службы или удостоверение личности, военный билет военнослужащих войск национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ (абз. 2 п. 6 ст. 19);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 227-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О войсках национальной гвардии Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 03.07.2016 № 227-ФЗ)
	Минобороны РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.33
	Сведения об общей продолжительности службы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места службы или служебное удостоверение сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющих специальные звания полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.34
	Сведения о гибели (смерти) сотрудников, в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.34.1
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника войск национальной гвардии при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Документ, подтверждающий гибель (смерть) сотрудника войск национальной гвардии при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации (ст. 28.1) (далее - Федеральный закон 226-ФЗ); Постановление Правительства РФ № 519
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.35
	Документ, содержащий сведения о получении, назначении, неполучении пенсии и о прекращении выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.36
	Сведения из документа о прохождении военной (иной) службы военнослужащего (служащего)
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.37
	Сведения о выдаче справки членам семьи погибшего (умершего) военнослужащего (служащего) на получение компенсационных выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.38
	Справка о получении пенсии по линии ведомства
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	7
	Документы, подтверждающие преимущественное право на получение мест для детей в детских садах

	[bookmark: P1074]7.1
	Сведения о прохождении обучения в образовательном учреждении
	Справка из государственной образовательной организации, муниципальной образовательной организации городского округа Тольятти, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в которой обучаются брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители), или дети, родителями (законными представителями) являются опекуны (попечители) ребенка, имеющего преимущественное право на получение места в детском саду
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 54 Семейного кодекса Российской Федерации, статья 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"
	Департамент
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1084]7.2
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка, посещающего детский сад (брата и (или) сестры (полнородных и неполнородных, усыновленных (удочеренных), детей, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители), или детей, родителями (законными представителями) являются опекуны (попечители) ребенка, имеющего преимущественное право на получение места в детском саду
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	8
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах комбинированной, компенсирующей направленностей

	8.1
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ) (в т.ч. пункт 16 статьи 2); Приказ Минпросвещения России от 01.11.2024 № 763 "Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии" (далее - Приказ Минпросвещения России от 01.11.2024 № 763); Санитарные правила СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 (далее - СП 2.4.3648-20); Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 "Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам дошкольного образования" (далее - Приказ Министерства Просвещения России № 373)
	Психолого-медико-педагогическая комиссия
	Заявитель

	9
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах оздоровительной направленности, кроме групп для детей с туберкулезной интоксикацией

	9.1
	Сведения из заключения врачебной комиссии
	Заключение врачебной комиссии лечебно-профилактической медицинской организации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	СП 2.4.3648-20;
Приказ Министерства Просвещения России № 373; Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации (Минздрав России) от 6 августа 2013 г. № 529н г. Москва "Об утверждении номенклатуры медицинских организаций" (далее - Приказ Минздрава России от 6 августа 2013 г. № 529н);
Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 5 мая 2012 г. № 502н "Об утверждении порядка создания и деятельности врачебной комиссии медицинской организации" (далее - Приказ Минздрава и социального развития РФ от 5 мая 2012 г. № 502н)
	Минздрав РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	10
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией

	10.1
	Сведения из заключения фтизиатра
	Заключение фтизиатра лечебно-профилактической медицинской организации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	СП 2.4.3648-20;
Приказ Министерства Просвещения России № 373;
Приказ Минздрава России от 6 августа 2013 г. № 529н;
Приказ Минздрава и социального развития РФ от 5 мая 2012 г. № 502н
	Минздрав РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	11
	Документ, подтверждающий полное приобретение дееспособности до достижения возраста восемнадцати лет (для родителей, вступивших в брак в возрасте от 14 до 16 лет, а также в случае расторжения брака до достижения 16 лет)

	11.1
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Свидетельство о государственной регистрации брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 61 Семейного кодекса Российской Федерации
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	11.2
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Свидетельство о расторжении брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 21 ГК РФ
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1158]Раздел II. Перечень документов для письменного подтверждения согласия заявителя с предоставленным местом для ребенка в детском саду

	1
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	2
	Документы, подтверждающие личность заявителя, доверенного лица

	2.1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт заявителя,
доверенного лица, удостоверение личности отдельных категорий лиц, находящихся на территории РФ, подавших заявление о признании гражданами РФ или о приеме в гражданство РФ,
лица, признанного беженцем,
лица, ходатайствующего о признании беженцем на территории РФ,
лица, получившего временное убежище на территории РФ, лица без гражданства в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 13.03.1997 № 232 (п. 1);
Основы законодательства
Российской Федерации о нотариате, утв. Верховным Советом Российской Федерации 11.02.1993 № 4462-1 (ст. 77);
Федеральный закон от 28.04.2023 № 138-ФЗ;
ФЗ от 19.02.1993 № 4528-1 (ст. 7, 12);
Постановление Правительства РФ от 09.04.2001 № 274 (п. 9)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	2.2
	Документ, подтверждающий личность иностранного гражданина
	Удостоверение личности иностранного гражданина в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ (ст. 10)
	Иностранное государство
	Заявитель

	3
	Доверенность

	3.1
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185)
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	3.2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185.1)
	Нотариат
	Заявитель

	4
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка

	4.1
	Решение суда об усыновлении (удочерении)
	Решение суда об установлении усыновления (удочерения)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	Судебные органы
	Заявитель

	4.2
	Сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства)
	Акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)
	Оригинал либо копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	ДСО
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5
	Документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное получение мест для детей в детских садах

	5.1
	Удостоверение участника ликвидации последствий на Чернобыльской АЭС
	Удостоверение получившего(ей) или перенесшего(ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего(ей) инвалидом
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 (п.п. 1 и п. 2 ч. 1 ст. 13, ч. 2 ст. 14, ч. 2 ст. 25);
Приказ МЧС России № 728, Минфина России № 166н от 08.12.2006;
Постановление от 27 декабря 1991 г. № 2123-1;
Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ (ст. 2, 3)
	ГКУ СО "Главное управление социальной защиты населения Центрального округа"
	Заявитель

	5.2
	Справка с места работы (за период до 01.01.2020)
	Справка с места работы или служебное удостоверение прокурора <1>, удостоверение судьи, удостоверение сотрудника следственного комитета; справка с места работы сотрудников полиции, органов внутренних дел, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>; справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <2>; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст. 3 Федерального закона РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ, на иждивении которых находятся (находились) дети <3>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 (п. 5. ст. 44, ст. 54), Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 (п. 3 ст. 19), Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ (п. 25 ст. 35), Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56), Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14), Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2),
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23), Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	Организации всех форм собственности
	Заявитель

	5.2.1
	Сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период с 01.01.2020)
	
	
	
	
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.3
	Сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов
	Удостоверение инвалида войны сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14)
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.4
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе при выполнении контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-р (п. 28 Перечня)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.5
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-р (п. 28 Перечня)
	ФСБ России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.6
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной службы (в том числе контртеррористических операций)
	Справка или удостоверение о праве на льготы сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ")
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 (п. 1, п. 14);
Распоряжение Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-р (п. 28 Перечня)
	ФСО России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1301]5.7
	Сведения из трудовой книжки (за период до 01.01.2020)
	Справка с места работы государственной образовательной организации, находящейся в ведении Самарской области, и муниципальной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования,
педагогического работника, выполняющего обязанности по обучению и воспитанию детей дошкольного возраста и (или) организующих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования; справка государственной медицинской организации Самарской области и расположенной на территории Самарской области федеральной медицинской организации, медицинского работника, замещающего должность врача или среднего медицинского персонала и оказывающего (участвующего в оказании) первичную медико-санитарную помощь, скорую, в том числе скорую специализированную, медицинскую помощь, или копия трудовой книжки, заверенная руководителем медицинской организации 
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 13);
Закон СО от 11.03.2020 № 28-ГД
	Организации всех форм собственности
	Заявитель

	[bookmark: P1311]5.7.1
	Сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже (за период с 01.01.2020)
	
	
	
	
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.8
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Документы, удостоверяющие личность трех и более детей (включая рожденных (усыновленных), приемных и (или) находящихся под опекой (попечительством) в возрасте до 18 лет и (или) двадцати трех лет при условии их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения или участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной  Республики, Луганской народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, а также в случае признания их в результате участия в специальной военной операции инвалидами в установленном действующим законодательством порядке, и являющихся гражданами Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.8.1
	Сведения о прохождении обучения
	Справка из организации, осуществляющей образовательную деятельность, об обучении по очной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	Минобрнауки России, 
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	
	Сведения о прохождении обучения
	
	
	
	
	Минпросвещения России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.8.2
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина РФ
	Свидетельство о регистрации по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте проживания всех членов многодетной семьи на территории Самарской области
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	
	
	
	
	
	

	5.8.3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации членов многодетной семьи
	Оригинал документа/в форме электронного документа в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 пп. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	5.8.4
	Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или увольнения с военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту
	Документы, подтверждающие факт участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, а также в случае признания их в результате участия в специальной военной операции инвалидами
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 23.01.2024 № 63) (п. 2), Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (абз. 2 п.п. 1.1 п. 1 ст. 2, п. 6 ст. 22.1, п. 6 ст. 22.2)
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


	5.8.5
	Сведения, подтверждающие гражданство Российской Федерации
	Документы, подтверждающие наличие гражданства Российской Федерации у детей, не достигших 14-летнего возраста
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ № 889 
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.9
	Сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности ребенка, родителя (законного представителя)
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 (п. 1)
	СФР
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.10
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка, в котором отсутствует запись об отце
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.11
	Справка о рождении (форма 2)
	Справка органа записи актов гражданского состояния о документе, являющемся основанием для внесения сведений об отце, в том числе о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.12
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Свидетельство о смерти родителя
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.13
	Решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим (умершим)
	Документ о признании родителя безвестно отсутствующим
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	5.14
	Решение суда о признании гражданина недееспособным
	Документ о признании родителя недееспособным (ограниченно дееспособным)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	5.15
	Решение суда о лишении (ограничении) родительских прав
	Документ о признании родителя лишенным родительских прав
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон СО от 16.07.2004 № 122-ГД (ст. 2, п. 14)
	Судебные органы
	Заявитель

	5.16
	Сведения, подтверждающие факт прохождения военной службы или увольнения с военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту
	Справка с места службы, справка военного комиссариата о прохождении военной службы по мобилизации или удостоверение личности, военный билет военнослужащего и гражданина, пребывающего в добровольческих формированиях <4>; справка, подтверждающая факт увольнения с военной службы, или военный билет военнослужащего, уволенного с военной службы, удостоверение пенсионера Министерства обороны РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ (п. 6 ст. 19; п. 5 ст. 23); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 23 Перечня)
Указ № 647
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.16.1
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть)  сотрудника, признание без вести пропавшим при исполнении обязанностей военной службы (в том числе  при выполнении контртеррористических операций)
	Документ, подтверждающий гибель (смерть) военнослужащих, граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ (п. 8 ст. 24), Постановление Правительства РФ № 519
	Минобороны России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.16.2
	Справка о смерти гражданина
	
	
	
	
	Военный комиссариат
	Заявитель

	5.16.3
	Справка о смерти гражданина
	
	
	
	
	Минобороны России
	Заявитель

	5.16.4
	Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	
	
	
	
	Военный комиссариат
	Заявитель

	5.17
	Сведения об общей продолжительности службы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.18
	Сведения о гибели (смерти) сотрудника, в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.19
	Сведения об увольнении со службы в органах внутренних дел Российской Федерации с указанием основания увольнения
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции, службы в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 4 Перечня)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.20
	Справка об общей продолжительности службы в МЧС России
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.21
	Справка, подтверждающая гибель (смерть) сотрудника МЧС России вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения указанной службы; справка с места работы сотрудников, имевших специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, умерших в течение одного года после увольнения с федеральной противопожарной службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения федеральной противопожарной службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения указанной службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 39 Перечня)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.22
	Справка об общей продолжительности службы в МЧС России
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, уволенных с федеральной противопожарной службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения указанной службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	МЧС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.23
	Сведения о периодах прохождения военной службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.24
	Сведения о гибели военнослужащего
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.25
	Сведения о периодах службы, предшествовавших назначению пенсии по инвалидности, либо о периодах службы, работы и иной деятельности, учтенных при определении размера пенсии за выслугу лет
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФСИН России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.26
	Сведения из документа о прохождении военной (иной) службы военнослужащего (служащего)
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14); Распоряжение Правительства Российской Федерации от 01.11.2016 № 2326-р (п. 83 Перечня)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.27
	Сведения о выдаче справки членам семьи погибшего (умершего) военнослужащего (служащего) на получение компенсационных выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.28
	Справка о получении пенсии по линии ведомства
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в таможенных органах Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФТС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.29
	Сведения об общей продолжительности работы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места работы, или служебное удостоверение, или справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.30
	Сведения о гибели (смерти), в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников управления по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в управлении по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.31
	Документ, содержащий сведения о получении, назначении, неполучении пенсии и о прекращении выплат
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в управлении по контролю за оборотом наркотиков Министерства внутренних дел Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента РФ от 05.04.2016 № 156 (п. 2);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 305-ФЗ (ст. 33, п. 23)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.32
	Сведения, подтверждающие факт прохождения службы или увольнения
	Справка с места службы или удостоверение личности, военный билет военнослужащих войск национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ (абз. 2 п. 6 ст. 19);
Федеральный закон от 03.07.2016 № 227-ФЗ
	Минобороны РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.33
	Сведения об общей продолжительности службы в органах внутренних дел Российской Федерации
	Справка с места службы или служебное удостоверение сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющих специальные звания полиции
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.34
	Сведения о гибели (смерти) сотрудников, в т.ч. признание без вести пропавшим, при исполнении обязанностей военной или иной службы
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, войск национальной гвардии Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.34.1
	Сведения, подтверждающие гибель (смерть) сотрудника войск национальной гвардии при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Документ, подтверждающий гибель (смерть)
военнослужащих, граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции <4>
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон 226-ФЗ; Постановление Правительства РФ № 519
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.35
	Документ, содержащий сведения о получении, назначении, неполучении пенсии и о прекращении выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания полиции, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ (п. 1 ч. 6 ст. 46, п. 2 ст. 56);
Федеральный закон от 05.12.2017 № 391-ФЗ (ст. 12, п. 2)
	МВД России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.36
	Сведения из документа о прохождении военной (иной) службы военнослужащего (служащего)
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, или служебное удостоверение
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.37
	Сведения о выдаче справки членам семьи погибшего (умершего) военнослужащего (служащего) на получение компенсационных выплат
	Справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходивших службу в органах принудительного исполнения Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации; справка с места работы граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.38
	Справка о получении пенсии по линии ведомства
	Справка с места работы граждан Российской Федерации, уволенных со службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в органах принудительного исполнения Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 № 283-ФЗ (ст. 3, п. 14)
	ФССП России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6
	Документы, подтверждающие преимущественное право на получение мест для детей в детских садах

	[bookmark: P1635]6.1
	Сведения о прохождении обучения в образовательном учреждении
	Справка из государственной образовательной организации, муниципальной образовательной организации городского округа Тольятти, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в которой обучаются брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители), или дети, родителями (законными представителями) являются опекуны (попечители) ребенка, имеющего преимущественное право на получение места в детском саду
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 54 Семейного кодекса Российской Федерации, статья 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"
	Департамент
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1645]6.2
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка, посещающего детский сад (брата и (или) сестры (полнородных и неполнородных, усыновленных (удочеренных), детей, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители), или детей, родителями (законными представителями) являются опекуны (попечители) ребенка, имеющего преимущественное право на получение места в детском саду
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	7
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах комбинированной, компенсирующей направленностей

	7.1
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ (в т.ч. пункт 16 статьи 2); Приказ Минпросвещения России от 01.11.2024 № 763;
СП 2.4.3648-20;
Приказ Министерства Просвещения России № 373
	Психолого-медико-педагогическая комиссия
	Заявитель

	8
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах оздоровительной направленности, кроме групп для детей с туберкулезной интоксикацией

	8.1
	Сведения из заключения врачебной комиссии
	Заключение врачебной комиссии лечебно-профилактической медицинской организации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	СП 2.4.3648-20;
Приказ Министерства Просвещения России № 373;
Приказ Минздрава России от 6 августа 2013 г. № 529н;
Приказ Минздрава и социального развития РФ от 5 мая 2012 г. № 502н
	Минздрав РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	9
	Для заявителей, претендующих на предоставление места в детском саду в группах оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией

	9.1
	Сведения из заключения фтизиатра
	Заключение фтизиатра лечебно-профилактической медицинской организации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	СП 2.4.3648-20;
Приказ Министерства Просвещения России № 373;
Приказ Минздрава России от 6 августа 2013 г. № 529н;
Приказ Минздрава и социального развития РФ от 5 мая 2012 г. № 502н
	Минздрав РФ
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	10
	Документ, подтверждающий полное приобретение дееспособности до достижения возраста восемнадцати лет (для родителей, вступивших в брак в возрасте от 14 до 16 лет, а также в случае расторжения брака до достижения 16 лет)

	10.1
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Свидетельство о государственной регистрации брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 61 Семейного кодекса Российской Федерации
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	10.2
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Свидетельство о расторжении брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 21 ГК РФ
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1719]Раздел III. Перечень документов для письменного подтверждения несогласия заявителя с предоставленным местом для ребенка в детском саду

	1
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	2
	Документы, подтверждающие личность заявителя, доверенного лица

	2.1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт заявителя,
доверенного лица, удостоверение личности отдельных категорий лиц, находящихся на территории РФ, подавших заявление о признании гражданами РФ или о приеме в гражданство РФ,
лица, признанного беженцем,
лица, ходатайствующего о признании беженцем на территории РФ,
лица, получившего временное убежище на территории РФ, лица без гражданства в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 № 232 (п. 1);
Основы законодательства Российской Федерации о нотариате, утв. ВС РФ 11.02.1993 № 4462-1 (ст. 77)
Федеральный закон от 28.04.2023 № 138-ФЗ;
Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 (ст. 7, 12);
Постановление Правительства РФ от 09.04.2001 № 274 (п. 9)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	2.2
	Документ, подтверждающий личность иностранного гражданина
	Удостоверение личности иностранного гражданина в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ (ст. 10)
	Иностранное государство
	Заявитель

	3
	Доверенность

	3.1
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185)
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	3.2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185.1)
	Нотариат
	Заявитель

	4
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка

	4.1
	Решение суда об усыновлении (удочерении)
	Решение суда об установлении усыновления (удочерения)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	Судебные органы
	Заявитель

	4.2
	Сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства)
	Акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)
	Оригинал либо копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	ДСО
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5
	Документ, подтверждающий полное приобретение дееспособности до достижения возраста восемнадцати лет (для родителей, вступивших в брак в возрасте от 14 до 16 лет, а также в случае расторжения брака до достижения 16 лет)

	5.1
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Свидетельство о государственной регистрации брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 61 Семейного кодекса Российской Федерации
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5.2
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Свидетельство о расторжении брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 21 ГК РФ
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	[bookmark: P1819]Раздел IV. Перечень документов для снятия заявления с учета в ЭБД

	1
	Заявление на предоставление услуги
	Заявление о снятии ребенка с учета в ЭБД
	Оригинал документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Подпункт 2.13.2.5 пункта 2.13 2 Административного регламента
	Заявитель
	Заявитель

	2
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 47);
Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.1998 № 709
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	3
	Документы, подтверждающие личность заявителя, доверенного лица

	3.1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт заявителя,
доверенного лица, удостоверение личности отдельных категорий лиц, находящихся на территории РФ, подавших заявление о признании гражданами РФ или о приеме в гражданство РФ,
лица, признанного беженцем,
лица, ходатайствующего о признании беженцем на территории РФ,
лица, получившего временное убежище на территории РФ, лица без гражданства в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 № 232 (п. 1);
Основы законодательства Российской Федерации о нотариате, утв. ВС РФ 11.02.1993 № 4462-1 (ст. 77);
Федеральный закон от 28.04.2023 № 138-ФЗ;
Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 (ст. 7, 12);
Постановление Правительства РФ от 09.04.2001 № 274 (п. 9)
	МВД России/ФМС России <5>
	Заявитель

	3.2
	Документ, подтверждающий личность иностранного гражданина
	Удостоверение личности иностранного гражданина в РФ
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ (ст. 10)
	Иностранное государство
	Заявитель

	4
	Доверенность

	4.1
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185)
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	4.2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал документа/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 185.1)
	Нотариат
	Заявитель

	5
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка

	5.1
	Решение суда об усыновлении (удочерении)
	Решение суда об установлении усыновления (удочерения)
	Копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	Судебные органы
	Заявитель

	5.2
	Сведения, подтверждающие установление опеки (попечительства)
	Акт органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства)
	Оригинал либо копия, заверенная в установленном законом порядке (нотариально заверенная копия; копия, заверенная органами или организациями, выдавшими оригинал документа)/в форме электронного документа, в 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	ГК РФ (ст. 28)
	ДСО
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6
	Документ, подтверждающий полное приобретение дееспособности до достижения возраста восемнадцати лет (для родителей, вступивших в брак в возрасте от 14 до 16 лет, а также в случае расторжения брака до достижения 16 лет)

	6.1
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Свидетельство о государственной регистрации брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 61 Семейного кодекса Российской Федерации
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.2
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Свидетельство о расторжении брака
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 21 ГК РФ
	ЗАГС
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


Примечание:
[bookmark: P1930]<*> Указывается в случаях несовпадения наименования документов (сведений), указанных в нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и наименования документов (сведений), используемых в информационных системах, в том числе обеспечивающих осуществление межведомственного информационного взаимодействия и предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
[bookmark: P1931]<**> В графе указываются условия предоставления документов (сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а именно:
- без возврата;
- на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;
- только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги;
- на все время оказания услуги с обязательным возвратом заявителю.
[bookmark: P1936]<***> Заявитель вправе представить указанные документы в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
[bookmark: P1937][bookmark: P1938]<1> В соответствии со статьей 54 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" прокурор - Генеральный прокурор Российской Федерации, его советники, старшие помощники, помощники и помощники по особым поручениям, заместители Генерального прокурора Российской Федерации, их помощники по особым поручениям, заместители, старшие помощники и помощники Главного военного прокурора, все нижестоящие прокуроры, их заместители, помощники прокуроров по особым поручениям, старшие помощники и помощники прокуроров, старшие прокуроры и прокуроры управлений и отделов, действующие в пределах своей компетенции; прокурорские работники - прокуроры, а также другие работники органов и организаций прокуратуры, имеющие классные чины (воинские звания).
[bookmark: P1939]<2> Пункты 1 - 5 части 6 ст. 46 Закона РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ:
1) детям сотрудника полиции;
2) детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.
[bookmark: P1945]<3> Пункты 1 - 5 части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ:
1) детям сотрудника;
2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
[bookmark: P1951]<4> Детям, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью.
[bookmark: P1953]<5> ФМС России является органом, уполномоченным выдавать паспорт гражданина Российской Федерации, до его упразднения в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.04.2016 № 156 "О совершенствовании государственного управления в сфере контроля за оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров и в сфере миграции".





Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дошкольного образования
по основной общеобразовательной программе
дошкольного образования (в части
информирования, приема заявлений,
постановки на учет)»

[bookmark: P2038]Заявление о предоставлении места для ребенка в детском саду
№__________________________________

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
    1.1. Фамилия: _________________________________________________________
    1.2. Имя: _____________________________________________________________
    1.3. Отчество (при наличии): __________________________________________
    1.4. Пол: _____________________________________________________________
    1.5. Дата рождения: ___________________________________________________
    1.6. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
    1.6.1. Серия: ______________ 1.6.2. Номер: ____________________________
    1.7. Адрес проживания: ________________________________________________
    1.8. Адрес регистрации: _______________________________________________
2. Сведения о заявителе
    2.1. Фамилия: _________________________________________________________
    2.2. Имя: _____________________________________________________________
    2.3. Отчество (при наличии): __________________________________________
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух)
    3.1. Почта (адрес проживания): ________________________________________
    3.2. Телефонный звонок (номер телефона): ______________________________
    3.3. Электронная почта (e-mail): ______________________________________
    3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона): _______________
4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в детском саду:
    4.1. внеочередное - Да/Нет      4.2. первоочередное - Да/Нет
5. Предпочтения заявителя
5.1.  Предпочитаемые детские сады (в порядке предпочтения указать не более 5, есть преимущество (при наличии)):
___________, ___________, ____________, ____________, _____________
5.2. Предлагать только детские сады, указанные в заявлении - Да/Нет
5.3. Предпочитаемый режим пребывания в детском саду:
	5.3.1. Полный день
(12 часов в день) - Да/Нет
	5.3.2.Круглосуточное пребывание - Да/Нет
	5.3.3. Продленный день
(13 - 14 часов) - Да/Нет

	5.3.4. Сокращенный день 
(8 - 10,5 часа) - Да/Нет
	5.3.5.Кратковременное пребывание (3 - 5 часов в день) - Да/Нет


5.4.  Согласен получить группу по присмотру и уходу, если не будет других мест (Да/Нет)
5.5.  Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в детском саду______________
6. Направленность группы __________________________________________________
6.1.    В   случае   отсутствия   места   в   группах   компенсирующей, комбинированной направленностей (для детей с ограниченными возможностями здоровья), оздоровительной направленности прошу предоставить место в группе общеразвивающей направленности (настоящий подпункт не распространяется на заявителей, претендующих на предоставление места для ребенка в детском саду в группах оздоровительной направленности -  для детей с туберкулезной интоксикацией) - Да/Нет
7. Дата и время регистрации заявления ________________
8. Вид заявления:
    8.1. Первичное - Да/Нет            8.2. Перевод - Да/Нет
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить
МФЦ и при невыполнении условия не предъявлять претензий.
На обработку персональных данных согласен(на) ____________________________.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю _______________.
Подпись специалиста МФЦ, принявшего заявление _____________________________
















































Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дошкольного образования
по основной общеобразовательной программе
дошкольного образования (в части
информирования, приема заявлений,
постановки на учет)»


[bookmark: P2116]             Направление для зачисления ребенка в детский сад

Ф.И.О. ребенка: _________________________, дата рождения __________________
Свидетельство о рождении ребенка: серия _________ №________________________
N обращения в ЭБД: ________________________________________________________
Результат автоматизированного распределения мест от _______________________
Предоставлено ________________ место в детском саду № _____________________
Режим пребывания в группе: ________________________________________________
Направленность группы, возрастная группа: _________________________________
Наличие   права   на   вне-/первоочередное   предоставление места в детском
саду: _____________________________________________________________________
Преимущественное право: ____________________________________________________
Я, ________________________________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя ребенка))
   
[bookmark: Флажок2]Согласен с предоставленным местом в детском саду       |_|
 
Отказываюсь от предоставленного места в детском саду и ознакомлен с тем, что этот детский сад повторно будет предлагаться при внесении изменений в параметры заявления при личном обращении в МАУ «МФЦ», либо внесении изменений самостоятельно посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности)  |_|
___________________________________________________________________________
Дата _______________     Подпись заявителя: ________________________________

























Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление дошкольного образования
по основной общеобразовательной программе
дошкольного образования (в части
информирования, приема заявлений,
постановки на учет)»

[bookmark: P2152]                Заявление о снятии заявления с учета в ЭБД

    Прошу снять моего ребенка с учета в ЭБД и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
    1.1. Фамилия: _________________________________________________________
    1.2. Имя: _____________________________________________________________
    1.3. Отчество: ________________________________________________________
    1.4. Дата рождения: ___________________________________________________
    1.5. Сведения о свидетельстве о рождении ребенка:
    1.5.1. Серия: ____________________ 1.5.2. Номер: ______________________
2. Сведения о заявителе
    2.1. Фамилия: _________________________________________________________
    2.2. Имя: _____________________________________________________________
    2.3. Отчество (при наличии): __________________________________________
3. Заявление о предоставлении места для ребенка в детском саду
от ________________________ № ____________________________
На обработку персональных данных согласен(на) ____________________________.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю _______________.
Дата подачи заявления ____________________________________________________.
Подпись специалиста МФЦ, принявшего заявление _____________________________





