О внесении
изменений в постановление администрации

городского округа Тольятти от 11.12.2017 № 4018-п/1 
«Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства»

В целях совершенствования муниципального правового акта городского округа Тольятти, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законом Самарской области от 26.11.2024 № 105-ГД «О внесении изменений в статью 3 Закона Самарской области «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления и органами государственной власти Самарской области в сферах градостроительной деятельности и рекламы на территории Самарской области», администрация городского округа Тольятти постановляет:

1. Внести в постановление администрации городского округа Тольятти от 11.12.2017 № 4018-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – Постановление) (газета «Городские ведомости», 2017, 15 декабря; 2018, 18 декабря) следующие изменения:

1.1. Пункт 5 Постановления изложить в следующей редакции:

«5. Департаменту градостроительной деятельности администрации городского округа Тольятти при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства руководствоваться административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего Постановления и разместить его на официальном сайте администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.».

1.2. Пункт 8 Постановления изложить в следующей редакции:

«8. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы городского округа по имуществу и градостроительству.».

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденный Постановлением, (далее - Административный регламент) следующие изменения:
2.1. Пункт 1.1 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (для земельных участков с видами разрешенного использования «для индивидуального жилищного строительства», «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)», «ведение огородничества», «ведение садоводства») (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителя, определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе установления сроков и последовательности выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги (далее – административный регламент).».
2.2. В пункте 2.2 Административного регламента:

2.2.1. Абзац второй подпункта 2.2.1 изложить в следующей редакции:
«Заявителями при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде являются физические лица, юридические лица, зарегистрированные в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) для работы на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и (или) Региональном портале государственных услуг Самарской области (https://gosuslugi.samregion.ru) (далее – РПГУ). Условия регистрации в ЕСИА размещены на ЕПГУ).».
2.2.2. В абзаце первом подпункта 2.2.2 слово «запросом» заменить словом «заявлением».
2.3. В подпункте 2.3.3 пункта 2.3 Административного регламента слово «портала» заменить словом «сайта».
2.4. Пункт 2.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.4. Наименование органа администрации, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, и органов администрации, участвующих в обеспечении предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Орган администрации, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги: Департамент градостроительной деятельности (далее - Департамент), в лице уполномоченного структурного подразделения - управления архитектуры и градостроительства (далее - Управление). 

Адрес Управления: 445017, Российская Федерация, Самарская область, г. Тольятти, ул. Победы, дом 52.

График работы: понедельник - четверг, с 8.00 часов до 17.00 часов; пятница с 8.00 часов до 16.00 часов (перерыв с 12.00 до 12.48 часов); суббота и воскресенье – нерабочие выходные дни. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет бюро документооборота Департамента, в соответствии с графиком: вторник с 9.00 часов до 12.00 часов, четверг с 13.00 часов до 16.00 часов, суббота и воскресенье - нерабочие выходные дни.
Адрес бюро документооборота Департамента: ул. Белорусская, 33, каб. 14, телефон: 8(8482) 543273, 8(8482) 544433 (3281).

Адрес раздела на официальном сайте администрации: http://portal.tgl.ru/structure/department/about-departament-gradostroitelnoy-deyatelnosti/.».
2.4.2. Органы администрации, участвующие в обеспечении предоставления муниципальной услуги.
Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского округа Тольятти (далее - Комиссия).
Информирование заявителей осуществляется Управлением по адресу: г. Тольятти, ул. Победы, дом 52.
График работы Управления по вопросам предоставления муниципальной услуги: вторник с 9.00 часов до 12.00 часов, четверг с 13.00 часов до 16.00 часов, суббота и воскресенье - нерабочие выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час.

2.4.3. Организация, уполномоченная на организацию предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» - муниципальное автономное учреждение городского округа Тольятти «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»). 

Информация о МАУ «МФЦ»:

Место нахождения администрации МАУ «МФЦ»: 445010, Самарская обл., г. Тольятти, ул. Советская, 51А.

Место нахождения отделения МФЦ по Автозаводскому району: г. Тольятти, ул. Юбилейная, 4.

Место нахождения отделения МФЦ № 2 по Автозаводскому району: г.Тольятти, ул. Автостроителей, 5.

Место нахождения отделения МФЦ по Центральному району: г.Тольятти, ул. Мира, 84.

Место нахождения отделения МФЦ по Комсомольскому району: г.Тольятти, ул. Ярославская, 35.

Телефон приемной МАУ «МФЦ»: 8(8482) 52-50-50.

Телефон контактного центра МАУ «МФЦ»: 8(8482) 51-21-21.

Адрес портала Самарской области «Мои документы» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc63.samregion.ru

Адрес электронной почты (e-mail): info@mfc63.ru.

Информацию об адресах пунктов приема документов МАУ «МФЦ» и о графике работы МАУ «МФЦ» можно получить:

- по телефону контактного центра МАУ «МФЦ»: 8 (8482) 51-21-21;
- в отделениях МАУ «МФЦ»;
- на портале Самарской области «Мои документы» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://mfc63.samregion.ru.
2.4.4. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные учреждения, муниципальные учреждения и иные организации, участвующие в межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги.
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр), адрес в информационно - телекоммуникационной сети Интернет https://rosreestr.gov.ru;

- Федеральная налоговая служба России (далее – ФНС России), адрес в информационно - телекоммуникационной сети Интернет https://www.nalog.gov.ru.».
2.4. В пункте 2.6 Административного регламента:

2.4.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги - 119 календарных дней, следующих за днем регистрации заявления и пакета документов в бюро документооборота Департамента».

2.4.2. Дополнить абзацами третьим, четвертым следующего содержания:

«Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 30 календарных дней, с момента регистрации заявления в бюро документооборота Департамента заявителем.
Исчисление сроков, определенных настоящим Административным регламентом, производится в соответствии с правилами главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации.».
2.5. Пункт 2.7 Административного регламента признать утратившим силу.

2.6. Пункт 2.8 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (в том числе подлежащих предоставлению заявителями самостоятельно).

2.8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
2.8.2. При получении администрацией (Департаментом) электронных дубликатов документов, направленных заявителем вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, администрация (Департамент) не вправе требовать от заявителей представления оригиналов документов и информации, предусмотренных перечнем документов и информации, в отношении которых создаются и направляются в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, и гражданам электронные дубликаты документов и информации (далее - перечень документов и информации, в отношении которых создаются и направляются электронные дубликаты) и ранее представленных заявителем в многофункциональный центр на бумажном носителе. 

Электронные дубликаты документов, размещенные в личном кабинете заявителя на ЕПГУ или в личном кабинете заявителя на РПГУ, направляются в администрацию (Департамент) заявителем самостоятельно вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, подаваемым заявителем с использованием личного кабинета заявителя на ЕПГУ или личного кабинета заявителя на РПГУ.

Перечень документов и информации, в отношении которых создаются и направляются электронные дубликаты, утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2021 № 1818 «Об отдельных вопросах, связанных с электронными дубликатами документов и информации, заверенными усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.8.3. Администрация (Департамент) не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».
2.7. Подпункт 2.9.1 пункта 2.9 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям п.2.2 настоящего административного регламента;

- отсутствие возможности установить личность заявителя (представителя заявителя);
- отсутствие полномочий у представителя заявителя подавать заявление и пакет документов на предоставление услуги;

- отсутствие документов, предоставляемых заявителями самостоятельно, предусмотренных пунктами 1-3 Перечня необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (Приложение № 1 к Административному регламенту);

- ненадлежащее оформление документов, предоставляемых заявителями самостоятельно, в том числе ненадлежащее оформление заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя (получателя), неполное заполнение полей формы заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, неразборчивость написанного (при заполнении заявления от руки прописными буквами), а также наличие специально не оговоренных подчисток, приписок и исправлений в документах, прилагаемых к заявлению, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полной мере получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.».
2.8. Пункт 2.10.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) заявитель представил недостоверные, искаженные, неточные или неполные сведения;

б) на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;

в) наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;

г) размер земельного участка не является меньшим установленного градостроительным регламентом минимального размера земельного участка территориальной зоны;

д) конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельных участков не являются неблагоприятными для застройки;

е) несоответствие запрашиваемой муниципальной услуги нормативным правовым актам и требованиям технических регламентов;

ж) сведения, указанные в заявлении о предоставлении услуги, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия;

з) наличие рекомендаций комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского округа Тольятти об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, подготовленных в том числе с учетом отрицательного заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги;
к) отсутствие у заявителя прав на:

- земельный участок, на котором предполагается строительство или реконструкция объекта капитального строительства, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;

- предполагаемый к реконструкции объект капитального строительства, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;

л) несоответствие градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки городского округа Тольятти:
- вида разрешенного использования земельного участка, на котором предполагается строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
- вида разрешенного использования объекта капитального строительства, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;

м) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;
н) запрашиваемое заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планировке территории;

о) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты здания, строения, сооружения и (или) требований к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения.
п) поступление в администрацию городского округа Тольятти уведомления о выявлении самовольной постройки на земельном участке, в отношении которого запрашивается разрешение, от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.».
2.9. Подпункт 2.13.2 пункта 2.13 Административного регламента признать утратившим силу.
2.10. В абзацах пятом, шестом, седьмом, восьмом, девятом, десятом подпункте 2.14.1 пункта 2.14 Административного регламента слова «превышение установленных нормативных сроков» заменить словами «соответствие установленным нормативным срокам».

2.11. В пункте 2.15 Административного регламента:

2.11.1. В подпункте 2.15.1:

2.11.1.1. Абзац второй изложить в следующей редакции:

«- на бумажном носителе - при личном обращении заявителя в Департамент, в МФЦ, почтовым отправлением;».
2.11.1.2. Абзац третий изложить в следующей редакции:

«- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью:

а) при личном обращении заявителя в Департамент;

б) при обращении в информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством ЕПГУ или РПГУ.».
2.11.1.3. Абзац четвертый признать утратившим силу.

2.11.2. Абзац четвертый подпункта 2.15.2 изложить в следующей редакции:

«- при обращении заявителя посредством ЕПГУ или РПГУ результат предоставления муниципальной услуги размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ или РПГУ (в соответствии с источником получения заявления) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с указанием права заявителя обратиться непосредственно в администрацию района за документом на бумажном носителе.».

2.11.3. Дополнить подпунктом 2.15.3 следующего содержания:

«2.15.3. Форма направления запросов и получение документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- в электронной форме - посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);

- на бумажном носителе - посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или курьером (под расписку о получении) в случае невозможности получения документов посредством СМЭВ.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае неполучения документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.».

2.12. В пункте 2.16 Административного регламента:
2.12.1. Подпункт 2.16.2 изложить в следующей редакции:

«Помещения должны соответствовать Требованиям к организации работ с персональными электронными вычислительными машинами и копировально-множительной техникой, утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», а также Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.».
2.12.2. Пункт 2.16.4 изложить в следующей редакции

«2.16.4. На территории, прилегающей к местам предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке должно быть не менее 10 машино-мест, из них не менее 10% (но не менее одного машино-места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
Доступ заявителей (в том числе заявителей-инвалидов) к парковочным местам является бесплатным.».

2.13. В пункте 2.17 Административного регламента:

2.13.1. Подпункт 2.17.1 изложить в следующей редакции:

«2.17.1. Информирование осуществляется в форме устных консультаций при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ», в Департамент, посредством телефонной связи, в форме письменных ответов на письменное обращение заявителя, по электронной почте, а также путем размещения информации о правилах предоставления муниципальной услуги в помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации, на портале Самарской области «Мои документы», а также на ЕПГУ и (или) РПГУ.».

2.13.2. Абзац первый подпункта 2.17.12 изложить в следующей редакции:

«2.17.12. В помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации, на портале Самарской области «Мои документы» размещается следующая информация: 

- бланки заявлений и образцы их заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.».

2.13.3. Подпункт 2.17.13 изложить в следующей редакции:

«2.17.13. Подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги, подлежащей размещению в помещениях Департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации, на портале Самарской области «Мои документы», ЕПГУ и (или) РПГУ, осуществляют специалисты Управления.».

2.13.4. Подпункт 2.17.15 изложить в следующей редакции:

«2.17.15. Ответственность за обновление и актуализацию информации о предоставлении муниципальной услуги несут сотрудники Департамента; ответственность за своевременное размещение актуальной информации несут сотрудники Департамента, ответственность за размещение актуальной информации в помещениях МАУ «МФЦ» и на портале Самарской области «Мои документы» несут сотрудники МАУ «МФЦ».

2.13.5. Дополнить подпунктом 2.17.16 следующего содержания:

«Управление обеспечивает направление в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведений, предусмотренных пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также результатов предоставления муниципальной услуги.».
2.14. В пункте 3.2 Административного регламента:
2.14.1. Подпункт 3.2.2 изложить в следующей редакции:
«3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его полномочного представителя с заявлением и пакетом документов в МАУ «МФЦ» для получения муниципальной услуги.

3.2.2.2. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает предмет обращения; проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно: срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, дату выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиск печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.2.3. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет заявление на полноту и его соответствие сведениям и документам, принятым от заявителя, необходимым для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- текст заявления и приложенные к ней документы написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не исполнены карандашом;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- форма предоставления документов соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал). 

В случае необходимости предоставления копии документа и отсутствия ее у заявителя, сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, в установленных правовыми актами случаях осуществляет бесплатное копирование документа с оригинала, после чего делает запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп (при наличии).
3.2.2.4. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 настоящего административного регламента, сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.

В случае требования заявителя предоставить письменный отказ в приеме документов на получение муниципальной услуги сотрудник МАУ «МФЦ» оформляет мотивированный отказ в приеме документов с указанием оснований, указанных в подпункте 2.9.1 пункта 2.9 настоящего административного регламента. Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю в течение пяти рабочих дней с момента обращения, по адресу, указанному в заявлении, либо выдается на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ» (по желанию заявителя).

3.2.2.5. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 

3.2.2.6. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет ввод информации в ГИС СО «МФЦ» (далее – Электронный журнал) с указанием следующих сведений:

- фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии);

даты рождения;

- документа, удостоверяющего личность;

- серии, номера и даты выдачи документа, удостоверяющего личность; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) представителя, если заявление подается не лично заявителем;

- адреса регистрации, адреса фактического проживания;

- номеров телефонов.

3.2.2.7. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление на предоставление услуги и прилагаемые к нему документы в Электронном журнале.

3.2.2.8. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, формирует заявление-расписку на предоставление услуги с использованием программных средств в двух экземплярах, в которой указываются: 

- наименование МАУ «МФЦ»;

- дата и номер регистрации заявления, заявки и документов в Электронном журнале; 

- информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность);

- перечень документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов; 

- срок оказания услуги; 

- номер дела и PIN-код для мониторинга статуса предоставления услуги посредством сервиса «Проверить статус оказания услуги» на портале Самарской области «Мои документы»;

- фамилия и инициалы сотрудника МАУ «МФЦ», принявшего документы; 

- справочный телефон МАУ «МФЦ», по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги.

3.2.2.9. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, ставит подпись на заявлении-расписке на предоставление услуги и передает ее для подписания заявителю.
3.2.2.10. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, выдает первый экземпляр заявления-расписки заявителю. Второй экземпляр заявления-расписки хранится в МАУ «МФЦ».
3.2.2.11. Срок выполнения административной процедуры по приему, проверке и регистрации документов при обращении заявителя в МАУ «МФЦ» составляет не более 30 минут с момента обращения заявителя с заявлением и документами, а при направлении мотивированного отказа в приеме документов в письменной форме - не более 5 рабочих дней, следующих за днем обращения заявителя.

3.2.2.12. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за отправку документов, формирует реестр передачи документов, представленных заявителем, с указанием информации о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), номера регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Электронном журнале, количества листов в документах, передаваемых в Департамент.

3.2.2.13. Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за отправку документов, передает курьеру МАУ «МФЦ» документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для доставки в Департамент, с реестром передачи документов.
3.2.2.14 Курьер МАУ «МФЦ» не позднее 2 рабочих дней со дня формирования реестра передает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, реестр передачи документов в Департамент.
3.2.2.15. Результатом выполнения административной процедуры являются:
- передача зарегистрированного заявления с приложенным пакетом документов из МАУ "МФЦ" в Департамент;
- мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2.16. Срок выполнения административной процедуры по приему, проверке и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня обращения заявителя.».
2.14.2. В подпункте 3.2.3:
2.14.2.1. Подпункт 3.2.3.1 изложить в следующей редакции:

«Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные заявителем посредством ЕПГУ, РПГУ принимаются в работу в течение 1 рабочего дня. 

Процедуры предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ аналогичны процедурам предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий услугу. Результат предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ (в соответствии с источником получения заявления).
В случае обнаружения технических сбоев в работе информационной системы, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронном виде, приводящих к нарушению порядка предоставления муниципальной услуги, сотрудник Департамента направляет в службу технической поддержки информационной системы обращение с подробным описанием сложившейся ситуации в течение текущего рабочего дня.». 

2.14.2.2. Подпункты 3.2.3.2, 3.2.3.3, 3.2.3.4, 3.2.3.5, 3.2.3.6 признать утратившим силу.
2.15. В пункте 3.3 Административного регламента:

2.15.1. Абзацы четвертый, пятый подпункта 3.3.1.4 подпункта 3.3.1 признать утратившими силу.

2.15.2. Подпункт 3.3.2.8 подпункта 3.3.2 признать утратившим силу.

2.15.3. Абзац третий подпункта 3.3.5 признать утратившим силу.
2.15.4. Абзац пятый подпункта 3.3.18 признать утратившим силу.

2.16. Раздел IV Административного регламента признать утратившим силу.

2.17. Раздел V Административного регламента признать утратившим силу.

2.18. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в редакции, согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

2.19. Приложение № 2 к Административному регламенту признать утратившим силу.

2.20. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в редакции, согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению. 
2.21. Приложение № 4 к Административному регламенту признать утратившим силу.

3. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости» и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Департаменту информационных технологий и связи администрации городского округа Тольятти разместить сведения о муниципальной услуге «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в соответствии с настоящим постановлением в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа по имуществу и градостроительству.
Первый заместитель

главы городского округа                                                                         И.Г.Сухих
Расскалиева А.Н.,

544433 (4963)

Приложение №1
к постановлению администрации

городского округа Тольятти

от ________________ № ___________

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение

от предельных параметров разрешенного

строительства, реконструкции объектов

капитального строительства»
ПЕРЕЧЕНЬ

НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ п/п
	Унифицированное наименование вида документа (сведений) для использования в информационных системах <*>
	Наименование вида документа (сведений) в соответствии с нормативными правовыми актами
	Форма предоставления документа (сведений) (оригинал/копия/в форме электронного документа <*>, количество экземпляров
	Условия предоставления документа (сведений)

<**>
	Основания представления документа (сведения) (номер статьи, наименование нормативного правового акта
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник представления документа (сведений) (заявитель/орган, организация, участвующие в межведомственном (внутриведомственном) взаимодействии <****>)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	1
	Заявление на предоставление услуги
	Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов

капитального строительства по форме, согласно Приложению № 3
	Оригинал/ в форме электронного документа <*>/

HYPERLINK "../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/rasskalieva.an/Desktop/Регламенты - комплаенс/1470/проект Приложения 1 на 11.12.23.doc" \l "P505"
<**>, 1 экз.
	Без возврата
	статья 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Заявитель
	Заявитель

	2
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	Оригинал / копия, в форме электронного документа <*>/

HYPERLINK "../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/rasskalieva.an/Desktop/Регламенты - комплаенс/1470/проект Приложения 1 на 11.12.23.doc" \l "P505"
<**>, <***>1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 № 232 «Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации».
	ФМС России / МВД России
	Заявитель

	3
	3.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал / копия, в форме электронного документа <*>/

HYPERLINK "../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/rasskalieva.an/Desktop/Регламенты - комплаенс/1470/проект Приложения 1 на 11.12.23.doc" \l "P505"
<**>, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	статьи 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Нотариат
	Заявитель

	
	
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал / копия, в форме электронного документа <*>/

HYPERLINK "../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/rasskalieva.an/Desktop/Регламенты - комплаенс/1470/проект Приложения 1 на 11.12.23.doc" \l "P505"
<**>, 1 экз.
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению

в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	4
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
	Выписка из ЕГРН
	Оригинал/в форме электронного документа <*>, 1 экз.
	Без возврата
	статья 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Росреестр
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	5
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Оригинал/в форме электронного документа <*>, 1 экз.
	Без возврата
	Пункт 4 Приложения к Приказу Минфина России от 05.08.2019 №121н
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6
	Выписка из ЕГРИП
	Выписка из ЕГРИП
	Оригинал/в форме электронного документа <*>, 1 экз.
	Без возврата
	Пункт 4 Приложения к Приказу Минфина России от 05.08.2019 №121н
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	7
	Сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков
	Сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков
	Оригинал/в форме электронного документа <*>, 1 экз.
	Без возврата
	статья 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


--------------------------------

<*> Указывается в случаях несовпадения наименования документов (сведений), указанных в нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и наименования документов (сведений), используемых в информационных системах, в том числе обеспечивающих осуществление межведомственного информационного взаимодействия и предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

<**> В графе указываются условия предоставления документов (сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а именно:

- без возврата;

- на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;

- только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги;

- на все время оказания услуги с обязательным возвратом заявителю.

<***>  ФМС России является органом, уполномоченным выдавать паспорт гражданина Российской Федерации до его упразднения в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.04.2016 N 156 «О совершенствовании государственного управления в сфере контроля за оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров в сфере миграции»

	
	Приложение № 2

к постановлению администрации

городского округа Тольятти 

от _______________ № _________
Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции

объектов капитального строительства»




Председателю комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского округа Тольятти

(Ф.И.О.)

от ___________________________________

                                                                            Ф.И.О. (для физических лиц)

от ___________________________________

                                                                           (наименование юридического лица)

Заявление

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

(указать нужное)
В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:
(указать нужное)
1. Сведения о заявителе - физическом лице:
	1.1.
	Фамилия, имя отчество


	

	1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.3.
	Адрес места жительства
	

	1.4.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	1.5.
	Номер телефона, факса
	

	1.6.
	Адрес электронной почты
	


2. Сведения о заявителе - юридическом лице:
	2.1
	Полное наименование юридического лица
	

	2.2
	ОГРН (основной государственный регистрационный номер)
	

	2.3
	ИНН (идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица) 
	

	2.4
	Номер телефона, факса
	

	2.5
	Адрес электронной почты
	


3. Сведения о земельном участке и объекте капитального строительства:
	3.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2
	Адрес земельного участка
	

	3.3
	Вид разрешенного использования земельного участка (при наличии)
	

	3.4
	Реквизиты градостроительного плана земельного участка

(при наличии)
	

	3.5
	Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
	

	3.6
	Наименование объекта капитального строительства
	

	3.7
	Назначение объекта капитального строительства
	

	3.8
	Технико-экономические показатели объекта капитального строительства (количество этажей, в том числе подземных, площадь)
	


4. Параметры планируемого к строительству/реконструкции объекта капитального строительства:
	№

п/п
	Наименование параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
(указывается наименование параметров, в соответствии с Правилами землепользования и застройки городского округа Тольятти)
	Существующие значения 

(в соответствии с Правилами землепользования и застройки городского округа Тольятти)
	Планируемые к соблюдению значения (планируемое отклонение)

	
	
	
	


5. Обоснование неблагоприятных условий для застройки в соответствии с частями 1, 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации:
	5.1
	Размеры земельного участка меньше установленного градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков:

	
	(приводится обоснование)

	5.2
	Конфигурация земельного участка является неблагоприятной для застройки:

	
	(приводится обоснование)

	5.3
	Инженерно-геологические характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки:

	
	(приводится обоснование)

	5.4
	Иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки:

	
	(приводится обоснование)

	5.5
	Отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов (указывается при необходимости, согласно части 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).


6. Соответствие требованиям технических регламентов, согласно части 2 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации: подтверждаю приложение документов о соблюдении требований технических регламентов.
7. В соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации гарантирую оплату расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний.
8. Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных (указывается в случае, если заявителем является физическое лицо).
Приложения:

1. __________________________________________________ на _____ л. в ____ экз.;

2. __________________________________________________ на _____ л. в ____ экз.;

3. __________________________________________________ на _____ л. в ____ экз.

(указываются все прилагаемые документы)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на РПГУ или Едином портале
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Департамент
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов


_____________________                   _________________________                            _____________________

                (дата)                                                       (подпись)                                                          (ФИО)

* подписи и ФИО всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства)
                                                                     ___________________________________________________________

                 М.П.                                                     (наименование должности подписавшего лица (для юридических

                                                                                             лиц либо указание на то, что подписавшееся лицо является

                                                                                                                 представителем по договоренности)

1

