ПРОЕКТ  ПОСТАНОВЛЕНИЯ

МЭРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ 

О внесении изменений в постановление мэрии городского округа Тольятти от 28.01.2009г. №154-п/1 «Об утверждении Порядка расходования средств на прием и обслуживание иностранных делегаций и отдельных лиц мэрией городского округа Тольятти, а также учреждениями, финансируемыми за счет средств бюджета городского округа Тольятти»


В целях эффективного использования бюджетных средств и в связи с необходимостью обеспечения встреч руководства мэрии городского округа Тольятти с иностранными делегациями и отдельными лицами сувенирной продукцией, в соответствии с нормами международного этикета,  мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Внести в Порядок расходования средств на прием и обслуживание иностранных делегаций и отдельных лиц мэрией городского округа Тольятти, а также учреждениями, финансируемыми за счет средств бюджета (далее - Порядок) утвержденный  постановлением мэрии городского округа Тольятти от 28.01.2009г. №154-п/1 изменения изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Заместителю мэра - руководителю аппарата мэрии (Тарасову А.А.) осуществлять расходы по пункту 2.8 Порядка в соответствии с утвержденными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств, предусмотренных мэрией городского округа Тольятти.

3. Управлению по оргработе и связям с общественностью мэрии (Алексеев А.А.) опубликовать настоящее Постановление в газете «Городские ведомости».

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Мэр 










С.И.Андреев

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению мэрии 

городского округа Тольятти

от__________№____________

УТВЕРЖДЕН

   







   постановлением мэрии 

       городского округа Тольятти

  от 28.01.2009г. № 154-п/1
Порядок 
расходования средств на прием и обслуживание иностранных делегаций и отдельных лиц мэрией городского округа Тольятти, а также учреждениями, финансируемыми за счет  средств бюджета городского округа Тольятти. 
1. Настоящий порядок разработан для повышения уровня организационного и материально-технического обеспечения приема иностранных делегаций и отдельных лиц, эффективного использования бюджетных средств и в связи с необходимостью установления порядка расходования денежных средств на прием и обслуживание иностранных делегаций и отдельных лиц, прибывающих с официальным, культурным, социальным и экономическим визитом  в городской округ Тольятти. 

2. Мэрия городского округа Тольятти, учреждения, финансируемые за счет средств бюджета городского округа Тольятти, осуществляют расходование денежных средств на прием и обслуживание иностранных делегаций и отдельных лиц в соответствии со следующими нормами:

	№
	Виды расходов

	Сумма, рубли

	1
	2
	3

	2.1
	Оплата гостиницы (в сутки на одного человека)
	- по фактическим расходам 

(не более стоимости 2-местного номера  1 категории для руководителей делегации; не более стоимости 1-местного номера 1 категории для членов делегации)

	2.2
	Оплата питания (обеда, ужина или другого аналогичного мероприятия), связанного с приемом иностранных делегаций врачей, учителей, студентов, школьников, представителей культуры и искусства, спорта, бизнеса, общественных, религиозных организаций или отдельных лиц указанных категорий, прибывающих с культурным, социальным или экономическим визитом. 
	- до 900,00 рублей
(общая сумма в сутки на одного человека, включая сопровождающих лиц и переводчика)

	1
	2
	3

	2.3
	Оплата питания (обеда, ужина или другого аналогичного мероприятия), связанного с приемом иностранных делегаций и отдельных лиц, прибывающих с официальным визитом (делегации городов-побратимов и партнеров, правительств, посольств, торговых представительств, министерств, по линии правительства Самарской области, представителей органов власти всех уровней, делегации, возглавляемые высокопоставленными лицами и др. аналогичные делегации).  
	-  до  1800,00 рублей

(общая сумма в сутки на одного человека, включая сопровождающих лиц и переводчика)

	2.4
	Оплата обеда или ужина или другого аналогичного мероприятия,  связанного с официальным приемом  иностранных делегаций и отдельных лиц, указанных в п.2.2, 2.3, от имени мэрии, с присутствием мэра или уполномоченного им лица
	-  до  2500,00 рублей

( на каждого участника приема, во время мероприятия, связанного с официальным приемом, количество участников с российской стороны не должно превышать количество участников с приглашенной стороны)

	2.5
	Культурное  обслуживание  
	- до 750,00 рублей

(на одного   человека, включая сопровождающих лиц и переводчика на период пребывания)

	2.6
	Буфетное обслуживание  
	- до 100,00 рублей 

(на одного  человека включая сопровождающих лиц и переводчика на период пребывания)

	2.7
	Оплата услуг переводчика

	- до 550,00 рублей

( без учета налогов и сборов, за 1 час работы)

	2.8
	 Приобретение:

1.  сувениров  с символикой городского округа Тольятти 

- для руководителей делегации

- для членов делегации
2. канцтоваров

3. минеральной воды
	- до 1400,00 рублей
- до 1000,00 рублей

-из расчета 1 набор (бумага, карандаш, ручка, блокнот) 

для  1 участника встречи

- емкостью 0,5л.  для 1  

участника встречи

	1
	2
	3

	2.9
	Транспортные расходы  


	- по фактическим расходам 

(для руководителей делегаций легковой автомобиль представительского класса, не более  чем за 12 часов работы в сутки, для членов делегации  легковой автомобиль на трех членов делегации или автобус (исходя из вместимости), но не более чем за 10 часов работы в сутки)

	2.10.
	Оформление приглашений для получения виз
	- по фактическим расходам

(государственная  пошлина за оформление приглашений, установленная государством) 

	2.11.
	Услуги экспресс - почты по отправке приглашений
	- по фактическим расходам

(в соответствии с установленными тарифами)



3. При приеме и обслуживании иностранных делегаций и отдельных лиц количество сопровождающих лиц и переводчиков от мэрии городского округа Тольятти, либо муниципальных учреждений, определяется из расчета: 
	3.1.
	При составе делегации до 5 человек
	- один переводчик и один сопровождающий со стороны мэрии городского округа Тольятти

	3.2.
	При составе делегации свыше 5 человек
	- два переводчика и два сопровождающих со стороны мэрии городского округа Тольятти

	3.3.
	На  обеде или ужине, связанном с официальным приемом и обслуживанием иностранных делегаций и отдельных лиц
	- один-два переводчика, один-два сопровождающих ( в соответствии с составом делегации), по одному -два представителя от соответствующих органов мэрии городского округа, обеспечивающих ведение переговорного процесса с прибывающими делегациями. В случае если обед или ужин организуется от имени мэрии городского округа Тольятти, то в состав представителей от мэрии городского округа  входит мэр городского округа или уполномоченный представитель от его имени.



4. Управление делами мэрии городского округа Тольятти на основании заявки управления внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти обеспечивает  проведение  встреч мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами.
5. Встречи мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами организует и координирует управление внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий  департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти.

6. Заявки на встречи мэра, заместителей мэра с иностранными  делегациями и отдельными лицами, поступающие в иные органы мэрии городского округа Тольятти, направляются в управление внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти для совместного определения целей и регламента встреч и внесения предложения мэру, заместителям мэра.

7. Постановления мэрии городского округа Тольятти об организации пребывания иностранных делегаций и отдельных лиц с приложением Программы пребывания и Сметы расходов, связанных с пребыванием делегаций и отдельных лиц, составленными в соответствии с приложениями № 1,2 к Порядку оформляются управлением внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти. 
8. Органы мэрии и учреждения, финансируемые за счет средств бюджета городского округа Тольятти, принимающие иностранные делегации и отдельных лиц самостоятельно, составляют программу пребывания иностранных делегаций и отдельных лиц (Приложение № 1), согласовывают программу пребывания с руководителем управления внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти, а также составляют смету, согласно Приложению № 2.

9. До начала и после окончания визита иностранных делегаций и отдельных лиц органы мэрии самостоятельно размещают на портале мэрии городского округа Тольятти анонс (за 5 дней до начала визита) и отчет (в течение 3 дней, после окончания визита), а также направляют отчет в электронном виде в управление внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти. 

10. Пресс-конференции мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами, обеспечение встреч мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами в соответствии с нормами протокола (подготовка табличек с ФИО участников встреч) осуществляет управление по оргработе и связям с общественностью мэрии городского округа Тольятти.

11. Управление делами мэрии городского округа Тольятти осуществляет:


– подготовку встреч мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами в соответствии с нормами протокола по заявке управления внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти;


– приобретение сувенирной продукции на основании заключенных муниципальных контрактов (договоров), в пределах бюджетной сметы мэрии городского округа Тольятти;

– выдачу сувенирной продукции на основании постановления мэрии о приеме иностранных делегаций и отдельных лиц по заявке управления внешнеэкономической деятельности и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти с последующим оформлением акта о списании материальных запасов.


12. Техническое обеспечение встреч мэра, заместителей мэра с иностранными делегациями и отдельными лицами (обеспечение и обслуживание необходимой оргтехники) осуществляет
Департамент  информационных технологий и связи мэрии городского округа  Тольятти.

_______________________________________________________________
Приложение № 1






                     к Порядку расходования средств на прием

                        




          и обслуживание иностранных, российских делегаций 







         и  отдельных лиц мэрией городского округа Тольятти, 
                                                                                                      а также  учреждениями, финансируемыми за счет  
                                                                                                           средств бюджета городского округа Тольятти
ПРОГРАММА

пребывания в городском округе Тольятти

делегации ___________________________

                            название организации/Фамилия И.О., город, страна

Цель пребывания:___________________________________________________

Срок пребывания: с________ по________

Состав делегации: ________человек 

Ответственные_____________________________________________________

(подразделение, ФИО, должность, № телефона

	Дата, день недели
	Время
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

(ФИО, № тел.)

	1
	2
	3
	4
	5


Руководитель

органа (структурного подразделения) мэрии, муниципального учреждения
СОГЛАСОВАНО
Руководитель управления 

внешнеэкономической деятельности 

и маркетинга территорий 
«_____»_____________20___г.

СОГЛАСОВАНО
Руководитель управления 

по оргработе и связям с 

общественностью
«_____»____________20___г.

Приложение № 2









к Порядку расходования средств на прием

                        




          и обслуживание иностранных, российских делегаций 







         и  отдельных лиц мэрией городского округа Тольятти, 
                                                                                                      а также  учреждениями, финансируемыми за счет  
                                                                                                            средств бюджета городского округа Тольятти
СМЕТА

расходов, связанных с пребыванием в городском округе Тольятти

делегации ______________________

                           название организации/Фамилие И.О., город, страна

Срок пребывания: с________ по________

Состав делегации: ________человек 

Сопровождающие лица и переводчики _______человек

Представители  органов местного самоуправления________человек
	№
	Статьи расходов 
	Сумма (в рублях)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	ИТОГО
	---------


Руководитель

органа (структурного подразделения) мэрии, муниципального учреждения
