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                                                         ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ

 МЭРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

______________№____________

г. Тольятти, Самарской области
О внесении изменений в постановление мэрии городского округа Тольятти от 25.06.2009 N 1455-п/1 «Об утверждении Инструкции о порядке открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов мэрии городского округа Тольятти»

В целях реализации  части 3.2 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и пункта 5 статьи 79 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, части 3 статьи 30  Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»,  руководствуясь Уставом  городского округа Тольятти,  мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

  1.1.  Пункт 1.1 изложить в следующей редакции:

«1.1. Настоящая Инструкция о порядке открытия и ведения лицевых счетов Департаментом финансов мэрии городского округа Тольятти (далее - финансовый орган) (далее - Инструкция) разработана в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, c пунктом 5 статьи 79 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, с частью 3.2 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частью 3 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г.                   N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее - Федеральный закон N 83-ФЗ) и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов финансовым органом для учета операций главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа Тольятти, главных распорядителей, получателей средств бюджета городского округа Тольятти, получателей средств бюджета городского округа Тольятти, осуществляющих операции со средствами во временном распоряжении, а так же для учета операций со средствами  муниципальных бюджетных учреждений, (далее - бюджетные учреждения), со средствами муниципальных автономных учреждений (далее - автономные учреждения),  функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляет орган местного самоуправления».
1.2.Абзац третий пункта 1.3 изложить в следующей редакции:
 «Участник бюджетного процесса, неучастник бюджетного процесса которому в установленном настоящей Инструкцией порядке открыты лицевые счета в финансовом органе, является клиентом».
        1.3.Пункт 2.1 дополнить  подпунктом 7 следующего содержания:
«7) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств, либо бюджетного учреждения (автономного учреждения),  принявшего бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств)».
1.4. Главу II «Виды лицевых счетов»  дополнить пунктами  2.1.1, 2.1.2 следующего содержания:
«2.1.1. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, финансовым органом в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным учреждениям из бюджета городского округа Тольятти) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета городского округа Тольятти в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).

2.1.2. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, финансовым органом в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из бюджета  городского округа Тольятти) (далее - лицевой счет автономного учреждения);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета городского округа Тольятти  в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения)».
1.5.Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

         «2.2. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 2.1 настоящей Инструкции, финансовый орган присваивает им в установленном порядке номера.

Номер лицевого счета состоит из девяти разрядов:

	Номера разрядов
	11
	22
	23
	24
	55
	66
	77
	88
	99


1 и 2 разряды - код лицевого счета;

с 3 по 9 разряды - учетный номер, из которых:

с 3 по 5 разряды - код, идентифицирующий порядковый номер главного распорядителя средств бюджета городского округа, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета городского округа;

с 6 по 8 разряды - код, идентифицирующий получателя средств (в своей группе по иерархии) в соответствии с перечнем получателей средств бюджета городского округа по главному распорядителю средств бюджета городского округа соответственно (далее - Перечень получателей средств бюджета) или код администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета в соответствии с Перечнем администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа по главному администратору источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - Перечень администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета);

9 разряд - резервный разряд.

Каждому виду лицевого счета присваивается один из следующих кодов:

код "01" - лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств;

код "02" - лицевой счет получателя бюджетных средств;

код "05" - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств бюджета;

код "06" - лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;

код "07" - лицевой счет для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета;

код "08" - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета.

 код "15" - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств;

код "24"  - лицевой счет бюджетного учреждения;

код "25"   - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения;

код  "34"   - лицевой счет автономного учреждения;

код  "35"    - отдельный лицевой счет автономного учреждения";

Финансовый орган при открытии соответствующих лицевых счетов клиенту использует учетный номер клиента.

Учетный номер формируется следующим образом:

для участника бюджетного процесса городского округа учетный номер присваивается финансовым органом в рамках кода вида лицевого счета и кода главного распорядителя  бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета городского округа, указанного в решении Думы городского округа Тольятти о бюджете городского округа Тольятти на очередной финансовый год и на плановый период».
1.6.Главу II «Виды лицевых счетов» дополнить пунктами 2.4, 2.5 следующего содержания:

 «2.4. Для лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения учетный номер присваивается  финансовым органом в рамках кода главного распорядителя  бюджетных средств, вида лицевого счета.
Для лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения учетный номер присваивается  финансовым органом в рамках  кода главного распорядителя  бюджетных  средств, вида лицевого счета.

 2.5. При передаче отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, предусмотренном Бюджетным Кодексом Российской Федерации, другому получателю бюджетных средств городского округа либо бюджетному учреждению (автономному учреждению),  получателю бюджетных средств, передающему свои бюджетные полномочия, должен быть открыт в соответствии с настоящей Инструкцией лицевой счет  главного распорядителя бюджетных средств, а также лицевые счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по каждому переданному полномочию».    
 1.7. Название  Главы III «Порядок открытия лицевых счетов  клиентам, являющимся участниками бюджетного процесса городского округа» изложить в следующей редакции: 

«III.  Порядок открытия лицевых счетов» 

1.8.  Пункт 3.7 дополнить подпунктом 3.7.5  следующего содержания:
«3.7.5. Для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств получатель средств бюджета городского округа либо бюджетное учреждение (автономное учреждение),  принимающие бюджетные полномочия, представляют документы, указанные в пункте 3.5. настоящей  Инструкции, а также:

а) копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную нотариально либо получателем средств бюджета городского округа, передающим свои бюджетные полномочия;

б) копию учредительного документа получателя средств бюджета городского округа, передающего бюджетные полномочия, заверенную нотариально либо учредителем;

в) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (получателя средств бюджета городского округа, передающего бюджетные полномочия), заверенную нотариально либо выдавшим их налоговым органом».
1.9. Пункт 3.21 после абзаца шестого дополнить  новым абзацем следующего содержания:
« - выписке   из лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, по форме согласно приложению  N  7  к настоящей Инструкции».
1.10. Пункт 3.24  изложить в следующей редакции: 
«3.24. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после открытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное  распоряжение получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета направляет клиенту уведомление об открытии (закрытии) лицевого счета клиента согласно приложению N 10 к настоящей Инструкции.

Второй экземпляр уведомления об открытии (закрытии) лицевого счета получателя хранится в деле клиента».
1.11. Пункт 3.25  изложить в следующей редакции: 
«3.25. Клиент в течение периода, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации, после открытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное  распоряжение получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета городского округа, если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным».
1.12. «Главу III «Порядок открытия лицевых счетов»  дополнить пунктами 3.27 - 3.43 следующего содержания:

«3.27. При открытии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств Карточка образцов подписей представленная в финансовый орган  подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) получателя средств бюджета городского округа, либо бюджетного учреждения (автономного учреждения), принимающих бюджетные полномочия получателя средств бюджета городского округа и заверяется нотариально.

 3.28. Для открытия бюджетному учреждению  лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения бюджетное учреждение представляет в  финансовый орган следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса согласно  приложению N 23 к настоящей Инструкции;

б) Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса согласно  приложению N 24 к настоящей Инструкции;

в) копию учредительного документа, заверенную мэрией городского округа Тольятти, осуществляющей функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения (далее - учредитель бюджетного учреждения), либо нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенную нотариально;
г) копию документа о государственной регистрации юридического лица  (копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или  копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля             2002 г),  заверенную учредителем бюджетного учреждения или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

      д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенных нотариально либо выдавшим их налоговым органом;
е) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
ж) копию уведомления территориального органа Федеральной службы государственной статистики;

3.29. Для открытия автономному учреждению  лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения автономное учреждение представляет в финансовый орган документы: 

а) Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса согласно  приложению N 23 к настоящей Инструкции;

б)  Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса согласно  приложению N 24 к настоящей Инструкции;

в) копию учредительного документа, заверенную, мэрией городского округа Тольятти, осуществляющей функции и полномочия учредителя автономного учреждения (далее - учредитель автономного учреждения), либо нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения), заверенную нотариально;
г) копию документа о государственной регистрации юридического лица  (копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или  копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до                  1 июля 2002 г), заверенную учредителем бюджетного учреждения или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения), заверенных нотариально либо выдавшим их налоговым органом;
е) копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

ж) копию уведомления территориального органа Федеральной службы государственной статистики.
 3.30. Финансовый орган осуществляет проверку  реквизитов Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса на соответствие наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения) полному наименованию, указанному в учредительных документах, положении об обособленном подразделении             (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения)).
 3.31. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса для открытия бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, а также для открытия автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения подписывается соответственно руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) бюджетного учреждения (автономного учреждения), скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) учредителя бюджетного учреждения (учредителя автономного учреждения), и оттиском его печати или нотариально.

Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса для открытия обособленному подразделению бюджетного учреждения лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, а также для открытия обособленному подразделению автономного учреждения лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) обособленного подразделения бюджетного учреждения (автономного учреждения) и заверяется нотариально.

 3.32. Финансовый орган не требует предъявления бюджетным учреждением (автономным учреждением) доверенностей и других документов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

 3.33. Финансовый орган   осуществляет проверку реквизитов Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса на соответствие следующим требованиям:

наименование бюджетного учреждения  (автономного учреждения) должно соответствовать его полному (на лицевой стороне) и  краткому                  (на оборотной стороне) наименованиям, указанным в учредительных документах, положении об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения (обособленному подразделению автономного учреждения);

дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса;
наименование финансового органа.
 3.34. Финансовый орган осуществляет проверку представленных бюджетным учреждением (автономным учреждением) Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса в порядке, установленном пунктом.3.35. настоящей Инструкции.

 3.35.При приеме Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса также проверяется:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса установленным настоящей Инструкцией формам;

в представленных в  финансовый орган Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса наличие исправлений не допускается.
 3.36. В случае наличия в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или несоответствия форм представленных Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса, утвержденным настоящей Инструкцией формам, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса  финансовый орган возвращает неисполненные документы.

Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, а также проверка представленных автономным учреждением документов, необходимых для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления.

Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются бюджетному учреждению (автономному учреждению) не позднее срока, установленного для проведения проверки.

3.37. На основании документов, представленных бюджетным учреждением для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, а также автономным учреждением для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения и соответствующих установленным настоящей Инструкцией требованиям,  финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки, осуществляется открытие бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего лицевого счета.

Лицевому счету бюджетного учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из лицевого счета бюджетного учреждения согласно  приложению N 25 к настоящей Инструкции) (далее - Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения).

Лицевому счету автономного учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из лицевого счета автономного учреждения согласно приложению N 26 к настоящей Инструкции) (далее - Выписка из лицевого счета автономного учреждения).

Отдельному лицевому счету бюджетного учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения  согласно приложению N 27 к настоящей Инструкции (далее - Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения).

Отдельному лицевому счету автономного учреждения присваивается номер, который указывается в Выписке из отдельного лицевого счета автономного учреждения   согласно приложению N 28 к настоящей Инструкции) (далее - Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения).

Указанные Выписка из лицевого счета бюджетного учреждения, Выписка из лицевого счета автономного учреждения, Выписка из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, Выписка из отдельного лицевого счета автономного учреждения (далее - Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения (автономного учреждения)) подлежат представлению бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между  финансовым органом и бюджетным учреждением (автономным учреждением) (далее - договор об обмене электронными документами) не позднее следующего рабочего дня после отражения операций на соответствующем лицевом счете.

3.38. Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения считается открытым с внесением уполномоченным работником  финансового органа записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов  согласно   приложению N 9 к настоящей Инструкции.

3.39.  На каждом экземпляре Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса уполномоченное руководителем финансового органа лицо указывает номер открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению) соответствующего лицевого счета и визирует Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

 3.40. Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса представляется бюджетным учреждением (автономным учреждением) в  финансовый орган  в двух экземплярах.

 3.41. При смене руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) либо при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) в финансовый орган  представляется новая Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса, заверенная в порядке, установленном пунктом 3.31 настоящей  Инструкции.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера бюджетного учреждения (автономного учреждения) дополнительно представляется новая временная Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера с указанием срока ее действия, заверенная в порядке, установленном пунктом 3.31. настоящей Инструкции.

 3.42. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших Карточку образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса, дополнительно представляется Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса, оформленная в соответствии с пунктом 3.31 настоящей Инструкции.

Первый экземпляр ранее представленной Карточки образцов подписей хранится в деле клиента. Хранение дополнительных экземпляров Карточек образцов подписей, подлежащих замене, осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
        3.43.Проверенные документы бюджетного учреждения (автономного учреждения), соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения) в соответствии с требованиями, установленными пунктом 3.22 настоящей  Инструкции».
1.13. Название  Главы IV «Порядок переоформления лицевых счетов клиентам, являющимся участниками бюджетного процесса городского округа» изложить в следующей редакции:

«IV. Порядок переоформления лицевых счетов»

1.14. Пункт 4.8 изложить в следующей редакции: 

«4.8. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после переоформления лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета направляет клиенту уведомление об открытии (закрытии) лицевых счетов клиента согласно приложению N 10 к настоящей Инструкции.

Второй экземпляр уведомлений, направленных клиенту, об открытии (закрытии) лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета, лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета, хранится в деле клиента».
1.15. Пункт 4.9   изложить в следующей редакции:
«4.9. Клиент в течение периода, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации после переоформления лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение   получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета, сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета городского округа, если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным».
1.16.Пункт 4.10 дополнить новым абзацем следующего содержания:

«Лицевые счета для учета операции по переданным полномочиям получателя бюджетных средств переоформляется в порядке, установленном для лицевого счета получателя бюджетных средств».
1.17.Главу IV «Порядок переоформления лицевых счетов» дополнить пунктами 4.12 – 4.16 следующего содержания:

 «4.12. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения производится по Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса  согласно приложению N 29 к настоящей Инструкции, в случае:

а) изменения  наименования  бюджетного  учреждения  (автономного                     учреждения), не вызванного реорганизацией или изменением типа учреждения;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого бюджетному учреждению (автономному учреждению).

4.13. Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса на соответствие следующим требованиям:

наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанного в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, должно соответствовать полному наименованию  бюджетного учреждения (автономного учреждения), указанному в Заявлении на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, хранящихся в деле  бюджетного учреждения (автономного учреждения);

ИНН и КПП бюджетного учреждения (автономного учреждения) в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса должны соответствовать его ИНН и КПП, указанным в Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса.

4.14. Финансовый орган   осуществляет проверку реквизитов Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса в соответствии  с требованиями, установленными пунктом 3.31-3.33  настоящей Инструкции.
Финансовый орган осуществляет проверку представленных бюджетным учреждением (автономным учреждением) Заявления на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса в порядке, установленном пунктом 3.35. настоящей Инструкции.

При приеме от бюджетного учреждения (автономного учреждения) Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса (в случае ее представления) финансовым органам также проверяется соответствие форм представленного Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса установленным настоящей Инструкцией формам.

В случае наличия в Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или в приложенной к нему Карточке образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса (в случае ее представления) незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению бюджетным учреждением (автономным учреждением), а также при обнаружении несоответствия между реквизитами, указанными в данных документах, несоответствия форм Заявления на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса или Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденным настоящей Инструкции формам, наличия в них исправлений,  финансовый орган  возвращает бюджетному учреждению (автономному учреждению)  неисполненные документы.
Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для переоформления лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, а также проверка представленных автономным учреждением документов, необходимых для переоформления лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, осуществляется  финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления.

 Документы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются муниципальному бюджетному учреждению (муниципальному автономному учреждению) не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения считается переоформленным с внесением уполномоченным работником финансового органа записи о его переоформлении в книгу регистрации лицевых счетов.

В графе "Примечание" книги регистрации лицевых счетов указываются изменения, внесенные в связи с переоформлением лицевого счета.

Заявление на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, представленное бюджетным учреждением (автономным учреждением) для переоформления соответствующего лицевого счета хранится в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения).

4.15. В случае изменения наименования бюджетного учреждения (автономного учреждения), не вызванного реорганизацией или изменением типа учреждения, бюджетное учреждение (автономное учреждение) представляет  в финансовый орган вместе с Заявлением на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса  и Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса  документы,  указанные в пунктах 3.28 или 3.29 настоящей Инструкции. 

4.16. В случае изменения структуры номера лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения уполномоченный лицо финансового органа на Заявлении на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса  на каждом экземпляре  Карточки образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса  и в книге регистрации лицевых счетов указывает новые номера лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения автономному учреждению. 

При этом каждое изменение должно быть подтверждено подписью уполномоченного лица финансового органа с указанием даты изменения».
1.18. Название Главы V «Порядок закрытия лицевых счетов клиентам,    являющимся участниками бюджетного процесса городского округа» изложить в следующей редакции:

« V. Порядок закрытия лицевых счетов»

1.19.Пункт 5.10 изложить в следующей редакции:
«5.10. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение   получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета направляет клиенту уведомление о закрытии лицевого счета клиента согласно приложению N 10 к настоящей Инструкции.

Второй экземпляр уведомлений о закрытии лицевого счета клиента, направленных клиенту, о закрытии лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение   получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета, а также документы, необходимые для закрытия лицевых счетов, хранятся в деле клиента.

Если клиенту в финансовом органе в установленном порядке закрывается лицевой счет, его номер исключается уполномоченным руководителем финансового органа лицом из Карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой номера соответствующего лицевого счета с указанием даты и проставлением подписи».
 1.20. Пункт 5.11 изложить в следующей редакции:
«5.11. Клиент в течение периода, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации после закрытия лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение   получателя средств бюджета, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, лицевого счета администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности получателя средств бюджета, сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации получателя средств бюджета городского округа, если представление такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным».
1.21. Главу V «Порядок закрытия лицевых счетов» дополнить новыми пунктами следующего содержания:

«5.13. Лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения закрывается на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса  согласно приложению N 30 к настоящей Инструкции, представленного на бумажном носителе бюджетным учреждением (автономным учреждением)  в финансовый орган в связи с:

а) реорганизацией (ликвидацией) бюджетного учреждения (автономного учреждения); 

б)    изменением ведомственной подчиненности;

в) изменением типа бюджетного учреждения (автономного учреждения);

г) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, открытого обособленному подразделению бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, открытого обособленному подразделению автономного учреждения, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, представленного обособленным подразделением бюджетного учреждения (обособленным подразделением автономного учреждения) в финансовый орган одновременно с письмом вышестоящего учреждения о решении закрыть данный лицевой счет.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и письмо вышестоящего учреждения о решении закрыть лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения хранятся в деле бюджетного учреждения (автономного учреждения).

5.14. Финансовый орган осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса. 

В случае наличия в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса незаполненных реквизитов, подлежащих заполнению при представлении в  финансовый орган, а также при обнаружении несоответствия формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса утвержденной настоящей Инструкцией форме, наличия исправлений в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса   финансовый орган возвращает Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса  бюджетному учреждению (автономному учреждению).
5.15. При реорганизации (ликвидации) бюджетного учреждения (автономного учреждения) в  финансовый орган бюджетным учреждением (автономным учреждением) представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и (при необходимости) Карточка образцов подписей для учета операций неучастника бюджетного процесса, оформленная ликвидационной комиссией.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса оформляется ликвидационной комиссией.

5.16. При закрытии бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе Акта сверки по лицевому счету бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), по отдельному лицевому счету бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения) по форме согласно приложению N 31 к настоящей Инструкции.

Акт сверки по лицевому счету бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), по отдельному лицевому счету бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения) формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения) остатка денежных средств бюджетное учреждение (автономное учреждение) представляет в  финансовый орган вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке Заявку на оплату расходов на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Лицевые счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств».
1.22. Главу VI «Порядок ведения лицевых счетов, открываемых в финансовом органе» дополнить пунктами  6.8 и 6.9 следующего содержания:

«6.8. На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются следующие операции:
а) доведение бюджетных данных:

бюджетных ассигнований на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период);

лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период);

предельных объемов финансирования;

распределение лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период);

б) операции с бюджетными средствами:

постановка на учет бюджетных обязательств текущего финансового года (текущего финансового года и планового периода);

кассовые выплаты;

поступление средств.
6.9. На лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения отражаются следующие операции:

- поступления средств;

- выплаты».
1.23. Главу VII «Документооборот при ведении лицевых счетов» дополнить пунктами  7.10  следующего содержания:
7.10. Финансовый орган не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, предоставляет под расписку бюджетному учреждению (автономному учреждению) для сверки соответствующего лицевого счета, лицевой счет по форме согласно приложению N 32, 33 к настоящей Инструкции на бумажном носителе или в электронном виде».
1.24. Инструкцию дополнить приложениями  №№ 23, 24, 25, 26, 27,28, 29, 30, 31, 32, 33, согласно приложениям №№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 к настоящему постановлению. 
2. Настоящее Постановление вступает в силу с 1 января 2011 года. 
3. Управлению по оргработе и связям с общественностью мэрии                  (Благочиннова Р.М.) настоящее постановление опубликовать в  официальных средствах массовой информации.  

	  Мэр
	                              А.Н.Пушков 



  4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого  заместителя мэра Кирпичникова В.М.

