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110 oprpadoTe U CBA3SAM C O0IECTBEHHOCTHIO
MIpHH TOpoJcKoro okpyra TonesaTTi

B nensx opraHu3anuu gajipHeimell paGoTbl YrpasneHHs 1o oprpabore u
CBN3SIM C  OOILIECTBEHHOCTHIO MOPHH  TOpPOJACKOTO  OKpyra  TosBsATTH,
PYKOBOJICTBYACH PpAclOpsDKEHHEM MOIPHH TOPOJACKOro OKpyra TombATTH OT
01.02.2013r. Ne 531-p/1 «O BHeceHWH H3MEHEHHH B pacnopspKeHHe Mapa
ropoackoro oxkpyra Tomesrta oT 20.01.2012 r. Ne 340-1/p «O6 yTBepkieHHH
OpraHu3aluoHHONH cxeMbl (yHKIIHOHANBHOIO IOJYHHEHHS H COCTaBa OpPraHOB
M3pHH TOpockoro okpyra ToneaTTu », Y cTaBoM ropoJCcKoro okpyra TonbaTTH,

1. YTBepauts npunaraemoe ITonoxenue o6 YnpasneHuu 1o oprpabore
U CBSA3SM C 00IIeCTBEHHOCTBIO MOPHH FOPOACKOTO OKpyra TonesATTH.

A PykosomuTeno  YmpaBineHwss Mo  oprpabore W CBA3SAM  C
OOIIIECTBEHHOCTBIO M3pHH ropoackoro okpyra Tonwatthn AunekceeBy A.A.
opraHuzoBarh pabory VYmpaBneHHMs B COOTBETCTBHH C  YTBEP)KICHHBIM
Ilonoxennem.

3. TIlpu3HaTp YTPAaTHBLINM CHIY pacHOpsHKEHHE MI3PHH TOPOIACKOTO
okpyra TonestTi oT 20.11.2009 r. Ne 10524-p/1 «O6 yrBepxkneHun IlonoxeHnns
00 YnpasneHun no oprpabore u CBA3AM C 0OIIECTBEHHOCTBIO M3PHH TOPOJICKOTO
okpyra TonesaTTh».

4. KoHTpone 3a MCIOTHEHHEM HACTOSAIIEro PACHOPSIKEHHS BO3JIOMKHUTH

Ha 3aMeCTHTENS M3pa-pyKOBOAUTE s annapara M3puu TapacoBa A.A.
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06 Ynpasienuu no oprpabore u cBA3AM ¢ 0011eCTBEHHOCTHIO
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2013r.




I. OG1mue noJIoKeHH s

1.1.HauMeHOBaHWe OpraHa M3pHH: YINpPaBICHHE IO oprpaboTe M CBS35M C
o61ecTBeHHOCTBIO (fanee - YnpapieHue) MapHH ropoackoro OKpyra TonesTTH
(nanee — Mapus).

1.2. Ynpasnenne 00pa3soBaHO PacIOPsKEHHEM MIDHH FOPOJCKOro OKpyra
TonesarTd oT 20.01.2012r. Ne 340-1/p «O6 yTBepXACHHH OPraHU3alMOHHOH
cxeMbl (PYHKIHOHAJIBHOTO MOAYHHEHMs M COCTaBa OpraHoB Maspuu roposcKoro
okpyra TonearTw». M3MeHenue CTPYKTYypbl YnpaBineHus IPOH3BOJAMTCA
Ha OCHOBaHMH pacnopsukeHus Mapuu.

[pekpameHue AEATENLHOCTH YIIpaBlieHHs B obmel CTpYyKType MIPHH
OCYIIECTB/ISETCS. HA OCHOBAaHHMH pelueHust J[yMbl FOPOJICKOrO OKpyra TonpsarTH.
IpexpaimieHne JAeATeNBHOCTA ~ CTPYKTYPHOro  MOJpasielieHus B COCTaBe
VnpaBieHHs  OCYLICCTBISETCA Ha  OCHOBAHMM  DAacmOpsDKCHHA  M3pHH
06 opraHM3allMOHHOM cxeMe QYHKIMOHAIBPHOTO NOJYMHEHHS M COCTaBe OPraHoB
M3PHHU FOPOACKOro OKpyra TOTBATTH.

1.3. YnpaBieHnue NOJIMHAETCA 3aMECTHTEIIIO MIPa -PYKOBOHMTEIIO allllapata
M3pHH.

1.4. YripaBjieHHe M ero CTPyKTypHBIE NOJpas/iefieHHs OCYIECTBIAIOT CBOO
nestenpHOocTh Ha ocHoBe KoHctutynuu PO, 3akoHOAATeNBHBIX W HHBIX
HOPMATHBHBIX TIPABOBBIX aKToB Poccuiickoit denepanmw, Camapcko# 0071acTH,
MyHHIMIIATEHBIX [IPABOBBIX aKTOB TOpOACKOro okpyra ToneaTTd, a Takxe
Hactosero [Tonoxenus.

1.5. IlltaTHOoe pacnucaHde M YCJIOBHs OIJIaTEl  TpyAa paboOTHHUKOB
YnpaBieHus yTBEPIKAAIOTCS MIPOM ropoAcKoro okpyra TonesTTy.

1.6. [lonoxxenue 06 VYmnpasieHud pa3pabaTeIBaeTCd  PYKOBOLUTENEM
YnpaslieHHs H yTBEPK1aeTCs PacnopspKeHHEM MIPHH.

Hactosimee IlonoxeHHe H3MEHseTCsl B COOTBETCTBUU C HM3MEHEHHEM
neneit, 3amad, GYHKUWA, TNpaB M OTBETCTBEHHOCTH,  BO3JIOKEHHBIX
Ha YIpaBlIeHHE.

1.7. YripaBienue uMeeT GJIaHKH W WITAMIIBI yCTaHOBIEHHOrO 0bpasia.




II. OcHoBHbIE He/IH H 321a4H YIPABJICHHS
OCHOBHOH IIeJIbI0 [IeATEJLHOCTH YTpaBleHUs SBISETCA: OrepaTHBHOE
uHGOPMHpPOBaHUE JKUTENeH TOPOJACKOr0 OKpyra O JeATeJbHOCTH MOIPHH
ropozickoro okpyra ToNbATTH B LeNsX (GOPMHPOBAHHUSA M OCYIIECTBJIEHHS eHHOH
MH()OPMAIIMOHHOH TMOJHUTHKY, OpTaHM3alMOHHOE obecreyeHne MAesiTeNbHOCTH
MOPHH, a TaK)Ke OCYIIECTBIEHHE KOHTPOJIA AOKyMEHTO000pOTa B MIPHUH.

Jlns JOCTHXKEHHUs MOCTABIEHHOH el Y paBleHuIo He00X0MMO BBITNIOJIHEHHE
CIIeYIOIIUX 3a0ay:

1. [TonroToBKa ¥ NMpoBeIEHHE OPraHU3ALMOHHBIX (KOH(QEpPEeHLMH, COBEIIaHMs,
BCTPEYM), TOPXKECTBEHHBIX U O(HIMANBHBIX MEPOIPHATHH, MPOBOAMMEIX M3pHEH
¥ M3pOM ropojackoro okpyra TonesarTa.

2. OpraHu3alMOHHO-TIPOTOKOJIBHOE ~ oDecriedenne  yyacTuss M3pa B
MEpOTIPUATUSAX, TPOBOIUMBIX Ha TEPPUTOPHH rOpoJcKoro okpyra TonbarTy.

3. OcyuiecTBienye  HeOOXOAUMBIX  OPraHU3alMOHHBIX  MEpONpPHUSTHH
IpH MIOATOTOBKE W TpOBeJeHHH pedepeHlyMOB U BEIOOPOB BCEX YPOBHEH.

4. Ocymectsnenue B3auMoneictsus ¢ Jlymoii ropoackoro okpyra TonesTry,
opraHaMu rocyaapctBeHHo# BnacTH Camapckoi o0nacTu, ¢ opraHaMu MecTHOTO
caMoyIpaBlIeHus IPYTHX MYHUIUNATBHLIX 00pa3oBaHHH.

5. Opranuzanus paGotel Konneruu MspuH M OCYIIECTBJIEHHE KOHTPOIS IO
ucnonHeHuio pemenuii Konneruu.

6. Opranuzanus paboTbl ¢ MHCEMEHHBIMH, YCTHBIMK 0OpaIeHUsIMH TPaXIaH
(B T.u. oOpameHnit rpaxkaaH Mo HHOOPMALMOHHBIM cHcTeMaM ofero
nonb3oBaHus (depe3 cetb MuTepHer)), obpaiieHusMH, MOCTYMUBIIMMU BO BpeMs
«MPAMBIX 3QHPOBY», pa3NUYHBIX BCTPEY M3pa, 3aMeCTUTeNel Mapa.

7. Opranmsanus cOopa U OMEpPaTUBHOTO JOBEACHMUS N0 CPeJICTB MacCOBOH
WHGOpPMAIIUH FOPOACKOTO OKpyra U o0nacTi HH(QOpPMaLMK O AesATeTbHOCTH MIPHH,
B TOM 4HCJIE HOPMOTBOPYECKOH, O JEATENbHOCTH OPraHoB  MOIpHH,

MyHULMNAIBHBIX YYPEXKICHHIH M NPEeANpUATHi, a TakKe O NesTeNBHOCTH Mapa




M 3aMecTHTENeH MdPpa 10 OCHOBHBIM BOIPOCAM JKM3HEODECTIeYeH s ropoaCKoro
okxpyra ToJBATTH.
8. OcyllecTBIEHHE KOHTPOJS 33 YCTaBHOH ACATEIbHOCTBIO MYyHHUHMIATBHBIX
yUpeXIEeHHH, HaXOAAIMXCA B BEAOMCTBEHHOM MOAHHCHAH VnpasieHus.
9. Oprasu3aius, KOHTPOJb U COBEPLIEHCTBOBAHHE dopM 1 MeTo0B paboThI
C JOKyMEHTaMH{ U CO3JlaHHe EUHON CHCTEMBI JOKYMEHTO060pOTa B MIPHH.
O1eHKa AeSTeIbHOCTH YIIPaBICHHS OCYILIECTBIISETCA HA OCHOBAaHHH LEICBbIX
nokaszatesneil 3G(EKTUBHOCTH M (WIM) Pe3yNbTaTUBHOCTA €ro ACATEIbHOCTH,
YTBEPK/AEMBIX pACIOPSHKEHHEM 3aMECTHTE/I M3pa-pyKOBOAMTENA afnapara

MD3pHH.

II1. OcHoBHbBIe GYHKIHH YNpaBJIeHHs

3.1. Jlna pemenus 3agaunm  Nel «IloaroToBka ©  NpOBEJCHHE
OpraHM3alMOHHBIX  (KOH(MepeHUMH, COBELIaHHA, BCTPEYH), TOPKECTBEHHBIX
M ODUIMAIBHBIX MEPONPHUATUH, TPOBOJMMBIX MdIPHEH H M3IPOM TOPOACKOTO
okpyra TonbsaTTH» YNpasieHue BbINOIHSAET CIEAYOLIHe GyHKLHMM:

3.1.1. OpranusyeT M KOHTPOJMpYET IIOATOTOBKY, MpOBEACHHE BCTPEY,
KOH(MEpEHIIMH, COBELIAHUH, TOPKECTBEHHBIX H o(HIIMANBHBIX MEPOTPUATHIA,
MPOBOJAUMBIX M3POM U MIPHUEH FOPOACKOTO OKpYTa.

3.2, Koopaunupyer  J€ATEIBHOCTb ciryx0, 3a1efCTBOBAHHBIX
B MOATOTOBKE W MPOBEJEHMH OPraHH3alMOHHBIX MEPONPUSTHH, obecreunBaer
¥ KOHTPOJIMPYET BBITIOIHEHHE [J1aHa TIOArOTOBKH MEpONPHSTHH.

3.1.3. @opMHpyeT TOAOBOH, €XEMECHYHbIH M €XEHENEeNbHBIH ILIaHBI
OpraHU3alMOHHO-MACCOBBIX MEpONPHATHH, a Takke IMyOIHYHBIX MEPOIIPUATHH,
IPOBOJMMBIX B TOPOACKOM OKpyre TOnBATTH.

3.2. Jlns pemenus 3agadd  Ne2  «OpraHu3anOHHO-NPOTOKOJIBEHOE
obecnieueHne M3pa rOpOACKOro okpyra TONBATTH B MEPOTIPHATHAX, NPOBOJAUMBIX
Ha TepPUTOPUH TOpojackoro okpyra ToabaATTH» yNpaBieHHe BbIIOTHSIET

crenyronye GyHKIMH:




3.2.1. B3anMoseficTByeT ¢ OpraHaMu (CTPYKTYPHBIMH NOJpa3/ieleHUsIMK)
M3pHH, OpraHaMH TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHU3alUsAMM Ha TEPPUTOPUH
ropoickoro okpyra TonbaTTM B uacTh oOecneyeHHs y4acTHsi M3pa B
MEPONPHUATHSAX.

3.2.2. ToToBUT JUIs M3pa ropojackoro okpyra TonbsaTTH HHQOpPMaLHOHHBIE
MaTepHabl 10 MEPONIPUSTHIM, B KOTOPBIX M3p IPUHHMAET y4acTHe.

3.2.3. OrtpabarpiBaeT ¢ HCHOJIHUTENSIMH CLEHApUH M JpyrHe IUIaHbI
MEepONpPHITHI C y4acTHEM M3pa.

3.2.4. @opMHUpyeT IUIaH MEPONPHATHH C y9acTHEM M3pa ropo[CKOro OKpyra
TonpsiTTH.

3.2.5. ConpoBox/iaeT M3pa ropojickoro okpyra TOnbSITTH Ha MEPONIPHATHSIX.

33. Jlns pewenus 3amaun Ne 3 «OcyuiecTBieHHe HeOOXOIMMBIX
OpPraHU3alMOHHBIX MEPOIPHUATHH [IPH MOJArOTOBKE M IPOBEIEHUH pedepeHyMOB
H BBIOOPOB BCeX ypOBHE» YnpaBlieHHe BHIOIHAET CleayoliHe QyHKIHUH:

3.3.1. OGecnieyuBaeT INpoBeleHHE OPraHHU3alUOHHBIX  MEPOIIPHSITHH
IO MOJTOTOBKE U NPOBEIEHUIO pe(epeHIlyMOB H BbIOOPOB BCEX YPOBHEH.

3.3.2.  VYuactByeT B INOArOTOBKE M TMPOBEJIEHUM 3acelaHUi KOMHCCHUHU
H pabouell rpynmnbl coOAeHcTBHA U30HpaTebHBIM KOMHUCCHSAM, IUIAHUPOBAHHUN HX
paboThl, OCYLLIeCTBISET KOHTPOJIb 32 UCIIONIHEHHEM ITOpY4eHHH.

3.4, Jns pemenus 3amadd Ne 4 «OcyumecTBieHHE B3aUMOJEHCTBUS
¢ Jymoii roponackoro okpyra TonbsSTTH, OpraHamMH rocylAapCTBEHHOHM BIIACTH
Camapckoii obnactd, ¢ oOpraHamMd MecTHOTO CaMOYIIPaBlIeHUs IpPyrHx
MyHHILUIIaIbHBIX 00pa3oBaHUil» YIpaBlieHHE BBINOJIHSAET CAEAYIOINE (YHKIIHHU:

3.4.1. Ocywectsnser 00Uyl0  KOOPAMHAIHIO  HHGOPMAIHOHHOTO
B3aumozieicTeus ¢ Jymoi ropoackoro okpyra TonsaTTH.

3.4.2. BbinojgHseT — OpraHW3alMOHHBIE  MEpPOIPHSTHS,  OKa3bIBaeT
KOHCYNIBTAaTUBHYIO IIOMOLIb INPH O(GOPMIIEHWM M HAaNpaBlIeHUH JOKYMEHTOB

JUISL paccMOTpeHus Ha 3acenanusaX lyMsl ropoackoro okpyra TonesiTTH.




3.4.3. KoHTponupyeT coOmo/ieHHe Npoueaypbl NOATOTOBKH, COIIACOBaHMS
¥  WCTOJHEHHs 10  BOIpocaM,  paccMarpuBaeMblM — Ha  3aCEdHUAX
JlyMBI rOpOJICKOI0 OKpyTa ToneaTTH.

3.4.4. OcyuiecTBIAeT KOHTPOJb 10 HCTIONHEHHIO peleHui JlyMbl FOpOACKOro
okpyra TONBATTH B 4aCTH BHITNIOJIHEHHUS PEKOMEHIAIHH, IAHHBIX MIPY, MOPHH.

3.4.5. O6Gobmaer M aHAJU3UpPYET CBEAEHHUSA O pe3yNnbTaraX KOHTPOJIA
10 CBOEBPEMEHHOMY MCIIOJIHEHHIO pelleHni JlyMBl TOPOACKOTO OKpyTa TonpsarTH.

3.5. Jlns pemenus 3agauu Ne 5 «Opranuzaums paborer Kosuierun mapuu
M OCYILECTBIEHUE KOHTPOJIS MO HCTIOJHEHUIO pelIeHHH Komnernu» Ynpasnenue
BBINOJIHAET ClEAYomKe QYHKIHH:

3.5.1.0cymecTBiser cbop H dbopMUpOBaHHE NpeIoxKeHUH
B exKeKBapTajbHble TU1aHbl paboTsl Kosiernu Mapuu.

3.5.2. Konrpoaupyer cobmoieHue Npoueaypbl OArOTOBKH, COTVIaCOBAHHUA H
HCTIOJIHEHHS 110 BOTIPOCAM, paccMaTpiBaeMBIM Ha 3acefiaHusx Komierus Mapuu.

3.5.3. OpranusyeT NOArOTOBKY U NpoeaeHue 3acefanuit Komnernu MapuH.

3.5.4. O6Gobmaer M aHaIU3UpyeT CBEAEHMsS O pe3ylbTarax KOHTPOJA
110 CBOEBpEMEHHOMY MCIOJHEHHIO pelenuii Koneruy MapHu.

3.6. Jlna peutenus 3agauu Ne 6 «Opranusanus pabOThl C MHUCBMEHHBIMH,
YCTHBIMH obpamenusMu rpaxmgad (B T.4. oOpaumenud  rpaxiaH
no MHGOPMAIMOHHBIM CHCTeMaM 00mero nojp3oBaHus (4epes ceTh WHurepHer)),
obpaleHnsMHU, TOCTYIHBIINMH BO BPEMS «IPAMBIX dQUPOB», pasIu4YHbIX BCTPEY
M2pa, 3aMeCcTUTeNeH Mapa» YIIpaBiieHHe BBINOJHAET CleyIoLne OyHKLMH:

3.6.1. OcymecTBisieT NpueM Ipa)<iaH, PErHCTPalri0 U y4eT NHCbMEHHBIX
(B Tu. oOpameHudl rpaxaaH M0 MHPOPMAIMOHHBIM cuCTeMaM o00mero
1n071b30BaHKs (depe3 ceTb MHTepHeT)) U yCTHBIX 00OpanieHui rpaxaaH.

3.6.2. Opranusyer nNpHeM rpaxiaHd MIpoM, 3aMeCTUTEIISIMU M3pa.

3.6.3. OcyuiecTBiseT y4eT II0 KOHTPOJIBHO-PErMCTPALMOHHBIM KapTOYKaM
MMCBMEHHBIX M YCTHBIX oOpalleHuil rpaxaaH K M3py, 3aMECTHTEsM MIpa NpH

TMOMOIIM aBTOMATH3UPOBAHHOM KoMIbroTepHO# cucTeMbl «JIEJIO».




3.7. Ina pemenuss 3agaud No 7 «Opranuzauus cGopa M OnepaTHBHOIO
JOBeIeHUA 10 CpPeACTB MaccoBOH HMH(pOpMaLMH TOpPOJCKOro OKpyra M obiactu
MHpOpMAaLIMM O JedTelbHOCTH M3pUM, B TOM 4YMCIE€ HOPMOTBOPYECKOI,
O /1eATeIbHOCTH OPraHOB M3pPHH, MyHHLMIIAJBHEIX YUpEXKACHUH W NpeANnpUATHH,
a TaKKe O JeATEeNbHOCTH M3pa M 3aMeCcTMTeNed M3pa 1o OCHOBHBIM BOIpOCam
XKM3HeoOecrnieueHUs: ropojJckoro okpyra TonbaTTu» VYmpaBieHWe BbINONHSET
cnenyroume GyHKLMH:

3.7.1.I'oToBuT npecc-penu3sl s CMU ropoackoro okpyra 4 o6J1acTH.

3.7.2. CpoeBpemenHo omnosemaer CMMHM ropoackoro okpyra M obiactu
0 MpeACTOSAIIMX MEepOINpPHUATHIX, OpraHU3yeMBIX MIpHeH TIOpOACKOro OKpyra,
a Takxe 00 UTOrax npoBeIeHHBIX MEPONPHATHH.

3.7.3. Ob6ecneurBaeT BRINOIHEHHE YTBePXKIeHHBIX MeIHa-ILIaHOB, IPahuKoB,
PR- IpoeKTOoB 110 OCBEIEeHHIO AeATeIbHOCTH M3Ipa, 3aMeCTHTeNelH Mapa.

3.7.4. OpranusyeT U NPOBOAMT npecc-KoHMepeHUHH, 6pudHHIH, KKpyIiible
CTOJIBI» M3pa, 3aMeCTHUTEeNIed Mopa ¥ pyKOBOAUTEIeH OpraHOB MIPHH.

3.7.5. Opranu3yer M IpOBOJMT MNpsAMBIe JUHHUM B me4yaTHeix CMU,
Ha TeNeBUIEHHH, Paluo, npsMble 3Gupsl B anekTpoHHsix CMU ¢ yyacTueM Mapa,
3aMecTuTelleld MIpa U pyKOBOJAUTEIEH OPraHOB M3pHH.

3.7.6. Opranusyer W NPOBOAMT IyOGIMYHBIE BBICTYIUIEHHS MOpa,
3aMecTHTeNeHd Mapa.

3.1.7. OpraHmyeTi Ony0JIMKOBaHME HOPMATHUBHBIX [PABOBBIX AKTOB OPraHOB
MECTHOI'0 CaMOYNpaBJIeHUs B MyHHMIIMIIAJILHOM razere.

3.7.8. OpranusyeT omyGnuKoBaHHE KOMMEHTapHeB CIIELMAIMCTOB OPraHoB
M3pHHU 110 HOPMATHBHBIM NIPaBOBBIM aKTaM OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIeHHSI.

3.7.9. TOTOBUT OTBETbl, OIPOBEPKEHHS COBMECTHO C PYKOBOIUTENSIMU
COOTBETCTBYIOIMX OPraHOB M3pPMHM Ha HeraTHBHBIE MaTepPHAabl 0 JEATeNEHOCTH
M3PHH I'OPOJICKOI0 OKpyra, pasMeiieHHsie B CMHU.

3.7.10. OpraHusyeT npoBeleHHE COLMOJIOIMYECKHX  MCCIIeHOBaHMI

10 aKTyaJIbHBIM TeMaM ropojickoro okpyra TonesTTu.




3.8. JIna pemenns 3agaun Ne 8 «OcyiecTBiieHHe KOHTpPOJIA 3a YCTaBHOH
NEeATeIBHOCTRIO MYHHLMNANBHBIX YUpexIeH!H, HaxoAIKXCS B BEJOMCTBEHHOM
MOYMHEHNHN YIIpaBlIeHHs» YTpaB/ieHHe BBIMONHAET cleayomue ByHKINN:

3.8.1. OcymecTBnseT KOOpPAMHALMI® H  KOHTPOIb 3a  YCTaBHOH
NEeATENBHOCThIO MyHHLMIIANBHBIX YUIPEXAeHHUH, HaXOAsIUXCs B BEJOMCTBEHHOM
NOAYMHEHUH yripasieHus (namee — MY), B ToM 4uciie IpoUeaypPhl UX YUPEIKIECHUsS
(co3naHus), K3MEHEHUs CYLECTBYIOLIETO TUIa, PEOPraHU3alMy H TUKBHALHH.

3.8.2. BHOCHT npeqiyioykeHHsl 3aMECTUTENIO MIPa- PYKOBOJAMTEIIO allfapara
MIpHH IO BOIIpOCAaM YYpexJeHHs (COo3haHHUs, B T.4. U3MEHEHHs CYLIECTBEHHOTO
THIIA), PeoOpraHU3alluy, JHUKBAAALMH MY ¢ 000CHOBaHHMEM M 3aKIOYeHHeM o0
OTCYTCTBUHM HEraTMBHBIX COLHMAIBHO-3KOHOMHYECKHX IIOC/IEACTBHI B ciy4dae
pealu3aliy yKa3aHHBIX TPeJIoNKeHu .

3.9. [Jlna pemeHus 3a/1a4M Ne 9 «OpraHuszanus, KOHTPOJIb
U coBeplIeHCTBOBaHHe (GopM M MeToA0B paboThl C JOKYMEHTaMH M CO3[aHHe
€IMHOH CHCTEMBI JOKyYMEHTOo00opoTa B MIpHHM» YIIpaBlieHHE BHINOJIHSAET
creaytomme GyHKIUMH:

3.9.1. OpraHusyer ¥ KOHTPOJMPYET CO3[aHUE eIMHOH CHCTEMEI
JIOKYMEHT0000pOoTa B MIPUH U ee opraHax (CTPYKTYPHBIX NOApasaesieHusX).

3.9.2. Oprasusyer M NPOBOAMT IPOBEPKH MPaBHJIBHOCTH 0O(opMIIeHHS
NOKYMEHTOB B oOpraHax (CTPYKTYPHBIX IIOApa3/eJeHHsAX) MIPHH TOPOACKOTO
OKpYTa B COOTBETCTBHHM ¢ PeryiaMeHTOM /eN0npon3BOACTBa U 10KyMeHTooOopoTa
B M3PHH.

3.9.3. KoHcynbTHpYyeT COTPYAHMKOB MIpHH, PabOTHMKOB MYHHMIIMNAIbHBIX
NpEANpHATAH HM  YYpEKACHUA 1o BompocaM oOQOpMIIEHHS TOKyMEHTOB
¥ OpraHM3alyy JOKyMEHT0000pOoTa B MIPHH.

3.9.4. YuacTtsyer B pazpaboTKke periaMeHTOB, HHCTPYKIM, MOPSIKOB, MHOM
HOPMaTHBHOH, pernaMeHTHpPYIOled M MeTOAUYecKOH [JOKYMEHTAalHH 110

AEJIONIPOHU3BOJCTBY.




3.9.5. VYyactByeT B COMIACOBAHHHM NPOEKTOB [OCTAHOBJIEHHH U
pacloOpsDKEHWM M3pUM Ha IIpEeIMET  COOTBETCTBHS OQOPMIICHHS IIPOEKTa
TpeOOBaHUAM U NIPABUIIAM JEJIOTIPOU3BO/ICTBA.

3.9.6. Konrtpomupyer co0iogeHie CpOKOB IIOArOTOBKH  [IPOEKTOB
pacropsAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB, MYHHUUUIIANLHBIX KOHTPAKTOB M JIOTOBOPOB
B MOPHMHU rOpOACKOro okpyra TosbsATTH, a TakkKe CPOKOB HCIIOJHEHHS MPHHSATHIX
pacnopsAMTEIbHEIX JOKYMEHTOB U JIOTOBOPOB M3pUH.

3.9.7. PaspabGarblBaeT W OpraHu3yeT CHCTEMY KOHTpOJs COOIIONEHHUS
nopsizika paboTel C WHBIMM BHJaMH JOKYMEHTOB M3PHH TOpPOACKOrO OKpyra
H CPOKOB X MCIIOJTHEHHSI.

3.9.8. Opranusyet u paspabaTblBaeT HOMEHKJIATYPY J€] M3PHUH.

3.9.9. Kontponupyer ¢GopmMHMpoBaHHE apXHMBa MOIPHUM JUIs IOC/EAYIOUIEH
nepefavn J0KyMEHTOB Ha XpaHEHHE B YIIpaBiIeHHUE M0 JiejlaM apXHBOB MOPHH.

3.9.10.  Opranusyer npoBeneHHE KOHCYJIBTALMOHHEIX  CEMHHApOB
M COBELIAHMH ¢ pabOTHHKaMU CIyKO NOKYMEHTALHOHHOro 00eclie4eH!s OpraHoB
(CTPYKTYPHBIX ~ NOApa3s[eNeHMit) MIPHH, MYHHULUMNAIBHBEIX  IpEeXNpHATHIL
M Y4YpexKIEeHHUH.

3.9.11. KonTposupyer opraHusalyio pabOTHI C MMOYTOH, MocTynaoneil Ha
MM KaXXJI0ro 3aMeCTHTEJIs M3pa; KOHTPOJIMpYyeT obecriedeHre 3aMecTUTENIEH Mapa
HEOOXONMMOH  WH(OpMalHMeli;  KOHTPOIMpYeT  MCIOJHEHHE  [OpYdeHHit
3aMeCTUTENIel Mapa.

3.9.12. llpunumaer ywacTHe B  pa3paGoTKe WM  OpraHM3yeT
CaMOCTOATE/IbHYIO pa3pabOTKy NpPOEKTOB MYHHIMIIAJIBHBIX IIPABOBEIX aKTOB,
aHAJIMTUYCCKUX CIIPABOK, MAaTepuajioB, IOKJIAJOB W JAPYIrHX JOKYMEHTOB
1O BOIPOCaM, NOPYYaeMbIM 3aMECTHTENIAMH MIpa.

3.9.13. OcyiuecTBasieT KOHTPOJIb 32 HCIIOJIHEHHEM, B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH
M B NOJHOM o0beMe, TNOpy4eHHH Mmdpa ropoickoro oxpyra ToubsrT,
rybepraropa Camapckoit o6nacty, ITpaBurensctea Camapckoii 06acTy, a Taxke
OTHACNIBHBIX [OpPYYE€HHI M3pa IO BONMpocaM OOECneyYeHHs >KU3HENEATeTbHOCTH

ropoackoro okpyra TojabsSTTH.




3.9.14. VYyacTByeT B OpraHU3allMOHHBIX MEPONPUATHAX, 3aCeAaHusX,
COBEILAHHUAX O NMOPYYEHHIO 3aMECTUTENeH Mapa.

391> Koutponupyer  npoBemeHne  TeneQOHHBIX  NEPErOBOpPOB
HEIOCPEACTBEHHOTO PYKOBOAMTENs (MIpa, 3aMECTHTENA MIpa), PHKCHpOBaHHE B
€ro OTCYTCTBHE TOJy4YeHHOH HHQOpMauuu M JOBeJeHHEe N0 €ro CBEJICHHUS ee
coAepXKaHus, Tiepeaadyy u IpHeM 10 TPHEMHO-TIEpErOBOPHBIM YCTpPOHCTBaM,
CBOEBPEMEHHOE JIOBEJIEHHE 1O CBEJACHHUS pyKoBOAMTeNs HH(OpMALMH,
NOJY4eHHOH 10 KaHaJlaM CBA3H.

IV. Crpykrypa ynpasJ/ieHusi

4.1. B coctaB YnpasieHHs BXOIAT:

- OpraHu3alMOHHBIA 0T,

- obmecTBeHHas npueMHas (oTaen);

- oTAeN HHGOPMALHOHHOM MOJIMTHKH;

- IPOTOKOJIBHBIA OTAEN

- KaHuenspus (otaen).

V. PykoBoacTBo ynpasjieHHeM

5.1. YnpaBneHue BO3riaBisieT pyKOBOJUTENb YIIPABJICHHS.

5.2. PykoBoauTtens YrpaBieHHs:

- OT UMEHHM YTIpaBlieHHs OCYLIECTBIAET NpaBa Y IpaBlIeHHS;

- opranusyer pabory VYnpasneuws, yTBEp)KAaeT IUIAHOBBIC I[10Ka3aTelH
paboTel YnpapneHus, ocyIecTBiseT obiee METOAUYECKOE PYKOBOACTBO paboToi
YrpasneHus, KOHTPOJIUPYET H aHATU3UPYET €€ COCTOSHUE;

- MPOBOJUT pasrpaHHYCHHUE KOMIIETCHLMH M paclpe/enseT 3a/laHdsi MEXTy
OTZEeNaMU, BXOASUIMMHU B COCTaB YIpaBieHus,

- BHU3MpYET TIPOEKTHl HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, ITOAMKCBHIBAET
JNOKYMEHTHI B IIpefiesiaX CBOeH KOMIIeTEeH1HH;

- BHOCHT Ha pacCMOTpEHHME 3aMeCTHTeNsi MIpa-pyKOBOAMTES armapara
M3pHH MPEAJIOKEHHS 110 BONPOCaM, BXOIIHUM B KOMIIETEHLIHIO YTIpaBJIeHHU;

- OCYIUIECTBJSET B3aUMOJCHCTBHE C BBILIECTOSAIIMMH pPYKOBOIHTEIAMH,
a TaKXKe C JIPYTHMH CTPYKTYPHBIMH I0JIpa3fie/IeHHsIMU M3PHH, FOCY1apCTBEHHBIMH

OpraHamd,  OpraHaMd  MECTHOrO  CaMOYINpABIEHHS,  YUYPEKNEHUAMH,




NPeANpPUSATHAMH H OpraHM3alUsAMH ropoickoro okpyra TonbsaTTH B mpejenax
KOMITETEHLIMH Y IIpaBJIeHUs.

5.3. B COOTBETCTBHH G IEeHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATeIbCTBOM,
MYHHIMNATbHEIMA ~ MPaBOBBIMH  aKTaMM TOpOACKOro  OKpyra ToJbATTH,
pPYKOBOAUTENb YIIpaBI€HHs HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- TIpUHSATHE pelIeHMH, a Takxke pa3pabOTKy M BH3HPOBaHHE MPOEKTOB
JOKYMEHTOB, NpOTHBOpeYalluX NEeHCTBYIOLIEMY 3aKOHOJaTeNIbCTBY
¥ MyHHIMNAJIbHBIM MPAaBOBBIM aKTaM IropoAcKoro okpyra TosdrTy;

- CBOEBpEMEHHOE€ M KaueCTBEHHOE BBINOJHEHHEe IUIaHOB paboThl
YnpasneHus;

- COCTOSHHEe TpYyAOBOH U TNpodEeCCHOHATBHOH MUCLMIUIMHBEL CpPelH

paboOTHUKOB YTpaBiieHHs.

PyxoBoautens ynpaBieHus
1o oprpaboTe U CBA3SIM
C 00ILIECTBEHHOCTBIO 0 A.A.AnexceeB




