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мэрия городского округа Тольятти
РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 30.05.2011 г. № 5549-р/1
О внесении изменений

в распоряжение мэрии городского округа Тольятти

от 02.10.2009 г. № 9304-р/1 «Об утверждении

Регламента делопроизводства и документооборота

в мэрии городского округа Тольятти»
В целях совершенствования взаимодействия мэрии городского округа Тольятти с органами прокуратуры, а также повышения эффективности деятельности органов мэрии по соблюдению действующего законодательства, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
1. Внести в Регламент делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти, утвержденный распоряжением мэрии городского округа Тольятти от 02.10.2009 г. № 9304-р/1 (далее - Регламент), следующие изменения:

1.1. Подпункт «г» пункта 5.3.3 Регламента изложить в следующей редакции:

«г) 10 дней - для протестов прокурора и требований прокурора об изменении нормативного правового акта».
1.2. Третий абзац подпункта 5.5.2 дополнить словами «, за исключением согласования ответов на протесты, представления прокурора и требования прокурора об изменении нормативного правового акта. Указанные ответы направляются на согласование в орган мэрии, не являющийся исполнителем по документу в сроки указанные в разделе IX настоящего Регламента.».
1.3. Раздел IX Регламента изложить в новой редакции:

«IX. Порядок организации работы с актами прокурорского реагирования

и запросами прокурора
9.1. К актам прокурорского реагирования относятся: 

- протест прокурора;

- представление прокурора;

- требование прокурора об изменении нормативного правового акта.
9.2. Прием, первоначальная обработка и регистрация поступающих в мэрию актов прокурорского реагирования и запросов прокурора производятся в централизованном порядке в канцелярии мэрии.

9.3 Акты прокурорского реагирования и запросы прокурора, поступающие на имя руководителя органа мэрии, в обязательном порядке регистрируются в канцелярии мэрии.

9.4. Копии представлений прокурора в день поступления в мэрию направляются канцелярией мэрии в управление муниципальной службы и кадровой политики мэрии для проведения служебного расследования.

9.5. Зарегистрированные акты прокурорского реагирования направляются помощнику мэра для анализа и доклада. На основании доклада помощника мэр определяет перечень исполнителей - органов мэрии, которым канцелярия мэрии направляет акты прокурорского реагирования для подготовки предложений по существу акта прокурорского реагирования. Ответственным исполнителем по актам прокурорского реагирования назначается отраслевой (функциональный, территориальный) орган мэрии к полномочиям, которого относится соответствующее направление деятельности, указанное в акте прокурорского реагирования. Он указывается в списке исполнителей первым. Оригинал акта прокурорского реагирования направляется ответственному исполнителю. Копия акта прокурорского реагирования направляется в правовой департамент мэрии.
9.6. Зарегистрированные запросы прокурора направляются канцелярией мэрии заместителю мэра (руководителю аппарата мэрии), курирующему соответствующее направление деятельности.
9.7. Заместитель мэра (руководитель аппарата мэрии), курирующий соответствующее направление деятельности, определяет перечень органов, которым канцелярия мэрии направляет копии запроса прокурора для подготовки ответа.

9.8. Орган мэрии - ответственный исполнитель по акту прокурорского реагирования при признании акта прокурорского реагирования обоснованным готовит проект ответа прокурору с изложением своей позиции по каждому из требований, указанному в акте прокурорского реагирования, указанием конкретных мер, принятых в связи с поступившим актом прокурорского реагирования и направленных на устранение допущенных нарушений и недопущение подобных нарушений в будущем, визирует его у заместителя мэра (руководителя аппарата мэрии), курирующего соответствующее направление деятельности и направляет его в правовой департамент мэрии с электронной версией на электронный адрес kln@tgl.ru для проведения юридической экспертизы в следующие сроки:

- по протесту прокурора, требованию прокурора об изменении нормативного правового акта - не позднее 5 дней до истечения контрольного срока ответа на протест или требование об изменении нормативного правового акта;

- по представлению прокурора - не позднее 15 дней до истечения контрольного срока ответа на представление.
9.9. Правовой департамент мэрии осуществляет юридическую экспертизу проекта ответа мэра на акт прокурорского реагирования. При наличии замечаний по существу ответа правовой департамент мэрии готовит заключение и со служебной запиской возвращает ответственному исполнителю для доработки.
9.10. В случае признания акта прокурорского реагирования необоснованным ответственным исполнителем готовится проект ответа прокурору с обоснованием указанной позиции, который направляется заместителю мэра (руководителю аппарата мэрии), курирующему соответствующее направление деятельности (копию проекта ответа в правовой департамент мэрии), в следующие сроки:
- по протесту прокурора, требованию прокурора об изменении нормативного правового акта - не позднее 5 дней до истечения контрольного срока ответа на протест или требование об изменении нормативного правового акта;

- по представлению прокурора - не позднее 15 дней до истечения контрольного срока ответа на представление.
В случае если ответственным исполнителем является орган мэрии, находящийся в прямом подчинении мэру, проект ответа направляется руководителю аппарата мэрии.
9.11. Заместитель мэра (руководитель аппарата мэрии), курирующий соответствующее направление деятельности, получив от ответственного исполнителя проект ответа прокурору, содержащий возражения на акт прокурорского реагирования, созывает совещание с участием ответственного исполнителя, исполнителей по акту прокурорского реагирования, правового департамента мэрии, других заинтересованных органов мэрии, а так же с приглашением представителя прокуратуры, внесший акт прокурорского реагирования.
9.12. На совещании принимается окончательное решение по акту прокурорского реагирования.

9.13. По результатам совещания ответственный исполнитель в случае необходимости дорабатывает проект ответа прокурору, визирует его у заместителя мэра (руководителя аппарата), курирующего соответствующее направление деятельности и в обязательном порядке через канцелярию мэрии направляет его в правовой департамент мэрии с электронной версией на электронный адрес kln@tgl.ru для юридической экспертизы не позднее чем за десять дней до истечения контрольного срока ответа на представление прокурора и за три дня - по другим актам прокурорского реагирования.
9.14. Правовой департамент мэрии осуществляет юридическую экспертизу проекта ответа мэра на акт прокурорского реагирования. При наличии замечаний по существу ответа правовой департамент мэрии готовит заключение и возвращает его ответственному исполнителю для доработки. 

9.15. Ответственный исполнитель в течение одного дня дорабатывает проект ответа и возвращает его в правовой департамент мэрии для повторного рассмотрения. 

9.16. После проведения юридической экспертизы и согласования проекта ответа, правовой департамент мэрии направляет его в канцелярию мэрии.

9.17. На запросы прокурора орган мэрии, ответственный за исполнение, готовит проект ответа, завизированный руководителем органа мэрии и направляет его на подпись через канцелярию мэрии заместителю мэра (руководителю аппарата мэрии), курирующему соответствующее направление деятельности.

9.18. Проекты ответов на запросы прокурора не подлежат согласованию с правовым департаментом мэрии.

9.19. Ответственность за соблюдение сроков ответа на акты прокурорского реагирования и запросы прокурора несет ответственный исполнитель.

9.20. Подписанные мэром ответ на акт прокурорского реагирования, заместителем мэра, руководителем аппарата мэрии ответ на запрос прокурора регистрируются в канцелярии мэрии и направляются в прокуратуру.».
2. Всем органам мэрии руководствоваться настоящим распоряжением при работе с актами прокурорского реагирования, запросами прокурора.
3. Управлению по оргработе и связям с общественностью мэрии, управлению анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии (Синявский Н.А.) провести необходимую работу по разъяснению настоящего распоряжения и внедрению его в практику работы мэрии.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата мэрии Шевелёва Д.В.
Мэр                                                                                                             А.Н.Пушков
