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Об утверждении 
порядков составления, утверждения 
и ведения смет муниципальными учреждениями, 
подведомственными департаменту культуры 
мэрии  городского округа Тольятти

В соответствии со статьями 158, 161, 221 Бюджетного кодекса РФ, пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 года № 63-ФЗ                          «О внесении изменений в Бюджетный кнесении изменений в Бюджетный Кодекс РФ в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации», приказом Министерства финансов РФ от 20 ноября 2007 года № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными учреждениями, подведомственными   главному  распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти – департаменту  культуры мэрии.
2. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения смет доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности муниципальных учреждений, подведомственных главному распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти – департаменту культуры мэрии.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя мэра по социальным вопросам  Ботова С.В.

Мэр                                                                                                                   А.Н.Пушков
УТВЕРЖДЕН
постановлением мэра

городского округа Тольятти 
от 16.01.2009 г. № 50-п/1
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ

БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ГЛАВНОМУ РАСПОРЯДИТЕЛЮ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ - ДЕПАРТАМЕНТУ КУЛЬТУРЫ МЭРИИ
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными учреждениями, подведомственными главному распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти  - департаменту культуры мэрии (далее бюджетная смета),  разработан в соответствии со ст. 221  Бюджетного кодекса Российской Федерации,  с учетом приказов Минфина РФ от 20 ноября 2007 года № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетного учреждения» и от 24 августа 2007 года № 74н  «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»,  в целях организации исполнения бюджета городского округа Тольятти по расходам, а так же для повышения эффективности использования и равномерного расходования средств бюджета городского округа Тольятти. 

1.2. Муниципальные учреждения (далее учреждение) осуществляют расходование бюджетных средств исключительно в соответствии с утвержденной на текущий финансовый год  бюджетной сметой, настоящим Порядком, и Уставом учреждения, а также несут ответственность за правильность составления, целевое и эффективное использование выделенных в их распоряжение бюджетных средств.  
II. Составление и утверждение сметы
2.1. Целью составления сметы  учреждения  является установление  объема и распределения направлений расходования средств бюджета, на основании доведенных до учреждения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и  исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).
2.2 Показатели сметы формируются в разрезе кодов расходов бюджетной классификации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления. Департамент культуры вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей, а также формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, подведомственных департаменту.  

2.3. В случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения,  руководитель муниципального учреждения утверждает смету самостоятельно. 

2.4. Смета составляется  учреждением на текущий финансовый год в тысячах рублей в 3-х экземплярах согласно приложения № 1 к настоящему Порядку, с учетом установленных  департаментом культуры на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения, муниципального задания и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. К смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, используемых при формировании сметы, составленные в соответствии с приказом Минфина РФ от 20 ноября 2007 № 74н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации». Смета  учреждения подписывается начальником финансового отдела (главным бухгалтером) и утверждается руководителем учреждения.
 2.5. Учреждение в течение 10 рабочих дней со дня доведения ему лимитов бюджетных обязательств  обязано предоставить в 2-х экземплярах утверждённую смету в департамент культуры с обоснованиями (расчетами) к смете. Департамент культуры в течение 5 рабочих дней проверяет смету на соответствие доведенных лимитов бюджетных обязательств и расчёты к смете.
2.6. Смета на организацию и проведение мероприятий культурно – досуговой деятельности составляется в 2 - х экземплярах, подписывается заведующим финансово - экономического отдела и утверждается руководителем департамента культуры. 

2.7.  В случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных учреждением при исполнении сметы, руководитель департамента культуры вправе ограничить предоставленное право утверждать смету  руководителю учреждения.

III. Ведение сметы
3.1. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных департаменту культуры и учреждениям изменений лимитов бюджетных обязательств.  

Утверждение уточненной сметы осуществляется на основании изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений, с приложением обоснований (расчетов):

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи департамента культуры и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи департамента культуры и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи  и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

3.2 Уточненная смета, требующая изменения показателей бюджетной росписи  и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись  департамента культуры и лимиты бюджетных обязательств.

3.3 Внесение изменений в смету осуществляется в течение финансового года. Уточненная смета подписывается начальником финансового отдела (главным бухгалтером) и утверждается руководителем учреждения и  предоставляется в департамент культуры.

3.4.  Учреждение ежеквартально в срок до 1 апреля, 1 июля, 1 октября и 25 декабря обязано предоставить в департамент культуры  утверждённую уточненную смету по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом. Департамент культуры в течение 5 рабочих дней проверяет смету на соответствие доведенных изменений лимитов бюджетных обязательств.

3.5. Изменение сметы не должно приводить к образованию кредиторской задолженности учреждения.

3.6. В случае ограничения предоставленного права руководителю учреждения утверждать смету (уточненную смету), утверждение сметы (уточненной сметы) осуществляется руководителем департамента культуры. Предоставление  учреждением документов на утверждение сметы (уточненной сметы) осуществляется согласно п.2.5 и 3.4 настоящего Порядка.

3.7. Действие утвержденных смет прекращается 31 декабря текущего финансового года. Уточнение смет производится до завершения текущего финансового года. По истечении текущего финансового года внесение изменений в сметы не допускается. 

	
	
	
	
	Приложение №1

	
	
	
	
	к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальными учреждениями, подведомственными главному распорядителю средств бюджета городского округа тольятти - департаменту культуры мэрии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	                                                                      УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	
	
	Руководитель муниципального учреждения 

	
	
	
	
	                                                                   ________________ Ф.И.О.)

	
	
	
	
	
	"_____" __________________  200  г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	 Бюджетная смета
	

	
	
	на текущий финансовый  ______ год
	

	
	
	
	
	
	коды

	Наименование учреждения
	
	 

	Наименование главного распорядителя
	Департамент культуры мэрии г.о. Тольятти
	912

	Наименование единиц измерения
	тыс.руб.
	384

	Наименование раздела, подраздела                     
	
	 

	Целевая статья             
	
	
	 

	Вид расходов     
	
	 
	 
	 

	Код операции сектора государ-го управления
	Допол-ный функцио-нальный код
	Допол. код операции сектора гос.управ.
	Допол-ный код расхода
	Наименование статей расходов
	Всего на текущий финансовый                        год

	
	
	
	
	
	

	210
	 
	 
	 
	Оплата труда и начисления
	 

	211
	 
	 
	 
	Заработная плата
	 

	212
	 
	 
	 
	Прочие выплаты
	 

	212
	 
	 
	 
	 Доплаты женщинам по уходу за ребёнком до 1,5 лет
	 

	212
	 
	 
	 
	Компенсация для обеспечения книгоиздательской продукцией
	 

	212
	 
	 
	 
	   Прочие выплаты
	 

	213
	 
	 
	 
	Начисления на выплаты по оплате труда
	 

	220
	 
	 
	 
	Оплата работ, услуг
	 

	221
	 
	 
	 
	Услуги связи
	 

	222
	 
	 
	 
	Транспортные услуги
	 

	223
	 
	 
	 
	Коммунальные услуги - всего
	 

	223
	 
	 
	 
	   Оплата отопления
	 

	223
	 
	 
	 
	   Оплата электроэнергии
	 

	223
	 
	 
	 
	   Оплата водоснабжения
	 

	223
	 
	 
	 
	   Оплата потребления газа
	 

	224
	 
	 
	 
	Арендная плата за пользование имуществом
	 

	225
	 
	 
	 
	Работы, услуги по содержанию имущества - всего
	 

	225
	 
	 
	 
	  в т. ч.   Арендные платежи
	 

	225
	 
	 
	 
	   Капитальный ремонт зданий
	 

	226
	 
	 
	 
	Прочие работы, услуги - всего
	 

	226
	 
	 
	 
	  в т. ч.   Арендные платежи
	 

	290
	 
	 
	 
	Прочие расходы
	 

	290
	 
	 
	 
	   Стипендии студентам и учащимся
	 

	290
	 
	 
	 
	   Прочие расходы
	 

	300
	 
	 
	 
	Поступления нефинансовых активов
	 

	310
	 
	 
	 
	Увеличение стоимости основных средств
	 

	340
	 
	 
	 
	Увеличение стоимости материальных запасов
	 

	340
	 
	 
	 
	  в т. ч.   Арендные платежи
	 

	 
	 
	 
	 
	Всего
	 

	 
	 
	 
	 
	     в т.ч.  Арендные платежи
	 

	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	________________________
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	
	

	"____"____________200_г.
	
	
	


УТВЕРЖДЕН
постановлением мэра

городского округа Тольятти 
от 16.01.2009 г. № 50-п/1
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ

 СМЕТ ДОХОДОВ И РАСХОДОВ ПО СРЕДСТВАМ, ПОЛУЧЕННЫМ ОТ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  УЧРЕЖДЕНИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ГЛАВНОМУ РАСПОРЯДИТЕЛЮ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ -  ДЕПАРТАМЕНТУ КУЛЬТУРЫ МЭРИИ 
I. Общие положения
1.1. В соответствии пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 года № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс РФ в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации», приказа Министерства Финансов РФ от 24 августа 2007 года № 74н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» и постановления мэра городского округа Тольятти от 11 ноября 2005 года № 169-1/п «Об утверждении Инструкции о Порядке открытия и ведения департаментом финансов мэрии лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, получателей средств бюджета городского округа Тольятти, финансируемых на основании смет доходов и расходов», департамент культуры  устанавливает следующий Порядок составления, утверждения и ведения сметы доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности муниципальных учреждений, подведомственных главному распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти – департаменту культуры мэрии (далее смета доходов и расходов) муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных департаменту культуры и внесения изменений в эти сметы.
II. Составление и утверждение сметы доходов и расходов
2.1. Муниципальное  учреждение (далее учреждение) ежегодно на очередной финансовый год составляет и утверждает смету доходов и расходов, в которой определяются объемы поступлений от приносящей доход деятельности с указанием источников образования и направлений использования этих средств, в структуре показателей классификации доходов  и экономической классификации расходов городского округа  Тольятти.
2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов расходов бюджетной классификации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления. Департамент культуры вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей, а также формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, подведомственных департаменту.  

2.3. Смета доходов и расходов составляется в  соответствии с разрешением на открытие лицевого счета для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, выданным департаментом финансов.

2.4. Доходы от оказания платных услуг юридическим и физическим лицам формируются в соответствии с постановлением Тольяттинской городской Думой от 20 марта 2002 года № 404 «О положении о предоставлении дополнительных платных услуг муниципальными учреждениями культуры и искусства г.Тольятти». Средства, поступающие от арендаторов  на возмещение эксплуатационных, коммунальных и административно – хозяйственных услуг, формируются на основании договоров на оказание данных услуг, заключенных в установленном порядке. Средства, поступающие от страховых организаций на возмещение вреда по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, формируются на основании договоров обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, заключенных в установленном порядке. Добровольные пожертвования и целевые взносы от физических и юридических лиц поступают в соответствии с законодательством Российской Федерации. Так же учреждения вправе получать и расходовать прочие поступления.
2.5. В случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения,  руководитель учреждения утверждает смету доходов и расходов самостоятельно. 

2.6. Смета доходов и расходов составляется на текущий финансовый год в тысячах рублей. В доходную часть сметы доходов и расходов включаются ожидаемые в текущем году поступления денежных средств по всем источникам образования  средств от приносящей доход деятельности, в соответствии с полученным разрешением. Расходы в смете доходов и расходов распределяются в структуре классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, предусмотренных разрешением, с отнесением расходов к конкретным источникам образования средств. Итоговые суммы расходной и доходной части сметы должны быть равны. К смете доходов и расходов прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, используемых при формировании сметы.

2.7. Смета доходов и расходов составляется на основании доведенных департаментом культуры бюджетных назначений (лимитов бюджетных обязательств и планов по доходам) и муниципального задания в 3-х экземплярах по форме,  согласно приложения № 1 к настоящему Порядку с прилагаемыми обоснованиями (расчетами), составленными в соответствии с приказом Минфина РФ от 20 ноября 2007 № 74н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», подписывается начальником финансового отдела (главным бухгалтером) и утверждается руководителем учреждения. 

2.8. Учреждение в течение 10 рабочих дней со дня доведения ему бюджетных назначений (лимитов бюджетных обязательств и планов по доходам) обязано предоставить в департамент культуры утвержденную (сводную) смету доходов и расходов в 2-х экземплярах с обоснованиями (расчетами) к смете.

2.9. Департамент культуры в течение 5 рабочих дней проверяет смету доходов и расходов на соответствие доведенных бюджетных назначений  (лимитов бюджетных обязательств и планов по доходам) и расчеты к смете.

2.10. В случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных учреждением при исполнении сметы доходов и расходов, руководитель департамента культуры вправе ограничить предоставленное право утверждать смету  руководителю учреждения.

III. Ведение сметы
3.1. Ведение сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных департаменту культуры и муниципальным учреждениям изменений лимитов бюджетных обязательств.  

Утверждение уточненной сметы осуществляется на основании изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений с приложением обоснований (расчетов):

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, 

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей.

3.2. Внесение изменений в смету доходов и расходов осуществляется в течение финансового года. Уточненная смета доходов и расходов подписывается начальником финансового отдела (главным бухгалтером) и утверждается руководителем учреждения.

3.3. Учреждение  в срок до 01 апреля, 01 июля, 01 октября, 25 декабря обязано предоставить в департамент культуры  уточненную (сводную) смету доходов и расходов по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом. Департамент культуры в течение 5 календарных дней проверяет смету на соответствие доведенных лимитов бюджетных обязательств и расчетов (обоснований) к ней.

3.4. Изменение сметы не должно приводить к образованию кредиторской задолженности  учреждения.

3.5. В случае ограничения предоставленного права руководителю учреждения утверждать смету (уточненную смету), утверждение сметы (уточненной сметы) осуществляется руководителем департамента культуры. Предоставление  бюджетным учреждением документов на утверждение сметы (уточненной сметы) осуществляется согласно п.2.8 и п.3.3 настоящего Порядка.

3.6. Действие утвержденных смет прекращается 31 декабря текущего финансового года. Уточнение смет производится до завершения текущего финансового года. По истечении текущего финансового года внесение изменений в сметы не допускается. 
	
	
	Приложение №1

	
	
	к Порядку составления, утверждения и ведения смет доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности муниципальных учреждений, подведомственных  главному распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти - департаменту культуры мэрии

	
	
	
	

	
	
	                                                                                                         УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	Руководитель муниципального учреждения 

	
	
	                                                                                                                           ________________ Ф.И.О.)

	
	
	
	"_____" __________________  200  г.

	
	
	
	

	Смета доходов и расходов по средствам полученным от приносящей доход деятельности на текущий финансовый ______ год 

	
	
	
	коды

	Наименование учреждения
	
	 

	Наименование главного распорядителя
	Департамент культуры мэрии г.о. Тольятти
	912

	Наименование единиц измерения
	тыс.руб.
	384

	Наименование раздела, подраздела                     
	 

	Целевая статья             
	
	 

	Вид расходов     
	
	 

	ДОХОДЫ

	Код вида доходов
	Наименование источника формирование доходов
	Всего на текущий финансовый год

	 
	 
	 

	 
	Итого доходов
	 

	РАСХОДЫ

	Код операции сектора государ-го управления
	Допол. код операции сектора гос.управ.
	Наименование статей расходов
	Всего на текущий финансовый                        год

	
	
	
	

	210
	 
	Оплата труда и начисления
	 

	211
	 
	Заработная плата
	 

	212
	 
	Прочие выплаты
	 

	213
	 
	Начисления на выплаты по оплате труда
	 

	220
	 
	Оплата работ, услуг
	 

	221
	 
	Услуги связи
	 

	222
	 
	Транспортные услуги
	 

	223
	 
	Коммунальные услуги - всего
	 

	223
	 
	   Оплата отопления
	 

	223
	 
	   Оплата электроэнергии
	 

	223
	 
	   Оплата водоснабжения
	 

	223
	 
	   Оплата потребления газа
	 

	224
	 
	Арендная плата за пользование имуществом
	 

	225
	 
	Работы, услуги по содержанию имущества 
	 

	226
	 
	Прочие работы, услуги 
	 

	290
	 
	Прочие расходы 
	 

	290
	 
	Прочие расходы
	 

	300
	 
	Поступления нефинансовых активов
	 

	310
	 
	Увеличение стоимости основных средств
	 

	340
	 
	Увеличение стоимости материальных запасов
	 

	 
	 
	Итого расходов
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	____________________________
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	

	"____"____________200__ г.
	
	


