Об утверждении Положения

об отделе планирования муниципального

сектора экономики департамента экономики

мэрии городского округа Тольятти
Для организации дальнейшей работы отдела планирования муниципального сектора экономики департамента экономики мэрии городского округа Тольятти и на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. № 167-1/р
«Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,

считаю необходимым:

1. Утвердить Положение об отделе планирования муниципального сектора экономики департамента экономики мэрии городского округа Тольятти 
(Приложение № 1).
2. Начальнику отдела планирования муниципального сектора экономики департамента экономики мэрии городского округа Тольятти Билич Н.М. организовать работу отдела в соответствии с утвержденным Положением.

3. Признать утратившим силу распоряжение первого заместителя мэра г. Тольятти от 07.08.2003 г. № 1996-2/р «Об утверждении Положения об отделе планирования муниципального сектора экономики департамента экономики мэрии города Тольятти».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. первого заместителя мэра                                                        В.В. Иванов


Приложение № 1 

к распоряжению

мэра городского округа Тольятти

от 23.08.2007 г. № 5672-1/р
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе планирования 
муниципального сектора экономики 
департамента экономики мэрии 
городского округа Тольятти

Тольятти

2007 г.

1.    Общие положения
1.1. Наименование органа (структурного подразделения) мэрии - отдел планирования муниципального сектора экономики департамента экономики мэрии городского округа Тольятти (далее по тексту - Отдел).
1.2. Отдел образован на основании распоряжения мэра от 08.06.2006 года № 167-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти». Изменение структуры и упразднение отдела осуществляется на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти и регламентируются Положением о Мэрии и Уставом городского округа Тольятти.
1.3. Отдел входит в состав департамента экономики мэрии. Отделом руководит начальник отдела, который непосредственно подчиняется заместителю руководителя департамента экономики. Первый заместитель мэра курирует деятельность департамента экономики и Отдела.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Тольятти, регулирующими правоотношения в сфере местного самоуправления, в том числе Уставом городского округа Тольятти, Положением о Мэрии, Положением о департаменте экономики мэрии и настоящим Положением.
1.5. Структура, численность и условия оплаты труда Отдела утверждаются мэром городского округа Тольятти. Настоящее Положение корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, правовой ответственности, возложенных на Отдел.
1.6. Место нахождения Отдела: 445011, РФ Самарская обл., г. Тольятти, площадь Свободы,4.
2. Основные цели и задачи Отдела
2.1. Основной целью деятельности Отдела является совершенствование функционирования и развития муниципального сектора экономики города; осуществление контроля над утвержденным исполнением планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и учреждений, обеспечение контроля над эффективным использованием муниципальной собственности.
2.2. Для достижения поставленной цели Отделу необходимо решение следующих задач:
2.2.1. Планирование и анализ развития муниципального сектора экономики городского округа Тольятти; увязка с прогнозом социально-экономического развития, с бюджетом городского округа Тольятти.

2.2.2   Планирование и анализ выполнения нормативов финансовых затрат и планов объемов по видам муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями, организациями за счет средств бюджета городского округа.

            2.2.3. Формирование лимитов на тепло, -электроэнергию, водопотребление и водоотведение; осуществление контроля над их потреблением предприятиями, учреждениями и организациями, финансируемыми за счет средств бюджета городского округа Тольятти.
2.2.4. Проведение работы по проверке расчетов цен и тарифов на дополнительные      платные услуги для населения, оказываемые муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями городского округа Тольятти и определению целесообразности и сроков введения прейскурантов.

            2.2.5. Проведение работы  по рассмотрению, согласованию и подготовке нормативных документов по регулированию цен и тарифов муниципальных предприятий,  учреждений и  организаций:

-стоимости проезда пассажиров и перевозки багажа всеми видами общественного транспорта в городском и пригородном сообщении;

-цены на продукты детского питания в молочных кухнях;

-стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.  

2.2.6. Формирование мобилизационного плана экономики городского округа Тольятти в разрезе предприятий муниципального сектора экономики и предприятий федерального уровня, продолжающих работать в мобилизационный период.

3. Функции Отдела
3.1. Для решения задачи «Планирование и анализ развития муниципального сектора экономики городского округа Тольятти и повышение эффективности использования муниципального имущества» Отдел выполняет следующие функции:
3.1.1. Организует работу по формированию плана развития
муниципального сектора экономики, включающего в себя:

·    перечень и сводный план финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий;

·    программу приватизации (продажи) муниципального имущества и приобретения имущества в муниципальную собственность;

·    сводный план по распорядителям бюджетных средств,  включающий план предоставления муниципальных услуг бюджетных учреждений по распорядителям бюджетных средств;

·    сведения о предельной штатной численности муниципальных служащих.

3.1.2. Увязывает план развития муниципального сектора экономики с
прогнозом социально-экономического развития, с бюджетом городского округа Тольятти, с муниципальным заказом.

3.1.3. Осуществляет контроль, организует работу и формирует сводный
отчет о выполнении плана развития муниципального сектора экономики за отчетный
период.

3.1.4. Участвует в разработке предложений по экономическому регулированию
имущественных отношений, реализации экономической политики в сфере управления
нежилыми помещениями, землей, пакетами акций, муниципальными унитарными
предприятиями и их приватизации, оптимизации управления имуществом с целью
повышения эффективности его использования.

3.1.5. Организует работу по подведению итогов финансово-хозяйственной
деятельности муниципальных предприятий и учреждений за отчетный период, готовит
сводный отчет по итогам.

3.1.6. Организует работу по планированию и подведению итогов участия
муниципальных образований в уставных капиталах хозяйственных
 обществ и некоммерческих организаций за отчетный период.

3.1.7. Разрабатывает экономические обоснования по приему объектов в
муниципальную собственность городского округа Тольятти и передаче объектов муниципальной собственности в государственную собственность Самарской области.

3.2.   Для решения задачи «Планирование и анализ выполнения нормативов финансовых затрат и планов объемов по видам муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями, организациями за счет средств бюджета городского округа Тольятти», Отдел выполняет следующие функции:


3.2.1. Организует работу по формированию нормативов финансовых затрат и планов объемов по видам муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями, организациями за счет средств бюджета городского округа. 

3.2.2. Увязывает план объемов по видам муниципальных услуг с бюджетом городского округа Тольятти.
3.2.3. Осуществляет контроль, проводит ежеквартальный и годовой анализ выполнения утвержденных нормативов финансовых затрат и планов объемов по видам муниципальных услуг.
3.3.  Для решения задачи «Формирование лимитов на тепло, -электроэнергию, водопотребление и водоотведение; осуществление контроля над их потреблением предприятиями, учреждениями и организациям финансируемыми за счет средств бюджета городского округа Тольятти», Отдел выполняет следующие функции:
                3.3.1. Формирует проекты лимитов по энергоресурсам и услугам по водоснабжению и водоотведению.

                3.3.2. Проводит работу по согласованию и уточнению проектов лимитов с отраслевыми (функциональными) органами мэрии, муниципальными предприятиями и учреждениями, департаментом финансов, их утверждению и доведению до потребителей, финансируемых за счет средств бюджета городского округа Тольятти.
3.3.3. Осуществляет контроль над своевременным заключением договоров между организациями и исполнением договоров, заключенных с поставщиками.
              3.3.4. Проводит ежеквартальный анализ потребления топливно-энергетических ресурсов, услуг по водопотреблению и водоотведению предприятиями и учреждениями, финансируемыми за счет средств бюджета городского округа Тольятти.
   3.3.5. Участвует в разработке нормативов потребления жилищно-
коммунальных услуг, используемых при разработке ставок для населения по оплате жилья
и коммунальных услуг и формировании лимитов.

3.4.
Для решения задачи «Проведение работы по проверке расчетов цен и
тарифов на дополнительные платные услуги для населения, оказываемые
муниципальными предприятиями, учреждениями и организациями города
Тольятти и определению целесообразности и сроков введения прейскурантов»
Отдел выполняет следующие функции:
3.4.1. Осуществляет проверку цен и тарифов на дополнительные платные услуги
для населения, выполняемые муниципальными предприятиями, организациями и
учреждениями, и готовит заключения о целесообразности и сроках введения
прейскурантов цен и тарифов.

   3.4. 2.
Ведет реестр согласованных департаментом экономики прейскурантов цен на
дополнительные платные услуги в разрезе отраслей.

3.4.3. Проводит анализ роста цен на дополнительные платные услуги для населения по отраслям, учреждениям, предприятиям по видам услуг, работ.

  3.5.  Для решения задачи «Проведение работы по рассмотрению, согласованию и подготовке нормативных документов по регулированию цен и тарифов муниципальных предприятий, учреждений и организаций:

-стоимости проезда пассажиров и перевозки багажа всеми видами общественного транспорта в городском и пригородном сообщении;

-цены на продукты детского питания в молочных кухнях;

-стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению»  

 Отдел выполняет следующие функции: 
3.5.1. Осуществляет анализ  сложившихся затрат при формировании цен и тарифов  муниципальных предприятий и организаций по видам вышеуказанных услуг, готовит заключения о целесообразности пересмотра и утверждения, сроках введения. 

3.6.
Для решения задачи «Формирование мобилизационного плана
экономики города Тольятти в разрезе предприятий муниципального сектора
экономики и предприятий федерального уровня, продолжающих работать в
мобилизационный период» Отдел выполняет следующие функции:
3.6.1. Организует работу по составлению мобилизационного плана экономики и осуществляет координацию между отраслевыми (функциональными) органами мэрии. 
3.7. Отдел представляет отраслевым (функциональным) органам мэрии и Министерству экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области всю информацию по функционированию и развитию муниципального сектора экономики.

4. Права Отдела
4.1. Мероприятия по организации работы Отдела планируются и выполняются по заданиям заместителя руководителя департамента. Планы мероприятий разрабатываются начальником отдела поквартально и помесячно, утверждаются заместителем руководителя департамента. Контроль над выполнением планов мероприятий Отдела осуществляет заместитель руководителя департамента.
4.2. Отдел имеет право:
- вносить на рассмотрение заместителя руководителя и руководителя департамента экономики предложения по вопросам развития муниципального сектора экономики города, в соответствии с задачами и функциями Отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке от отраслевых (функциональных) органов мэрии подразделений мэрии, органов статистики, предприятий и организаций, расположенных на территории городского округа, информацию, необходимую для составления прогнозов социально-экономического развития муниципального сектора экономики, планов финансово-хозяйственной деятельности и смет расходов объектов муниципального хозяйства, а также для их анализа и контроля.

5. Структура Отдела
5.1. Специалисты отдела назначаются на должность и освобождаются от нее распоряжением мэра городского округа, согласно Трудовому Кодексу РФ, по представлению начальника отдела и согласованию с заместителем руководителя департамента, руководителем департамента, первым заместителем мэра на условиях трудового договора.
5.2. В своей работе Отдел взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами мэрии, Думой городского округа Тольятти, муниципальными предприятиями и учреждениями городского округа Тольятти по вопросам компетенции Отдела.
6. Руководство Отделом
6.1. Отдел возглавляет начальник отдела.
6.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от нее распоряжением мэра городского округа Тольятти, согласно Трудовому кодексу РФ, по представлению заместителя руководителя департамента и согласованию с руководителем департамента, первым заместителем мэра на условиях трудового договора.
6.3. Положение об Отделе разрабатывается начальником отдела и утверждается мэром городского округа Тольятти. Должностная инструкция начальника отдела утверждается мэром городского округа Тольятти, должностные инструкции специалистов отдела утверждаются первым заместителем мэра.
6.4. Начальник отдела имеет право:
- в пределах своей компетенции издавать приказы и давать указания, обязательные для исполнения всеми сотрудниками отдела;

- вносить заместителю руководителя департамента и руководителю департамента предложения о поощрении либо применении дисциплинарных взысканий к работникам отдела;

- представлять  в  пределах  своей компетенции интересы  Отдела  во   всех

муниципальных предприятиях, учреждениях и организациях;

- запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы,

необходимые для исполнения своих должностных обязанностей;

- принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;

- требовать    от    сотрудников    отдела    выполнения    своих    должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении;

- готовить предложения руководству по   созданию условий для выполнения сотрудниками отдела своих должностных обязанностей;

- участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности;

 - повышать квалификацию и продвигаться по службе.

6.5.     Начальник отдела обязан:

· соблюдать и исполнять требования Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ и Самарской области, правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере органов местного самоуправления; исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за' исключением незаконных;

· исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника отдела; разрабатывать должностные инструкции на своих подчиненных; соблюдать  правила внутреннего  трудового распорядка,  установленного  в исполнительных   органах   местного   самоуправления,   порядок  работы   со служебной информацией;

· поддерживать необходимый для должности уровень квалификации; 
· соблюдать  нормы служебной этики.

6.6.
В соответствии с Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области,  правовыми актами, регулирующими правоотношения
в сфере местного самоуправления, в том числе: Уставом городского округа Тольятти, Положением
о мэрии, статьей 16 Положения о муниципальной службе городского округа Тольятти, начальник отдела несет ответственность:

· за   выполнение   Отделом   возложенных   на   отдел   задач   и   функций   в
соответствии с Положением об Отделе;

· за своевременное и качественное выполнение  планов работ Отделом;

· за   подбор    и   расстановку   кадров    в    Отделе,    состояние   трудовой   и профессиональной дисциплины среди подчиненных;

· за    неисполнение   или   ненадлежащее   исполнение    своих   должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела.

Начальник отдела планирования


муниципального сектора экономики
                                         Н М. Билич

