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О внесении изменений 
в постановление мэра городского округа Тольятти 

от 18.08.2008 г. № 2101-1/п «О вводе в промышленную эксплуатацию информационной системы размещения муниципальных закупок 

городского округа Тольятти»

В целях совершенствования системы муниципального заказа городского округа Тольятти, в соответствии с Уставом городского округа Тольятти, мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление мэра городского округа Тольятти 
от 18.08.2008 г. № 2101-1/п «О вводе в промышленную эксплуатацию информационной системы размещения муниципальных закупок городского округа Тольятти» следующие изменения:

1.1. Регламент работы ИС «АЦК - Муниципальный заказ» изложить в новой редакции в соответствии с приложением к настоящему постановлению. 

1.2. Пункт 9 Плана-графика ввода ИС «АЦК – Муниципальный заказ Тольятти» в промышленную эксплуатацию изложить в новой редакции:
«
	№ п/п
	Наименование работ
	Срок реализации
	Ответственные

	9.
	Организация процедур размещения в ИС «АЦК -Муниципальный заказ» муниципальными заказчиками, имеющими техническую возможность работы в системе, заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств бюджета городского округа Тольятти, средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, внебюджетных средств на 2009 год, обеспечение ввода заказчиками информации об исполнении договоров, муниципальных контрактов, счетов (счетов-фактур).
	с 26.01.2009 г.
	Департамент экономического развития мэрии, руководители муниципальных заказчиков


».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя мэра Кирпичникова В.М.

	Мэр
	А.Н.Пушков


Приложение

к постановлению мэрии 
городского округа Тольятти

           от 06.05.2009 г. № 1023-п/1
РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ ИС «АЦК-МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Информационная система размещения муниципальных закупок городского округа Тольятти «АЦК-Муниципальный заказ «ТОЛЬЯТТИ»  Special» (далее - ИС «АЦК-Муниципальный заказ») предназначена для автоматизации и информационно-аналитической поддержки планирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Тольятти.

1.2. Целями внедрения и использования Системы являются:

· совершенствование порядка и повышение эффективности и открытости процессов планирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Тольятти за счет автоматизации и информационно-аналитической поддержки данных процессов и создания единого информационного пространства;

· повышение уровня полноты и достоверности информации о проведении процедур размещения заказов;

· повышение прозрачности и оперативности контроля процессов подготовки и проведения процедур размещения заказа, подготовки, заключения и исполнения контрактов;

· сокращение рутинных работ и ресурсных затрат на организацию, подготовку и проведение процедур размещения заказов;

· повышение эффективности расходования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;

· развитие добросовестной конкуренции среди участников размещения заказа;

· создание эффективного инструмента для изучения конъюнктуры рынка закупаемых товаров (работ, услуг) путем накопления и анализа информации о размещении муниципального заказа городского округа Тольятти;

· обеспечение централизованной и универсальной системы отчетности.

1.3. Настоящий Регламент работы определяет:

· базовую технологию работы в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

· стадии (режимы) функционирования ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

· функции субъектов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

· виды документов и их назначение;

· схемы прохождения документов;

· ведение основных реестров и справочников;
· инфраструктуру ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

1.4. Используемые в документе сокращения:

ДЭР – Департамент экономического развития мэрии городского округа Тольятти;

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств;

ПБС - получатель бюджетных средств;

МЗ - муниципальный заказчик;

ЭЦП - электронно-цифровая подпись.
2. БАЗОВАЯ ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ В СИСТЕМЕ, СОСТАВ  СИСТЕМЫ, ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ ОБЪЕКТАМИ ОБРАБОТКИ И УЧЕТА В СИСТЕМЕ

2.1. Электронные документы передаются по каналам сети Интернет с использованием средств защиты информации и системы паролирования и транслируются на специализированный сайт. 
2.2. Система состоит из следующих модулей:

- «Планирование муниципального заказа»;

- «Формирование муниципального заказа»;

- «Размещение муниципального заказа»;

- «Контроль договоров муниципального заказа»;

- «Работа с бездоговорными закупками»;

- «Отбор поставщиков муниципального заказа»;

- «Учет работы конкурсных/котировочных комиссий»;

- «Аукционы»;

- «Интернет-интерфейс»;

- «Связь с системой казначейского исполнения бюджета АЦК- «Финансы»»;
- «Формирование шаблонов договоров, муниципальных контрактов»;
- «Off-line АРМ заказчика» (5 шт.);

- «Off-line АРМ бюджетополучателя» (25 шт).
2.3. Основными объектами обработки и учета являются:

· планы закупок и планы размещения муниципальных заказчиков;

· заявки на закупку от муниципальных заказчиков, которые формируются в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и передаются по линиям связи в ИС «АЦК - Финансы» с целью проверки наличия лимитов бюджетных обязательств на проведение закупки и соответствия предмета закупки коду бюджетной классификации;

· решения о размещении заказа муниципальных заказчиков на проведение торгов с указанием критериев оценки и других параметров процедуры торгов и решения о размещении заказа  без проведения торгов (путем запроса котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· заявки, поданные участниками размещения заказа для участия в процедурах размещения заказа;

· протоколы заседаний комиссии по результатам размещения заказа;

· реквизиты муниципальных контрактов, заключаемых по результатам размещения заказа, включая условия поставки товаров (продукции), работ, услуг; 

· сведения об исполнении муниципального контракта, включая информацию о финансировании контракта (автоматически из системы казначейского исполнения бюджета) и закупаемых товарах, работах, услугах;

· сведения о ценах на приобретенные с начала года товары, работы, услуги, определенные по результатам закупок, а также путем мониторинга цен;

· сведения о фактической экономии средств в результате размещения муниципального заказа.

3. СУБЪЕКТЫ ИС «АЦК-МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗ» И ИХ ИЕРАРХИЯ

3.1. Субъектами ИС «АЦК-Муниципальный заказ» являются (по уровням иерархии):
верхний уровень:
 - координационный орган - департамент экономического развития мэрии городского округа Тольятти;

- финансовый орган - департамент финансов мэрии городского округа Тольятти;

- орган технического сопровождения - управление анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти;

средний уровень: 
- главные распорядители средств бюджета городского округа Тольятти;
нижний уровень:

- подведомственные получатели средств бюджета городского округа Тольятти;
- муниципальные заказчики городского округа Тольятти;
-  участники размещения муниципального заказа.

3.2. Координационный орган обеспечивает ведение в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» следующих справочников: «Справочник товаров, работ, услуг», «Организации» (в части ГРБС, ПБС), «Типовые требования и критерии оценки», «Требования», «Документы и сведения», «Критерии оценки», «Типы контрактов и договоров».

3.3. Функции субъектов ИС «АЦК-Муниципальный заказ» перечислены в приложении № 1 к настоящему регламенту.

4. СТАДИИ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ СИСТЕМЫ

4.1. Стадия планирования муниципального заказа городского округа Тольятти

4.1.1. Планирование и формирование муниципального заказа реализовано в системе посредством модулей «Планирование муниципального заказа» и «Формирование муниципального заказа».

4.1.2. Планирование муниципального заказа в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» осуществляется через формирование специальных плановых документов на всех уровнях иерархии ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

Основными плановыми документами в системе являются план закупок и план размещения. 

4.1.3. План закупок формируется на трех уровнях:

- план закупок бюджетополучателя (формируется подведомственным получателем средств бюджета городского округа Тольятти и утверждается его руководителем);

- план закупок главного распорядителя бюджетных средств (формируется главным распорядителем средств бюджета городского округа Тольятти и утверждается его руководителем);

- план закупок городского округа Тольятти (формируется координационным органом).

Предусматривается следующая схема прохождения документа:

- от подведомственного получателя к главному распорядителю средств бюджета городского округа Тольятти;

- от главного распорядителя средств бюджета городского округа Тольятти в координационный орган.

4.1.4. Субъекты ИС «АЦК-Муниципальный заказ» на основании плана закупок, согласованного координационным органом, формируют планы размещения закупок с указанием способов размещения закупок. Формирование плана размещения производится также на трех уровнях.

4.1.5. По согласованию с координационным органом в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» допускается выполнение функций планирования муниципальных закупок подведомственных получателей средств бюджета городского округа Тольятти в системе главными распорядителями средств бюджета городского округа Тольятти.
4.1.6. Последовательность и сроки работы с электронными документами в системе по подготовке и проведению процедур планирования заказа определяются регламентами проведения процедур планирования заказов в ИС «АЦК - Муниципальный заказ» согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

4.2. Стадия размещения муниципального заказа городского округа Тольятти.
4.2.1. Функции размещения муниципального заказа реализованы в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» с помощью модулей  «Размещение муниципального заказа»,  «Отбор поставщиков муниципального заказа», «Учет работы конкурсных/котировочных комиссий»,  «Аукционы», «Интернет-интерфейс».

4.2.2. Последовательность и сроки работы с электронными документами в системе по подготовке и проведению процедур размещения заказов определяются   регламентами проведения процедур размещения заказов в ИС «АЦК - Муниципальный заказ» согласно приложению № 3 к настоящему регламенту.
4.2.3. Методическая информация для заказчиков и участников размещения заказа  о правилах размещения заказов с использованием средств ИС «АЦК-Муниципальный заказ» размещается в сети Интернет на официальном портале органов местного самоуправления городского округа Тольятти.

4.2.4. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Тольятти в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» производится в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ от 21.07.2005 г., в соответствии с регламентами проведения процедур размещения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

4.2.5. Модули «Формирование шаблонов договоров, муниципальных контрактов», «Контроль договоров муниципального заказа»  обеспечивают формирование договоров, муниципальных контрактов,  учет их заключения, контроль соответствия договоров, муниципальных контрактов  документу – основанию, в том числе протоколам заседания конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии.

4.3. Стадия исполнения размещенных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Тольятти.
4.3.1. В ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ведется контроль исполнения на удаленных рабочих местах бюджетополучателей договоров, муниципальных контрактов, счетов, формирование документов, подтверждающих выполнение обязательств поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по договору, муниципальному контракту, счету (счету-фактуре), и  учет изменений условий договоров, муниципальных контрактов в процессе исполнения. Выполнение данных функций реализуется с помощью модулей «Контроль договоров муниципального заказа» и «Работа с бездоговорными закупками».

4.3.2. Последовательность и сроки работы с электронными документами в системе по проведению процедур исполнения заказа определяются регламентами проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.

4.3.3. В ИС «АЦК-Муниципальный заказ» обеспечивается также учет финансового исполнения договоров, муниципальных контрактов, счетов (счетов-фактур).
Учет финансового исполнения договоров, муниципальных контрактов, счетов осуществляется путем информационного обмена в электронном виде между ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и ИС «АЦК-Финансы» в соответствии с регламентом обмена данными между указанными информационными системами согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.

Приложение № 1 к

Регламенту работы

ИС «АЦК-Муниципальный заказ» 

Функции субъектов ИС «АЦК-Муниципальный заказ»
	N п/п
	Исполнитель
	Выполняемые функции

	1
	2
	3

	1.


	Департамент экономического развития


	1. Администрирование системы:

· Контроль и определение ролей пользователей.

· Определение прав доступа пользователей.

· Организация обучения пользователей работе с системой.

· Консультирование пользователей по работе с ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

· Взаимодействие с разработчиками ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

· Адаптация новых версий системы в процессе обновления системы ИС  «АЦК-Муниципальный заказ».

· Обеспечение функционирования сервисов обмена данными с ИС «АЦК-Финансы» с помощью средств ИС «АЦК - Муниципальный заказ».
2. Ведение справочников в системе:

· Ведение «Справочника товаров, работ, услуг» (поддержка в актуальном состоянии справочника продукции, отслеживание  часто закупаемой продукции и занесение ее  в справочник, ведение групп продукции (классификатор) и отнесение продукции к группам).

· Ведение справочника (дополнение/изменение информации о ГРБС, ПБС (Заказчиках) в системе ИС «АЦК-Муниципальный заказ», полученной из системы «АЦК-Финансы»).

· Ведение справочников «Типовые требования и критерии оценки», «Требования», «Документы и сведения», «Критерии оценки».

· Ведение справочника «Типы контрактов и договоров».

3. Экспертиза планов на закупку муниципальных заказчиков, формирование сводного плана закупок и сводного плана размещения, организация корректировки планов в процессе размещения муниципального заказа, экспертиза документов на соответствие планам:

· Рассмотрение и утверждение планов закупок Заказчиков (ПБС), предварительно согласованных ГРБС.

· Формирование сводного плана закупок (муниципального заказа) на основе утвержденных планов размещения Заказчиков.

· Подготовка изменений в Муниципальный заказ в текущем году.

· Контроль закупок продукции на соответствие планам.

· Подготовка прогноза закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

Формирование отчетности о размещении и  исполнении муниципального заказа.

4. Получение в режиме реального времени и анализ информации о размещении муниципального заказа заказчиками, об исполнении муниципального заказа.

5. Формирование отчетности, в том числе статистической, по размещению и исполнению муниципального заказа.

	2.
	Департамент финансов
	1. Обеспечение функционирования сервисов обмена данными ИС «АЦК-Финансы» с ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

2. Ведение справочников:

· «Справочник организаций» (только в части ГРБС и ПБС);

·  «Справочник организаций» (только в части ГРБС и ПБС);

· «Справочник счетов организации» (только в части ГРБС и ПБС);

· «Справочник банков»;

· «Справочник смет»;

· «Справочник бюджетных строк»;

· «Справочники  бюджетной классификации».

3. Контроль заявок на закупку на наличие лимитов бюджетных обязательств и соответствие вида закупаемых товаров, работ, услуг соответствующему коду бюджетной классификации (КБК).

4. Ведение реестра муниципальных контрактов:

· формирование реестрового номера контракта и ведение реестра контрактов;

· размещение реестра контрактов на официальном сайте.

5. Контроль и исполнение бюджетных обязательств по договорам, контрактам (постановка на учет, исполнение по документам основаниям: акты приема передачи, счета-фактуры и т.д.).

6. Контроль и исполнение денежных обязательств по счетам, счетам-фактурам.

	3.
	Управление анализа и перспективного развития информационных ресурсов
	1. Установка обновлений ИС «АЦК-Муниципальный заказ» (в части off-line клиентов);

2. Установка и настройка клиентского программного обеспечения АРМ клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ», телекоммуникационного оборудования (xdsl модема или модема для коммутируемого доступа) при условии доставки указанного оборудования в управление АиПРИР получателями бюджетных средств собственными силами;

3.  Консультирование по установке клиентского программного обеспечения АРМ клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

4. Обеспечение функционирования ИС «АЦК-Муниципальный заказ» в части технической поддержки клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ» в том числе:

4.1. Консультирование по настройке клиентского оборудования, предназначенного для связи с серверами ИС «АЦК-Муниципальный заказ» (модемы, сетевые карты);

4.2. Консультирование по вопросам настройки операционных систем АРМ клиента для корректной работы клиента с ИС «АЦК-Муниципальный заказ» (сетевые настройки).

5. Обеспечение и контроль функционирования:

5.1.  Операционных систем серверов ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

5.2.  Серверов приложений ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

5.3.  HTTP-сервера «АЦК-Муниципальный заказ»;

5.4. Сервиса обмена данными с ИС «АЦК-Финансы» с помощью контроля работы  операционной системы  сервера приложений.

6. Обеспечение защиты данных.  Резервное копирование базы данных, системы серверов;

7. Обновление системного ПО и баз данных ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

8.  Обеспечение функционирования раздела «Муниципальный заказ» на официальном портале ОМС городского округа Тольятти;

  9. Создание новых / редактирование существующих отчетных форм в ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

	4.
	Главный распорядитель бюджетных средств 
	1. Прием и обработка планов закупок и планов размещения подведомственных ПБС.

2. Координация размещения закупок подведомственных ПБС.

3. Исполнение функций ПБС по размещению муниципального заказа при наделении их полномочиями муниципального заказчика.

	5.


	Получатель бюджетных средств 


	1. Составление планов закупок, планов 

размещения, внесение в них изменений в случае необходимости, передача их на согласование в ГРБС или в ДЭР.

2. Подача заявок на закупку.

3. Формирование решений о проведении процедуры при наделении их полномочиями муниципального заказчика.

4. Составление документации по процедуре размещения закупок: 

· формирование извещения об объявлении процедуры закупки; 

· разработка конкурсной, аукционной документации, документации по запросу котировок.

5. Предоставление необходимой информации в соответствии с требованием Закона на официальном портале ОМС городского округа Тольятти.

6. Регистрация заявок от участников размещения заказа.

7. Проведение процедуры размещения в соответствии с функционалом ИС «АЦК-Муниципальный заказ».

8. Формирование  протоколов по результатам процедуры.

9. Формирование договоров, контрактов по результатам размещения заказа.

10. Осуществление  процедур исполнения договоров, контрактов и бездоговорных закупок.

11. Обеспечение работоспособности  линии  связи,  соответствующей минимальным требованиям для работы АРМ клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ», установленным разработчиком системы;

12. Обеспечение наличия персонального компьютера, с установленным лицензионным программным обеспечением (операционная система и пакет MS Office),  соответствующего минимальным требованиям для работы АРМ клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ», установленным разработчиком системы;

13. Обеспечение антивирусной защиты персонального компьютера с установленным АРМ клиента ИС «АЦК-Муниципальный заказ»;

14. Обеспечение сохранности логина и пароля для входа в систему, и не допущения его передачи в третьи руки.



	6.
	Участник размещения заказа
	1. Регистрация в системе и получение (при необходимости) доступа к закрытой части интернет-сайта ИС «АЦК-Муниципальный заказ» (закрытая часть Интернет-сайта используется для размещения прайс-листов участников размещения заказа, заявок на участие в запросах котировок, конкурсах, аукционах; для просмотра контрактов (договоров), где участник размещения заказа  выступает контрагентом).

2. Через Web-интерфейс ИС «АЦК-Муниципальный заказ» подача заявок на участие в запросах котировок, конкурсах, аукционах, получение информации по поданным заявкам.

3. В случае предложения лучших условий 
исполнения запроса котировок, конкурса, аукциона заключение муниципального контракта с муниципальным заказчиком.
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Приложение № 2 к

Регламенту работы

ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

Регламенты по подготовке и проведению процедур планирования заказа 
в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

I. Регламент формирования ЭД «Планы закупок» и ЭД «Планы размещения» ПБС на очередной 

финансовый год и корректировка планов в течение года

	№ этапа
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование ПБС  «Плана закупок» на основании своих потребностей на установленный период.
	План закупок
	ПБС
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Направление ЭД «План закупок»  на согласование ГРБС
	План закупок
	ПБС
	Отложен
	Подписать

(ЭЦП)

Обработать
	Согласование РБС 
	По мере необходимости

	3
	Согласование  руководством ГРБС ЭД «План закупок»  подведомственных ПБС
	План закупок
	ГРБС
	Согласование РБС
	-
	-
	-

	3.1
	При положительном результате согласования «Плана закупки» ГРБС, план закупки подлежит рассмотрению в ДЭР.
	План закупок
	ГРБС
	Согласование РБС
	Согласовать
	Согласование
	В течение двух рабочих дней

	3.2
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана закупки»: 
	План закупок
	ГРБС
	Согласование РБС
	-
	-
	-

	3.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ГРБС направляет ЭД «План закупок» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План закупок
	ГРБС
	Согласование РБС
	Вернуть
	Отложен
	В течение двух рабочих дней

	3.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ГРБС отказывает в согласовании документа ЭД «План закупок» с указанием причины отказа в поле «Примечание». При этом ПБС должен создать на основе отказанного ЭД «Плана закупки» новый, устранив указанные замечания и направив новый ЭД «План закупки» на согласование повторно.
	План закупок
	ГРБС
	Согласование РБС
	Отказать
	Отказан РБС
	В течение двух рабочих дней

	4
	Согласование ЭД «Плана закупок» в ДЭР
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	-
	-
	-

	4.1
	При положительном рассмотрении ДЭР, поданный «План закупки» согласовывается.
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Согласовать
	Принят
	В течение двух рабочих дней

	4.2
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана закупки»:
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	-
	-
	-

	4.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ДЭР направляет ЭД «План закупок» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Вернуть
	Согласование РБС 
	В течение двух рабочих дней

	4.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок -  ДЭР поданный «План закупки» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».

ПБС  должен создать на основе отказанного ЭД «Плана закупки» новый, устранив указанные замечания и направив новый «План закупки» на согласование повторно.
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	5

 
	Формирование ПБС  «Плана размещения» на основании, утвержденных ЭД «План закупок»
	План размещения
	ПБС
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	6
	Направление ЭД «План размещения»  на согласование в ГРБС
	План размещения
	ПБС
	Отложен
	Подписать

(ЭЦП)

Обработать
	Экспертиза РБС
	По мере необходимости

	6.1
	При положительном рассмотрении ГРБС, поданный «План размещения» согласовывается.
	План размещения
	ГРБС
	Экспертиза РБС
	Согласовать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	6.2.
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана размещения»:
	План размещения
	ГРБС
	Экспертиза РБС
	-
	-
	-

	6.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ДЭР направляет ЭД «План размещения» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План размещения
	ГРБС

	Экспертиза РБС
	Отложить
	Отложен
	В течение двух рабочих дней

	6.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок -  ДЭР поданный «План размещения» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».

При этом все ЭД «Планы закупок» переходят на статус «Обработка завершена» и для создания нового плана размещения необходимо создать новые ЭД «Планы закупок» (далее см Р. I, п. 2)
	План размещения
	ГРБС
	Экспертиза РБС
	Отказать
	Отказан РБС
	В течение двух рабочих дней

	7
	Направление ЭД «План размещения»  на согласование ДЭР 
	План размещения
	ГРБС 
	Экспертиза 
	Подписать

(ЭЦП)

Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	7.1
	При положительном рассмотрении ДЭР, поданный «План размещения» согласовывается.
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Согласовать
	Обработка завершена
	В течение двух рабочих дней

	7.2
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана размещения»:
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	-
	-
	-

	7.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ДЭР направляет ЭД «План размещения» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Отложить
	Отложен
	В течение двух рабочих дней

	7.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок -  ДЭР поданный «План размещения» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».

При этом все ЭД «Планы закупок» переходят на статус «Обработка завершена» и для создания нового плана размещения необходимо создать новые ЭД «Планы закупок» (далее см Р. I, п. 2)
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	8
	Корректировка ЭД «Плана закупок»  в течение финансового года (далее см. Р. I, п. 2.). При этом для включении ЭД «План закупок» в ЭД «План размещения» ЭД «План размещения» должен быть переведен ответственным сотрудником со статуса «обработка завершена» на «исправление»
	План закупок
	ПБС
	-
	Создание нового документа (с положительной или отрицательной суммой)
	Отложен
	По мере необходимости


II. Регламент формирования ЭД «Планы закупок» и ЭД «Планы размещения» ГРБС на очередной финансовый год и

корректировка планов в течение года
	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование ГРБС ЭД «План закупок».
	План закупок
	ГРБС
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Направление ЭД «План закупок» на согласование руководству ГРБС.
	План закупок
	ГРБС
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Согласование
	По мере необходимости

	3
	Согласование ЭД «План закупок» в ДЭР
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	-
	-
	-

	3.1
	При положительном результате рассмотрения в ДЭР ЭД «План закупки» согласовывается.
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Согласовать
	Принят
	В течение двух рабочих дней

	3.2.
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана закупки»:
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	-
	-
	-

	3.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ДЭР направляет ЭД «План закупок» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Вернуть
	Отложен
	В течение двух рабочих дней

	3.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок -  ДЭР поданный «План закупки» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание». ГРБС  

  должен создать на основе отказанного ЭД «Плана закупки» новый, устранив указанные замечания и направив новый «План закупки» на согласование повторно.
	План закупок
	ДЭР
	Согласование
	Отказать
	Отказан
	В течение трех рабочих дней

	4

 
	Формирование ГРБС  «Плана размещения» на основании, утвержденных ЭД «План закупок»
	План размещения
	ГРБС
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	5
	Направление ЭД «План размещения»  на согласование ДЭР
	План размещения
	ГРБС
	Отложен
	Подписать

(ЭЦП)

Обработать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	5.1
	При положительном рассмотрении ДЭР, поданный «План размещения» согласовывается.
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Согласовать
	Обработка завершена
	В течение двух рабочих дней

	5.2
	При отрицательном результате согласования ЭД «Плана размещения»:
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	-
	-
	-

	5.2.1
	При наличии незначительных нарушений Законодательства  о размещении закупок – ДЭР направляет ЭД «План размещения» на доработку с указанием причины в поле «Примечание»
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Отложить
	Отложен
	В течение двух рабочих дней

	5.2.2
	При наличии существенных нарушений Законодательства  о размещении закупок -  ДЭР поданный «План размещения» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».

При этом все ЭД «Планы закупок» переходят на статус «Обработка завершена» и для создания нового плана размещения необходимо создать новые ЭД «Планы закупок» (далее см Р. II, п. 2)
	План размещения
	ДЭР
	Экспертиза
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	6
	Корректировка ЭД «Плана закупок»  в течение финансового года (далее см. Р. II, п. 2.). При этом для включении ЭД «План закупок» в ЭД «План размещения» ЭД «План размещения» должен быть переведен ответственным сотрудником со статуса «обработка завершена» на «исправление»
	План закупок
	ГРБС
	-
	Создание нового документа (с положительной или отрицательной суммой)
	Отложен
	По мере необходимости


Приложение № 3 к

Регламенту работы

ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

Регламенты проведения процедур размещения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»
I.Регламент проведения закупки продукции до заключения муниципального контракта (ЭД «Заявка на закупку»)

	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование Заказчиком ЭД «Заявка на закупку».

Заказчик формирует ЭД «Заявка на закупку» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» в соответствии с «Планом закупок» и «Планом размещения», на основании своих потребностей и доведенных лимитов на установленный период. При заполнении заявки обязательно указывается способ размещение закупки и бюджетные и внебюджетные источники финансирования закупки.
	Заявка на закупку
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Заявка на закупку» в обработку.

ЭД «Заявка на закупку» проходит автоматический контроль на соответствие «Плану закупки» и «Плану размещения».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	2.1
	При положительном результате проверки на соответствие планам ЭД «Заявка на закупку» подлежит рассмотрению у ответственного сотрудника  Заказчика.
	Заявка на закупку
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Проект
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Заявка на закупку» проходит экспертизу в ДЭР на статусе «Несоответствие плану».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	3.
	Обработка ЭД «Заявка на закупку»  ответственным сотрудником  Заказчика.
	Заявка на закупку
	МЗ
	Проект
	Утвердить
	Принят
	По мере необходимости

	3.1
	При положительном результате экспертизы в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Заявка на закупку» принимается и подлежит дальнейшей обработке.
	Заявка на закупку
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Принят
	В течение двух рабочих дней

	3.2
	При отрицательном результате экспертизы в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Заявка на закупку» отказывается с указанием причины отказа. 

ЭД «Заявка на закупку» дальнейшему движению в ИС «АЦК- Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Заявка на закупку», устранив причины отказа, и направить его повторно руководству на проверку соответствия планам.
	Заявка на закупку
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	4
	Проверка сотрудниками Ф.О. ЭД «Заявка на закупку» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» на соответствие предмета закупки кодам бюджетной классификации РФ, соответствие условий оплаты требованиям законодательства, действующим муниципальным правовым актам.   
	Заявка на закупку
	ФО
	Принят
	-
	-
	-

	4.1
	В случае отсутствия замечаний к заполнению ЭД «Заявка на закупку»  Ф.О. согласовывает документ. 
	Заявка на закупку
	ФО
	Принят
	В исполнение
	Контроль лимитов
	В течение трех рабочих дней

	4.1.1
	При наличии лимитов происходит резервирование средств.
	Заявка на закупку
	Система
	Контроль лимитов
	-
	Есть лимиты
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.1.2
	При отсутствии свободного остатка лимитов ЭД «Заявка на закупку» отказывается ФО в ИС «АЦК-Финансы» и дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит.

Заказчик должен создать новый ЭД «Заявку на закупку», устранив причины отказа, и направить его на проверку соответствия планам и контроль лимитов бюджетных обязательств повторно.
	Заявка на закупку
	Система
	Контроль лимитов
	-
	Отказан
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.2
	В случае наличия незначительных нарушений в заполнении  ЭД «Заявка на закупку»   Ф.О. переводит  ЭД «Заявка на закупку» на доработку с указанием причины в поле «Комментарии»
	Заявка на закупку
	ФО
	Принят
	Отложить
	Отложен
	В течение трех рабочих дней

	4.3
	В случае наличия значительных нарушений Законодательства о размещении закупок, бюджетного законодательства, требований муниципальных правовых актов  Ф.О. отказывает  ЭД «Заявка на закупку» с указанием причины отказа в поле «Примечание».  ПБС  должен создать на основе отказанного «Заявка на закупку»  новый, устранив указанные замечания и направив новый ЭД «Заявка на закупку» на согласование повторно.
	Заявка на закупку
	ФО
	Принят
	Отказать
	Отказан
	В течение трех рабочих дней

	5.
	Формирование ЭД «Решения о проведении закупок»
	
	
	
	
	
	

	5.1
	Формирование МЗ ЭД «Решения о проведении запроса котировок цен» (см. Р. II).
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты


	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении запроса котировок цен»
	В обработке
	По мере необходимости

	5.2
	Формирование МЗ ЭД «Решения о проведении конкурса»  (см. Р. III).
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты


	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении конкурса»
	В обработке
	По мере необходимости

	5.3
	Формирование МЗ ЭД «Решения о проведении аукциона»  (см. Р. IV).
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты


	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении  аукциона»
	В обработке
	По мере необходимости

	5.4
	Формирование ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» (см. Р. V).
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты


	Включение ЭД «Заявка на закупку»  ГРБС;

в ЭД «Решение о проведении конкурса», «Решение о закупке у ед. поставщика»
	В обработке
	По мере необходимости

	6
	На основании  ЭД «Заявка на закупку» проведен конкурс (запрос котировок, согласовано решение о закупке у ед. поставщика) 

Сгенерирован  ЭД «Муниципальный контракт», находящийся на статусе «Новый»  (см. Р.II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ).
	Заявка на закупку
	МЗ
	В обработке
	Завершение конкурса/ /запроса котировок /закупки у единого поставщика
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	7
	На основании  ЭД «Заявка на закупку» конкурс («Запрос котировок», согласовано «Решение о закупке у единственного  поставщика») признан несостоявшимся или был проведен отказ от проведения конкурсной процедуры (см. Р. II-V).
	Заявка на закупку
	МЗ
	В обработке
	Признание конкурса (запроса котировок, закупки у единого поставщика) несостоявшимся
	Есть лимиты
	По мере необходимости


II.Регламент проведения запроса котировок

	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование ЭД «Решение о проведении запроса котировок»
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	1.1
	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении запроса котировок»
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Включить в  ЭД «Решение о проведении запроса котировок»
	В обработке
	По мере необходимости

	1.2
	При необходимости внесения изменений в заявку - возврат ЭД «Заявка на закупку» на доработку с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Решение о проведении запроса котировок» в обработку.

ЭД «Решение о проведении запроса котировок» проходит автоматический контроль на соответствие «Плану закупки» и «Плану размещения».
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	2.1
	При положительном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении запроса котировок» подлежит согласованию ответственного работника Заказчика.

Редактирование ЭД «Решение о проведении запроса котировок». Перевод на статус «Экспертиза» допускается только после разработки комплекта котировочной документации, определения критериев отбора, сроков подачи поставщиками котировочных заявок и определения списка потенциальных поставщиков, формирование извещения; печать документа для дальнейшего согласования.
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении запроса котировок» проходит согласование на статусе «Несоответствие плану» в ДЭР
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ 
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	2.3
	При положительном результате проверке в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении запроса котировок»  принимается и подлежит дальнейшей обработке.
	Решение о проведении запроса котировок
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза 
	В течение двух рабочих дней

	2.4
	При отрицательном результате экспертизы в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении запроса котировок» отказывается с указанием причины отказа.

ЭД «Решение о проведении запроса котировок» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Решение о проведении запроса котировок, устранив причины отказа, и направить его повторно руководству на проверку соответствия планам.
	Решение о проведении запроса котировок
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	3
	Экспертиза ЭД «Решение о проведении запроса котировок».
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Согласование ЭД «Решение о проведении запроса котировок».
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	3.2
	Согласование ЭД «Решение о проведении запроса котировок» и направление его на регистрацию в ИС «АЦК-Финансы».
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Отправлен
	По мере необходимости

	3.3
	При отрицательном результате согласования ЭД «Решение о проведении запроса котировок» возвращается на доработку с указанием причины отказа.
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Экспертиза
	Отказать
	Отказать
	По мере необходимости

	4
	При получении из ИС «АЦК-Финансы» подтверждения регистрации ЭД «Решение о проведении запроса котировок» переходит на статус «Исполнение».
	Решение о проведении запроса котировок
	Система
	Отправлен
	-
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.1
	При переходе ЭД «Решение о проведении запроса котировок» на статус «Исполнение» формируется «Извещение о проведении запроса котировок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	5
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о проведении запроса котировок. К ЭД «Извещение» прикрепляется электронная версия котировочной документации. (группа извещений «Объявление процедуры закупки»)
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	6
	Внесение изменений в решение о проведении запроса котировок
	
	
	
	
	
	

	6.1.
	В случае необходимости внесения изменений в решение о проведении запроса котировок по предписанию ДЭР
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Исполнение 
	Перерегистрация
	Перерегистрирован
	По мере необходимости

	6.2.
	Формирование «Извещения об изменении условий».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-


	6.3.
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения об изменении условий» (группа извещений «Изменение условий»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	6.4.
	Создается новое решение о проведении запроса котировок (далее см. регламент п.1-п.5,п.7-п.11.5)
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	7
	Прием котировочных заявок в сроки, утвержденные в ЭД «Решение о проведении запроса котировок».
	Котировочная заявка
	МЗ
	-
	Создание нового документа, импорт из XML
	Отложен
	По мере необходимости

	8
	Окончание приема котировочных заявок.
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	8.1
	Формирование «Извещения  о завершении  приема котировочных заявок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	8.2
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения  о завершении приема котировочных заявок». (группа извещений «Завершение приема заявок»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	9
	Рассмотрение котировочных заявок.
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	9.1
	При положительном результате рассмотрения ЭД «Котировочная заявка поставщика» подлежит дальнейшему рассмотрению.
	Котировочная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Конкурс
	-

	9.2
	При отрицательном результате рассмотрения ЭД «Котировочная заявка поставщика» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Котировочная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Отказан
	-

	10
	Перевод ЭД «Решение о проведении запроса котировок» на статус «Оценка».
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Рассмотрение
	На оценку
	Оценка
	По мере необходимости

	10.1
	Формирование «Извещения о завершении рассмотрения котировочных заявок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	10.2
	Публикация на официальном сайте «Извещения о завершении рассмотрения котировочных заявок». (группа извещений «завершение процедуры рассмотрения»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	10.3
	Формирование уведомлений участникам, подавшим котировочные заявки, об их допуске или не допуске к участию в запросе котировок.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	10.4
	Отправка уведомлений участникам, подавшим котировочные заявки, об их допуске или не допуске к участию в запросе котировок (при необходимости).
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	10.5
	Перевод ЭД «Котировочная заявка Поставщика», допущенного к участию в запросе котировок, на статус «Конкурс».
	Котировочная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Конкурс
	-

	11
	Оценка «Котировочных заявок» на АРМ «Оценка (котировки)».

Выявление победителя запроса котировок. Формирование протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
	АРМ «Оценка (котировки)»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	12
	Завершение процедуры «Оценка (котировки).


	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Оценка
	Завершить
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	12.1
	Перевод ЭД «Котировочная заявка» на статус «Обработка завершена».
	Котировочная заявка
	Система
	Конкурс
	-
	Обработка завершена
	-

	12.2
	Формирование «Извещения о завершении запроса котировок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	12.3
	Публикация на официальном сайте «Извещения о завершении запроса котировок» (группа извещений «Завершение процедуры закупки»). Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	12.4
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	12.5
	Создание ЭД «Муниципальный контракт». (см. Р. II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ).
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	13
	Продление срока подачи котировочных заявок, при условии поступления одной котировочной заявки поставщика
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Исполнение
	Продлить срок
	Исполнение
	По мере необходимости

	13.1
	Формирование «Извещения о продлении срока окончания приема котировочных заявок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.2
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения  о продлении срока окончания приема котировочных заявок» (группа извещений «продление срока подачи заявок»).

Одновременно направление запроса котировок не менее чем трем участникам.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	14 
	Окончание приема заявок после продления срока, когда осталась одна заявка от поставщика
	
	
	
	
	
	

	14.1
	Окончание приема котировочных заявок.  Отправка ЭД «Решение о проведении запроса котировок» на рассмотрение.
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	14.2
	Проверка заявки поставщика на соответствие условиям запроса котировок в АРМ «Рассмотрение заявок».
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	14.2.1
	При положительном результате рассмотрения ЭД «Котировочная заявка поставщика» подлежит дальнейшему рассмотрению
	Котировочная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Рассмотрение
	-

	14.2.2
	При отрицательном результате рассмотрения ЭД «Котировочная заявка поставщика» отказывается с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Котировочная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Отказан
	-

	14.3
	Завершение процедуры запроса котировок
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Рассмотрение
	На оценку
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	14.4
	Формирование ЭД «Извещение» о признании запроса котировок не состоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложено
	-

	14.5
	Публикация на официальном WEB-сайте ЭД «Извещение» о признании запроса котировок не состоявшимся. (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»)
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	14.6
	Автоматическое формирование  ЭД «Муниципальный контракт» (см. Р. № II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ).
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	15 
	Окончание приема заявок после продления срока, когда остались две и более заявки от поставщиков (далее см. регламент п.8-11.5)
	
	
	
	
	
	

	16
	Не было подано ни одной «Котировочной заявки» от поставщика.
	
	
	
	
	
	

	16.1
	Отправка ЭД «Решение о проведении запроса котировок» на рассмотрение.
	Решение о проведении запроса котировок
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	16.2
	Формирование ЭД «Извещение» о признании запроса котировок несостоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложено
	-

	16.3
	Публикация на официальном WEB-сайте ЭД «Извещение» о признании запроса котировок не состоявшимся. (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»).  Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. Для формирования протокола нужно перейти на АРМ «Результаты» и сформировать протокол оценки и сопоставления  котировочных заявок.
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	16.4
	ЭД «Заявка на закупку» возвращаются в обработку.
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	17
	Освобождение остатка резерва лимитов:

· после регистрации  муниципального контракта (контрактов)

· в случае если не подана ни одна заявка от поставщика и запрос котировок признан несостоявшимся


	АРМ «Резервы лимитов»
	МЗ
	-
	Освободить резерв лимитов
	
	По мере необходимости


III.Регламент проведения конкурса
	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование ЭД «Решение о проведении конкурса»
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	1.1
	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении конкурса»
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Включить в  ЭД «Решение о проведении конкурса»
	В обработке
	По мере необходимости

	1.2
	При необходимости внесения изменений в заявку - возврат ЭД «Заявка на закупку» на доработку с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Решение о проведении конкурса» в обработку.

ЭД «Решение о проведении конкурса» проходит автоматический контроль на соответствие «Плану закупки» и «Плану размещения».
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	2.1
	При положительном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении конкурса» подлежит согласованию ответственного работника Заказчика.

Редактирование ЭД «Решение о проведении конкурса». Перевод на статус «Экспертиза» допускается только после  разработки комплекта конкурсной документации, определения критериев отбора, срока подачи поставщиками конкурсных заявок, формирования формы извещения о проведении конкурса
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении конкурса» проходит согласование на статусе «Несоответствие плану» в ДЭР
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	2.3
	При положительном результате проверке в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении конкурса»  принимается и подлежит дальнейшей обработке.
	Решение о проведении

конкурса
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	2.4
	При отрицательном результате экспертизы в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении конкурса» отказывается с указанием причины отказа.

ЭД «Решение о проведении конкурса» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Решение о проведении конкурса», устранив причины отказа, и направить его повторно руководству на проверку соответствия планам.
	Решение о проведении

конкурса
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	3
	Экспертиза ЭД «Решение о проведении конкурса».
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Согласование ЭД «Решение о проведении конкурса».
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	3.2
	Согласование ЭД «Решение о проведении конкурса » и направление его на регистрацию в ИС «АЦК-Финансы».
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Отправлен
	По мере необходимости

	3.3
	При отрицательном результате согласования ЭД «Решение о проведении конкурса » возвращается на доработку с указанием причины отказа.
	Решение о проведении

конкурса
	МЗ
	Экспертиза
	Отказать
	Отказать
	По мере необходимости

	4
	При получении из ИС «АЦК-Финансы» подтверждения регистрации ЭД «Решение о проведении конкурса» переходит на статус «Исполнение».
	Решение о проведении

конкурса
	Система
	Отправлен
	-
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.1
	При переходе ЭД «Решение о проведении конкурса » на статус «Исполнение» формируется «Извещение о проведении конкурса ».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	5
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о проведении конкурса . К ЭД «Извещение» прикрепляется электронная версия конкурсной документации. (группа извещений «Объявление процедуры закупки»)
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	6.
	Разъяснение положений конкурсной  документации в сроки, предусмотренные законодательством


	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Внесение запроса поставщика и разъяснения с последующей публикацией на официальном Web-сайте «Запросы и извещения»
	Запросы
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	7.
	Внесение изменений в конкурсную документацию
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Исполнение
	-
	-
	-

	7.1
	Внесение изменений в конкурсную документацию, в случаях предусмотренными действующим законодательством
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Исполнение
	Перерегистрация
	Перерегистрирован
	По мере необходимости

	7.2.
	Формирование «Извещения об изменении условий».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	7.3.
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения об изменении условий» (группа извещений «Изменение условий»). К ЭД «Извещение» прикрепляется электронный вариант измененной конкурсной документации
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	7.4.
	Создается новое решение о проведении конкурса (далее см. регламент п.1-п.7, п.9.-п.18.6)
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	8.
	Отказ от проведения конкурса
	
	
	
	
	
	

	8.1.
	Отказ от проведения конкурса после объявления о начале конкурсных процедур (в сроки, предусмотренные действующим законодательством)
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Исполнение
	Отказаться от проведения
	Отказ от проведения
	По мере необходимости

	8.2.
	ЭД «Заявка на закупку» возвращаются в обработку.
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	8.3.
	Одновременно ЭД «Конкурсная заявка поставщика» переходит на статус «конверт вскрыт», заполняется и завершается по действию «Завершить обработку» 
	Конкурсная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Обработка завершена
	-

	8.4.
	Формирование «Извещения об отмене процедуры закупки».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	8.5.
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения об отмене процедуры закупки» (группа извещений «Отмена процедуры закупки»). ЭД «Извещение» направляется  каждому участнику подавшему заявку.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	9.
	Проведение конкурсных процедур в случае отсутствия конкурсных заявок поставщиков.
	
	
	
	
	
	

	9.1.
	Проведение процедуры вскрытия конвертов.
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Исполнение
	На вскрытие конвертов
	Вскрытие конвертов
	По мере необходимости

	9.2
	Обработка ЭД «Решение о проведении конкурса».
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Вскрытие конвертов
	На рассмотрение
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	9.3.
	Формирование «Извещения  о завершении  приема конкурсных заявок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	9.4.
	Публикация на официальном сайте «Извещения  о завершении  процедуры вскрытия конвертов» (группа извещений «Завершении процедуры вскрытия»). 
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	9.5
	Перевод ЭД «Решение о проведении конкурса» на статус «Рассмотрение».


	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Вскрытие конвертов
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	9.6
	По факту обработки ЭД «Решение о проведении конкурса» формируется «Извещение» о признании  конкурса несостоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложено
	-

	9.7
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о признании  конкурса несостоявшимся  (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»).  Публикация на официальном WEB-сайте протокола вскрытия конвертов.
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	9.8
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	10
	Прием конкурсных заявок Поставщиков в сроки, утвержденные в ЭД «Решение о проведении конкурса».
	Конкурсная заявка
	МЗ
	-
	Создание нового документа, импорт из XML
	Отложен
	По мере необходимости

	10.1
	Регистрация конкурсных заявок Поставщиков.
	Конкурсная заявка
	МЗ
	Отложен
	Зарегистрировать
	Зарегистрирован
	По мере необходимости

	11
	Окончание приема конкурсных заявок поставщиков.
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Исполнение
	На вскрытие конвертов
	Вскрытие конвертов
	По мере необходимости

	11.1
	Формирование «Извещения  о завершении  приема конкурсных заявок».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	11.2
	Вскрытие конвертов с конкурсными заявками Поставщиков.
	Конкурсная заявка
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Конверт вскрыт
	-

	12
	Процедура вскрытия конвертов на АРМ «Вскрытие конвертов».

Редактирование Заказчиком конкурсных заявок Поставщиков (внесение в ЭД «Конкурсная заявка Поставщика» информации из вскрытых конвертов). Формирование протокола вскрытия конвертов.
	АРМ «Вскрытие конвертов»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	13
	Публикация на официальном сайте «Извещения  о завершении приема конкурсных заявок» (группа извещений «Завершение приема заявок»).
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	14
	Перевод ЭД «Решение о проведении конкурса» на статус «Рассмотрение».


	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Вскрытие конвертов
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	14.1
	Формирование «Извещения  о завершении  процедуры вскрытия конвертов».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	14.2
	Публикация на официальном сайте «Извещения  о завершении  процедуры вскрытия конвертов» (группа извещений «Завершении процедуры вскрытия»). Публикация на официальном WEB-сайте протокола вскрытия конвертов.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	14.3
	Конкурсные заявки Поставщиков проходят автоматическую проверку на соответствие требованиям, установленным в ЭД «Решение о проведении конкурса». При отрицательном результате проверки конкурсная заявка отказывается.
	Конкурсная заявка поставщика
	Система
	Конверт вскрыт
	-
	Отказан
	-

	15
	Рассмотрение конкурсных заявок Поставщиков.


	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	15.1
	При отрицательном результате рассмотрения ЭД «Конкурсная заявка» отказывается Заказчиком на АРМ «Рассмотрение заявок» с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Конкурсная заявка поставщика
	МЗ
	Конверт вскрыт
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	15.2
	В исключительных случаях (при занесении ошибочных данных в конкурсную заявку поставщика), которые привели к отказу ее системой, данные могут быть откорректированы ответственным исполнителем
	Конкурсная заявка поставщика
	МЗ
	Отказан
	Отменить отказ
	Конверт вскрыт
	По мере необходимости

	15.3
	Формирование протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	Печать протокола
	-
	-
	-

	16
	Перевод ЭД «Решение о проведении конкурса» на статус «Оценка».


	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Рассмотрение
	На оценку
	Оценка
	По мере необходимости

	16.1
	В случае, если допущены к участию в конкурсе менее двух участников
	
	
	
	
	
	

	16.1.1
	При наличии одной заявки поставщика, соответствующей требованиям, автоматически создается ЭД «Муниципальный контракт» (см. Р. II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»).
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	16.1.2
	Автоматическое завершение ЭД «Заявки на закупку».
	
	
	
	
	
	

	16.1.2.1
	При наличии одной заявки поставщика соответствующей требованиям.
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка

завершена
	-

	16.1.2.2
	При отсутствии заявок поставщиков соответствующих требованиям.
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	16.1.3
	По факту обработки ЭД «Решение о проведении конкурса» формируется «Извещение» о признании  конкурса несостоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложено
	-

	16.1.4
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о признании  конкурса несостоявшимся  (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»).   Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	16.2
	В случае, если допущены к участию в конкурсе более двух участников
	
	
	
	
	
	

	16.2.1
	Публикация на официальном сайте «Извещения о завершении рассмотрения конкурсных заявок» (группа извещений «Завершение процедуры рассмотрения»). Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	-

	16.2.2
	Формирование уведомлений участникам, подавшим конкурсные заявки, об их допуске или не допуске к участию в конкурсе.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	16.2.3
	Отправка уведомлений участникам, подавшим конкурсные заявки, об их допуске или не допуске к участию в конкурсе.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	16.2.4
	Перевод ЭД «Конкурсная заявка Поставщика», допущенного к участию в конкурсе, на статус «Конкурс».
	Конкурсная заявка поставщика
	Система
	Конверт вскрыт
	-
	Конкурс
	-

	17
	Оценка и сопоставление «Конкурсных заявок» на АРМ «Оценка (конкурс)».

На основании критериев оценки, установленных в ЭД «Решение о проведении конкурса», каждой конкурсной заявке присваивается порядковый номер. Выявление победителя конкурса. Формирование протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
	АРМ «Оценка (конкурс)»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	18
	Завершение процедуры «Оценка (конкурс)».

Формирование протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
	Решение о проведении конкурса
	МЗ
	Оценка
	Завершить
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	18.1
	Перевод ЭД «Конкурсная заявка Поставщика» на статус «Обработка завершена».
	Конкурсная заявка поставщика
	Система
	Конкурс
	-
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	18.2
	Формирование «Извещения о завершении конкурса».
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	

	18.3
	Публикация на официальном сайте «Извещения о завершении конкурса». Публикация на официальном WEB-сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	18.4
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	18.5
	Создание ЭД «Муниципальный контракт». (см. Р. II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ).
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	18.6.
	Освобождение остатка резерва лимитов:

· после регистрации  муниципального контракта (контрактов)

· в случае если не подана ни одна заявка от поставщика и конкурс признан несостоявшимся

· принято решение об отказе  проведения конкурса


	АРМ «Резервы лимитов»
	МЗ
	-
	Освободить резерв лимитов
	
	По мере необходимости


IV.Регламент проведения Аукциона

	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки

	1
	Формирование ЭД «Решение о проведении аукциона»
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	1.1
	Включение ЭД «Заявка на закупку» в ЭД «Решение о проведении аукциона».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Включить в ЭД «Решение о проведении аукциона»
	В обработке
	По мере необходимости

	1.2
	При необходимости внесения изменений в заявку - возврат ЭД «Заявка на закупку» на доработку с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Решение о проведении аукциона» в обработку.

ЭД «Решение о проведении аукциона» проходит автоматический контроль на соответствие «Плану закупки» и «Плану размещения».
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	2.1
	При положительном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении аукциона» подлежит согласованию ответственного работника Заказчика.

Редактирование ЭД «Решение о проведении аукциона». Перевод на статус «Экспертиза»  допускается только после разработки документации об аукционе, определение требований к участникам. 
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о проведении аукциона» проходит согласование на статусе "Несоответствие плану"в ДЭР.
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	2.3
	При положительном результате проверке в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении аукциона»  принимается и подлежит дальнейшей обработке.
	Решение о проведении аукциона
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	2.4
	При отрицательном результате экспертизы в ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Решение о проведении аукциона» отказывается с указанием причины отказа.

ЭД «Решение о проведении аукциона» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Решение о проведении аукциона», устранив причины отказа, и направить его повторно руководству на проверку соответствия планам.
	Решение о проведении аукциона
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	3
	Согласование ЭД «Решение о проведении аукциона»
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	3.1
	Согласование ЭД «Решение о проведении аукциона » и направление его на регистрацию в ИС «АЦК-Финансы».
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Отправлен
	По мере необходимости

	3.2
	При отрицательном результате согласования ЭД «Решение о проведении аукциона» возвращается на доработку с указанием причины отказа.
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Экспертиза
	Отказать
	Отказать
	По мере необходимости

	4
	При получении из ИС «АЦК-Финансы» подтверждения регистрации ЭД «Решение о проведении аукциона» переходит на статус «Исполнение».
	Решение о проведении аукциона
	Система
	Отправлен
	-
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.1
	При переходе ЭД «Решение о проведении аукциона» на статус «Исполнение» формируется «Извещение» о проведении аукциона.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	5
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о проведении аукциона. К ЭД «Извещение» прикрепляется электронная версия аукционной документации. (группа извещений «Объявление процедуры закупки»)
	Извещение
	МЗ
	Отложено
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	6.
	Разъяснение положений аукционной  документации в сроки, предусмотренные законодательством


	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Внесение запроса поставщика и разъяснения с последующей публикацией на официальном Web-сайте «Запросы и извещения»
	Запросы
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликовано
	По мере необходимости

	7.
	Внесение изменений в аукционную документацию, извещение о проведении аукциона
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	-
	-
	-

	7.1
	Внесение изменений в аукционную документацию, извещение о проведение аукциона, в случаях предусмотренными действующим законодательством
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	Перерегистрация
	Перерегистрирован


	По мере необходимости

	7.2
	Формирование «Извещения» об изменении условий.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	7.3
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения об изменении условий» (группа извещений «Изменение условий»). К ЭД «Извещение» прикрепляется электронный вариант измененной аукционной документации
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	7.4
	Создается новое решение о проведении аукциона (далее см. регламент п 1.-п 7.3., п.8.-п.14)
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	8
	Отказ от проведения аукциона
	
	
	
	
	
	

	8.1
	Отказ от проведения аукциона после объявления о начале аукционных процедур (в сроки, предусмотренные действующим законодательством)
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	Отказаться от проведения
	Отказ от проведения
	По мере необходимости

	8.2
	ЭД «Заявка на закупку» возвращаются в обработку.
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	8.3
	Формирование «Извещения» об отмене процедуры закупки.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	8.4
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» об отмене процедуры закупки (группа извещений «Отмена процедуры закупки»). ЭД «Извещение» направляется  каждому участнику подавшему заявку.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	9
	Прием аукционных заявок Поставщиков в сроки, утвержденные в ЭД «Решение о проведении аукциона».
	Аукционная заявка поставщика
	МЗ
	-
	Создание нового документа, импорт из XML
	Отложен
	По мере необходимости

	10
	Регистрация аукционных заявок Поставщиков
	Аукционная заявка поставщика
	МЗ
	Отложен
	Зарегистрировать
	Зарегистрирован
	По мере необходимости

	11
	Проведение аукционных процедур в случае отсутствия аукционных заявок поставщиков
	
	
	
	
	
	

	11.1
	Обработка ЭД «Решение о проведении аукциона».
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	11.2
	По факту обработки ЭД «Решение о проведении аукциона» формируется «Извещение» о признании  аукциона несостоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	11.3
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о признании  аукциона несостоявшимся  (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»).  Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. Для формирования протокола нужно перейти на АРМ «Результаты» и сформировать протокол рассмотрения заявок.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	11.4
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	12
	Проведение аукционных процедур в случае подачи  одной аукционной заявки поставщика
	
	
	
	
	
	

	12.1
	Обработка ЭД «Решение о проведении аукциона».
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	12.2
	Формирование «Извещения»  о завершении  приема аукционных заявок (группа извещений «Завершение приема заявок»)
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	12.2.1
	Публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о завершении  приема аукционных заявок
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	12.3
	Рассмотрение аукционных заявок Поставщиков
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	12.3.1
	При отрицательном результате рассмотрения ЭД «Аукционная заявка» отказывается Заказчиком на АРМ «Рассмотрение заявок» с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Аукционная заявка поставщика
	МЗ
	Зарегистрирован
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	12.3.2
	Формирование протокола рассмотрения заявок аукционных заявок поставщиков
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	Печать протокола
	-
	-
	По мере необходимости

	12.4
	В случае, если заявка поставщика соответствует требованиям аукционной документации. Создание ЭД «Муниципальный контракт» (см. Р.II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»). При этом ЭД «Заявка на закупку» переходит на статус «Обработка завершена»
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	12.5
	В случае, если заявка поставщика не соответствует требованиям аукционной документации
	
	
	
	
	
	

	12.5.1
	По факту обработки ЭД «Решение о проведении аукциона» формируется «Извещение» о признании  аукциона несостоявшимся.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	12.5.2
	Редактирование и последующая публикация на официальном WEB-сайте «Извещения» о признании  аукциона несостоявшимся  (группа извещений «Признание закупки несостоявшейся»).  Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. Для формирования протокола нужно перейти на АРМ «Результаты» и сформировать протокол рассмотрения заявок.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	12.5.3
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Есть лимиты».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	13
	Проведение аукционных процедур в случае подачи двух и более заявок
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Исполнение
	На рассмотрение
	Рассмотрение
	По мере необходимости

	13.1
	Формирование «Извещения»  о завершении  приема аукционных заявок.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.2
	Публикация на официальном сайте «Извещения»  о завершении приема аукционных заявок (группа извещений «Завершение приема заявок»).
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	-

	13.3
	Рассмотрение аукционных заявок Поставщиков.

Формирование протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
	АРМ «Рассмотрение заявок»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	13.3.1
	Аукционные заявки Поставщиков проходят автоматическую проверку на соответствие требованиям, установленным в ЭД «Решение о проведении аукциона». При отрицательном результате проверки аукционная заявка отказывается.
	Аукционная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Отказан
	-

	13.3.2
	В исключительных случаях (при занесении ошибочных данных в аукционную заявку поставщика), которые привели к отказу ее системой, данные могут быть скорректированы ответственным исполнителем 
	Аукционная заявка поставщика
	МЗ
	Отказан
	Отменить отказ
	Зарегистрирован
	По мере необходимости

	13.4
	Перевод ЭД «Решение о проведении аукциона» на статус «Аукцион»


	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Рассмотрение
	На аукцион
	Аукцион
	По мере необходимости

	13.4.1
	Формирование «Извещения» о завершении рассмотрения аукционных заявок.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.4.2
	Публикация на официальном сайте «Извещения» о завершении рассмотрения аукционных заявок. Публикация на официальном WEB-сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. (группа Извещений «Завершение процедуры рассмотрения»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	13.4.3
	Формирование уведомлений участникам, подавшим аукционные заявки, об их допуске или не допуске к участию в аукционе.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.4.4
	Отправка уведомлений участникам, подавшим аукционные заявки, об их допуске или не допуске к участию в аукционе.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	13.4.5
	Перевод ЭД «Аукционная заявка Поставщика», допущенного к участию в аукционе, на статус «Аукцион».
	Аукционная заявка поставщика
	Система
	Зарегистрирован
	-
	Аукцион
	-

	13.5
	Проведение аукциона на АРМ «Аукционы»
	АРМ «Аукционы»
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	13.5.1
	В случае, если участвовало двое и более участников
	
	
	
	
	
	

	13.5.1.1
	Выявление победителя аукциона. Формирование протокола аукциона.
	АРМ «Аукционы»
	МЗ
	-
	Печать протокола
	-
	По мере необходимости

	13.5.1.2
	Завершение проведения аукциона.

Публикация на официальном WEB-сайте протокола аукциона.
	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Аукцион
	Завершить
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	13.5.1.3
	Перевод ЭД «Аукционная заявка» на статус «Обработка завершена».
	Аукционная заявка поставщика
	Система
	Аукцион
	-
	Обработка завершена
	-

	13.5.1.4
	Формирование «Извещения» о завершении аукциона.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.5.1.5
	Публикация на официальном сайте «Извещения» о завершении аукциона. Публикация на официальном WEB-сайте протокола аукциона. (группа извещений «Завершение процедуры закупки»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	13.5.1.6.
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	13.5.2
	В случае,  если принимал участие один поставщик
	
	
	
	
	
	

	13.5.2.1
	Процедура аукциона не проводится. Формирование протокола аукциона.
	АРМ «Аукционы»
	МЗ
	-
	Печать протокола
	-
	По мере необходимости

	13.5.2.2
	Перевод ЭД «Решение о проведении аукциона» на статус «Обработка завершена»


	Решение о проведении аукциона
	МЗ
	Аукцион
	Завершить
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	13.5.2.3
	Формирование «Извещения» о завершении аукциона.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	13.5.2.3.1
	Публикация на официальном сайте «Извещения» о завершении аукциона. Публикация на официальном WEB-сайте протокола аукциона. (группа извещений «Завершение процедуры закупки»)
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости

	13.5.2.4
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена»
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	14
	Создание ЭД «Муниципальный контракт» (см. Р. II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» )
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	15
	Освобождение остатка резерва лимитов:

после регистрации  муниципального контракта (контрактов)

в случае если не подана ни одна заявка от поставщика и аукцион признан несостоявшимся

принято решение об отказе  проведения аукциона


	АРМ «Резервы лимитов»
	МЗ
	-
	Освободить резерв лимитов
	
	По мере необходимости


V.Регламент проведения закупок у единственного поставщика
	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование  ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	1.1
	Включение ЭД «Заявка на закупку»  в ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика»
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Добавить в «Решение»
	В обработке
	По мере необходимости

	1.2
	При необходимости внесения изменений в ЭД «Заявка на закупку» - возврат на доработку с указанием причины отказа в поле «Примечание».
	Заявка на закупку
	МЗ
	Есть лимиты
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» в обработку.

ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» проходит автоматический контроль на соответствие «Плану закупки» и «Плану размещения».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	Отложен
	-
	-
	-

	2.1
	При положительном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» подлежит экспертизе ответственным сотрудником Заказчика.
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП), Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» проходит согласование в ДЭР на статусе  «Несоответствие плану».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	3
	Экспертиза ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	-
	-
	-
	-

	3.1
	Утверждение ответственным сотрудником Заказчика ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» и направление его на регистрацию в ИС «АЦК-Финансы».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Исполнение
	По мере необходимости

	3.2
	При отрицательном результате экспертизы  ответственным лицом Заказчика ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» возвращается Заказчику на доработку с указанием причины отказа.
	Решение о закупке у единственного поставщика
	МЗ
	Экспертиза
	Отказать
	Отказать
	По мере необходимости

	3.2.1
	При этом заявка на закупку переходит на статус «Есть лимиты»
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	3.3
	При положительном результате согласования ДЭР ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика», находящийся на статусе «Несоответствие плану», переводится на статус «Экспертиза» (далее см. п. 3.1).
	Решение о закупке у единственного поставщика
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	3.4
	При отрицательном результате согласования ДЭР ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика», находящийся на статусе «Несоответствие плану», отказывается с указанием причины отказа.
	Решение о закупке у единственного поставщика
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	3.4.1
	При этом заявка на закупку переходит на статус «Есть лимиты»
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Есть лимиты
	-

	4
	При получении из ИС «АЦК-Финансы» подтверждения регистрации ЭД «Решение о закупке у единственного поставщика» переходит на статус «Обработка завершена».
	Решение о закупке у единственного поставщика
	Система
	Исполнение
	-
	Обработка завершена
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.1
	Перевод ЭД «Заявка на закупку» на статус «Обработка завершена».
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	4.2
	Создание ЭД «Муниципальный контракт». (см. Р. II, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» ).
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Новый
	-

	5
	Освобождение остатка резерва лимитов:

· после регистрации  муниципального контракта 


	АРМ «Резервы лимитов»
	МЗ
	-
	Освободить резерв лимитов
	
	По мере необходимости


Приложение № 4 к

Регламенту работы

ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

Регламенты проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»
I.Регламент проведения бездоговорных закупок

	 эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1
	Формирование Заказчиком ЭД «Счет».

Заказчик формирует ЭД «Счет» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» в соответствии с «Планом закупок» и «Планом размещения», на основании своих потребностей и доведенных лимитов на установленный период.
	Счет
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Направление Заказчиком ЭД «Счет» на экспертизу ответственному сотруднику  Заказчика.
	Счет
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	-
	По мере необходимости

	2.1
	ЭД «Счет» проходит автоматическую проверку на соответствие планам.

При положительном результате проверки ЭД «Счет» поступает на экспертизу ответственному сотруднику Заказчика. 
	Счет
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	2.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Счет» поступает на согласование ответственному сотруднику  Заказчика на статусе «Несоответствие плану».
	Счет
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Обработать
	Несоответствие плану
	По мере необходимости

	2.3
	При положительном результате согласования у ответственного сотрудника  Заказчика ЭД «Счет», поступившего на статусе «Несоответствие плану». 
	Счет
	МЗ
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	По мере необходимости

	3
	Отправка ЭД «Счет»  в ИС «АЦК-Финансы» 
	
	
	
	
	
	

	3.1
	ЭД «Счет» направляется в исполнение в ИС «АЦК-Финансы» по действию «Отправлен».
	Счет
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Отправлен
	По мере необходимости

	3.2
	В случае занесения ошибочных данных в ЭД «Счет» может возвращен из ИС «АЦК-Финансы».  
	Счет
	МЗ
	Отправлен
	Вернуть
	На возврат
	По мере необходимости

	3.3.
	При возврате ЭД «Счет» из ИС «АЦК-Финансы»  счет переходит на статус «Экспертиза».
	Счет
	Система
	На возврат
	-
	Экспертиза
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4
	Обработка ЭД «Счет» в  ИС «АЦК-Финансы».
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Положительный результат контроля ЭД «Счет» в  ИС «АЦК-Финансы».
	Счет
	Система
	Отправлен
	-
	Оплачен, Обработка завершена
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	4.2
	При отрицательном результате контроля в  ИС «АЦК-Финансы» ЭД «Счет» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит.

Заказчик должен создать новый ЭД «Счет» на основе отказанного, устранив причины отказа и направив его на экспертизу повторно. 
	Счет
	Система
	Отправлен
	-
	Отказан ФО
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	5
	При поступлении продукции Заказчик вносит в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» документы, подтверждающие факт поставки. В случаях, когда поставка обусловлена выставленным счетом, в ЭД «Факт поставки» ссылаются на документ-основание.
	Факт поставки
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	6
	Обработка ЭД «Факт поставки».
	
	
	
	
	
	

	6.1
	Заказчик подписывает ЭД «Факт поставки». При этом ЭД проходит автоматическую проверку на соответствие документу-основанию.

При положительном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД поступает на экспертизу ответственному сотруднику Заказчика.
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Экспертиза
	По мере необходимости

	6.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Факт поставки» поступает на экспертизу ответственному сотруднику Заказчика на статусе «Несоответствие».
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Несоответствие
	По мере необходимости

	6.3
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Экспертиза», ответственный сотрудник Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	6.4
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Несоответствие», ответственный сотрудник Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Несоответствие
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	6.5
	Завершение обработки ЭД «Счет».
	Счет
	Система
	Оплачен, отправлен
	-
	Обработка завершена
	-


II.Регламент проведения закупки продукции Заказчиком с заключением Муниципального контракта

	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1.
	Формирование ЭД «Муниципальный контракт»
	
	
	
	
	
	

	1.1
	На основании  ЭД "Решение о размещении заказа" проведен конкурс (аукцион, запрос котировок, согласовано решение о закупке у ед.поставщика) и сгенерирован  ЭД «Муниципальный контракт», находящийся на статусе "Новый".
	Заявка на закупку
	Система
	В обработке
	-
	Обработка завершена
	-

	1.1.1
	Создание ЭД «Муниципальный контракт».
	Муниципальный контракт
	Система
	Новый
	-
	Новый
	-

	1.2
	ЭД «Муниципальный контракт» создается заказчиком самостоятельно  без  проведения процедур с использованием  средств системы ИС «АЦК-Муниципальный заказ».
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Отложен
	-
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Редактирование Заказчиком ЭД «Муниципальный контракт».
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Новый/Отложен
	-
	Новый/Отложен
	По мере необходимости

	3
	Проверка ЭД «Муниципальный контракт» на соответствие планам и документу-основанию. (для контрактов, которые сформированы на основании процедур, проведенных в системе ИС «АЦК-Муниципальный заказ») При положительном результате проверок ЭД «Муниципальный контракт» поступает на экспертизу в ФО.
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Новый/Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Экспертиза
	По мере необходимости

	3.1
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Муниципальный контракт» уходит на экспертизу в ДЭР на статусе «Несоответствие плану».
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Несоответствие плану
	-

	3.2
	При положительном результате проверки на соответствие планам и отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Муниципальный контракт» уходит на экспертизу руководству Заказчика на статусе  «Несоответствие».
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Несоответствие
	-

	4.1
	Согласование (экспертиза) ЭД «Муниципальный контракт» ФО.

	Муниципальный контракт
	ФО
	Экспертиза
	-
	-
	-

	4.1.1
	В случае соответствия ЭД «Муниципальный контракт» муниципальному контракту на бумажном носителе Ф.О. согласовывает документ.
	Муниципальный контракт
	ФО
	Экспертиза
	Согласовать
	Согласован
	В течение трех рабочих дней

	4.1.2
	В случае наличия незначительного несоответствия между  ЭД «Муниципальный контракт» и бумажным носителем документа  Ф.О. отправляет его на доработку с указанием причины в поле «Комментарии»
	Муниципальный контракт
	ФО
	Экспертиза
	Вернуть
	Отложен
	В течение трех рабочих дней

	4.1.3
	В случае наличия значительного несоответствия ЭД «Муниципальный контракт» и бумажным носителем документа  Ф.О. отказывает документ с указанием причины отказа в поле «Примечание». Заказчик должен создать новый ЭД «Муниципальный контракт» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.

	Муниципальный контракт
	ФО
	Экспертиза
	Отказать
	Отказан
	В течение трех рабочих дней

	4.2
	Экспертиза  ЭД «Муниципальный контракт» на статусе «Несоответствие плану»
	Муниципальный контракт
	ДЭР 
	Несоответствие плану
	-
	-
	-

	4.2.1
	При положительном результате экспертизы ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Муниципальный контракт» принимается и подлежит дальнейшей проверке на соответствие документу-основанию.
	Муниципальный контракт
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	4.2.2
	При отрицательном результате экспертизы ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Муниципальный контракт» отказывается и дальнейшей обработке в  ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Муниципальный контракт» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.
	Муниципальный контракт
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	4.3
	При положительном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Муниципальный контракт» переходит на статус «Экспертиза».
	Муниципальный контракт
	Система
	Несоответствие плану
	-
	Экспертиза
	-

	4.4
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Муниципальный контракт» уходит на экспертизу  руководству заказчику  на статусе «Несоответствие».
	Муниципальный контракт
	Система
	Несоответствие плану
	-
	Несоответствие
	-

	4.5
	При положительном результате экспертизы руководством Заказчика  на соответствие документу-основанию ЭД «Муниципальный контракт» принимается.
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Несоответствие
	Игнорировать
	Согласован
	По мере необходимости

	4.6.
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию отказывается и дальнейшей обработке в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Муниципальный контракт» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Несоответствие
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	5
	Формирование реестрового номера сотрудниками ФО
	Муниципальный контракт
	ФО
	Согласован
	-
	-
	-

	5.1
	Формирование реестрового номера сотрудниками ФО. Ответственный сотрудник на вкладке «Общая информация» ЭД «Муниципальный контракт» проставляет реестровый номер действием «Сгенерировать реестровый номер». После проставления выполняет действие «Применить».
	Муниципальный контракт
	ФО
	Согласован
	-
	-
	В течение трех рабочих дней

	5.2
	После присвоения реестрового номера ЭД «Муниципальный контракт» отправляется в систему ИС «АЦК-Финансы» для исполнения.
	Муниципальный контракт
	ФО
	Согласован
	Отправить в СКИБ
	Отправлен
	По мере необходимости

	5.2.1.
	В случае наличия в рамках Муниципального контракта договоров на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг)  ответственный сотрудник ФО обрабатывает документ по действию «Сформировать договоры». (далее см. Р. III, Регламента проведения процедур исполнения заказов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»)/
	Муниципальный контракт
	ФО
	Согласован
	Сформировать договоры
	Исполнение
	По мере необходимости

	6
	Постановка на бюджетный учет ЭД «Муниципальный контракт» в ИС «АЦК-Финансы».
	
	
	
	
	
	

	6.1
	ЭД «Муниципальный контракт» переводится в статус «Исполнение» при положительном результате контроля ФО (регистрация бюджетного обязательства в ИС «АЦК-Финансы»).
	Муниципальный контракт
	Система
	Отправлен
	-
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	6.2
	Формируется извещение «О включение контрактов в реестр». Одновременно формируется уведомление участнику размещения заказа, с которым заключен контракт, о присвоении реестрового номера.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	По мере необходимости

	6.3
	Публикация на официальном сайте «Извещения о включении контрактов в реестр» (группа извещений «Включение контрактов в реестр»). Уведомление участнику размещения, с которым заключен контракт, о присвоении реестрового номера. направляется по электронной почте.
	Извещение
	ФО
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	В течение трех рабочих дней

	6.4
	При отрицательном результате контроля в ФО ЭД «Муниципальный контракт» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Муниципальный контракт» на основе отказанного, устранив причины отказа и направив его на экспертизу  руководству Заказчика повторно. 
	Муниципальный контракт
	Система
	Отправлен
	-
	Отказан ФО
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7
	Финансовое исполнение ЭД «Муниципальный  контракт».
	Муниципальный контракт
	Система
	Исполнение
	В системе отражается информация об оплате контракта.
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7.1
	Финансовое исполнение ЭД «Муниципальный контракт» в части бюджетных источников финансирования в ИС «АЦК - Финансы».
	Муниципальный контракт
	Система
	Исполнение
	В системе автоматически отражается информация об оплате контракта по бюджетным и внебюджетным источникам.
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7.2
	При поступлении продукции, оказание услуг и выполнение работ в течение ___ дней МЗ формирует ЭД «Факт поставки», подтверждающие поставку продукции. В случаях, когда поставка обусловлена исполнением ЭД «Муниципальный контракт», в ЭД «Факт поставки» ссылаются на документ-основание.
	Факт поставки
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	8
	Обработка ЭД «Факт поставки».
	
	
	
	
	
	

	8.1
	Заказчик подписывает ЭД «Факт поставки». При этом ЭД проходит автоматическую проверку на соответствие документу-основанию.

При положительном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД поступает на экспертизу ответственному сотруднику Заказчика.
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Экспертиза
	По мере необходимости

	8.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Факт поставки» поступает на экспертизу  ответственному сотруднику Заказчика на статусе «Несоответствие».
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Несоответствие
	По мере необходимости

	8.3
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Экспертиза», ответственный сотрудник Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	8.4
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Несоответствие», ответственный сотрудник Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Несоответствие
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	9
	Завершение исполнения ЭД «Муниципальный контракт» при равенстве сумм самого контракта, оплаты по контракту и факта поставки по контракту.
	Муниципальный контракт
	Система
	Исполнение
	-
	Обработка завершена
	-

	9.1
	На основании документов, представленных ПБС, Ф.О. завершает обработку ЭД «Муниципальный контракт» по действию «Завершить обработку» 
	Муниципальный контракт
	ФО
	Исполнение
	Завершить обработку
	Обработка завершена
	В течение трех рабочих дней

	10

	Перерегистрация ЭД «Муниципальный контракт» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» 
	
	
	
	
	
	

	10.1
	В случае  изменения контракта,  ЭД «Муниципальный контракт», находящегося на статусе «Исполнение», по каким-либо причинам, Заказчиком ЭД «Муниципальный контракт» перерегистрируется в ИС «АЦК-Муниципальный заказ».
	Муниципальный контракт
	МЗ
	Исполнение
	Перерегистри-ровать
	Перерегистрация
	По мере необходимости

	10.2
	В ИС «АЦК-Муниципальный заказ» создается новый ЭД «Муниципальный контракт» с информацией из перерегистрированного ЭД «Муниципальный контракт» и под тем же номером.

Новый ЭД «Муниципальный контракт» редактируется и направляется Заказчиком на экспертизу повторно.(см регламент п.2-п. 9, п.11)
	Муниципальный контракт
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	10.3
	При положительном результате контроля в ФО нового ЭД «Муниципальный контракт», созданного путем перерегистрации, перерегистрированный ЭД «Муниципальный контракт»-основание переходит на статус «Перерегистрирован».
	Муниципальный контракт
	Система
	Перерегистрация
	-
	Перерегист-рирован
	По мере необходимости

	11
	На основании документов, представленных ПБС,  Ф.О. расторгает ЭД «Муниципальный контракт»  по действию «Расторгнуть».
	Муниципальный контракт
	ФО
	Исполнение
	Расторгнуть
	       
	В течение трех рабочих дней

	11.1
	Формируется извещение «О включение контрактов в реестр». Одновременно формируется уведомление участнику размещения заказа, с которым заключен контракт, о его расторжении.
	Извещение
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	11.2
	Публикация на официальном сайте «Извещения о включении контрактов в реестр» (группа извещений «Включение контрактов в реестр»). Уведомление участнику размещения, с которым расторжен контракт, оправляется по электронной почте.
	Извещение
	МЗ
	Отложен
	Опубликовать
	Опубликован
	По мере необходимости


III.Регламент проведения закупки продукции Заказчиком с заключением Договора
	№ эт.
	Содержание этапа
	Документ
	Исполнитель
	Статус документа до действия
	Действие над документом
	Статус документа после действия
	Срок обработки 

	1.
	Формирование ЭД «Договор»
	
	
	
	
	
	

	1.1
	На основании  обработки  ЭД «Контракты» системой сгенерирован  ЭД «Договор», находящийся на статусе «Новый».
	Договор
	Система
	Новый
	-
	Новый
	-

	1.2
	ЭД «Договор» создается Заказчиком самостоятельно  без  проведения процедур с использованием  средств системы ИС «АЦК-Муниципальный заказ».
	Договор 
	МЗ
	Отложен
	-
	Отложен
	По мере необходимости

	2
	Редактирование Заказчиком ЭД «Договор».
	Договор
	МЗ
	Новый/Отложен
	-
	Новый/Отложен
	По мере необходимости

	3
	Проверка ЭД «Договор» на соответствие планам и документу-основанию. (для договоров, которые сформированы на основании процедур, проведенных в системе ИС «АЦК-Муниципальный заказ»). При положительном результате проверок ЭД «Договор» поступает на экспертизу в ФО.
	Договор
	МЗ
	Новый/Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Экспертиза
	По мере необходимости

	3.1
	При отрицательном результате проверки на соответствие планам ЭД «Договор»  уходит на экспертизу в ДЭР на статусе «Несоответствие плану».
	Договор
	Система
	-
	-
	Несоответствие плану
	-

	3.2
	При положительном результате проверки на соответствие планам и отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Договор» уходит на экспертизу ответственному лицу Заказчика на статусе  «Несоответствие».
	Договор
	Система
	-
	-
	Несоответствие
	-

	4.1
	Согласование (экспертиза) ЭД «Договор» ФО.
	Договор
	ФО
	Экспертиза
	-
	-
	-

	4.1.1
	В случае соответствия ЭД «Договор» договору на бумажном носителе Ф.О. согласовывает документ.
	Договор
	ФО
	Экспертиза
	Согласовать
	Согласован
	В течение трех рабочих дней

	4.1.2
	В случае наличия незначительного несоответствия между  ЭД «Договор» и бумажным носителем документа  Ф.О. отправляет его на доработку с указанием причины в поле «Комментарии»
	Договор
	ФО
	Экспертиза
	Вернуть
	Отложен
	В течение трех рабочих дней

	4.1.3
	В случае наличия значительного несоответствия ЭД «Договор» и бумажным носителем документа  Ф.О. отказывает документ с указанием причины отказа в поле «Примечание». Заказчик должен создать новый ЭД «Договор» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.

	Договор
	ФО
	Экспертиза
	Отказать
	Отказан
	В течение трех рабочих дней

	4.2
	Экспертиза  ЭД «Договор» на статусе «Несоответствие плану»
	Договор
	ДЭР 
	Несоответствие плану
	-
	-
	-

	4.2.1
	При положительном результате экспертизы ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Договор» принимается и подлежит дальнейшей проверке на соответствие документу-основанию.
	Договор
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Игнорировать
	Экспертиза
	В течение двух рабочих дней

	4.2.2
	При отрицательном результате экспертизы ДЭР  несоответствующий планам ЭД «Договор» отказывается и дальнейшей обработке в  ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Договор» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.
	Договор 
	ДЭР
	Несоответствие плану
	Отказать
	Отказан
	В течение двух рабочих дней

	4.3
	При положительном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Договор» переходит на статус «Экспертиза».
	Договор
	Система
	Несоответствие плану
	-
	Экспертиза
	-

	4.4
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Договор» уходит на экспертизу  ответственному лицу Заказчика  на статусе «Несоответствие».
	Договор
	Система
	Несоответствие плану
	-
	Несоответствие
	-

	4.5
	При положительном результате экспертизы ответственным лицом Заказчика  на соответствие документу-основанию ЭД «Договор» принимается.
	Договор
	МЗ
	Несоответствие
	Игнорировать
	Согласован
	По мере необходимости

	4.6.
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию отказывается и дальнейшей обработке в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Договор» на основе отказанного, устранить причины отказа и направить его на экспертизу повторно.
	Договор
	МЗ
	Несоответствие
	Отказать
	Отказан
	По мере необходимости

	5
	Постановка на бюджетный учет ЭД «Договор» в ИС «АЦК-Финансы».
	
	
	
	
	
	

	5.1
	ЭД «Договор» переводится в статус «Исполнение» при положительном результате контроля ФО (регистрация бюджетного обязательства в ИС «АЦК-Финансы»).
	Договор
	Система
	Отправлен
	-
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	5.2
	При отрицательном результате контроля в ФО ЭД «Договор» дальнейшему движению в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» не подлежит. Заказчик должен создать новый ЭД «Договор» на основе отказанного, устранив причины отказа и направив его на экспертизу  повторно. 
	Договор 
	Система
	Отправлен
	-
	Отказан ФО
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7
	Финансовое исполнение ЭД «Договор».
	Договор 
	Система
	Исполнение
	В системе отражается информация об оплате контракта.
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7.1
	Финансовое исполнение ЭД «Договор» в части бюджетных источников финансирования в ИС «АЦК - Финансы».
	Договор
	Система
	Исполнение
	В системе автоматически отражается информация об оплате контракта по бюджетным и внебюджетным источникам.
	Исполнение
	В соответствии с регламентом  обмена информацией между ИС «АЦК – Финансы» и ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

	7.2
	При поступлении продукции, оказание услуг и выполнение работ в течение ___ дней МЗ формирует ЭД «Факт поставки», подтверждающие поставку продукции. 
	Факт поставки
	МЗ
	-
	Создание нового документа
	Отложен
	По мере необходимости

	8
	Обработка ЭД «Факт поставки».
	
	
	
	
	
	

	8.1
	Заказчик подписывает ЭД «Факт поставки». При этом ЭД проходит автоматическую проверку на соответствие документу-основанию.

При положительном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД поступает на экспертизу ответственному лицу Заказчика.
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Экспертиза
	По мере необходимости

	8.2
	При отрицательном результате проверки на соответствие документу-основанию ЭД «Факт поставки» поступает на экспертизу ответственному лицу Заказчика на статусе «Несоответствие».
	Факт поставки
	МЗ
	Отложен
	Подписать (ЭЦП),

Направить на контроль
	Несоответствие
	По мере необходимости

	8.3
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Экспертиза», ответственное лицо  Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Экспертиза
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	8.4
	При положительном результате экспертизы ЭД «Факт поставки», находящегося на статусе «Несоответствие», ответственное лицо  Заказчика согласовывает ЭД.
	Факт поставки
	МЗ
	Несоответствие
	Согласовать
	Обработка завершена
	По мере необходимости

	9
	Завершение исполнения ЭД «Договор» при равенстве сумм самого договора, оплаты по договору и факта поставки по договору.
	Договор 
	Система
	Исполнение
	-
	Обработка завершена
	-

	9.1
	На основании документов, представленных ПБС, Ф.О. завершает обработку ЭД «Договор» по действию «Завершить обработку» 
	Договор
	ФО
	Исполнение
	Завершить обработку
	Обработка завершена
	В течение трех рабочих дней

	10

	Перерегистрация ЭД «Договор» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» 
	
	
	
	
	
	

	10.1
	В случае  изменения договора,  ЭД «Договор», находящегося на статусе «Исполнение», по каким-либо причинам, Заказчиком ЭД «Договор» перерегистрируется в ИС «АЦК-Муниципальный заказ».
	Договор
	МЗ
	Исполнение
	Перерегистри-ровать
	Перерегистрация
	По мере необходимости

	10.2
	В ИС «АЦК-Муниципальный заказ» создается новый ЭД «Договор» с информацией из перерегистрированного ЭД «Договор» и под тем же номером.

Новый ЭД «Логовор» редактируется и направляется Заказчиком на экспертизу повторно.(см регламент п.2-п. 9, п.11)
	Договор
	Система
	-
	-
	Отложен
	-

	10.3
	При положительном результате контроля в ФО нового ЭД «Муниципальный контракт», созданного путем перерегистрации, перерегистрированный ЭД «Договор»-основание переходит на статус «Перерегистрирован».
	Договор
	Система
	Перерегистрация
	-
	Перерегист-рирован
	По мере необходимости

	11
	На основании документов, представленных ПБС,  Ф.О. расторгает ЭД «Договор»  по действию «Расторгнуть».
	Договор
	ФО
	Исполнение
	Расторгнуть
	       
	В течение трех рабочих дней


Приложение № 5 к

Регламенту работы

ИС «АЦК-Муниципальный заказ»

Регламент обмена информацией между ИС «АЦК-Финансы» и АС «АЦК-Муниципальный заказ»
	Ответст-венная организация
	Исходная

БД
	Принима-ющая БД
	Состав информации подлежащей обмену
	Периодичность, сроки передачи информации

	ФО
	ИС «АЦК-Финансы»
	ИС «АЦК-Муници-пальный заказ»
	   Справочники, формируемые ФО в ИС «АЦК-Финансы», в том числе:

· «Справочник организаций» (только в части ГРБС и ПБС);

·  «Справочник счетов организации» (только в части ГРБС и ПБС);

· «Справочник банков»;

· «Справочник смет»;

· «Справочник бюджетных строк»;

· «Справочники  бюджетной классификации».

   подлежат синхронизации со справочниками ИС «АЦК-Муниципальный заказ» (только односторонняя передача в ИС «АЦК-Муниципальный заказ»).
	Постоянно, (каждые 20 минут)

	УАиПРИР
	ИС «АЦК-Муници-пальный заказ»
	ИС «АЦК-Финансы»
	Информация о заявках заносится в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и подлежит передаче в ИС  «АЦК-Финансы». 

В ИС «АЦК-Финансы» автоматически создается заявка на резервирование. 

ИС «АЦК-Финансы» проводит контроль заявки и резервирование под заявку лимитов. Результат контроля передается из ИС «АЦК-Финансы» в  ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и приводит к изменению статуса заявок.
	Постоянно, (каждые 40 минут)

	УАиПРИР
	ИС «АЦК-Муници-пальный заказ»
	ИС «АЦК-Финансы»
	    Информация о решениях заносится в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и подлежит передаче в ИС «АЦК-Финансы». 

В ИС «АЦК-Финансы» автоматически создаются протоколы.    

Изменение стадий прохождения протоколов в  ИС «АЦК-Финансы» приводит к соответствующим изменениям статусов решений в ИС «АЦК-Муниципальный заказ». 
	По мере необходимости, в течение 40 минут с момента создания ЭД «Решения»

	УАиПРИР
	ИС «АЦК-Муници-пальный заказ»
	ИС «АЦК-Финансы»
	Информация о контрактах заносится в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и подлежит передаче в ИС «АЦК-Финансы». 
В ИС «АЦК-Финансы» автоматически создаются договоры. Изменение стадий прохождения договоров в ИС «АЦК-Финансы» приводит к соответствующим изменениям статусов контрактов в ИС «АЦК-Муниципальный заказ». 
Из ИС «АЦК-Финансы» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» передаются сведения о принятии и исполнении бюджетных обязательств.  
	По мере необходимости, в течение 40 минут с момента создания ЭД «Контракты»

	УАиПРИР
	ИС «АЦК-Муници-пальный заказ»
	ИС «АЦК-Финансы»
	      Информация о счетах заносится в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» и подлежит передаче в ИС «АЦК-Финансы». 
      В ИС «АЦК-Финансы»  автоматически создаются денежные обязательства. Изменение стадий прохождения денежных обязательств и порожденных ими документов в ИС «АЦК-Финансы» приводит к соответствующим изменениям статусов счетов в  ИС «АЦК-Муниципальный заказ». 

     Из ИС «АЦК-Финансы» в ИС «АЦК-Муниципальный заказ» передаются сведения о принятии и исполнении денежных обязательств
	По мере необходимости, в течение 40 минут с момента создания ЭД «Счета»


� Экспертиза контрактов, финансируемых за счет средств территориального государственного внебюджетного фонда ОМС, Ф.О. проводится без предоставления бумажного носителя контракта и его проверки.





