О распределении обязанностей

между первым заместителем мэра, заместителями мэра

и руководителем аппарата мэрии

городского округа Тольятти

В соответствии с Уставом городского округа Тольятти (далее – городской округ), структурой мэрии городского округа Тольятти (далее – мэрия), в целях организации эффективной работы мэрии, оперативного решения текущих социально-экономических вопросов, обеспечения контроля за исполнением принимаемых решений, а также определения круга должностных обязанностей первого заместителя мэра, заместителей мэра и руководителя аппарата мэрии

постановляю:
1. Утвердить «Распределение обязанностей между первым заместителем мэра, заместителями мэра и руководителем аппарата мэрии городского округа Тольятти» (Приложение № 1).
2. Первому заместителю мэра, заместителям мэра, заместителям мэра – главам администраций районов городского округа, руководителю аппарата мэрии осуществлять полномочия и должностные обязанности в соответствии с пунктом 1 настоящего постановления.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Мэр                                                                                                         Н.Д. Уткин

Приложение № 1 
к постановлению мэра

городского округа Тольятти

№ 4995-1/п 19.06.2006 г. 
_____________________________________________________________________________

Распределение обязанностей

между первым заместителем мэра, заместителями мэра и

руководителем аппарата мэрии городского округа Тольятти

1. Первый заместитель мэра осуществляет следующие обязанности:

1.1. Организует управление и подготовку проектов решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области, в сфере социально-экономического развития и внешнеэкономической деятельности, организации размещения муниципальных заказов для муниципальных нужд, управления муниципальным имуществом, развития потребительского рынка и предпринимательства, информационного обеспечения и АСУ в городском округе.

1.2. Непосредственно курирует работу следующих органов (структурных подразделений) мэрии:

· департамент по управлению муниципальным имуществом;

· департамент потребительского рынка и предпринимательства;

· департамент экономики;

· управление по информационному обеспечению и АСУ;

· управление организации муниципальных торгов.

1.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области и органами местного самоуправления городского округа, общественными объединениями и организациями, расположенными на территории городского округа.

1.4. Осуществляет функционально-отраслевое руководство деятельностью муниципальных предприятий и учреждений, находящихся в прямом ведомственном подчинении, а также в ведомственном подчинении курируемых им органов мэрии, указанных в пункте 2.2 настоящего приложения (далее – МП и МУ, подчиненных по отрасли).

1.5. Заключает от имени городского округа гражданско-правовые договоры на проведение научно-исследовательских работ, проектных и экспертных работ, а также работ по созданию геоинформационной системы городского округа Тольятти с правом подписания указанных договоров и иных, связанных с ними документов.

1.6. Издает распоряжения о предоставлении в аренду нежилых помещений.

1.7. Издает распоряжения, касающиеся передачи в хозяйственное ведение и оперативное управление имущества, находящегося в муниципальной собственности.

1.8. Издает распоряжения, касающиеся передачи и приема имущества в муниципальную собственность, а также исключения имущества из муниципальной собственности.

1.9. Издает распоряжения, касающиеся отсрочки и рассрочки платежей по арендной плате по договорам аренды нежилых муниципальных помещений.

1.10. Издает распоряжения об утверждении состава конкурсных комиссий по проведению конкурсов на размещение муниципального заказа.

1.11. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции (по курируемым отраслям).

1.12. Заключает от имени городского округа договоры, определяющие взаимоотношения с МП и МУ, подчиненными по отрасли.

1.13. Подписывает от имени городского округа уставы МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменения и дополнения к ним.

1.14. Издает распоряжения, касающиеся утверждения уставов МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменений и дополнений к ним.

2. Заместитель мэра по городскому хозяйству и экологии осуществляет следующие обязанности:

2.1. Организует управление и подготовку проектов решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области, в сфере энергетики, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи, природопользования и охраны окружающей среды в городском округе.

2.2. Непосредственно курирует работу следующих органов (структурных подразделений) мэрии:

·  транспортное управление;

· управление природопользования и охраны окружающей среды;

· управление городского хозяйства.

2.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области и органами местного самоуправления городского округа, общественными объединениями и организациями, расположенными на территории городского округа.

2.4. Осуществляет функционально-отраслевое руководство деятельностью муниципальных предприятий и учреждений, находящихся в прямом ведомственном подчинении, а также в ведомственном подчинении курируемых органов мэрии, указанных в пункте 3.2 настоящего приложения (далее – МП и МУ, подчиненных по отрасли).

2.5. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции (по курируемым отраслям).

2.6. Заключает от имени мэрии договоры, определяющие взаимоотношения с МП и МУ, подчиненными по отрасли.

2.7. Подписывает от имени мэрии уставы МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменения и дополнения к ним.

2.8. Издает распоряжения, касающиеся утверждения уставов МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменений и дополнений к ним.

3. Заместитель мэра по строительству, архитектуре и земельным ресурсам, осуществляет следующие обязанности:

3.1. Организует управление и подготовку проектов решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области, в области строительства, архитектуры и управления земельными ресурсами.

3.2. Непосредственно курирует работу следующих органов (структурных подразделений) мэрии:

· департамент по строительству и архитектуре;

· управление земельных ресурсов;

· отдел выдачи разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов.

3.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области и органами местного самоуправления городского округа, общественными объединениями и организациями, расположенными на территории городского округа.

3.4. Осуществляет функционально-отраслевое руководство деятельностью муниципальных предприятий и учреждений, находящихся в прямом ведомственном подчинении, а также в ведомственном подчинении курируемых органов мэрии, указанных в пункте 4.2 настоящего приложения (далее – МП и МУ, подчиненных по отрасли).

3.5. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции (по курируемым отраслям).

3.6. Заключает от имени городского округа договоры, определяющие взаимоотношения с МП и МУ, подчиненными по отрасли.

3.7. Подписывает от имени городского округа уставы МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменения и дополнения к ним.

3.8. Издает распоряжения, касающиеся утверждения уставов МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменений и дополнений к ним.

4. Заместитель мэра по социальным вопросам осуществляет следующие полномочия и обязанности:

4.1. Организует управление и подготовку проектов решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области, в социальной сфере, в том числе в области образования, культуры, физкультуры и спорта, молодежной политики, защиты прав несовершеннолетних, социальной поддержки населения, а также помощи семье, материнству и детству в городском округе.

4.2. Непосредственно курирует работу следующих органов (структурных подразделений) мэрии:

· департамент образования;

· департамент культуры;

· департамент социальной поддержки населения;

· управление физической культуры и спорта;

· комитет по работе с молодежью;

· комитет по вопросам семьи, материнства  и детства;

· комиссия по делам несовершеннолетних.

4.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области и органами местного самоуправления городского округа, общественными объединениями и организациями, расположенными на территории городского округа.

4.4. Осуществляет функционально-отраслевое руководство деятельностью муниципальных предприятий и учреждений, находящихся в прямом ведомственном подчинении, а также в ведомственном подчинении курируемых органов мэрии, указанных в пункте 5.2 настоящего приложения (далее – МП и МУ, подчиненных по отрасли).

4.5. Издает распоряжения о выплате денежных компенсаций за конфискованное имущество реабилитированным лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий.

4.6. Издает распоряжения, касающиеся оказания материальной помощи по отрасли «Социальная политика».

4.7. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции (по курируемым отраслям).

4.8. Подписывает от имени городского округа уставы МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменения и дополнения к ним.

4.9. Издает распоряжения, касающиеся утверждения уставов МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменений и дополнений к ним.

5. Руководитель аппарата мэрии осуществляет следующие обязанности:

5.1. Организует управление и подготовку проектов решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области, в области обеспечения деятельности архива городского округа Тольятти; организации, обеспечения и развития форм непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления, а также организация технического обеспечения деятельности мэрии городского округа Тольятти.

5.2. Непосредственно курирует работу следующих органов (структурных подразделений) мэрии:

· управление по делам архивов;

· организационный отдел;

· общественная приемная (отдел);

· бухгалтерия (управление);

· методический отдел;

· канцелярия (отдел);

· транспортный отдел;

· отдел хозяйственного обеспечения.

5.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области и органами местного самоуправления городского округа, общественными объединениями и организациями, расположенными на территории городского округа.

5.4. Осуществляет функционально-отраслевое руководство деятельностью муниципальных предприятий и учреждений, находящихся в прямом ведомственном подчинении, а также в ведомственном подчинении курируемых органов мэрии, указанных в пункте 6.2 настоящего приложения (далее – МП и МУ, подчиненных по отрасли).

5.5. Заключает от имени мэрии городского округа Тольятти договоры возмездного оказания услуг с представителями территориального общественного самоуправления (ТОС), с правом подписания указанных договоров, а также иных связанных с ними документов.

5.6. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции (по курируемым отраслям).

5.7. Заключает от имени городского округа договоры, определяющие взаимоотношения с МП и МУ, подчиненными по отрасли.

5.8. Подписывает от имени городского округа уставы МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменения и дополнения к ним.

5.9. Издает распоряжения, касающиеся утверждения уставов МП и МУ, подчиненных по отрасли, а также изменений и дополнений к ним.

5.10. Осуществляет трудовые отношения с муниципальными служащими мэрии, замещающими ведущие, старшие и младшие муниципальные должности муниципальной службы, учреждаемые для исполнения и обеспечения полномочий мэрии на неопределенный срок, в соответствии с Реестром муниципальных должностей муниципальной службы в городском округе Тольятти, а также с работниками мэрии на должностях по техническому обеспечению деятельности мэрии, в том числе:

· заключает, изменяет, расторгает от имени мэрии трудовые договоры;

· издает распоряжения, касающиеся приема на работу в мэрию, перевода и увольнения из мэрии;

· издает распоряжения, касающиеся предоставления всех видов отпусков, отзыва из отпуска, а также о направлении в командировку;

· издает распоряжения, касающиеся возложения обязанностей временно отсутствующих работников;

· издает распоряжения, касающиеся оказания материальной помощи на оздоровление к очередному отпуску, а также касающиеся оказания дополнительной материальной помощи;

· издает распоряжения, касающиеся привлечения к работе в выходные и праздничные дни;

· издает распоряжения, касающиеся установления продолжительности рабочего времени для отдельных работников и категорий работников;

· издает распоряжения, касающиеся применения поощрений, наложения и снятия дисциплинарных взысканий;

· издает распоряжения, касающиеся установления и изменения должностных окладов и надбавок к ним, а также премирования;

· издает распоряжения, касающиеся назначения служебного расследования по вопросам, связанным с исполнением (неисполнением) должностных обязанностей.

6. Заместитель мэра – глава администрации Автозаводского района, осуществляет следующие обязанности:

6.1. Организует реализацию территориальным органом мэрии - администрацией Автозаводского района отраслевой политики мэрии на территории Автозаводского района городского округа, осуществляет управление и координацию деятельности структурных подразделений администрации Автозаводского района по обслуживанию населения района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области в рамках компетенции, определенной в положении о территориальном органе мэрии городского округа Тольятти, а именно в следующих сферах деятельности:

· решение вопросов воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на территории района,

· отдельные вопросы ЖКХ и перепланировок;

· опека и попечительство граждан, проживающих на территории района;

· обеспечение работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории района

· обеспечение работы административной комиссии на территории района; 

· организация и осуществление работы с органами ТОС и населением по вопросам  непосредственного осуществления населением местного самоуправления и его участия в осуществлении местного самоуправления.

6.2. Непосредственно курирует работу территориального органа мэрии – администрации Автозаводского района, включающего в свой состав следующие структурные подразделения:

· бюро документооборота;

· отдел административной практики Автозаводского района;

· сектор воинского учета и бронирования граждан;

· отдел по вопросам ЖКХ и перепланировок;

· управление опеки и попечительства;

· управление по работе с населением.

6.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области, органами местного самоуправления городского округа, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, общественными объединениями и организациями городского округа.

6.4. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции.

6.5. Издает распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних и недееспособных граждан, проживающих на территории района, в том числе:

6.5.1 Распоряжения, касающиеся вопросов жизнеустройства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· об определении в муниципальное учреждение здравоохранения Дом ребенка специализированный с органическим поражением центральной нервной системы и психики;

· об определении в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· о разрешении на возвращение из муниципального учреждения городского округа Тольятти в родную семью;

· о продлении срока пребывания в муниципальном учреждении городского округа Тольятти.

· о переводе в детское пансионатное учреждение для детей с физическими и умственными недостатками Министерства гуманитарного и социального развития населения Самарской области.

· о переводе в государственное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· о разрешении на перевод денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему, на расчетный счет учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· и другие 

6.5.2. Распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· об установлении опеки ( попечительства) над несовершеннолетним.

· о назначении  выплаты ежемесячных денежных средств на несовершеннолетнего.

· о прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· о сохранении права пользованием жилой площадью  за несовершеннолетним и сохранении права на жилую площадь за несовершеннолетним.

· о раздельном проживании опекуна (попечителя)  с опекаемым (подопечным).

· об отмене опеки (попечительства)   над  несовершеннолетним.

· об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним.

· о постановке на учет и назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· о снятии с учета опекаемых (подопечных) и прекращении выплаты денежных средств.

· о разрешении на снятие денежных средств. 

· о разрешении на закрытие вклада “До востребования”, принадлежащего несовершеннолетнему.

· о разрешении на замену сберегательной книжки несовершеннолетнего в сбербанке.

· о переоформлении вклада «До востребования» на «Пенсионный плюс».

6.5.3. Распоряжения по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· о согласии на предоставление жилого помещения, принадлежащего на праве долевой собственности несовершеннолетнему по договору найма;

· о расторжении договора найма жилого помещения (квартиры);

· о разрешении на приватизацию квартиры;

· о согласии на передачу в ипотеку квартиры;

· о согласии на безвозмездную передачу в собственность несовершеннолетнему одной комнаты в квартире;

· о согласии на отчуждение квартиры;

· о согласии на перераспределение долей в праве общей долевой собственности в квартире.

· о даче согласия или отказа на право преимущественной покупки жилых помещений.

· о даче согласия на заключение соглашения о разделе наследственного имущества.

· о даче разрешения на оформление, продажу, залог автомобиля, ценных бумаг.

6.5.4. Распоряжения по вопросам образования приемных семей, в том числе:

· О заключении и расторжении договоров о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоров возмездного оказания услуг;

· О передаче несовершеннолетнего в приемную семью;

· О назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего и прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· Об изменении формы семейного воспитания.

6.5.5. Распоряжения по вопросам защиты личных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об изменении фамилии, имени несовершеннолетнему;

· О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего;

· О признании несовершеннолетнего эмансипированным (дееспособным);

· О разрешении на выезд за границу на обучение;

· О даче согласия или отказа на трудоустройство несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет.

6.5.6. Подписывает от имени мэрии договоры о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоры возмездного оказания услуг и дополнительные соглашения к ним, а также акты приема работ по указанным договорам.

6.5.7. Распоряжения в отношении недееспособных граждан, в том числе:

· Об установлении опеки над недееспособными.

· О разрешении на снятие денежных средств, принадлежащих недееспособному.

· Об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) и назначении нового опекуна.

· О разрешении на получение компенсаций, причитающихся недееспособному.

· О согласии на отчуждение квартиры.

· Об установлении попечительства над ограниченным в  дееспособности.

· О разрешении на помещение недееспособных в пансионат для инвалидов Министерства гуманитарного и социального развития Самарской области.

· О разрешении на продажу акций, принадлежащих недееспособному.

· О разрешении на сдачу в залог автомобиля, приобретаемого в собственность недееспособного.

· О разрешении на переоформление и продажу акций и инвестиционных паев, принадлежащих (по праву наследования) недееспособному.

· О разрешении на продажу автомобиля, принадлежащего недееспособному.

· О сохранении права на жилую площадь за недееспособным.

· О назначении управляющего имуществом безвестно отсутствующего и заключении договора о доверительном управлении имуществом.  

· Об отмене опеки (попечительства).

· О разрешении на закрытие вклада «До востребования», принадлежащего недееспособному.

· Об установлении попечительства в форме патронажа над недееспособным.

6.6. Подписывает исковые заявления в суд:

· О взыскании алиментов на содержание детей, оставшихся без попечения родителей.

· О лишении родительских прав.

· Об ограничении в родительских правах.

· О восстановлении в родительских правах.

· О признании безвестно отсутствующим.

· О признании гражданина умершим.

· О признании гражданина недееспособным.

· О признании родителей неизвестными.

· О признании ребенка, оставшегося без попечения родителей.

6.7. Подписывает в суд заключения по спорам родителей:

· Об участии в воспитании детей.

· О месте проживания детей и режиму встреч.

6.8. Издает распоряжения по вопросам ЖКХ, благоустройства  и перепланировок, а именно:

· Распоряжения по вопросам подготовки к отопительному сезону; проведения конкурсов и мероприятий, связанных с содержанием жилого фонда и благоустройства территории (санитарного содержания); 

· Распоряжения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

6.9. Издает распоряжения по вопросам работы с населением, а именно:

· Распоряжения по вопросам награждения;

· Распоряжения по обеспечению осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления;

· Распоряжения о регистрации уставов ТОС на территории района;

· Распоряжения о принятии уведомления о публичных мероприятиях (митингах, шествиях, демонстрациях и т.д.) на территории района.

· О создании и организации работы районной рабочей группы содействия избирательным комиссиям;

· О раскреплении избирательных участков по проведению выборов и референдумов.

6.10. Издает распоряжения по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района

· Распоряжения об организации и проведении занятий с руководителями организаций и работниками, ответственными за ведение воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения по итогам заседаний комиссий по бронированию граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения о допуске работников к совершенно секретным и секретным сведениям.

6.11. Заключает, подписывает и контролирует от имени мэрии договоры, а также подписывает другие документы, связанные с указанными договорами:

6.11.1. На выполнение работ по вопросам ЖКХ и благоустройству,

6.11.2. По вопросам работы с населением - договоры возмездного оказания услуг с представителями территориального общественного самоуправления на территории района.

6.12. Утверждает:

· акты о завершении переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, приемки скрытых работ по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений;

· ежеквартальный и годовой отчеты об организации и ведении воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района.

· план проверок состояния воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на предприятиях, учреждениях и организациях, расположенных на территории района;

· акты проверки наличия и сохранности совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов;

· акты на уничтожение совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов, не подлежащих хранению;

· акты приема-передачи совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов.

6.13. Подписывает:

· разрешения на производство земляных работ;

· заключения и иные документы органа опеки и попечительства, выдаваемые в соответствии с действующим законодательством;

· исковые заявления по вопросам самовольного переустройства и перепланировки жилых помещений;

· исковые заявления, жалобы на решения суда общей юрисдикции и другие документы, в том числе ходатайства, в соответствии со своими обязанностями, установленными настоящим постановлением.

7. Заместитель мэра – глава администрации Центрального района, осуществляет следующие обязанности:

7.1. Организует реализацию территориальным органом мэрии - администрацией Центрального района отраслевой политики мэрии на территории Центрального района городского округа, осуществляет управление и координацию деятельности структурных подразделений администрации Центрального района по обслуживанию населения района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области в рамках компетенции, определенной в положении о территориальном органе мэрии городского округа Тольятти, а именно в следующих сферах деятельности:

· решение вопросов воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на территории района,

· отдельные вопросы ЖКХ и перепланировок;

· опека и попечительство граждан, проживающих на территории района;

· обеспечение работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории района

· обеспечение работы административной комиссии на территории района; 

· организация и осуществление работы с органами ТОС и населением по вопросам  непосредственного осуществления населением местного самоуправления и его участия в осуществлении местного самоуправления.

7.2. Непосредственно курирует работу территориального органа мэрии – администрации Центрального района, включающего в свой состав следующие структурные подразделения:

· бюро документооборота;

· отдел административной практики Центрального района;

· сектор воинского учета и бронирования граждан;

· отдел по вопросам ЖКХ и перепланировок;

· управление опеки и попечительства;

· отдел по работе с населением.

7.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области, органами местного самоуправления городского округа, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, общественными объединениями и организациями городского округа.

7.4. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий) по вопросам своей компетенции.

7.5. Издает распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних и недееспособных граждан, проживающих на территории района, в том числе:

7.5.1 Распоряжения, касающиеся вопросов жизнеустройства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об определении в муниципальное учреждение здравоохранения Дом ребенка специализированный с органическим поражением центральной нервной системы и психики;

· Об определении в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· О разрешении на возвращение из муниципального учреждения городского округа Тольятти в родную семью;

· О продлении срока пребывания в муниципальном учреждении городского округа Тольятти.

· О переводе в детское пансионатное учреждение для детей с физическими и умственными недостатками Министерства гуманитарного и социального развития населения Самарской области.

· О переводе в государственное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· О разрешении на перевод денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему, на расчетный счет учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· и другие 

7.5.2. Распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об установлении опеки ( попечительства) над несовершеннолетним.

· О назначении  выплаты ежемесячных денежных средств на несовершеннолетнего.

· О прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· О сохранении права пользованием жилой площадью за несовершеннолетним и сохранении права на жилую площадь за несовершеннолетним.

· О раздельном проживании опекуна (попечителя)  с опекаемым (подопечным).

· Об отмене опеки (попечительства)   над  несовершеннолетним.

· Об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним.

· О постановке на учет и назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· О снятии с учета опекаемых (подопечных) и прекращении выплаты денежных средств.

· О разрешении на снятие денежных средств. 

· О разрешении на закрытие вклада “До востребования”, принадлежащего несовершеннолетнему.

· О разрешении на замену сберегательной книжки несовершеннолетнего в сбербанке.

· О переоформлении вклада «До востребования» на «Пенсионный плюс».

7.5.3. Распоряжения по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· О согласии на предоставление жилого помещения, принадлежащего на праве долевой собственности несовершеннолетнему по договору найма;

· О расторжении договора найма жилого помещения (квартиры);

· О разрешении на приватизацию квартиры;

· О согласии на передачу в ипотеку квартиры;

· О согласии на безвозмездную передачу в собственность несовершеннолетнему одной комнаты в квартире;

· О согласии на отчуждение квартиры;

· О согласии на перераспределение долей в праве общей долевой собственности в квартире.

· О даче согласия или отказа на право преимущественной покупки жилых помещений.

· О даче согласия на заключение соглашения о разделе наследственного имущества.

· О даче разрешения на оформление, продажу, залог автомобиля, ценных бумаг.

7.5.4. Распоряжения по вопросам образования приемных семей, в том числе:

· О заключении и расторжении договоров о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоров возмездного оказания услуг;

· О передаче несовершеннолетнего в приемную семью;

· О назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего и прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· Об изменении формы семейного воспитания.

7.5.5. Распоряжения по вопросам защиты личных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об изменении фамилии, имени несовершеннолетнему;

· О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего;

· О признании несовершеннолетнего эмансипированным (дееспособным);

· О разрешении на выезд за границу на обучение;

· О даче согласия или отказа на трудоустройство несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет.

7.5.6. Подписывает от имени мэрии договоры о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоры возмездного оказания услуг и дополнительные соглашения к ним, а также акты приема работ по указанным договорам.

7.5.7. Распоряжения в отношении недееспособных граждан, в том числе:

· Об установлении опеки над недееспособными.

· О разрешении на снятие денежных средств, принадлежащих недееспособному.

· Об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) и назначении нового опекуна.

· О разрешении на получение компенсаций, причитающихся недееспособному.

· О согласии на отчуждение квартиры.

· Об установлении попечительства над ограниченным в  дееспособности.

· О разрешении на помещение недееспособных в пансионат для инвалидов Министерства гуманитарного и социального развития Самарской области.

· О разрешении на продажу акций, принадлежащих недееспособному.

· О разрешении на сдачу в залог автомобиля, приобретаемого в собственность недееспособного.

· О разрешении на переоформление и продажу акций и инвестиционных паев, принадлежащих (по праву наследования) недееспособному.

· О разрешении на продажу автомобиля, принадлежащего недееспособному.

· О сохранении права на жилую площадь за недееспособным.

· О назначении управляющего имуществом безвестно отсутствующего и заключении договора о доверительном управлении имуществом.  

· Об отмене опеки (попечительства).

· О разрешении на закрытие вклада «До востребования», принадлежащего недееспособному.

· Об установлении попечительства в форме патронажа над недееспособным.

7.6. Подписывает исковые заявления в суд:

· О взыскании алиментов на содержание детей, оставшихся без попечения родителей.

· О лишении родительских прав.

· Об ограничении в родительских правах.

· О восстановлении в родительских правах.

· О признании безвестно отсутствующим.

· О признании гражданина умершим.

· О признании гражданина недееспособным.

· О признании родителей неизвестными.

· О признании ребенка, оставшегося без попечения родителей.

7.7. Подписывает в суд заключения по спорам родителей:

· Об участии в воспитании детей.

· О месте проживания детей и режиму встреч.

7.8. Издает распоряжения по вопросам ЖКХ, благоустройства  и перепланировок, а именно:

· Распоряжения по вопросам подготовки к отопительному сезону; проведения конкурсов и мероприятий, связанных с содержанием жилого фонда и благоустройства территории (санитарного содержания); 

· Распоряжения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

7.9. Издает распоряжения по вопросам работы с населением, а именно:

· Распоряжения по вопросам награждения;

· Распоряжения по обеспечению осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления;

· Распоряжения о регистрации уставов ТОС на территории района;

· Распоряжения о принятии уведомления о публичных мероприятиях (митингах, шествиях, демонстрациях и т.д.) на территории района.

· О создании и организации работы районной рабочей группы содействия избирательным комиссиям;

· О раскреплении избирательных участков по проведению выборов и референдумов.

7.10. Издает распоряжения по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района

· Распоряжения об организации и проведении занятий с руководителями организаций и работниками, ответственными за ведение воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения по итогам заседаний комиссий по бронированию граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения о допуске работников к совершенно секретным и секретным сведениям.

7.11. Заключает, подписывает и контролирует от имени мэрии договоры, а также подписывает другие документы, связанные с указанными договорами:

7.11.1. На выполнение работ по вопросам ЖКХ и благоустройству,

7.11.2. По вопросам работы с населением  - договоры возмездного оказания услуг с представителями территориального общественного самоуправления на территории района.

7.12. Утверждает:

· акты о завершении переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, приемки скрытых работ по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений;

· ежеквартальный и годовой отчеты об организации и ведении воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района.

· план проверок состояния воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на предприятиях, учреждениях и организациях, расположенных на территории района;

· акты проверки наличия и сохранности совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов;

· акты на уничтожение совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов, не подлежащих хранению;

· акты приема-передачи совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов.

7.13. Подписывает:

· разрешения на производство земляных работ.

· заключения и иные документы органа опеки и попечительства, выдаваемые в соответствии с действующим законодательством.

· исковые заявления по вопросам самовольного переустройства и перепланировки жилых помещений.

· исковые заявления, жалобы на решения суда общей юрисдикции и другие документы, в том числе ходатайства, в соответствии со своими обязанностями, установленными настоящим постановлением.

8. Заместитель мэра – глава администрации Комсомольского района, осуществляет следующие обязанности:

8.1. Организует реализацию территориальным органом мэрии - администрацией Комсомольского района отраслевой политики мэрии на территории Комсомольского района городского округа, осуществляет управление и координацию деятельности структурных подразделений администрации Комсомольского района по обслуживанию населения района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с исполнением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Самарской области в рамках компетенции, определенной в положении о территориальном органе мэрии городского округа Тольятти, а именно в следующих сферах деятельности:

· решение вопросов воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на территории района,

· отдельные вопросы ЖКХ и перепланировок;

· опека и попечительство граждан, проживающих на территории района;

· обеспечение работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории района

· обеспечение работы административной комиссии на территории района; 

· организация и осуществление работы с органами ТОС и населением по вопросам  непосредственного осуществления населением местного самоуправления и его участия в осуществлении местного самоуправления.

8.2. Непосредственно курирует работу территориального органа мэрии – администрации Комсомольского района, включающего в свой состав следующие структурные подразделения:

· бюро документооборота;

· отдел административной практики Комсомольского района;

· сектор воинского учета и бронирования граждан;

· отдел по вопросам ЖКХ и перепланировок;

· управление опеки и попечительства;

· отдел по работе с населением.

8.3. В рамках своей компетенции осуществляет функциональное взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Самарской области, органами местного самоуправления городского округа, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями, общественными объединениями и организациями городского округа.

8.4. Издает распоряжения, касающиеся создания рабочих групп (комиссий)  по вопросам своей компетенции.

8.5. Издает распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних и недееспособных граждан, проживающих на территории района, в том числе:

8.5.1 Распоряжения, касающиеся вопросов жизнеустройства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об определении в муниципальное учреждение здравоохранения Дом ребенка специализированный с органическим поражением центральной нервной системы и психики;

· Об определении в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· О разрешении на возвращение из муниципального учреждения городского округа Тольятти в родную семью;

· О продлении срока пребывания в муниципальном учреждении городского округа Тольятти.

· О переводе в детское пансионатное учреждение для детей с физическими и умственными недостатками Министерства гуманитарного и социального развития населения Самарской области.

· О переводе в государственное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· О разрешении на перевод денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему, на расчетный счет учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

· и другие 

8.5.2. Распоряжения по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об установлении опеки ( попечительства) над несовершеннолетним.

· О назначении  выплаты ежемесячных денежных средств на несовершеннолетнего.

· О прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· О сохранении права пользованием жилой площадью за несовершеннолетним и сохранении права на жилую площадь за несовершеннолетним.

· О раздельном проживании опекуна (попечителя)  с опекаемым (подопечным).

· Об отмене опеки (попечительства)   над  несовершеннолетним.

· Об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним.

· О постановке на учет и назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· О снятии с учета опекаемых (подопечных) и прекращении выплаты денежных средств.

· О разрешении на снятие денежных средств. 

· О разрешении на закрытие вклада “До востребования”, принадлежащего несовершеннолетнему.

· О разрешении на замену сберегательной книжки несовершеннолетнего в сбербанке.

· О переоформлении вклада «До востребования» на «Пенсионный плюс».

8.5.3. Распоряжения по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· О согласии на предоставление жилого помещения, принадлежащего на праве долевой собственности несовершеннолетнему по договору найма;

· О расторжении договора найма жилого помещения (квартиры);

· О разрешении на приватизацию квартиры;

· О согласии на передачу в ипотеку квартиры;

· О согласии на безвозмездную передачу в собственность несовершеннолетнему одной комнаты в квартире;

· О согласии на отчуждение квартиры;

· О согласии на перераспределение долей в праве общей долевой собственности в квартире.

· О даче согласия или отказа на право преимущественной покупки жилых помещений.

· О даче согласия на заключение соглашения о разделе наследственного имущества.

· О даче разрешения на оформление, продажу, залог автомобиля, ценных бумаг.

8.5.4. Распоряжения по вопросам образования приемных семей, в том числе:

· О заключении и расторжении договоров о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоров возмездного оказания услуг;

· О передаче несовершеннолетнего в приемную семью;

· О назначении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего и прекращении выплаты денежных средств на несовершеннолетнего.

· Об изменении формы семейного воспитания.

8.5.5. Распоряжения по вопросам защиты личных прав несовершеннолетних граждан, в том числе:

· Об изменении фамилии, имени несовершеннолетнему;

· О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего;

· О признании несовершеннолетнего эмансипированным (дееспособным);

· О разрешении на выезд за границу на обучение;

· О даче согласия или отказа на трудоустройство несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет.

8.5.6. Подписывает от имени мэрии договоры о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, договоры возмездного оказания услуг и дополнительные соглашения к ним, а также акты приема работ по указанным договорам.

8.5.7. Распоряжения в отношении недееспособных граждан, в том числе:

· Об установлении опеки над недееспособными.

· О разрешении на снятие денежных средств, принадлежащих недееспособному.

· Об освобождении от обязанностей опекуна (попечителя) и назначении нового опекуна.

· О разрешении на получение компенсаций, причитающихся недееспособному.

· О согласии на отчуждение квартиры.

· Об установлении попечительства над ограниченным в  дееспособности.

· О разрешении на помещение недееспособных в пансионат для инвалидов Министерства гуманитарного и социального развития Самарской области.

· О разрешении на продажу акций, принадлежащих недееспособному.

· О разрешении на сдачу в залог автомобиля, приобретаемого в собственность недееспособного.

· О разрешении на переоформление и продажу акций и инвестиционных паев, принадлежащих (по праву наследования) недееспособному.

· О разрешении на продажу автомобиля, принадлежащего недееспособному.

· О сохранении права на жилую площадь за недееспособным.

· О назначении управляющего имуществом безвестно отсутствующего и заключении договора о доверительном управлении имуществом.  

· Об отмене опеки (попечительства).

· О разрешении на закрытие вклада «До востребования», принадлежащего недееспособному.

· Об установлении попечительства в форме патронажа над недееспособным.

8.6. Подписывает исковые заявления в суд:

· О взыскании алиментов на содержание детей, оставшихся без попечения родителей.

· О лишении родительских прав.

· Об ограничении в родительских правах.

· О восстановлении в родительских правах.

· О признании безвестно отсутствующим.

· О признании гражданина умершим.

· О признании гражданина недееспособным.

· О признании родителей неизвестными.

· О признании ребенка, оставшегося без попечения родителей.

8.7. Подписывает в суд заключения по спорам родителей:

· Об участии в воспитании детей.

· О месте проживания детей и режиму встреч.

8.8. Издает распоряжения по вопросам ЖКХ, благоустройства  и перепланировок, а именно:

· Распоряжения по вопросам подготовки к отопительному сезону; проведения конкурсов и мероприятий, связанных с содержанием жилого фонда и благоустройства территории (санитарного содержания); 

· Распоряжения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

8.9. Издает распоряжения по вопросам работы с населением, а именно:

· Распоряжения по вопросам награждения;

· Распоряжения по обеспечению осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления;

· Распоряжения о регистрации уставов ТОС на территории района;

· Распоряжения о принятии уведомления о публичных мероприятиях (митингах, шествиях, демонстрациях и т.д.) на территории района.

· О создании и организации работы районной рабочей группы содействия избирательным комиссиям;

· О раскреплении избирательных участков по проведению выборов и референдумов.

8.10. Издает распоряжения по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района

· Распоряжения об организации и проведении занятий с руководителями организаций и работниками, ответственными за ведение воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения по итогам заседаний комиссий по бронированию граждан, пребывающих в запасе;

· Распоряжения о допуске работников к совершенно секретным и секретным сведениям.

8.11. Заключает, подписывает и контролирует от имени мэрии договоры, а также подписывает другие документы, связанные с указанными договорами:

8.11.1. На выполнение работ по вопросам ЖКХ и благоустройству,

8.11.2. По вопросам работы с населением  - договоры возмездного оказания услуг с представителями территориального общественного самоуправления на территории района.

8.12. Утверждает:

· акты о завершении переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, приемки скрытых работ по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений;

· ежеквартальный и годовой отчеты об организации и ведении воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории района.

· план проверок состояния воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на предприятиях, учреждениях и организациях, расположенных на территории района;

· акты проверки наличия и сохранности совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов;

· акты на уничтожение совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов, не подлежащих хранению;

· акты приема-передачи совершенно секретных, секретных и «ДСП» документов.

8.13. Подписывает:

· разрешения на производство земляных работ.

· заключения и иные документы органа опеки и попечительства, выдаваемые в соответствии с действующим законодательством.

· исковые заявления по вопросам самовольного переустройства и перепланировки жилых помещений.

· исковые заявления, жалобы на решения суда общей юрисдикции и другие документы, в том числе ходатайства, в соответствии со своими обязанностями, установленными настоящим постановлением.

