Об утверждении Положения 

об отделе планирования и организации

физкультурно-спортивной работы Управления 

физической культуры и спорта мэрии 

городского округа Тольятти

Для организации дальнейшей работы отдела планирования и организации физкультурно-спортивной работы Управления физической культуры и спорта мэрии городского округа Тольятти и на основании постановления мэра г. Тольятти от 07.11.2005 г. 
№ 166-1/п «О внесении изменений в структуру мэрии г. Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, 

считаю необходимым:

1. Утвердить Положение об отделе планирования и организации физкультурно-спортивной работы Управления физической культуры и спорта мэрии городского округа Тольятти (Приложение № 1).

2. Начальнику отдела планирования и организации физкультурно-спортивной работы Управления физической культуры и спорта мэрии Барбаш Л.Н. организовать работу отдела в соответствии с утвержденным Положением.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя мэра Хитун Н.И.
Мэр                                                                                                                        Н.Д. Уткин
Приложение 

к распоряжению мэра

городского округа Тольятти

от 18.05.2006 г. № 144-1/р
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе планирования и организации 

физкультурно-спортивной работы

Управления физической культуры и спорта 

мэрии городского округа Тольятти

Тольятти 

2006 г.

1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел планирования и организации физкультурно-спортивной работы Управления физической культуры и спорта мэрии городского округа Тольятти (далее – отдел).

1.2. Отдел образован постановлением мэра г. Тольятти от 07.11.2005 г. № 166-1/п «О внесении изменений в структуру мэрии г.Тольятти».

Изменение структуры и упразднение отдела производится на основании распоряжения мэра городского округа.

Процедурные действия, связанные с изменением структуры и упразднением отдела, регламентируются Уставом городского округа Тольятти.

1.3. Отделом непосредственно руководит начальник отдела, который подчинен начальнику управления физической культуры и спорта. Заместитель мэра по социальным вопросам курирует деятельность отдела и управления.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность на основе Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, Самарской области, муниципальных правовых актов, городского округа Тольятти, в том числе: Устава городского округа Тольятти, Положения о муниципальной службе в городском округе Тольятти, Положения об Управлении и настоящего Положения.

1.5. Штатное расписание и условия оплаты труда специалистов отдела утверждаются мэром городского округа. Настоящее положение корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав, ответственности, возложенных на отдел.

1.6. Место нахождения отдела: 445021, РФ, Самарская область, г.Тольятти, ул.Баныкина, д.22-А

2.
ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основной целью деятельности отдела является организация и контроль работы по реализации календарного плана мероприятий по отрасли «Физическая культура и спорт», анализ деятельности, текущее и перспективное планирование по отрасли.

Для достижения поставленной цели отделу необходимо решение следующих задач:

1. Организация физкультурно-спортивной работы на территории городского округа Тольятти, осуществление международных спортивных связей в области физической культуры и спорта.

2.  Контроль за соблюдением муниципальных правовых актов городского округа в области физической культуры и спорта.

3. Координация деятельности муниципальных учреждений физкультуры и спорта, общественных организаций, координация деятельности по развитию спорта высших достижений.

4. Участие в координации планов строительства спортивных сооружений и баз на территории городского округа, организация контроля за эффективным использованием спортивных сооружений, находящихся в муниципальной собственности, в соответствии с их назначением.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Для решения задачи 1 «Организация физкультурно-спортивной работы на территории городского округа Тольятти, осуществление международных спортивных связей в области физической культуры и спорта.» отдел осуществляет следующие функции:

3.1.1. Организует работу по пропаганде физической культуры и спорта среди населения городского округа с использованием средств массовой информации.

3.1.2. Разрабатывает предложения в проект бюджета городского округа в части финансирования спортивных и физкультурно-оздоровительных мероприятий и целевых программ развития физкультуры и спорта.

3.1.3. Координирует и осуществляет анализ деятельности общественных организаций и федераций по видам спорта.

3.1.4. Организует проведение традиционных общегородских мероприятий, областных, Всероссийских и международных соревнований на территории городского округа.

3.1.5. Координирует планы проведения спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий организациями и объединениями по отрасли.

3.1.6. Изучает потребности и организует работу по обеспечению коллективов учреждений, сборных команд городского округа спортивным инвентарем, формой и иными изделиями спортивного назначения.

3.2. Для решения задачи 2 «Контроль за соблюдением муниципальных правовых актов городского округа в области физической культуры и спорта» отдел осуществляет следующие функции: 

3.2.1. Осуществляет, в пределах своей компетенции, контроль за исполнением муниципальными учреждениями физкультуры и спорта, предприятиями, общественными организациями норм муниципальных правовых актов городского округа в сфере физической культуры и спорта. 

3.2.2. Разрабатывает предложения по вопросам развития физической культуры и спорта для внесения изменений в муниципальные правовые акты городского округа, в межотраслевые программы социально-экономического развития.

3.2.3. Готовит документы, ходатайства о присвоении спортивных разрядов, званий, категорий (тренерских, судейских).

3.2.4. Организует разработку целевых общегородских программ развития физической культуры и спорта и проведение анализа и прогнозирования приоритетных направлений развития отрасли.

3.2.5. Организует подготовку сводной статистической отчетности в пределах своей компетенции.

3.3. Для решения задачи 3 «Координация деятельности муниципальных учреждений физкультуры и спорта, координация деятельности по развитию спорта высших достижений» отдел осуществляет следующие функции:

3.3.1. Оказывает организационно-методическую помощь в организации деятельности учреждениям дополнительного образования физкультурно-оздоровительного и спортивного профиля, физкультурно-спортивным объединениям и организациям. 

3.3.2. Разрабатывает предложения по развитию сети учреждений дополнительного образования, объединений и организаций физкультурно-спортивного профиля.

3.3.3. Осуществляет взаимодействие в пределах своей компетенции с органами (структурными подразделениями) мэрии в области физической культуры и спорта.

3.3.4. Организует повышение квалификации работников физкультурно-спортивных организаций, объединений, муниципальных образовательных учреждений в области физической культуры и спорта, изучает потребности городского округа в специалистах физической культуры и спорта.

3.3.5. Осуществляет подготовку сборных команд городского округа по видам спорта, обеспечивает их участие в спортивных соревнованиях, первенствах и других спортивно-массовых мероприятиях.

3.3.6. Осуществляет формирование комплексного календарного плана физкультурно-спортивных мероприятий и обеспечивает организацию работы по их реализации.

3.4. Для решения задачи 4 «Участие в координации планов строительства спортивных сооружений и баз на территории городского округа, организация контроля за эффективным использованием спортивных сооружений, находящихся в муниципальной собственности, в соответствии с их назначением» отдел осуществляет следующие функции:

3.4.1. Определяет соответствие нормативам обеспеченности жилых микрорайонов основными объектами физкультурно-спортивного назначения.

3.4.2. Разрабатывает предложения о закреплении на праве оперативного управления зданий, сооружений, имущества за муниципальными образовательными учреждениями в области физической культуры и спорта.

3.4.3. Разрабатывает предложения о закреплении в постоянное (бессрочное) пользование за государственными и муниципальными образовательными учреждениями в области физической культуры и спорта выделенных земельных участков в соответствии с земельным законодательством РФ.

3.4.4. Осуществляет контроль за соблюдением установленных требований к спортивным объектам в части строительных норм и правил, эффективности загрузки, санитарных норм, а также норм и правил по охране жизни и здоровья лиц, находящихся на спортивных объектах. Принимает необходимые меры по предотвращению использования названных сооружений не по прямому назначению.

3.4.5. Разрабатывает предложения для включения в сводный перечень муниципального заказа работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту зданий и помещений муниципальных государственных и образовательных учреждений в области физической культуры и спорта, а также предложений на поставку продукции (товаров, работ, услуг) для организации и проведения общегородских мероприятий, областных, Всероссийских и международных соревнований на территории городского округа.

4.
ПРАВА ОТДЕЛА

Мероприятия по организации работы отдела планируются и выполняются по заданию начальника управления в соответствии с установленными сроками. Планы мероприятий разрабатываются начальником отдела и утверждаются начальником управления. Контроль за выполнением планов мероприятий осуществляет начальник управления. 

4.1. Отдел имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от органов (структурных подразделений) мэрии городского округа Тольятти, подведомственных учреждений физкультуры и спорта, расположенных на территории городского округа, информацию и материалы, необходимые для выполнения задач и функций, определенных в настоящем Положении об отделе;

- давать обязательные для исполнения указания подведомственным учреждениям физкультуры и спорта по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- вносить предложения начальнику управления по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- принимать решения в пределах компетенции отдела.

5. СТРУКТУРА ОТДЕЛА


5.1. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением мэра городского округа в соответствии с Трудовым кодексом РФ по представлению начальника отдела и согласованию с начальником управления, заместителем мэра по социальным вопросам на условиях трудового договора.

5.2. В своей работе отдел взаимодействует со всеми органами (структурными подразделениями) мэрии городского округа Тольятти, с учреждениями и организациями в сфере физкультуры и спорта, расположенными на территории городского округа Тольятти, в пределах своей компетенции. 

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

6.1. Отделом руководит начальник отдела.

6.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением мэра городского округа в соответствии с Трудовым кодексом РФ по представлению начальника управления и согласованию с заместителем мэра по социальным вопросам на условиях трудового договора.

6.3. Положение об отделе разрабатывается начальником отдела и утверждается распоряжением мэра городского округа Тольятти.

Должностную инструкцию начальника отдела утверждает мэр городского округа, должностные инструкции специалистов отдела утверждает заместитель мэра по социальным вопросам.

6.4. Начальник отдела имеет право :

- в пределах своей компетенции издавать приказы, давать указания и поручения, обязательные для исполнения всеми специалистами отдела;

- вносить предложения начальнику управления  о поощрении либо применении дисциплинарных взысканий к специалистам отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

- принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;

- требовать от специалистов отдела выполнения их должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении;

- выходить с предложениями к руководству о создании условий для выполнения специалистами отдела их должностных обязанностей;

- участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности;

- повышать квалификацию и продвигаться по службе.

6.5. Начальник отдела обязан:

- соблюдать и исполнять требования Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ и Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти;

- выполнять поручения и указания вышестоящих руководителей в поряке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

- исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника отдела, разрабатывать должостные инструкции на своих подчиненных;

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в мэрии городского округа Тольятти, порядок работы со служебной информацией;

- поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;

- соблюдать нормы служебной этики.

6.6. В соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе: Уставом городского округа Тольятти, ст.16 Положения о муниципальной службе в городском округе Тольятти, начальник отдела несет ответственность за:

- выполнение специалистами отдела задач и функций, предусмотренных настоящим Положением об отделе;

- своевременное и качественное выполнение планов работ специалистами отдела;

- за подбор и расстановку кадров в отделе, состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела.

Начальник отдела планирования и 

организации физкультуро-спортивной работы




Л.Н. Барбаш 
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Заместитель мэра 
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