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Об утверждении Положения 
о представительском пакете мэрии 
городского округа Тольятти 
В целях упорядочения деятельности по подготовке и изданию представительского пакета мэрии городского округа Тольятти, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
1. Утвердить прилагаемое Положение о представительском пакете мэрии городского округа Тольятти.
2. Первому заместителю мэра Кирпичникову В.М., заместителю мэра по социальным вопросам Ботову С.В., заместителю мэра по городскому хозяйству Иванову В.В., заместителю мэра по строительству и земельным ресурсам - руководителю департамента Трохачеву Н.Г., заместителю мэра по правовым и организационным вопросам - руководителю аппарата мэрии Мелехиной Г.И., заместителю мэра - главе администрации Автозаводского района Ладыке И.Н., заместителю мэра - главе администрации Центрального района Крымцеву С.С., заместителю мэра - главе администрации Комсомольского района Зимину В.А. провести сбор информации для включения в представительский пакет городского округа Тольятти.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя мэра Кирпичникова В.М.
	Мэр
	А.Н.Пушков









                      УТВЕРЖДЕНО







                        распоряжением мэра







                городского округа Тольятти







                № 107-р/1 от 13.01.2009 г.

П О Л О Ж Е Н И Е

о представительском пакете 

мэрии городского округа Тольятти
1.Общие положения


1.1.Представительский пакет  мэрии городского округа Тольятти (далее - представительский пакет) представляет собой комплект информационно-презентационных материалов,  позволяющих  раскрыть научно-технический, социально-экономический, культурный потенциал городского округа Тольятти с целью формирования положительного имиджа и привлечения инвестиций в городской округ Тольятти.
1.2.Входящие в представительский пакет информационно-презентационные материалы создаются на русском, английском, немецком и французском  языках с использованием элементов: логотипа городского округа в верхнем углу и герба города в верхнем левом углу на обложке (титульной странице) издания. 

1.3. Представительский пакет вручается представителям официальных делегаций, посещающих городской округ Тольятти и во время визитов официальных делегаций городского округа Тольятти в субъекты Российской Федерации и иностранные государства, а также распространяется в учреждения Российской Федерации в иностранных государствах, в представительства зарубежных стран в Российской Федерации,  на презентационных мероприятиях (конгрессах, выставках, ярмарках) и деловых встречах (конференциях, заседаниях, семинарах), проводимых в России и за рубежом, в которых официальные делегации городского округа Тольятти принимают очное и заочное участие.

2. Представительский пакет включает в себя базовые информационно- презентационные материалы,   дополнительные информационно-презентационные материалы, сувенирную продукцию.

2.1.Базовые информационно-презентационные материалы включают в себя печатное и мультимедийное издания, видеофильм о городском округе Тольятти и представляют собой обзорную, структурированную информацию о городском округе Тольятти. 

Печатное и мультимедийное издания содержат:

- название издания;


- приветствие мэра городского округа;


- общие сведения о городском округе;

-описание существующих конкретных преимуществ городского округа;


- социально-экономическую характеристику городского округа;


- научно-технический и инновационный потенциал городского округа;


- инвестиционный потенциал городского округа;


- культурный, спортивный, образовательный  потенциал городского         

           округа;
 
- туристский потенциал;
- карту городского округа Тольятти; 
- контактную информацию органов местного самоуправления городского округа.
Видеофильм о городском округе содержит общую информацию о Тольятти, иллюстрируется видеорядом, сопровождается текстом и музыкальным оформлением.

2.2 Дополнительные информационно-презентационные материалы должны   быть представлены тематическими печатными и мультимедийными изданиями, а также видеофильмами и прилагаться к базовым информационно-презентационным материалам в виде отдельных вкладок.

2.3  Сувенирная продукция представляется в виде сувенирно-полиграфической продукции (каталоги,  буклеты,  проспекты,  календари, открытки и так далее) и сувенирных изделий.

На сувенирной продукции может воспроизводиться городская символика  или отдельные ее элементы, имеющие культурно-историческое значение. 
3. Формирование и изготовление представительского пакета


3.1.Формирование  представительского пакета осуществляется управлением внешнеэкономической деятельности  и маркетинга территорий департамента экономического развития мэрии городского округа Тольятти (далее – управление).

3.2.Обновление информации, содержащейся в представительском пакете, осуществляется управлением  по указанию первого заместителя мэра городского округа Тольятти.

3.3.Формирование представительского пакета осуществляется за счет средств, предусмотренных на эти цели в бюджетной смете мэрии городского округа Тольятти. 

3.4.Подготовка документации на изготовление базовых информационно-презентационных материалов осуществляется управлением  на основании материалов, полученных от органов (структурных подразделений) мэрии  городского округа Тольятти.


3.5.Подготовка, издание и изготовление дополнительных информационно- презентационных  материалов, входящих в представительский пакет, осуществляется органами (структурными подразделениями) мэрии  в соответствии с федеральным законодательством о размещении заказов, после  согласования с управление.

3.6.Представительский пакет предоставляется управлением  на основании заявок органов (структурных подразделений)  мэрии. 
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