Об утверждении Регламента взаимодействия 
между правовым департаментом мэрии 

и юридическими службами (специалистами, 
осуществляющими функции правового обеспечения) 
органов мэрии по вопросам правового обеспечения 
деятельности мэрии городского округа Тольятти
В целях дальнейшего совершенствования взаимодействия правового департамента мэрии и других органов мэрии по вопросам правового обеспечения деятельности мэрии городского округа Тольятти,
1. Утвердить и ввести в действие с 01.04.2009 г. прилагаемый Регламент взаимодействия между правовым департаментом мэрии и юридическими службами (специалистами, осуществляющими функции правового обеспечения) органов мэрии по вопросам правового обеспечения деятельности мэрии городского округа Тольятти.

2. Руководителям органов мэрии организовать работу в соответствии с утвержденным Регламентом.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя мэра Мелёхину Г.И.

Мэр
 А.Н.Пушков
Утвержден
распоряжением мэрии
городского округа Тольятти
от 19.03.2009 г. № 1632-р/1

РЕГЛАМЕНТ

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МЕЖДУ ПРАВОВЫМ ДЕПАРТАМЕНТОМ

МЭРИИ И ЮРИДИЧЕСКИМИ СЛУЖБАМИ (СПЕЦИАЛИСТАМИ,

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМИ ФУНКЦИИ ПРАВОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ)

ОРГАНОВ МЭРИИ ПО ВОПРОСАМ ПРАВОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МЭРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

г. Тольятти

2009г.

1. Общие положения.
1.1 Настоящий Регламент (далее - Регламент) определяет порядок
взаимодействия между правовым департаментом и юридическими службами
(специалистами,    осуществляющими    функции    правового    обеспечения)
органов   мэрии   городского   округа   Тольятти   при   решении   вопросов,
связанных с правовым обеспечением деятельности мэрии городского округа
Тольятти,    в    том   числе   при   подготовке   проектов   постановлений   и
распоряжений мэрии, распоряжений заместителей мэра, проектов договоров.
1.2 Настоящий Регламент определяет участников взаимоотношений,
устанавливает их функции, полномочия и формы взаимодействия.
1.3
Ответственность за организацию взаимодействия органов мэрии по
вопросам правового  обеспечения деятельности мэрии городского округа
Тольятти,    установленного    настоящим   Регламентом,       возлагается   на
руководителей структурных подразделений мэрии.
II. Разграничение функций между юридическими службами
(специалистами, осуществляющими функции правового обеспечения)
органов мэрии и правовым департаментом мэрии городского округа
Тольятти при решении вопросов правового характера
2.1. Юридические службы (специалисты, осуществляющие функции правового обеспечения) органов мэрии выполняют следующие функции:
2.1.1. при подготовке проектов постановлений, распоряжений мэрии городского округа Тольятти, распоряжений заместителей мэра городского округа Тольятти, проектов договоров (далее - проекты) проводят первичную экспертизу проектов на соответствие требованиям действующего законодательства РФ, в том числе осуществляют проверку правильности и полноты формирования пакета документов, на основании которых осуществляется подготовка проектов;
2.1.2.  при  осуществлении  иной текущей деятельности  (в  т.ч.  при
выполнении    поручений    мэра,   рассмотрении    обращений   и   заявлений
физических и юридических лиц и т.д.), в случае возникновения ситуации,
требующей проведения юридической экспертизы:

- осуществляют сбор документов, необходимых для решения вопроса;
- обеспечивают первоначальное всестороннее, полное, объективное рассмотрение вопроса по существу.
2.2.     Правовой департамент мэрии городского округа Тольятти:
2.2.1.
проводит комплексную юридическую экспертизу проектов;
2.2.2. осуществляет   правовое   сопровождение   деятельности   мэрии
городского   округа   Тольятти   по   специфическим   вопросам,   требующим
детальной   правовой   экспертизы,   а  также   в   случаях  наличия   правовой
неопределенности, возникшей из-за пробелов в законодательстве;
2.2.3. проводит правовую оценку сложившейся ситуации в случае
наличия различных предложений органов мэрии городского округа Тольятти;
2.2.4. разрешает споры в части применения законодательства в случае
расхождения позиций различных органов мэрии
2.2.5. проводит анализ и обобщение типичных ошибок, допускаемых
при  подготовке  проектов,   с  выработкой  предложений  по   оптимизации
деятельности мэрии городского округа Тольятти.
III. Формы взаимодействия правового департамента и юридических служб (специалистов, осуществляющих функции правового обеспечения) органов мэрии.
3.1. Взаимодействие правового департамента и юридических служб (специалистов, осуществляющих функции правового обеспечения) органов мэрии по вопросам правового обеспечения деятельности мэрии городского округа Тольятти осуществляется в следующих формах:
3.1.1.
проведение совместных рабочих совещаний и консультаций в
целях   определения   вариантов   решения   возникающих   в   ходе   текущей
деятельности вопросов;
3.1.2.
включение   специалистов   правового   департамента   в   состав
создаваемых рабочих групп;
3.1.3.
консультирование    специалистами    правового    департамента
работников иных органов мэрии в устной форме по вопросам текущей
деятельности подразделений;
3.1.4.
проведение юридической экспертизы документов по запросам
органов мэрии.
IV. Порядок приема документов в правовой департамент для проведения юридической экспертизы.
4.1. Проекты,  подготовленные  органами  мэрии  и  направляемые  в
правовой департамент для проведения юридической экспертизы, должны
быть      оформлены      в      соответствии      с      требованиями      Регламента
делопроизводства   в   мэрии   городского   округа   Тольятти,   утвержденного
постановлением мэра городского округа Тольятти от 14.07.2008г. № 1726-
1/п.
4.2. Проекты  и  приложения к  ним  должны  быть  в  обязательном
порядке      завизированы      специалистом,      осуществляющим      правовое
обеспечение деятельности органа мэрии - разработчика проекта, либо к
проекту   должно   быть   приложено   заключение   данного   специалиста   с
указанием причин отказа в согласовании проекта и пояснения разработчика
проекта на данное заключение за подписью руководителя органа мэрии;

4.3. При направлении органами мэрии в правовой департамент писем,
запросов о даче юридического заключения по какому-либо вопросу к данным обращениям прикладываются:
4.3.1.
заключение      специалиста,      осуществляющего      правовое
обеспечение деятельности данного органа мэрии, содержащее предложения
по выходу из сложившейся ситуации;
4.3.2.
документы,   свидетельствующие   о   невозможности   решения
проблемы органом мэрии в рамках своих полномочий.
4.4. В случае отсутствия визы, предусмотренной пунктом 4.2. настоящего Регламента, либо документов, указанных в пунктах 4.2. и 4.3. настоящего Регламента, проекты постановлений, распоряжений мэрии городского округа Тольятти, распоряжений заместителей мэра городского округа Тольятти, проекты договоров, письма, запросы о даче юридического заключения возвращаются правовым департаментом без проведения юридической экспертизы.

________________________________________________________
