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Мэрия городского округа Тольятти
РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 18.06.2013 г. № 3606-р/1
О внесении изменений 
в распоряжение мэрии городского округа Тольятти
 от 02.08.2011 г. № 8233-р/1 «Об утверждении Правил 
внутреннего трудового распорядка 
в мэрии городского округа Тольятти»

В  целях осуществления организации допуска посетителей на объекты мэрии городского округа Тольятти, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
1. Внести в Правила внутреннего трудового распорядка в мэрии городского округа Тольятти, утвержденные распоряжением мэрии городского округа Тольятти от 02.08.2011 г. № 8233-р/1 (газета «Городские ведомости», 2011, 06 августа;  2012, 20 марта) следующие изменения:

1.1. Раздел X изложить в следующей редакции:
«X. Допуск на объекты мэрии
10.1. Допуск на объекты мэрии работников мэрии осуществляется по служебным удостоверениям и индивидуальным электронным картам.
 Допуск на охраняемые объекты работников мэрии, пришедших на работу без электронной карты, разрешается по предъявлении служебного удостоверения (документа, удостоверяющего личность).

10.2. Допуск на объекты мэрии граждан, не являющихся работниками мэрии, осуществляется при предъявлении ими документа, удостоверяющего личность и регистрацией в журнале посетителей; по согласованию (по телефону)  права прохождения гражданина на объект с заинтересованным работником мэрии и  последующей регистрацией гражданина в журнале посетителей.
10.3. Лица, привлекаемые для участия в проводимых в мэрии совещаниях или других мероприятиях, пропускаются на охраняемые объекты мэрии по спискам, подписанным руководителем органа мэрии, ответственного за проведение мероприятия, или его заместителем.

10.4. Допуск посетителей в канцелярию мэрии, доставляющих или получающих корреспонденцию, осуществляется в сопровождении работника контрольно-пропускного бюро  управления общественной безопасности Департамента общественной безопасности мэрии.

10.5. Пропуск на охраняемые объекты мэрии представителей средств массовой информации осуществляется на основании удостоверения журналиста, при условии выполнения мероприятий противодействия терроризму, либо по спискам, утвержденным руководителем Управления по оргработе и связям с общественностью мэрии.
10.6. Должностные лица, согласно приложению №2 к настоящим Правилам (Приложение №1 к настоящему распоряжению), имеют право беспрепятственного прохода на объекты мэрии.

10.7. Должностные лица органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, согласно приложению №3                          к настоящим Правилам (Приложение №2 к настоящему распоряжению), имеют право прохода на объекты мэрии по предъявлении служебного удостоверения.

10.8. Порядок допуска и работы на объектах мэрии:

а) в рабочие дни:

- посетители мэрии пропускаются  с 8.00 до 12.00 час. и с 13.00 до                 17.00 часов;

- персонал организаций, обслуживающих мэрию, имеет право находиться на объектах мэрии для выполнения работ с 5.00 до 24.00 часов;

- въездные ворота на прилегающие к объектам мэрии территории должны быть закрыты с 20.00 до 6.00 часов, входные двери в здания и помещения - с 21.00 до 6.00 часов, за исключением периода работы персонала организаций, обслуживающих мэрию;

б) в нерабочее время, выходные и праздничные дни:

- для выполнения возложенных задач и функций на объекты мэрии допускаются должностные лица мэрии согласно списку, указанному в приложении №2 к настоящим Правилам (Приложение №1 к настоящему распоряжению), а также руководители органов (структурных подразделений) мэрии и их заместители;

- другие работники мэрии допускаются на объекты мэрии в соответствии с распоряжением мэрии или по письменному уведомлению руководителя соответствующего органа (структурного подразделения) мэрии, с указанием списка работников и времени их работы;

- персонал организаций, обслуживающих мэрию городского округа Тольятти, допускается на охраняемые объекты мэрии на основании списков, утвержденных руководителем Управления делами мэрии;

в) в особых случаях:

- в случае возникновения чрезвычайных ситуаций (аварии, взрыва, пожара, стихийного бедствия, иных ЧС) работники оперативных служб (МЧС, ФСБ, МВД, аварийные службы, скорая помощь) допускаются на охраняемые объекты мэрии в любое время суток;

- для проведения профилактики инженерных сетей работники городских эксплуатационных служб допускаются на объекты мэрии на основании списков, утвержденных руководителем управления делами мэрии, с определением времени и характера работ и в сопровождении работников подразделений технического и хозяйственного обеспечения мэрии.
10.9. Запрещается вход на объекты мэрии работникам и посетителям:

- без предъявления необходимых документов (служебное удостоверение, электронные карты,  документ, удостоверяющий личность), а также пытающимся пройти на объекты по чужому или неправильно оформленному документу;

- с различными видами оружия (огнестрельного, травматического, газового, холодного), за исключением лиц, которым в связи со служебной деятельностью действующим законодательством предоставлено право на постоянное ношение оружия;

- в состоянии алкогольного и наркотического опьянения.

10.10. Пропуск иностранных делегаций на объекты мэрии разрешается по заявке руководителя управления международных и межрегиональных связей мэрии.

Вход (выход) иностранных делегаций на объекты мэрии осуществляется только в сопровождении ответственного работника управления международных и межрегиональных связей мэрии.

10.11. Внос (вынос) материальных ценностей, являющихся собственностью мэрии, на объекты мэрии осуществляется при наличии накладной или другого сопроводительного документа по предварительному согласованию с руководителем Управлением делами мэрии.
10.12. Работникам мэрии и посетителям объектов мэрии запрещается курение в не отведенных  для этих целях местах.
2. Признать утратившим силу:

2.1. Распоряжение мэрии городского округа Тольятти от 05.03.2010 г.                    № 3094-р/1 «Об утверждении порядка пропускного и внутриобъектового режима в мэрии городского округа Тольятти и внесении изменений в правила внутреннего трудового распорядка мэрии городского округа Тольятти, утвержденного распоряжением мэра городского округа Тольятти от 22.10.2008 г. № 7030-р/1».
2.2. Распоряжение мэрии городского округа Тольятти от 16.04.2010 г. № 4578-р/1 «О внесении изменений в распоряжение мэрии городского округа Тольятти  05.03.2010 г. № 3094-р/1 “Об утверждении порядка пропускного и внутриобъектового режима в мэрии городского округа Тольятти и внесении изменений в правила внутреннего трудового распорядка мэрии городского округа Тольятти, утвержденного распоряжением мэра городского округа Тольятти от 22.10.2008 г. № 7030-р/1”».
2.3. Распоряжение мэрии городского округа Тольятти от 16.06.2011 г. № 6359-р/1 «О внесении изменений в распоряжение мэрии городского округа Тольятти 05.03.2010 г. № 3094-р/1 “Об утверждении порядка пропускного и внутриобъектового режима в мэрии городского округа Тольятти и внесении изменений в правила внутреннего трудового распорядка мэрии городского округа Тольятти, утвержденного распоряжением мэра городского округа Тольятти от 22.10.2008 г. № 7030-р/1”».

3. Управлению муниципальной службы и кадровой политики мэрии (Газизов М.Г.) ознакомить работников мэрии с внесенными изменениями в Правила внутреннего трудового распорядка в мэрии городского округа Тольятти.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя мэра - руководителя аппарата мэрии Свешникову И.М.
Мэр





                           
                    С.И.Андреев
Приложение №1
к распоряжению мэрии 

от 18.06.2013 г. № 3606-р/1
Приложение N 2

к Правилам внутреннего трудового распорядка в мэрии 

городского округа Тольятти

СПИСОК

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО

БЕСПРЕПЯТСТВЕННОГО ПРОХОДА НА ОБЪЕКТЫ МЭРИИ

	N п/п
	Должность

	 1. 
	Губернатор Самарской области и его заместители                                                         

	 2. 
	Мэр городского округа Тольятти                                      

	 3. 
	Первый заместитель мэра                                             

	 4. 
	Заместитель мэра - руководитель аппарата мэрии                                            

	 5. 
	Заместитель мэра по городскому хозяйству                            

	 6. 
	Заместитель мэра по строительству и имущественным отношениям           

	 7. 
	Заместитель мэра по социальным вопросам                             

	 8. 
	Заместитель мэра - глава администрации Автозаводского района        

	 9. 
	Заместитель мэра - глава администрации Центрального района          

	10. 
	Заместитель мэра - глава администрации Комсомольского района        


____________________________________
Приложение №2

к распоряжению мэрии 

от 18.06.2013 г. № 3606-р/1
Приложение N 3

к Правилам внутреннего трудового распорядка в мэрии 

городского округа Тольятти

СПИСОК

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ,

 ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПАРВЛЕНИЯ
И ОРГАНИЗАЦИЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО ПРОХОДА НА ОБЪЕКТЫ МЭРИИ

ПО ПРЕДЪЯВЛЕНИИ СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ

	N п/п
	Должность

	 1. 
	Руководители министерств и ведомств Правительства Самарской области.

	 2. 
	Судьи Российской Федерации.                                

	 3. 
	Сотрудники прокуратуры Российской Федерации.                                                 

	 4. 
	Руководитель управления федерального казначейства по г.Тольятти и его заместители.      

	 5. 
	Сотрудники Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации.                              

	 6. 
	Руководящий состав Управления ФСБ по Самарской области (от          
начальника отдела службы в г. Тольятти и выше)                      

	 7. 
	Руководящий состав ГУ МВД России по Самарской области, У МВД России по городу Тольятти,  Линейного отделения полиции (от начальника отдела и выше).              

	 8. 
	Начальник отдела УФМС России по Самарской области в г. Тольятти и   
его заместители.                                                    

	 9. 
	Начальник  ГУМЧС по Самарской области и его заместители.                                                        

	10. 
	Начальник  ФГКУ «31 отряда ФПС по Самарской области» и его заместители.     

	11. 
	Начальник отдела надзорной деятельности городского округа Тольятти и муниципального района Ставропольский и его заместители.                            

	12. 
	Начальник отдела Управления Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков по Самарской области в г. Тольятти и его заместители.

	13. 
	Руководитель УФРС по Самарской области и его заместители,           
руководитель подразделения УФРС в г. Тольятти и его заместители.    

	14. 
	Начальники инспекций ФНС России по Самарской области по г. Тольятти 
и их заместители.                                                   

	15. 
	Начальники служб и подразделений ГУФСИН по Самарской области и их   
заместители.                                                        

	16. 
	Военные комиссары по Самарской области и их заместители.   

	17. 
	Председатель Думы городского округа Тольятти, председатель Самарской Губернской Думы.                       

	18. 
	Депутаты Думы городского округа Тольятти, Самарской Губернской Думы,
Федерального Собрания Российской Федерации.                                           


____________________________
