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МЭРИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 21.07.2010 г. № 7853-р/1
Об утверждении Положения

об управлении анализа и перспективного развития
информационных ресурсов мэрии

городского округа Тольятти

Для организации работы управления анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии, руководствуясь распоряжением мэрии городского округа Тольятти от 23.04.2010 г. № 4793-р/1 «О внесении изменений в распоряжение мэра городского округа Тольятти от 04.05.2008 г. № 2629-1/р “Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти”», Уставом городского округа Тольятти,

1. Утвердить прилагаемое Положение об управлении анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти.

2. Руководителю управления анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии Синявскому Н.А. организовать работу управления в соответствии с утвержденным Положением.
3. Признать утратившими силу: 
· распоряжение мэра городского округа Тольятти от 30.09.2008 г.
№ 6509-р/1 «Об утверждении Положения об Управлении анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти»;

· распоряжение мэрии городского округа Тольятти от 16.03.2009 г.
№ 1469-р/1 «О внесении изменений в распоряжение мэра городского округа Тольятти от 30.09.2008 г. № 6509-р/1 “Об утверждении Положения об Управлении анализа и перспективного развития информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти”».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата мэрии Шевелёва Д.В.
Мэр









          А.Н.Пушков
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением мэрии
городского округа Тольятти

от 21.07.2010 г. № 7853-р/1
ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении анализа и перспективного развития

информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Полное наименование органа мэрии: Управление анализа  и перспективного развития информационных ресурсов мэрии городского округа Тольятти (далее  – Управление) (далее - мэрия).

1.2 Управление образовано распоряжением мэра городского округа Тольятти от 04.05.2008 г. № 2629-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти». Изменение статуса Управления производится на основании распоряжения мэрии городского округа. Прекращение деятельности Управления в общей структуре мэрии осуществляется на основании решения Думы городского округа Тольятти.

1.3 Управление непосредственно подчиняется руководителю аппарата мэрии.

1.4 Управление  и его структурные подразделения осуществляют свою деятельность на основе Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти, а также настоящего Положения. 

1.5 Штатное расписание и условия оплаты труда работников Управления утверждаются мэром городского округа Тольятти. Настоящее Положение изменяется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав и ответственности, возложенных на Управление.

1.6 Положение об Управлении разрабатывается руководителем Управления и утверждается распоряжением мэрии городского округа. Положения о входящих в состав Управления структурных подразделениях разрабатываются руководителями подразделений и утверждаются приказом руководителя Управления.

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 
Основной целью деятельности Управления является: формирование и реализация политики мэрии в области информационных и коммуникационных ресурсов и технологий, а также в области административной реформы; организация и контроль работы по анализу, созданию, развитию и эффективному использованию автоматизированных и информационных систем в мэрии городского округа Тольятти, муниципальных предприятиях и учреждениях; организационное и методологическое обеспечение проведения  административной реформы в мэрии, в части стандартизации и регламентации,  создания и функционирования многофункционального центра (далее – МФЦ),  перевода муниципальных услуг (функций) в электронный вид, создания и развития электронного муниципалитета.

Для достижения поставленной цели Управление выполняет следующие задачи:

1. Организация и контроль работы по созданию и  развитию автоматизированных и информационных систем  в мэрии, муниципальных предприятиях и учреждениях городского округа Тольятти.

2. Обеспечение функционирования и эффективного использования автоматизированных и информационных систем  в мэрии: информационных ресурсов и баз данных, средств вычислительной техники, средств связи и телекоммуникаций, программного и информационного обеспечения.

3. Обеспечение информационной безопасности информационно-телекоммуникационной инфраструктуры  мэрии, в том числе информационных ресурсов, конфиденциальной информации, информационных систем персональных данных (далее – ИСПД), при их приеме, передаче, обработке и  хранении в электронном виде.

4. Сопровождение и развитие  Портала муниципальных услуг и функций городского округа Тольятти (далее – Портал услуг (функций)), Официального портала мэрии городского округа Тольятти (далее – Официальный портал), Внутреннего портала мэрии (далее – Внутренний портал).

5. Учет и контроль использования средств вычислительной и телекоммуникационной техники, программного обеспечения и баз данных в мэрии городского округа.

6. Организация и координация деятельности органов (структурных подразделений) мэрии городского округа Тольятти по стандартизации и регламентации, в том числе по разработке административных регламентов муниципальных услуг (функций), а также административных регламентов государственных услуг (функций) по отдельным государственным полномочиям, переданным органам местного самоуправления городского округа Тольятти (далее – государственные услуги (функции)).

7. Организация и координация выполнения мероприятий по созданию и функционированию в городском округе Тольятти многофункциональных центров (далее – МФЦ)  предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций).

8. Организация и координация выполнения мероприятий по переводу государственных и муниципальных услуг (функций)  в электронный вид, а также по формированию электронного муниципалитета.

9. Выполнение мероприятий в рамках совместной работы мэрии городского округа Тольятти с исполнительными  органами государственной власти, в том числе с Правительством Самарской области, по реализации административной реформы.

10. Методологическое обеспечение деятельности органов мэрии городского округа Тольятти и подведомственных муниципальных учреждений  по реализации административной реформы.
11. Подготовка муниципальных правовых актов по разработке автоматизированных и информационных систем, а также по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти; разработка концепций, долгосрочных и ведомственных целевых программ, планов мероприятий.

Оценка деятельности Управления осуществляется на основании показателей эффективности и (или) результативности его деятельности, утверждаемых распоряжением руководителя аппарата мэрии.

III. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

3.1. Для решения задачи №1 «Организация и контроль работы по созданию и   развитию автоматизированных и информационных систем  в мэрии, муниципальных предприятиях и учреждениях городского округа Тольятти» Управление выполняет следующие функции:

3.1.1. Разрабатывает единые принципы создания и развития автоматизированных и информационных систем  в мэрии городского округа Тольятти, муниципальных предприятиях и учреждениях.

3.1.2. Разрабатывает и согласовывает технические и рабочие проекты на создание и развитие автоматизированных и информационных систем  в мэрии городского округа, в том числе при разработке автоматизированных и информационных систем  сторонними организациями.

3.1.3. Проводит анализ использования существующих в мэрии автоматизированных и информационных систем, вносит предложения о возможности и необходимости модернизации и замены автоматизированных и информационных систем.

3.1.4. Разрабатывает и внедряет автоматизированные и информационные системы, обеспечивает их сопровождение  самостоятельно или с привлечением сторонних разработчиков на договорной основе.

3.1.5. Формирует требования к техническим средствам автоматизированных и информационных систем, необходимым для их оптимального функционирования.

3.1.6. Организует ведение и хранение архивов автоматизированных и информационных систем  в мэрии городского округа Тольятти.

3.2. Для решения задачи №2 «Обеспечение функционирования и эффективного использования автоматизированных и информационных систем  в мэрии: информационных ресурсов и баз данных, средств вычислительной техники, средств связи и телекоммуникаций, программного и информационного обеспечения» Управление выполняет следующие функции:

3.2.1. Контролирует ведение баз данных, формируемых органами (структурными подразделениями) мэрии.

3.2.2. Обеспечивает единую технологию развития информационно-вычислительных систем в мэрии городского округа Тольятти. 

3.2.3. Разрабатывает проекты договоров на покупку вычислительной техники, средств связи и телекоммуникаций, разработку программного обеспечения для нужд мэрии (в том числе – на конкурсной основе), участвует в приемке работ по договорам.

3.2.4. Обеспечивает работоспособность вычислительной техники, операционных систем, программного обеспечения, телекоммуникационных средств, баз данных, информационных и автоматизированных систем, находящихся в распоряжении мэрии на законных основаниях, включая технические средства муниципальной компьютерной сети.

3.2.5. Разрабатывает, внедряет и контролирует исполнение положений, определяющих порядок использования информационно-телекоммуникационных систем в мэрии: информационных ресурсов и баз данных, средств вычислительной техники, средств связи и телекоммуникаций, программного и информационного обеспечения.

3.2.6. Контролирует использование ресурсов локальных сетей, муниципальной компьютерной сети, муниципальной информационной системы.

3.3. Для решения задачи №3 «Обеспечение информационной безопасности информационно-телекоммуникационной инфраструктуры  мэрии, в том числе информационных ресурсов, конфиденциальной информации, информационных систем персональных данных (далее – ИСПД), при их приеме, передаче, обработке и  хранении в электронном виде» Управление выполняет следующие функции:

3.3.1. Формирует и реализует единую политику обеспечения информационной безопасности в мэрии городского округа Тольятти.

3.3.2. Ведет реестр метаданных муниципальных информационных ресурсов.

3.3.3. Осуществляет мероприятия по комплексной защите информации на всех этапах технологических циклов ее создания в электронном виде, обработки и передачи в соответствии с единой политикой информационной безопасности. 

3.3.4. Контролирует эффективность предусмотренных мер по защите информации, в том числе конфиденциальной информации и персональных данных, в информационно-телекоммуникационной инфраструктуре мэрии.

3.3.5. Осуществляет методическое руководство при проведении работ по обеспечению информационной безопасности в органах мэрии, муниципальных предприятиях и учреждениях.

3.4. Для решения задачи №4 «Сопровождение и развитие  Портала услуг (функций), Официального портала, Внутреннего портала» Управление выполняет следующие функции:

3.4.1. Разрабатывает и изменяет структуру Официального портала, Внутреннего портала,  регламенты их работы, а также организационную и техническую документацию  к сопровождению порталов.

3.4.2. Проводит анализ информации, размещенной и необходимой для размещения, на Официальном портале и Внутреннем портале.

3.4.3. Координирует и контролирует работу органов (структурных подразделений) мэрии по размещению и обновлению информации на Официальном портале, Внутреннем портале.

3.4.4. Проводит обучение работников, ответственных за размещение информации на Официальном портале, Внутреннем портале; правилам работы для самостоятельного ведения разделов порталов, закрепленных за органами (структурными подразделениями) мэрии.

3.4.5. Предоставляет персонализированный доступ работникам мэрии и иным субъектам информатизации для создания и ведения закрепленного за ними раздела Официального портала, Внутреннего портала.

3.4.6. Проводит анализ посещаемости Официального портала, Внутреннего портала и готовит предложения по изменению структур разделов порталов, сроков предоставления и содержания информационных материалов.

3.4.7. Готовит проекты муниципальных правовых актов городского округа Тольятти,  регламентирующие порядок работы Официального портала и  Внутреннего портала; вносит в них изменения и дополнения. 

3.5. Для решения задачи №5 «Учет и контроль использования средств вычислительной и телекоммуникационной техники, программного обеспечения и баз данных в мэрии городского округа» Управление выполняет следующие функции:

3.5.1. Обеспечивает учет и контроль средств вычислительной и телекоммуникационной техники, программного обеспечения, информационных баз данных в мэрии городского округа.

3.5.2. Обеспечивает приобретение программно-технических средств вычислительной и телекоммуникационной техники, комплектующих и расходных материалов к ней для органов (структурных подразделений) мэрии.

3.5.3. Обеспечивает ремонт и списание программно-технических средств вычислительной и телекоммуникационной техники, находящейся на балансе мэрии, а также комплектующих и расходных материалов к ней.

3.5.4. Обеспечивает хранение и обслуживание библиотеки стандартных программ, соблюдение правил хранения и эксплуатации машинных носителей, их своевременную замену в случаях непригодности.

3.6. Для решения задачи №6 «Организация и координация деятельности органов (структурных подразделений) мэрии городского округа Тольятти по стандартизации и регламентации, в том числе по разработке административных регламентов государственных и муниципальных услуг (функций)» Управление выполняет следующие функции:

3.6.1. Планирует, координирует и контролирует деятельность органов (структурных подразделений) мэрии по вопросам стандартизации и регламентации.  

3.6.2. Проводит мониторинг выполнения плановых мероприятий по вопросам стандартизации и регламентации; подготавливает и представляет в установленном порядке предложения и информацию по данному вопросу. 

3.6.3. Совместно с органами (структурными подразделениями) мэрии разрабатывает перечни государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.6.4. Организует и контролирует разработку органами мэрии административных регламентов государственных и муниципальных услуг (функций), а также проводит их согласование.

3.6.5. Участвует в подготовке регламентов межведомственного взаимодействия органов мэрии и муниципальных учреждений с органами государственной власти, государственными учреждениями и иными организациями в процессе предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций).

3.6.6. Проводит анализ информации по результатам согласования административных регламентов и подготавливает предложения, в том числе  по включению (исключению) услуг (функций) в реестр государственных и муниципальных услуг (функций), по оптимизации процессов предоставления (исполнения) услуг (функций),  по предоставлению услуг через МФЦ, а также по переводу услуг (функций) в электронный вид. 

3.6.7. Координирует и консультирует органы мэрии по разработке и внедрению административных регламентов предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций).

3.6.8. Контролирует мероприятия по своевременному размещению, изменению, исключению информации о государственных и муниципальных услугах (функциях) на Портале услуг (функций).

3.6.9. Ведет раздел информации о государственных и муниципальных услугах (функциях) городского округа Тольятти в Региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.6.10. Консультирует органы (структурные подразделения) мэрии по внедрению административных регламентов предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.7. Для решения задачи №7 «Организация и координация выполнения мероприятий по созданию и функционированию в городском округе Тольятти МФЦ предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций)» Управление выполняет следующие функции:

3.7.1. Планирует, организует и координирует работы по созданию и функционированию МФЦ в городском округе Тольятти; проводит мониторинг и осуществляет контроль выполнения плановых мероприятий; представляет в установленном порядке предложения и информацию по данному вопросу. 

3.7.2. Проводит обзор и анализ практик создания и функционирования МФЦ в  муниципальных образованиях, подготавливает предложения по использованию лучших практик создания и функционирования МФЦ.

3.7.3. Планирует и организует выполнение мероприятий по подбору зданий, предназначенных для размещения МФЦ с учетом выполнения требований законодательства, по формированию требований к информационной системе МФЦ, по оценке финансовых затрат и оснащению МФЦ программно-техническими средствами.

3.7.4. Совместно с органами (структурными подразделениями) мэрии разрабатывает перечень услуг, подлежащих предоставлению через МФЦ. 

3.7.5. Организует и координирует разработку органами мэрии административных регламентов государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых через МФЦ; проводит их согласование.

3.7.6. Организует межведомственное взаимодействие с органами государственной власти для предоставления государственных услуг через МФЦ совместно с Правительством Самарской области  и разрабатывает схемы взаимодействия с получателями услуг при предоставлении их на базе МФЦ.

3.7.7. Участвует в мероприятиях по подготовке регламентов межведомственного взаимодействия органов мэрии и муниципальных учреждений с органами государственной власти, государственными учреждениями и иными организациями в процессе предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций) через МФЦ.

3.7.8. Участвует в процессе подготовки соглашений об информационном взаимодействии органов местного самоуправления городского округа Тольятти с органами государственной власти, государственными учреждениями и иными организациями, необходимом для предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций).

3.7.9. Координирует и контролирует выполнение мероприятий по интеграции информационной системы МФЦ с Порталом услуг (функций).

3.7.10. Проводит анализ процесса предоставления (исполнения)  государственных и муниципальных услуг (функций) через МФЦ и подготавливает предложения по его оптимизации.

3.7.11. Разрабатывает единые методики и принципы реализации услуг (функций) через МФЦ; консультирует органы мэрии по внедрению административных регламентов предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций) через МФЦ.

3.8. Для решения задачи №8 «Организация и координация выполнения мероприятий по переводу государственных и муниципальных услуг (функций)  в электронный вид, а также по формированию электронного муниципалитета» Управление выполняет следующие функции:

3.8.1. Организует, координирует и контролирует выполнение мероприятий по переводу государственных и муниципальных услуг (функций)  в электронный вид; проводит мониторинг проведения плановых мероприятий; подготавливает и представляет в установленном порядке предложения и информацию по данному вопросу.

3.8.2. Совместно с органами (структурными подразделениями) мэрии разрабатывает перечень государственных и муниципальных услуг (функций), подлежащих переводу в электронный вид. 

3.8.3. Организует и координирует разработку органами мэрии административных регламентов государственных и муниципальных услуг (функций), подлежащих переводу в электронный вид; проводит их согласование.

3.8.4. Выполняет постановочные работы по разработке Портала услуг (функций); проводит анализ размещенной и необходимой для размещения информации на Портале услуг (функций) и подготавливает предложения.

3.8.5. Совместно с Правительством Самарской области участвует в организации межведомственного взаимодействия органов местного самоуправления с органами государственной власти для перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид. 

3.8.6. Участвует в мероприятиях по подготовке регламентов межведомственного взаимодействия органов мэрии и муниципальных учреждений с органами государственной власти, государственными учреждениями и иными организациями в процессе перевода государственных и муниципальных услуг (функций) в электронный вид.

3.8.7. Проводит анализ процесса предоставления (исполнения)  государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде и подготавливает предложения; консультирует органы мэрии по разработке и внедрению административных регламентов в процессе перевода государственных и муниципальных услуг (функций) в электронный вид. 

3.8.8. Организует, координирует и контролирует мероприятия по созданию и развитию электронного муниципалитета; проводит мониторинг выполнения плановых мероприятий.

3.8.9. Проектирует информационно-телекоммуникационные системы, обеспечивающие создание и развитие   электронного муниципалитета. 

3.8.10. Выполняет мероприятия в рамках совместной работы мэрии городского округа Тольятти с исполнительными  органами государственной власти и иными субъектами информатизации по созданию и развитию электронного муниципалитета.

3.8.11. Разрабатывает и сопровождает информационно-телекоммуникационные системы по переводу государственных и муниципальных услуг (функций) в электронный вид, в том числе АИС «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал муниципальных услуг городского округа Тольятти (далее – Портал услуг). 

3.9. Для решения задачи №9 «Выполнение мероприятий в рамках совместной работы мэрии городского округа Тольятти с исполнительными  органами государственной власти, в том числе с Правительством Самарской области, по реализации административной реформы» Управление выполняет следующие функции:

3.9.1. Изучает и анализирует передовой опыт работы по реализации административной реформы в РФ, Самарской области и других регионах России, в том числе по совершенствованию и повышению эффективности системы управления, а также повышению информационной открытости деятельности органов местного самоуправления.

3.9.2. Организует мероприятия по информационному взаимодействию с исполнительными  органами государственной власти, в том числе с Правительством Самарской области, по вопросам реализации административной реформы.

3.9.3. Принимает участие в совместных совещаниях с Правительством Самарской области по реализации административной реформы, в том числе по созданию и функционированию МФЦ, переводу услуг (функций) в электронный вид, по созданию и развитию электронного правительства и электронного муниципалитета.

3.9.4. Подготавливает информационно-аналитические материалы для Правительства Самарской области по вопросам реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти. 

3.10. Для решения задачи №10 «Методологическое обеспечение деятельности органов мэрии городского округа Тольятти и подведомственных муниципальных учреждений  по реализации административной реформы» Управление выполняет следующие функции:

3.10.1. Разрабатывает методические рекомендации по выделению государственных и муниципальных услуг (функций) и включению их в реестры; единые принципы формализации (описания) процессов деятельности органов мэрии в административных регламентах.

3.10.2. Осуществляет анализ и классификацию государственных и муниципальных услуг (функций), исполняемых органами мэрии, муниципальными учреждениями. 

3.10.3. Консультирует органы мэрии по вопросам реализации административной реформы, в том числе по разработке и внедрению административных регламентов предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.10.4. Организует и проводит семинары, совещания, заседания рабочих групп   по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти.

3.10.5. Разрабатывает правила и  порядки размещения информации о государственных и муниципальных услугах (функциях) на Портале муниципальных услуг  и функций городского округа Тольятти.

3.11. Для решения задачи №11 «Подготовка муниципальных правовых актов по разработке автоматизированных и информационных систем, а также по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти; разработка концепций, долгосрочных и ведомственных целевых программ, планов мероприятий» Управление выполняет следующие функции:

3.11.1. Проводит обзор законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти по созданию и развитию автоматизированных и информационных систем, а также по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти.

3.11.2. Разрабатывает и согласовывает проекты муниципальных правовых актов по созданию и развитию автоматизированных и информационных систем, а также  по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти. 

3.11.3. Проводит анализ и подготавливает предложения органам мэрии по внесению изменений в нормативные правовые акты по реализации административной реформы, в том числе по снятию ограничений для предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, а также через МФЦ. 

3.11.4. Разрабатывает проекты концепций, долгосрочных и ведомственных целевых программ, планов мероприятий по созданию и развитию автоматизированных и информационных систем, а также по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти.

3.11.5. Координирует и контролирует работы по внедрению утвержденных концепций, долгосрочных и ведомственных целевых программ, планов мероприятий по созданию и развитию автоматизированных и информационных систем, а также по реализации административной реформы в мэрии городского округа Тольятти. 

IV. СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Структура Управления:

· отдел реализации административной реформы;

· отдел формирования электронного муниципалитета; 

· отдел программного обеспечения;

· отдел технического обеспечения:

· сектор системного администрирования;

· сектор обслуживания средств вычислительной техники;

· бюро материального обеспечения;

· сектор по защите информации.

V. РУКОВОДСТВО УПРАВЛЕНИЕМ

5.1. Управление возглавляет руководитель Управления.

5.2. Руководитель Управления:

· от имени Управления осуществляет права Управления;

· проводит разграничение компетенции и распределяет задания между отделом программного обеспечения, отделом технического обеспечения, бюро материального обеспечения и сектором по защите информации, входящими в Управление;

· планирует и организует работу Управления, разрабатывает плановые показатели работы Управления, осуществляет общее методическое руководство работой Управления, проверяет и анализирует ее состояние;

· визирует проекты муниципальных правовых актов городского округа, подписывает документы в пределах своей компетенции;

· вносит на рассмотрение руководителя аппарата мэрии предложения, входящие в компетенцию Управления;

· осуществляет взаимодействие с вышестоящими руководителями, а также с другими органами (структурными подразделениями) мэрии, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и предприятиями, организациями городского округа в пределах компетенции Управления;

· запрашивает и получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для решения задач Управления;

· издает приказы по организации деятельности Управления, обязательные для исполнения всеми сотрудниками Управления. 

Заместитель руководителя Управления:

· проводит разграничение компетенции и распределяет задания между отделом реализации административной реформы и отделом формирования электронного муниципалитета, входящими в Управление;

· организует работу курируемых отделов, разрабатывает и утверждает плановые показатели работы этих отделов, разрабатывает долгосрочные планы развития курируемых отделов; контролирует и анализирует состояние работы курируемых отделов;

· визирует проекты муниципальных правовых актов городского округа, подписывает документы в пределах своей компетенции;

· вносит на рассмотрение руководителя аппарата мэрии предложения, входящие в компетенцию заместителя руководителя Управления;

· осуществляет взаимодействие с вышестоящими руководителями, а также с другими органами (структурными подразделениями) мэрии, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и предприятиями, организациями городского округа в пределах компетенции заместителя руководителя Управления.

· запрашивает и получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для решения задач курируемых отделов. 

5.3. Ответственность руководителя Управления, заместителя руководителя Управления.

В соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти руководитель Управления, заместитель руководителя Управления несут ответственность за:

· принятие решений, а также разработку и (или) визирование проектов документов, противоречащих действующему законодательству, муниципальным правовым актам;

· своевременность и качество выполнения планов работ Управления;

· состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных.

И.о. руководителя управления  

анализа и перспективного развития

информационных ресурсов





           Е.А.Тупикова

