Об утверждении 
Положения об отделе информационных технологий 
и ресурсов местного самоуправления департамента экономики мэрии 
городского округа Тольятти
Для организации работы отдела информационных технологий и ресурсов местного самоуправления департамента экономики мэрии городского округа Тольятти, на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. № 167-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе информационных технологий и ресурсов местного самоуправления департамента экономики мэрии городского округа Тольятти.
2. Начальнику отдела информационных технологий и ресурсов местного самоуправления Лещинскому В.В. организовать работу отдела в соответствии с утвержденным Положением.

И.о. первого заместителя мэра





     В.В. Иванов
      УТВЕРЖДЕНО
       распоряжением мэра
       городского округа Тольятти
       от 13.11.2007 г. № 7484-1/р
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе информационных технологий 

и ресурсов местного самоуправления

департамента экономики мэрии 

городского округа Тольятти

г. Тольятти

2007 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Наименование органа (структурного подразделения мэрии: отдел информационных технологий и ресурсов местного самоуправления департамента экономики (далее по тексту - Департамент) мэрии городского округа Тольятти (далее по тексту - Отдел).

1.2.
Отдел образован распоряжением мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. №167-1/р. “Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти”. Изменение структуры и упразднение Отдела осуществляется на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти. Процедурные действия, связанные с изменением структуры и упразднением отдела, регламентируются Уставом городского округа Тольятти.

1.3.
Отделом непосредственно руководит начальник Отдела, который подчиняется заместителю руководителя Департамента.
1.4.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе Уставом городского округа Тольятти, Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти, Положением о департаменте и настоящим Положением.
1.5.
Штатное расписание и условия оплаты труда работников Отдела утверждаются мэром городского округа Тольятти. Настоящее положение изменяется и дополняется в соответствии с изменением целей, задач, функций, обязанностей, прав, ответственности, возложенных на отдел.

1.6.
местонахождения Отдела: 445631, Самарская область г.о. Тольятти, ул. Бульвар Ленина, 15
2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основной целью деятельности отдела является:

Развитие инновационного сектора отрасли информационных и коммуникационных технологий для обеспечения устойчивого развития городского округа Тольятти.

Для достижения поставленной цели отдел решает следующие задачи:
1. Формирование стратегии и определение приоритетов развития и использования отрасли информационных технологий с целью обеспечения устойчивого развития городского округа Тольятти.

2. Выявление возможных путей развития инновационного сектора информационных и коммуникационных технологий.

3. Содействие развитию и функционированию конкурентного рынка информационно-коммуникационных товаров и услуг на территории городского округа Тольятти.

4. Реализация научно-технической политики по формированию и поддержке единого информационного пространства города, распределенной информационной инфраструктуры городского округа.

5. Внедрение информационно-коммуникационных и инновационных технологий для повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления Тольятти.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Для решения задачи № 1
«Формирование стратегии и определение приоритетов развития и использования отрасли информационно-компьютерных технологий с целью обеспечения устойчивого развития городского округа Тольятти» отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Анализирует и обобщает данные о развитии информационно-коммуникационных технологий в городском округе Тольятти; Готовит предложения о среднесрочном и долгосрочном комплексной поддержке информационно-коммуникационных технологий для устойчивого развития городского округа Тольятти.
3.1.2. Осуществляет взаимодействие органов местного самоуправления городского округа с федеральными и региональными органами в части координации работ по участию городского округа в целевых программах и проектах по развитию информационных технологий.

3.2. Для решения задачи № 2
«Выявление возможных путей развития инновационного сектора информационных и коммуникационных технологий» отдел выполняет следующие функции:
3.2.1. Организует создание городских экспериментальных площадок по отработке использования новых информационных технологий.

3.2.2. Разрабатывает городские целевые и инвестиционные программы в сфере формирование общедоступных информационных ресурсов городского округа.

3.2.3. Отбирает инновационных проектов предоставления организациям и гражданам городского округа товаров и услуг посредством использования информационных технологий, осуществление контроля за их реализацией.

3.3. Для решения задачи № 3
«Содействие развитию и  функционированию конкурентного рынка информационно-коммуникационных товаров и услуг на территории городского округа Тольятти». отдел выполняет следующие функции:

3.3.1. Взаимодействует с представителями рынка информационного коммуникационных товаров и услуг, отраслевыми общественными организациями с целью развития единого информационного пространства города  и реализации стратегии развития городского округа Тольятти.

3.3.2. Содействует в пределах компетенции развитию предпринимательства и созданию условий для привлечения инвестиций в сфере телекоммуникаций и информатизации.

3.4. Для решения задачи № 4
«Реализация научно-технической политики по формированию и поддержке единого информационного пространства города, распределенной информационной инфраструктуры городского округа» отдел выполняет следующие функции:

3.4.1. Готовит технические задания на разработку общесистемных архитектур информационных систем с целью унификации и стандартизации информационного обмена с субъектами информационной деятельности в рамках создания информационного пространства городского округа.

3.4.2. Координирует, совместно с управлением по ИО и АСУ мэрии развития технологических сетей, программно-технических решений и информационного обеспечения органов местного самоуправления Тольятти.

3.4.3. Участие в разработке регламентирующих документов по вопросам использования информационно-коммуникационных технологий.

3.5. Для решения задачи № 5
«Внедрение информационно-коммуникационных технологий повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления Тольятти» отдел выполняет следующие функции:

3.5.1. Согласовывает в установленном порядке расходы структурных подразделений мэрии, муниципальных учреждений на услуги информатизации с целью оптимизации затрат бюджетных средств и эффективности использования систем информатизации.

3.5.2. Координирует проектирование, разработку и внедрение информационных систем, направленных на совершенствование системы управления, муниципальным сектором экономики и систем поддержки принятия решений.
3.5.3. Готовит и согласовывает проекты постановлений и распоряжений мэра по вопросам компетенции отдела.

4. ПРАВА ОТДЕЛА

4.1. Мероприятия по организации работы Отдела планируются и выполняются по заданиям заместителя руководителя Департамента.

Планы мероприятий разрабатываются начальником отдела поквартально, утверждаются и контролируются заместителем руководителя Департамента.

4.2. Отдел имеет право:

· запрашивать у руководителей государственных органов, структурных подразделений мэрии и организаций информацию и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций.
· проводить совещания по вопросам компетенции отдела с участием специалистов структурных подразделений мэрии,  организаций и государственных органов, действующих на территории городского округа Тольятти.

5. СТРУКТУРА ОТДЕЛА

5.1.
Работники отдела назначаются на должность на условиях трудового договора и освобождаются от должности распоряжением мэра городского округа по согласованию с начальником отдела, заместителем руководителя Департамента, руководителем Департамента, первым заместителем мэра в соответствии с действующим законодательством. 
5.2.
Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами (структурными подразделениями) мэрии городского округа Тольятти, физическими и юридическими лицами в пределах компетенции отдела.

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

6.1. 
Отделом руководит начальник отдела.

6.2. 
Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением мэра по согласованию с заместителем руководителя Департамента, руководителем Департамента, первым заместителем мэра в соответствии с действующим законодательством.
6.3. 
Положение об Отделе разрабатывается начальником Отдела и утверждается распоряжением мэра городского округа Тольятти. Должностная инструкция начальника Отдела утверждается мэром городского округа. Должностные инструкции работников Отдела утверждаются первым заместителем мэра.

6.4. 
Начальник Отдела имеет право:

· в пределах своей компетенции издавать приказы по вопросам организации деятельности отдела и давать указания. Обязательные к исполнению всеми работниками Отдела;
· вносить заместителю руководителя Департамента предложения о поощрении либо применении дисциплинарных взысканий к работникам Отдела;

· запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

· принимать решения или участвовать в их подготовке в соответствии с должностными обязанностями; 

· требовать от работников Отдела выполнения их должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении;

· выходить с предложениями к руководству по созданию условий для выполнения работниками Отдела их должностных обязанностей;
· требовать письменного оформления от вышестоящего руководства содержания и объема должностных полномочий (должностной инструкции), а также отдельных поручений и создания условий для их выполнения;
· участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности; 

· повышать квалификацию и продвигаться по службе.

6.5. Начальник Отдела обязан:
- соблюдать и исполнять требования Конституции РФ, законодательных и иных нормативно правовых актов РФ и Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти;

· исполнять поручения и указания вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

· исполнять требования, отраженные в Должностной инструкции начальника Отдела; 

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в органах местного самоуправления, порядок работы со служебной информацией; 

· соблюдать нормы служебной этики;

· разрабатывать должностные инструкции для подчиненных сотрудников Отдела.
6.6. В соответствии с Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе уставом городского округа Тольятти, Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти, начальник отдела несет ответственность за:
- выполнение Отделом возложенных на отдел задач и функций в соответствии с настоящим Положением;
- своевременное и качественное выполнение планов работ Отделом;

- за состояние трудовой и профессиональной дисциплины своих подчиненных;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника Отдела.

Начальник отдела информационных
технологий и ресурсов 

местного самоуправления






В.В.Лещинский

СОГЛАСОВАНО:
Заместитель руководителя департамента 

экономики








В.П. Андриевская

Руководитель Департамента экономики




В.Э.Перельштейн

Начальник  методического 

отдела мэрии









Е.А.Тупикова

Руководитель управления персонала
И муниципальной службы







С.И.Горшков

Руководитель правового департамента





С.Н.Исаев

Первый заместитель мэра







В.В. Иванов
