Об утверждении Положения

о секторе анализа и сопровождения программ
по охране окружающей среды и рационального природопользования

управления природопользования и охраны окружающей среды 

мэрии городского округа Тольятти

Для организации работы сектора анализа и сопровождения программ по охране окружающей среды и рационального природопользования управления природопользования и охраны окружающей среды мэрии городского округа Тольятти и на основании постановления мэра г. Тольятти от 10.03.2005 г. № 34-1/п «О внесении изменений в структуру мэрии г. Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
считаю необходимым:
1. Утвердить Положение о секторе анализа и сопровождения программ по охране окружающей среды и рационального природопользования управления природопользования и охраны окружающей среды мэрии городского округа Тольятти (Приложение № 1).
2. Заведующему сектором анализа и сопровождения программ по охране окружающей среды и рационального природопользования мэрии Левченко Л.А. обеспечить работу сектора в соответствии с утвержденным Положением.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Мэр
  Н.Д. Уткин
  Приложение   № 1 к распоряжению мэра 

  №  642-1/рот  “08”  11  2006г.

Положение   о секторе  анализа  и сопровождения программ  

по охране окружающей  среды и рационального природопользования

Управления  природопользования и охраны окружающей  среды

мэрии городского округа  Тольятти

Тольятти

2006г.

1. Общие положения

1.1. Сектор анализа и сопровождения программ  (далее  Сектор) по охране окружающей  среды и рационального природопользования Управления  природопользования и охраны окружающей  среды мэрии городского округа Тольятти (далее Управление).

1.2. Сектор  образован  постановлением мэра г.  Тольятти  от 10.03.2005г. №34-1/П “О внесении изменений  в структуру  мэрии г.Тольятти”. Изменение внутренней  структуры и  упразднение  Сектора  осуществляется  на основании  распоряжения мэра городского округа. 

1.3. Сектором    непосредственно   руководит   заведующий  Сектором,  который  подчинен     

      руководителю Управления. 

1.4.Сектор  осуществляет свою деятельность на основе Конституции РФ, законодательных     

      и    иных  нормативных  правовых   актов  РФ  и  Самарской области,  муниципальных  

      правовых   актов  городского округа Тольятти, в том числе: Устава  городского округа   

      Тольятти,   Положения   о   муниципальной  службе   в    городском  округе   Тольятти,  

      Положения об Управлении и настоящего Положения. 

1.5.Штатное расписание и условия оплаты труда работников Сектора утверждаются мэром  

      городского  округа.  Настоящее  Положение изменяется  в соответствии с   изменением   

      целей, задач, функций, прав,  ответственности, возложенных на Сектор.

1.6.Место  нахождения   Сектора:    445011,  РФ,   Самарская     область,    г.Тольятти,  ул. 

      Белорусская, 33.
2. Основные цели и задачи Сектора

2.1. Основной  целью деятельности Сектора является: определение основных направлений деятельности по охране   окружающей среды  и   рационального природопользования городского округа Тольятти,  разработка  и  реализация  экологических мероприятий    и  программ. 

Для достижения поставленной цели Сектору необходимо решение  следующих задач:

1.  Разработка  и реализация основных направлений деятельности по охране окружающей      

     среды на территории городского округа Тольятти, снижающих негативное воздействие

     выбросов  и сбросов  вредных веществ  в окружающую  среду.
2.  Разработка       приоритетных    направлений   в    инвестировании        экологических 
     мероприятий в  соответствии  с целями и задачами развития городского округа.
3.  Организация   выполнения    мероприятий    федеральных,  областных     и    городских           

     целевых     программ      по     охране    окружающей   среды     и     рациональному                 

     природопользованию.

4.  Проведение работ по анализу и  прогнозированию  состояния   окружающей   

     среды      в   городском округе  Тольятти. 
5. Нормативное правовое обеспечение природоохранной деятельности и рационального природопользования.
6. Организация  проведения работ по охране окружающей среды и рациональному природопользованию на территории городского округа Тольятти.
7. Организационное обеспечение работы Сектора.
3. Основные функции Сектора

3.1.Сектор  для     решения   задачи   1: “Разработка   и    реализация   основных                                     направлений  деятельности   по охране окружающей среды  на  территории  городского округа Тольятти, снижающих  негативное  воздействие выбросов  и сбросов вредных веществ в   окружающую среду” осуществляет следующие функции:
3.1.1.Участвует в  разработке  концепций, долгосрочных  и   краткосрочных  программ   

         по рациональному  природопользованию  и  охране окружающей среды.
3.1.2.Подготавливает      информацию    по      выполнению     концепций    и      программ  

  различного   уровня   для     мэра    городского   округа,   Правительства    Самарской    

  области, Думы городского округа.

3.2.   Сектор   для   решения    задачи  2:  “Разработка    приоритетных   направлений     в     

         инвестировании  экологических  мероприятий  в  соответствии с целями и задачами    

         развития  городского округа” осуществляет следующие функции:
3.2.1.Организует   сбор   и   анализ   информации   заявок, предложений,       для обеспечения 

  планирования    и    разработки    приоритетных     направлений     в     инвестировании     

  экологических мероприятий.

3.2.2.Организует    проведение    анализа    технико - экономического    и      экологического              

  эффекта предложенных мероприятий, проектов и технологий.
3.2.3.Разрабатывает     и     направляет  на  утверждение  мэру  ежегодные мероприятия   по    

  охране     окружающей     среды   городского    округа   Тольятти,  проводит    технико-  

  экологические      экспертизы       представленных       проектов,     согласовывает         и   

  утверждает    документацию,    заключает    договоры.
3.2.4.Участвует   в     работе     конкурсных      или       котировочных       комиссий        при       

  размещении    заказа     на     разработку     проектов,  решающих   задачи   экологии,    

  рационального природопользования и охраны окружающей   среды.    

3.2.5.Вносит предложения   по  планированию  природоохранных мероприятий.
3.3.  Сектор  для   решения   задачи  3:    “Организация    выполнения     мероприятий      

        федеральных,      областных    и   городских    целевых   программ    по    охране  

        окружающей   среды  и  рациональному   природопользованию”    осуществляет  

        следующие функции:

3.3.1.Подготавливает        заявки        по       финансированию       природоохранных  

        мероприятий городского округа  в областной бюджет, в целевой      бюджетный             

        экологический   фонд   Самарской     области,  в  бюджет   городского     округа.

3.3.2 Организует  выполнение мероприятий программ  различного уровня.

3.3.3.Готовит    раздел   “Охрана   окружающей   среды”     программы    социально-   

  экономического развития городского округа.

3.3.4 Подготавливает   информацию  о  выполнении   мероприятий,   программ  для   мэра     

  городского  округа,   Думы городского  округа,  Правительства Самарской области и,

  при      необходимости, для  подразделений мэрии.

3.4.  Сектор для решения задачи 4: “Проведение работ по анализу и

        прогнозированию состояния  окружающей среды в городском округе Тольятти”    

        осуществляет  следующие функции:

3.4.1.Организует    сбор    информации   по    состоянию     окружающей     среды     в 

  городском   округе.

3.4.2.Организует    учет   и   оценку    состояния      окружающей    среды     и     природных    

  ресурсов  городского  округа.
3.4.3.Проводит   анализ   и   составляет  прогноз   по   состоянию окружающей среды 

        для  мэра  городского  округа,  Думы  городского  округа, населения городского   

        округа.

3.5    Сектор        для      решения     задачи    5:    “Нормативное      правовое     обеспечение    

         природоохранной     деятельности       и       рационального         природопользования”  

         осуществляет     следующие функции:
3.5.1.Организует    разработку     положений,     правил,       инструкций,      порядков     по 

         обеспечению  охраны  окружающей   среды  и  рационального    природопользования  

         на территории городского округа  Тольятти.
3.5.2.Разрабатывает   и     вносит     на     обсуждение    мэру  предложения и замечания   по    

  принятию   новых федеральных  и региональных нормативных правовых актов.
3.5.3.Оказывает    содействие     в    организации   обучения   населения  городского округа  и      

  специалистов    предприятий    и     организаций      городского    округа    нормам        и      

  правилам     рационального природопользования и охраны окружающей среды.
3.5.4.Консультирует     руководителей,      специалистов      предприятий   и  организаций 

  городского         округа,   а     также  население      городского      округа        по      

  применению    федеральных    правовых  актов и  нормативных    правовых     актов

  Самарской       области      в       области      охраны        окружающей         среды       и        

  рационального     природопользования      на     территории     городского    округа,   в  

  пределах    компетенции    органов    местного   самоуправления.
3.5.5.Организует    проведение     общественных     экологических экспертиз проектов    по       

  охране  окружающей среды.
3.5.6.Участвует в урегулировании споров в области охраны окружающей  среды.
3.6.  Сектор   для    решения    задачи    6: “Организация проведения работ  по охране  

        окружающей  среды  и  рациональному  природопользованию  на      территории   

        городского  округа Тольятти”   осуществляет  следующие  функции:

3.6.1 Организует   сбор,  вывоз,  утилизацию   и    переработку промышленных   отходов.

3.6.2.Участвует  в  организации  благоустройства  и  озеленения    территории   городского 

         округа, использовании  и   охраны   городских    лесов,   расположенных   в  границах 

         городского округа.

3.6.3.Организует    охрану   памятников   природы   и   иных особо охраняемых природных 

         территорий.
3.6.4.Организует   исследования   по   определению   физических   факторов     загрязнения 

         окружающей среды (шум, вибрация, электрические и магнитные поля, радиационная  

         безопасность).
3.6.5.Участвует   в   работе   комиссии   по      недропользованию      (местные       полезные 

         ископаемые: песок, глина и т.п.).

3.6.6.Организует  и  проводит   работы  по   восстановлению  и   охране  родников, озёр    и 

         малых рек. 

3.7 Сектор для  решения  задачи  7:  “Организационное обеспечение  работы  Сектора”  

       осуществляет следующие функции:

3.7.1  Осуществляет взаимодействие с государственными органами  контроля  и       надзора   

        по   совместным  соглашениям.

3.7.2 Организует          проведение        конференций,     семинаров      и     совещаний         с    

         государственными       природоохранными          службами        и    экологическими    

         службами    предприятий      и    организаций городского округа.

3.7.3 Подготавливает     для   отдела   по    работе    со средствами массовой     информации 

         информацию    по   вопросам     рационального    природопользования    и       охраны 

         окружающей среды.

3.7.4 Организует    подготовку   материалов   для   издания   экологической     литературы.

3.7.5.Организует  экологическое образование    и просвещение работников  предприятий 

         и организаций  городского  округа, органов  местного   самоуправления городского 

         округа  на  специальных  семинарах,   лекциях,   а   также  через  средства массовой 

         информации.

3.7.6 Подготавливает   информацию по  запросам  прокуратуры,  Министерства природных 

         ресурсов   Самарской   области,  общественных   и   других   организаций городского 

         округа, граждан городского округа Тольятти.

4. Права Сектора

4.1. Мероприятия   по    организации   работы   Сектора  планируются и выполняются  по 

       заданию   руководителя  Управления, в соответствии   с   установленными    сроками.    

       Контроль   за    выполнением    планов,    мероприятий     Сектора         осуществляет     

       руководитель  Управления.
4.2.  Сектор имеет право:
- запрашивать и получать от органов (структурных подразделений) мэрии городского округа,  предприятий и организаций городского округа,  информацию, необходимую для выполнения задач и функций, определенных в настоящем  Положении  о Секторе; 
- осуществлять координацию и мониторинг исполнения

-  Указов Президента, федеральных нормативных правовых актов и нормативных правовых актов   Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа   в пределах  компетенции  Сектора;
- принимать решения или   участвовать   в их подготовке в соответствии   с целями, задачами и функциями, определёнными в настоящем  Положении о Секторе.
5.Структура Сектора

5.1. Работники Сектора  назначаются на должность  и освобождаются  от должности   распоряжением руководителя аппарата мэрии городского округа на основании результатов конкурса, а на должности по техническому обеспечению деятельности мэрии либо, в   случаях когда конкурс на замещение вакантной  муниципальной должности не проводится в   соответствии  с  действующим законодательством, без проведения конкурса по представлению заведующего  Сектором  и согласованию с  руководителем  Управления  на условиях трудового договора.

5.2.В своей работе Сектор  взаимодействует  со всеми органами (структурными подразделениями) мэрии городского округа Тольятти, с муниципальными, государственными и иными предприятиями и организациями, расположенными на  территории городского округа  Тольятти, Самарской области.
6. Руководство Сектором

6..1.
Сектором руководит    заведующий  Сектором.
6..2. Заведующий   Сектором назначается   на   должность   и освобождается от  должности распоряжением  руководителя аппарата  городского   округа  Тольятти  на основании результатов конкурса, либо, в случаях, когда конкурс  на замещение муниципальной вакантной должности муниципальной службы не проводится в соответствии с действующим законодательством, без проведения конкурса   по  представлению   руководителя Управления, на условиях трудового договора.
6.3. Положение  о  Секторе  разрабатывается  заведующим Сектором  и  утверждается распоряжением мэра городского округа Тольятти. Должностные  инструкции заведующего Сектором  и работников Сектора  утверждает мэр городского округа.
6.4.Заведующий Сектором  имеет право:
-    в пределах своей компетенции издавать приказы по вопросам деятельности Сектора и  давать указания обязательные для исполнения  всеми работниками Сектора; 

· требовать     от    работников Сектора  выполнения  их  должностных обязанностей и 
письменного оформления отчёта об их  выполнении;

-  принимать решения или  участвовать  в  их  подготовке   в пределах своей компетенции;

-  выходить с  предложениями к  руководству по созданию условий  для выполнения работниками  Сектора их  должностных обязанностей;

-    запрашивать  в  установленном  порядке  и  получать   информацию    и    материалы,

необходимые  для  исполнения своих должностных  обязанностей;

· участвовать в  конкурсе на замещение вакантной должности;

· повышать квалификацию и продвигаться по службе.
6.5. Заведующий Сектором обязан:

-   соблюдать и исполнять требования    Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов  РФ и  Самарской  области, муниципальных   правовых     актов  городского  округа  Тольятти;

-    исполнять      приказы,   распоряжения   и   указания вышестоящих  руководителей в                         

порядке подчиненности,  отданные   в   пределах   их  должностных полномочий, за исключением незаконных;

· исполнять   требования,    отраженные    в    должностной   инструкции   заведующего 

Сектором, разрабатывать должностные инструкции  работников Сектора;

-  соблюдать  правила  внутреннего  трудового  распорядка, установленного в  мэрии городского округа, порядок  работы       со служебной информацией;

· поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;

· соблюдать нормы служебной этики.

6.6. В соответствии с Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области, муниципальными правовыми актами   городского округа Тольятти,  в том числе: Уставом городского округа Тольятти, ст.16  Положения о  муниципальной службе в  городском округе Тольятти,  заведующий Сектором  несёт ответственность  за: 

- выполнение  Сектором возложенных на него  задач и функций в соответствием с  настоящим Положением о Секторе;  

· своевременное и качественное выполнение планов работ Сектором;

· подборку  и расстановку кадров в Секторе, состояние трудовой  и профессиональной дисциплины   среди  подчиненных;  

· неисполнение   или    ненадлежащее    исполнение    своих  должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции заведующего Сектором.

Заведующий сектором анализа и 

сопровождения программ по охране 

окружающей среды и рационального

природопользования 






Л.А.Левченко

Согласовано:

Руководитель Управления  природопользования 

и охраны окружающей среды 





Л.А.Перешивайлов

И.О. Начальника методического отдела мэрии


В.Г.Атемаскина

Руководитель управления персонала 

и муниципальной службы 





С.И. Горшков

Руководитель правового  


                                                С.Н. Исаев  департамента мэрии
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