Об утверждении 
Перечня должностей работников
с ненормированным рабочим днем

в мэрии городского округа Тольятти
В целях организации и упорядочения работы по предоставлению 
работникам мэрии городского округа Тольятти дополнительных отпусков за ненормированный рабочий день, в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, Законом Самарской области «О муниципальной службе в Самарской области», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
1. Утвердить Перечень должностей работников с ненормированным рабочим днем в мэрии городского округа Тольятти (приложение).
2. Управлению муниципальной службы и кадровой политики мэрии (Горшков С.И.) организовать предоставление дополнительных отпусков 
работникам мэрии городского округа Тольятти в соответствии с настоящим распоряжением.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя мэра по правовым и организационным вопросам – руководителя аппарата мэрии Мелехину Г.И.
Мэр                                                                                                        А.Н.Пушков

Приложение к распоряжению мэра

городского округа Тольятти

от 18.12.2008 г. № 8580-р/1

Перечень должностей работников

с ненормированным рабочим днем в мэрии городского округа Тольятти

	1. Должности муниципальной службы



	№ п/п
	Наименование должности
	Группа должности
	Количество календарных дней дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день

	1.1.  Должности муниципальной службы, 

учреждаемые для непосредственного обеспечения

исполнения полномочий мэра городского округа Тольятти,

замещаемые на срок его полномочий



	Категория «руководители»

	1
	Первый заместитель мэра городского округа
	Группа высших должностей муниципальной службы
	3-10

	2
	Заместитель мэра городского округа
	
	3-10

	3
	Руководитель аппарата мэра городского округа
	
	3-10

	4
	Руководитель секретариата мэра городского округа
	
	3-6

	5
	Руководитель пресс-службы мэра городского округа
	Группа главных должностей муниципальной службы
	3-6

	1.2. Должности муниципальной службы,

учреждаемые для содействия мэру городского округа Тольятти

в обеспечении непосредственного исполнения его полномочий,

замещаемые на срок полномочий мэра



	Категория «помощники (советники)»

	6
	Помощник мэра городского округа
	Группа высших должностей муниципальной службы
	3-6

	7
	Советник мэра городского округа
	
	3-6

	8
	Пресс-секретарь мэра городского округа
	Группа ведущих должностей муниципальной службы
	3-5

	1.3.  Должности муниципальной службы,

учреждаемые для обеспечения исполнения полномочий мэрии

городского округа Тольятти, замещаемые на неопределенный срок



	Категория «руководители»

	9
	Руководитель аппарата мэрии городского округа
	Группа высших должностей муниципальной службы
	3-8

	10
	Глава администрации района в городском округе
	
	

	11
	Руководитель департамента
	
	

	12
	Руководитель ведущего самостоятельного управления
	
	

	13
	Руководитель управления, входящего в состав департамента, администрации района (отраслевого (функционального) или территориального органа мэрии городского округа)
	
	

	14
	Руководитель комитета
	
	

	15
	Заместитель руководителя аппарата мэрии городского округа
	
	

	16
	Заместитель руководителя департамента
	
	

	17
	Заместитель руководителя ведущего самостоятельного управления
	
	

	18
	Заместитель руководителя управления входящего в состав департамента, администрации района (отраслевого (функционального) или территориального органа мэрии городского округа)
	
	

	19
	Заместитель руководителя комитета
	
	

	20
	Начальник ведущего самостоятельного отдела (инспекции, комиссии, службы)
	Группа главных должностей муниципальной службы
	3-6

	21
	Заместитель ведущего самостоятельного начальника (инспекции, комиссии, службы)
	
	

	22
	Начальник отдела (инспекции, комиссии, службы), входящего в состав управления, департамента, администрации района (отраслевого (функционального) или территориального органа мэрии городского округа)
	
	

	23
	Заместитель начальника отдела (инспекции, комиссии, службы), входящего в состав управления, департамента, администрации района (отраслевого (функционального) или территориального органа мэрии городского округа)
	
	

	1.4.  Должности муниципальной службы,

учреждаемые для профессионального обеспечения исполнения 

мэром городского округа Тольятти или мэрией городского округа Тольятти

установленных задач и функций,

замещаемые на неопределенный срок



	Категория «специалисты»

	24
	Заведующий сектором;
	Группа ведущих должностей муниципальной службы
	3-6

	25
	Консультант (первого заместителя мэра, заместителя мэра);
	
	3-6

	26
	Управляющий делами;
	
	3-6

	27
	Главный специалист;
	
	3-5

	28
	Ведущий специалист;
	Группа старших должностей муниципальной службы
	3-5

	29
	Специалист 1 категории
	
	

	1.5.  Должности муниципальной службы,

учреждаемые для обеспечения исполнения полномочий 

мэра городского округа Тольятти или мэрии городского округа Тольятти,

замещаемые на неопределенный срок



	Категория «обеспечивающие специалисты»

	30
	Специалист 2 категории
	Группа младших должностей муниципальной службы
	3-5

	31
	Специалист 
	
	

	2. Должности руководителей, специалистов, других служащих и рабочих

(технических исполнителей) по техническому обеспечению

деятельности мэрии городского округа Тольятти



	Наименование должности
	Категория (уровень квалификации по должности)
	Количество календарных дней дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день

	Должности руководителей

	32
	Главный бухгалтер отраслевого (функционального) органа мэрии
	
	3-5

	33
	Заместитель главного бухгалтера отраслевого (функционального) органа мэрии
	
	-

	34
	Заведующий отделом
	
	3-5

	35
	Заведующий архивом
	
	3-5

	36
	Заведующий секретариатом
	
	3-5

	37
	Заведующий бюро
	
	3-5

	38
	Заведующий хозяйством
	
	3

	39
	Заместитель заведующего отделом
	
	3-5

	40
	Заместитель заведующего архивом
	
	-

	41
	Менеджер различных наименований по отраслям:

- менеджер;

- менеджер по рекламе;

- менеджер по связям с общественностью;

- менеджер по персоналу;

- другие
	
	3-5

	Должности специалистов

	42
	Администратор
	
	3-5

	43
	Бухгалтер
	1 категории
	-

	
	
	2 категории
	-

	
	
	бухгалтер
	-

	44
	Бухгалтер-ревизор
	1 категории
	-

	
	
	2 категории
	-

	
	
	бухгалтер-ревизор
	-

	45
	Бухгалтер-кассир
	
	-

	46
	Дизайнер (художник-конструктор)
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	3-5

	
	
	3 категории
	-

	
	
	дизайнер (художник-конструктор)
	-

	47
	Диспетчер
	старший диспетчер
	-

	
	
	диспетчер
	-

	48
	Документовед
	1 категории
	-

	
	
	2 категории
	-

	
	
	документовед
	-

	49
	Инженер различных специальностей и наименований по отраслям:

· инженер-программист;

· инженер-электроник;

· инженер по наладке и испытаниям
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	3-5

	
	
	3 категории
	-

	
	
	инженер
	-

	50
	Инженер различных специальностей и наименований по отраслям:

· инженер-системотехник;

· инженер-электрик;

· инженер-энергетик;

· инженер по АСУП;

инженер по надзору за строительством;

· инженер по охране окружающей среды (эколог);

· инженер по охране труда (по охране труда, технике безопасности и гражданской обороне);

· инженер по безопасности движения;

· инженер по ремонту;

· инженер по стандартизации;

· другие
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	3-5

	
	
	инженер
	-

	51
	Инспектор различных специальностей и наименований по отраслям
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	-

	
	
	инспектор
	-

	52
	Инструктор различных специальностей и наименований по отраслям
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	-

	
	
	инструктор
	-

	53
	Методист
	старший методист
	-

	
	
	методист
	-

	54
	Механик
	
	-

	55
	Переводчик
	
	3-5

	56
	Ревизор
	старший ревизор
	-

	
	
	ревизор
	-

	57
	Социальный работник
	
	3-5

	58
	Экономист различных специальностей и наименований по отраслям:

· экономист;

· экономист вычислительного (инженерно-вычислительного) центра;

· экономист по бухучету и финансово-хозяйственной деятельности;

· экономист по договорной и претензионной работе; 

· экономист по планированию;

· экономист по труду;

· экономист по финансовой работе.
	1 категории
	3-5

	
	
	2 категории
	3-5

	
	
	экономист 
	-

	Должности других служащих и рабочих

(технических исполнителей)

	59
	Архивариус
	
	-

	60
	Вахтер
	старший вахтер
	-

	
	
	вахтер
	-

	61
	Водитель
	мэра
	3-5

	
	
	заместителя мэра
	

	
	
	старший водитель
	

	
	
	водитель
	

	
	
	водитель-механик
	

	62
	Гардеробщик
	
	-

	63
	Дежурный
	старший дежурный 
	-

	
	
	дежурный
	-

	64
	Делопроизводитель
	
	-

	65
	Кассир
	
	-

	66
	Комендант (здания, объекта)
	
	3-5

	67
	Копировщик (оператор множительной техники)
	
	-

	68
	Курьер
	
	-

	69
	Машинистка
	1 категории
	-

	
	
	2 категории
	-

	  70
	Оператор ПЭВМ
	1 категории
	-

	
	
	2 категории
	-

	  71
	Охранник
	старший охранник
	-

	
	
	охранник
	-

	  72
	Рабочие 
	рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
	3

	
	
	дворник
	-

	
	
	электромонтер
	-

	
	
	плотник
	3

	
	
	контролер
	-

	
	
	уборщик производственных и служебных помещений
	-

	
	
	уборщик территорий
	-

	
	
	кладовщик
	-

	
	
	другой вспомогательный рабочий персонал
	-

	73
	Связист (электромеханик связи)
	
	-

	74
	Секретарь руководителя, секретарь
	
	3-5

	75
	Секретарь-делопроизводитель
	
	3-5

	76
	Секретарь-референт (мэра, заместителя мэра)
	
	3-5

	77
	Слесарь
	слесарь по ремонту автомобилей (автослесарь)
	-

	
	
	слесарь-сантехник
	3

	
	
	слесарь-электрик (электрик)
	3

	78
	Статистик
	
	-

	  79
	Сторож
	
	-

	  80
	Табельщик
	
	-

	  81
	Учетчик
	
	-

	  82
	Экспедитор
	
	-


Примечания:

1. Перечень должностей приведен в соответствие со Схемой коэффициентов окладов по муниципальным должностям, должностям муниципальной службы и должностям по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа Тольятти, утвержденной решением Думы городского округа Тольятти от 19.11.2008г. №1012.

2. По должностям, где в столбце «Количество календарных дней дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день» поставлен прочерк, ненормированный рабочий день не устанавливается.

