мэрия городского округа Тольятти
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 26.12.2011 г. №4145-п/1
Об утверждении

административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство 
 объектов капитального строительства на территории 
городского округа Тольятти

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.09.2011 г.                   № 2782-п/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Тольятти, мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства на территории городского округа Тольятти.

2.
Департаменту градостроительной деятельности мэрии при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства на территории городского округа Тольятти, руководствоваться в работе административным регламентом, утвержденным в пункте 1 настоящего постановления.

3.
Управлению по оргработе и связям с общественностью мэрии опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра Трохачёва Н.Г.

Мэр                                                                                                        А.Н.Пушков  
                 УТВЕРЖДЕН

постановлением мэрии

городского округа Тольятти

от 26.12.2011 г. №4145-п/1
АДМИНИСТРАТВИНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (далее – регламент) определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур отраслевым органом мэрии городского округа Тольятти при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (далее – муниципальной услуги). 

1.2. Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

1.3. Мэрия городского округа Тольятти выдает разрешение на строительство объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории городского округа Тольятти, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и другими федеральными законами.

Выдача разрешения на строительство не требуется в случаях, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 4 части 1 статьи 4 Федерального закона «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации».

1.4. Настоящий регламент применяется к выдаче разрешения на строительство, выдаче разрешения на реконструкцию, продлению действия разрешения на строительство, продлению действия разрешения на реконструкцию, внесению изменений в разрешение на строительство, внесению изменений в разрешение на реконструкцию, исправлению технических ошибок в разрешении на строительство, исправлению технических ошибок в разрешении на реконструкцию.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги  -  выдача разрешения на строительство.

2.2.  Заявителем при представлении муниципальной услуги выступает застройщик - физическое или юридическое лицо (либо уполномоченные лица), обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу -  мэрия городского округа Тольятти.

2.4. Наименование органа мэрии, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.

        2.4.1. Орган мэрии городского округа Тольятти, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги – Департамент градостроительной деятельности мэрии (далее Департамент) в лице отдела градостроительного регулирования застройки управления архитектуры и градостроительства департамента градостроительной деятельности мэрии городского округа Тольятти (далее – «Уполномоченное подразделение мэрии»). 

Уполномоченное подразделение мэрии расположено по адресу:

Российская Федерация, Самарская область,  г. Тольятти, улица Победы, дом 52. 

Телефоны: 26-24-40; 26-24-65

График работы Уполномоченного подразделения мэрии: понедельник-пятница с 8-00 до 12-00; с 13-00 до 17-00.

Адрес электронной почты: architect@gradtlt.ru
2.4.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется канцелярией Департамента, при личном обращении заявителя (полномочного представителя), канцелярией мэрии городского округа Тольятти при направлении заявления и пакета документов почтовым отправлением с описью вложения.  

Канцелярия Департамента расположена по адресу:  

Российская Федерация, Самарская область,  г. Тольятти, улица Победы, дом 52. (здание управления архитектуры и градостроительства департамента градостроительной деятельности (далее – УАиГ)).

График работы канцелярии Департамента: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00.

Прием заявлений канцелярией Департамента ведется согласно графику: понедельник – четверг: с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00.

Телефоны канцелярии Департамента: 

- общий: 63 82  56;

- работников: 40 34 31. 

Адрес электронной почты: palv@tgl.ru.

Канцелярия мэрии городского округа Тольятти (далее канцелярия мэрии) расположена по адресу:  

Российская Федерация, Самарская область,  г. Тольятти, площадь Свободы, дом 4..

График работы канцелярии мэрии: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00.

Прием заявлений канцелярией мэрии ведется согласно графику: понедельник – четверг: с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00.

Телефоны канцелярии мэрии: 

-руководителя: 26 16  95;

- работников: 26 17 44. 

2.4.3. Адрес официального портала мэрии городского округа Тольятти в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: portal.tgl.ru, тольятти.рф.

2.4.4. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются на информационных стендах на первом этаже здания УАиГ и на официальном портале мэрии городского округа Тольятти в сети Интернет (portal.tgl.ru, тольятти.рф).
2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство. 

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней (далее исчисление идет по рабочим дням) со дня получения мэрией городского округа заявления о выдаче разрешения на строительство.

Начало срока предоставления муниципальной услуги, в соответствии с правилами статьи 191 Гражданского кодекса Российской Федерации, начинается на следующий день после получения мэрией городского округа заявления об оказании муниципальной услуги, в том числе из МФЦ.

Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур: 

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и пакета документов – 1 день;

- рассмотрение заявления и пакета документов, подготовка проекта решения– 4 дня;

- согласование уполномоченными должностными лицами мэрии проекта решения, принятие решения, подписание разрешения на строительство, выдача результата предоставления услуги заявителю – 5 дней.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на строительство составляет 30 дней со дня получения соответствующего заявления. Правила настоящего абзаца распространяются также на исчисление срока предоставления муниципальной услуги при устранении технической ошибки по заявлению застройщика. В случае самостоятельного обнаружения технической ошибки Уполномоченным органом мэрии, застройщик уведомляется о наличии технической ошибки в течение 7 рабочих дней со дня обнаружения.

Окончание срока предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с правилами статей 192 - 194 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.7. Предоставление  муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 г. («Российская газета» от 21.01.2009 г. № 7);

         - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.          № 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 г. № 290);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г.                      № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ» от  29.10.2001г. № 44, ст. 4147);

- Федеральным законом от 29.12.2004 г.  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации («Российская газета» от 30.12.2004 г. № 290);

- Федеральным законом от 25.10.2001 г.  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от  29.10.2001 г. № 44, ст. 4148);

   - Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета» от  30.07.2010 г. № 168);

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от  06.10.2003г. № 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"(«Российская газета» от 05.06.2006 г. № 95);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от                                                 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 48 ст. 5047); 

-Приказ Минрегиона от 10.05.2011г. № 207;

- Постановлением  Правительства РФ от 16.02.2008 г. № 87  "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"(Собрание законодательства Российской Федерации от 25.02.2008 г. № 8, ст. 744); 

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10. 2006 г. № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 13.11.2006 г. № 46 );

- Решением Думы городского округа Тольятти от 24.12.2008 № 1059                «О Правилах землепользования и застройки городского округа Тольятти» («Городские ведомости» от 27.01.2009 г. № 7(922));

- Постановлением городской Думы городского округа Тольятти от 07.12.2005 г.  № 314 «О Положении о публичных слушаниях в городском округе Тольятти» («Городские ведомости» от 20.12.2005 г. № 99 (466));

- Уставом городского округа Тольятти  в ред. решений Думы городского округа Тольятти от 01.02.2006 г. № 352, от 30.11.2007 г. № 781, от                        30.01.2008 г. № 816, от 17.09.2008 г. № 959, от 25.12.2009 г. № 187, от 17.02.2010 г.  № 215;

- Регламентом делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти, утвержденным распоряжением мэрии городского округа Тольятти от 02.10.2009 г.  № 9304-р/1.

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. В целях получения муниципальной услуги при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства заявитель представляет следующий пакет документов: 

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предостав-ления документа
	Орган, уполномочен-ный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства установленной формы (Приложение № 1)
	Оригинал, 2 экз.
	 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	
	Заявитель

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области 
	Заявитель/ Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка (или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территорий и проект межевания территорий);


	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти
	Заявитель/ Мэрия городского округа Тольятти

	4.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации, а именно:


	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	а) пояснительная записка;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	г) схемы, отображающие архитектурные решения;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	
	ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель

	5.
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 4 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Государственное автономное учреждение Самарской области Государственная экспертиза проектов в строительстве
	Заявитель/ Государственное автономное учреждение Самарской области Государственная экспертиза проектов в строительстве

	6.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)


	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 5 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти
	Заявитель/ Мэрия городского округа Тольятти

	7.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 6 ч. 7 ст. 51 ГрК РФ
	Правообладатели объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Заявитель на основании данных Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области


К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.8.2. В целях получения муниципальной услуги при строительстве, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предостав-ления документа
	Орган, уполномочен-ный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства установленной формы (Приложение № 2)
	Оригинал, 1 экз.
	 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	
	Заявитель

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 1 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области
	Заявитель/ Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области

	3.
	Градостроительный план земельного участка
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 2 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти
	Заявитель/ Мэрия городского округа Тольятти

	4.
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	п. 3 ч. 9 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель


2.8.3. В целях получения муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на строительство, заявитель представляет в мэрию городского округа не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предостав-ления документа
	Орган, уполномочен-ный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение № 3)
	Оригинал, 2 экз.
	ч. 20 ст.51ГрК РФ
	
	Заявитель

	2.
	Ранее выданное разрешение на строительство
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти
	Заявитель

	3.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	ч. 21 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области
	Заявитель/ Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области

	4.
	Документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство
	Оригинал1 экз.
	ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти, ГИСН Самарской

области
	Заявитель/ Мэрия городского округа Тольятти, ГИСН Самарской

области

	5.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:

- проект организации строительства объекта капитального строительства.
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	ч. 19 ст. 51 ГрК РФ
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ


	Заявитель


2.8.4. В целях получения муниципальной услуги в связи с изменением правоустанавливающих документов на земельный участок,  градостроительного плана земельного участка, схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требующих внесения изменений в разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, заявитель представляет заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, взамен ранее выданного разрешения на строительство  объекта индивидуального жилищного строительства. К указанному заявлению прилагаются документы, являющиеся основанием внесения изменений в разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, а также ранее выданное разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства.

2.8.5. В целях получения муниципальной услуги при продления срока действия разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет направляет в мэрию городского округа не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство следующий пакет документов:

	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа

(оригинал/копия), количество экземпляров
	Основания предостав-ления документа
	Орган, уполномочен-ный выдавать документ
	Источник предоставления  документа

(заявитель/ орган, организация, участвующие в межведомственном взаимодействии*)

	1.
	Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (приложение № 4)
	Оригинал, 2 экз.
	ч. 20 Ст. 51 ГрК РФ
	
	Заявитель

	2.
	Ранее выданное разрешение на строительство
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти
	Заявитель

	3.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Заверенная в соответствии с действующим законодательством копия, 1 экз.
	ч. 21 ст. 51 ГрК РФ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области
	Заявитель/ Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области

	4.
	Документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство
	Оригинал1 экз.
	ч. 20 ст. 51 ГрК РФ
	Мэрия городского округа Тольятти, ГИСН Самарской

области
	Заявитель/ Мэрия городского округа Тольятти, ГИСН Самарской

области


2.8.6. В целях получения муниципальной услуги в связи с изменением правоустанавливающих документов на земельный участок, градостроительного плана земельного участка, проектной документации, требующим внесения изменений в действующее разрешение на строительство, заявитель представляет заявление о выдаче разрешения на строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство (Приложение 5.1; 5.2). К указанному заявлению прилагаются документы, являющиеся основанием внесения изменений в разрешение на строительство, а также ранее выданное разрешение на строительство (оригинал).

Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, обязаны уведомить мэрию городского округа Тольятти в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает мэрия городского округа Тольятти;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в мэрию городского округа Тольятти копии документов, предусмотренных пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, мэрия городского округа Тольятти принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.9. Мэрия городского округа Тольятти отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи  заявителя, отсутствии печати), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, в случае неразборчивости написанного (при заполнении заявления от руки прописными буквами), а также в случае наличия специально не оговоренных подчисток, приписок и исправлений.

2.10. Мэрия городского округа Тольятти отказывает в  предоставлении муниципальной услуги по выдачи разрешения на строительство при отсутствии документов, предусмотренных частями 7 и 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, указанных в пункте 2.8 регламента, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.10.1. Мэрия городского округа Тольятти отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в соответствии с частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.2. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство мэрия городского округа Тольятти уведомляет о таком решении или таких изменениях:

1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство на котором внесено изменение;

3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения мэрии городского округа Тольятти в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

Мэрия городского округа Тольятти принимает решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок, указанный в части 21.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, при получении одного из следующих документов:

1) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;

2) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права пользования недрами.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.12. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.13. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов – 1 день.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доля заявителей, которым услуга оказана в установленные сроки;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги.

2.15. Способы предоставления муниципальной услуги.

Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги заявители могут представлять в мэрию городского округа Тольятти:

- по почте;

- с помощью экспресс - почты;

- с помощью курьера;

- в форме электронного документа;

- при непосредственном обращении заявителя в мэрию городского округа Тольятти.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства осуществляется при личном обращении заявителя в уполномоченное подразделение мэрии городского округа Тольятти в соответствии со с. 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях в здании, расположенном по адресу, указанному в пункте 2.4. настоящего Регламента.

2.16.2. Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенными в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003г. № 118.
2.16.3. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест хранения верхней одежды заявителей, возможность доступа к местам общего пользования.

2.16.4. На территории, прилегающей к местам предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее трех машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Места ожидания в очереди оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

2.16.6. Места предоставления  муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, которые должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, а именно:  

- информацию в тестовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающую алгоритм прохождения административной процедуры получения муниципальной услуги;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес раздела Департамента на официальном портале мэрии городского округа Тольятти;

- контактные телефоны специалистов Уполномоченного подразделения мэрии, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений и образцы их заполнения.

2.17. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся руководителем и специалистами Уполномоченного подразделения мэрии.
Информирование осуществляется: в форме устной консультации при личном обращении заявителя либо посредством телефонной связи, а так же в форме письменного ответа на письменное обращение. 
При консультировании руководитель или специалист Уполномоченного подразделения мэрии дает полный, точный и понятный ответ на поставленный вопрос. 

 Если руководитель или специалист Уполномоченного подразделения мэрии не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно, или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение,  либо назначить другое время для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Прием и консультация по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по адресу:  г. Тольятти,  ул. Победы, д. 52, каб. № 6, по следующему графику: вторник - с 9.00 до 12.00, четверг - с 13.00 до 16:00.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания заявителя в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени, в соответствии с графиком, определенным в п. 2.4. настоящего Регламента.  Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону руководитель или специалист  Уполномоченного подразделения мэрии должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем, в вежливой форме, дать точный и понятный ответ на поставленный вопрос, касающийся предоставления муниципальной услуги.

 Рассмотрение письменных обращений физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений физических лиц. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТВИНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и пакета документов;

- рассмотрение заявления и пакета документов, подготовка проекта решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство;

- согласование проекта решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, подписание разрешения на строительство;
- выдача результата предоставления услуги заявителю.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 6 к настоящему административному регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и пакета документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение застройщика в мэрию городского округа Тольятти с соответствующим заявлением и приложением пакета документом, сформированным в соответствии с пунктом 2.8. настоящего регламента.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист канцелярии Департамента. 

3.2.3. Специалист канцелярии Департамента проверяет оформление заявления и приложенных к нему документов на:

- соответствие заявления установленной форме, которой является приложением № 1 к настоящему регламенту;

- комплектность и правильность оформления представленных документов в соответствии с п. 2.8. настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

3.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи застройщика), несоответствия приложенных к заявлению документов, указанным в заявлении, специалист канцелярии Департамента уведомляет застройщика о наличии препятствий для рассмотрения заявления, возвращает документы застройщику и разъясняет ему причины возврата и предлагает принять меры по их устранению. Если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но застройщик настаивает на его принятии, специалист канцелярии Департамента делает запись на обратной стороне заявления о наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления, указав основания, далее направляет документы согласно п.3.2.5. регламента.

3.2.5. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов, указанным в качестве приложения к  заявлению, специалист канцелярии Департамента в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии заявления и документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которая возвращается застройщику.

3.2.6. Застройщик вправе направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения. В таком случае заявление и приложенные к нему документы поступают в канцелярию мэрии городского округа без отметки специалиста канцелярии Департамента, и направляются в Департамент в соответствии Регламентом делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти, утвержденным  распоряжением  мэрии городского округа Тольятти от 02.10.2009 г.  № 9304-р/1. 
3.2.7. При поступлении документов непосредственно в канцелярию Департамента специалист канцелярии Департамента в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение руководителю Уполномоченного подразделения мэрии.

3.2.8. Результатом выполнения административного действия является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов, соответствующих требованиям действующего законодательства.

3.2.9. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 

3.3. Рассмотрение заявления и пакета документов, подготовка проекта решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом канцелярии заявления, зарегистрированного в установленном порядке, и приложенных к нему документов, на рассмотрение руководителю Уполномоченного подразделения мэрии.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются руководитель Уполномоченного подразделения мэрии,  ответственный специалист Уполномоченного подразделения мэрии, специалист канцелярии Департамента, осуществляющий передачу проект решения мэрии согласующим подразделениям мэрии. 

3.3.3. Руководитель Уполномоченного подразделения мэрии в течение одного часа  рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту Уполномоченного подразделения мэрии рассмотрения и проверки представленных документов.

3.3.4. Специалист Уполномоченного подразделения мэрии проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.8. регламента                                 (с учетом Положения о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87), соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае наличия).

3.3.5. По итогам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов о выдаче разрешения на строительство специалист Уполномоченного подразделения мэрии в течение 2 дней со дня получения документов от руководителя Уполномоченного подразделения мэрии осуществляет подготовку проекта постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство и проект разрешения на строительство по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от   24.11 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – проект разрешения),  либо проект постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа (далее – проект отказа) и передает их на рассмотрение руководителю Уполномоченного органа мэрии.

3.3.6. Руководитель Уполномоченного подразделения мэрии в течение 1 дня проверяет правильность принятого специалистом Уполномоченного подразделения мэрии решения о подготовке проекта разрешения или проекта отказа и оформления проекта. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта разрешения или проекта отказа руководитель Уполномоченного подразделения мэрии визирует проект и передает его вместе с пакетом документов руководителю либо заместителю руководителя управления архитектуры и градостроительства департамента градостроительной деятельности  мэрии городского округа Тольятти (далее  – руководитель УАиГ). В случае замечаний по принятому решению и (или) по оформлению проекта руководитель Уполномоченного подразделения мэрии возвращает специалисту Уполномоченного органа мэрии документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение этого же дня проект разрешения или проект отказа передается специалистом Уполномоченного подразделения мэрии руководителю Уполномоченного подразделения мэрии для направления руководителю УАиГ.

3.3.7. Руководитель УАиГ в течение 1 дня проверяет правильность принятого руководителем Уполномоченного подразделения мэрии и специалистом Уполномоченного подразделения мэрии решения о подготовке проекта постановления мэрии о выдаче разрешения на строительство или проекта отказа в выдаче соответствующего разрешения. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта разрешения или проекта отказа руководитель УАиГ визирует проект и в течении этого же дня передает его вместе с пакетом документов в канцелярию Департамента градостроительной деятельности для направления руководителю Департамента. В случае замечаний по принятому решению и (или) по оформлению проекта разрешения руководитель УАиГ возвращает руководителю Уполномоченного подразделения мэрии документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение этого же проект разрешения или проект отказа передается руководителю УАиГ для направления руководителю Департамента. 

3.3.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

3.3.9. В случае рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства)  рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов осуществляются в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом, с учетом следующих особенностей:

- специалист Уполномоченного подразделения мэрии проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.8. регламента, и соблюдения требований, предусмотренных частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

          3.4. Согласование проекта решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, подписание разрешения на строительство

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение руководителем органа мэрии городского округа Тольятти – руководителем департамента градостроительной деятельности мэрии  проекта постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или проекта постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство, а также приложенных документов.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Департамента. 

3.4.3. Руководитель Департамента в день поступления рассматривает представленный проект постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или проект постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство, визирует лист согласования к соответствующему проекту решения и направляет проект решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство на согласование заместителю мэра по строительству и земельным ресурсам.

3.4.4. Заместитель мэра по строительству и земельным ресурсам в этот же день рассматривает представленный проект постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или проекта постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство, визирует лист согласования к соответствующему проекту решения и направляет проект решения на согласование в правовой департамент мэрии городского округа Тольятти (далее – правовой департамент) через канцелярию.

3.4.5. Специалисты и руководитель правового департамента в течении двух дней  рассматривают представленный проект постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или проект постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство и приложенные к нему документы, визируют лист согласования к соответствующему проекту решения и направляют проект решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство в канцелярию мэрии городского округа Тольятти (далее – канцелярия мэрии), сообщают разработчику проекта постановления о необходимости направления на электронный адрес: canc@tgl.ru согласованный проект постановления.

3.4.6. После получения канцелярией мэрии проекта постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство с завизированным всеми согласующими органами мэрии городского округа Тольятти листом согласования, руководитель канцелярии мэрии визирует лист согласования к проекту постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство, распечатывает направленный специалистом Уполномоченного подразделения мэрии на электронную почту канцелярии мэрии электронный вариант проекта постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство на бланк мэрии городского округа Тольятти и направляет на подпись мэру городского округа Тольятти.

3.4.7. Мэр городского округа Тольятти в день поступления на подпись распечатанного на бланке мэрии городского округа Тольятти постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство, подписывает указанное постановление мэрии городского округа Тольятти.

3.4.8. Заместитель мэра по строительству и земельным ресурсам в день издания мэрией городского округа Тольятти постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство подписывает подготовленный Уполномоченным подразделением мэрии соответствующий бланк разрешения на строительство. 

3.4.9. Разногласия, возникшие между органами мэрии в процессе согласования проекта постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство, должны быть урегулированы в течение одного дня.

3.4.10. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.4.11. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство  осуществляется в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом, в соответствии с регламентом делопроизводства и документооборота в мэрии городского округа Тольятти, утвержденным распоряжением мэрии городского округа Тольятти от 02.10.2009г.                      № 9304-р/1, с учетом следующих особенностей:

- в случае принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство заместитель мэра по строительству и земельным ресурсам делает отметку на оригинале разрешения на строительство о продлении срока его действия и ставит дату и подпись;

- в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство заместитель мэра по строительству и земельным ресурсам подписывает проект мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5. Выдача результата предоставления услуги заявителю
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Уполномоченного подразделения мэрии четырех заверенных копий постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство, двух экземпляров подписанного разрешения на строительство.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Уполномоченного подразделения мэрии, специалист Уполномоченного подразделения мэрии. 

3.5.3. Руководитель Уполномоченного подразделения мэрии вносит сведения о разрешении на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство и заявителе в журнал выданных разрешений на строительство (приложение 7). 

3.5.4. В случае выдачи разрешения на строительство взамен ранее выданного, на оригинале ранее выданного разрешения на строительство руководитель Уполномоченного подразделения мэрии ставит отметку о признании утратившим силу ранее выданного разрешения на строительство (приложение 8).

3.5.5. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день, застройщик предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель застройщика - документ, удостоверяющий личность, и оригинал и копию оформленной доверенности, заверенной лицом, выдавшим доверенность.

3.5.6. Руководитель Уполномоченного подразделения мэрии проверяет предъявленные документы, предлагает застройщику или представителю застройщика указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на строительство или заверенной канцелярией мэрии копии постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство. После внесения этих данных в реестр руководитель Уполномоченного подразделения мэрии выдаёт застройщику или представителю застройщика первый экземпляр разрешения на строительство и две заверенные канцелярией мэрии копии постановления мэрии городского округа Тольятти о выдаче разрешения на строительство, или две заверенные канцелярией мэрии копии постановления мэрии городского округа Тольятти об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.5.7. Выдача разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство или отказа в продлении срока действия разрешения на строительство  осуществляется в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом.

3.5.8. Заявление и приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с пунктом 2.8 регламента, проект разрешения или проект отказа, разрешение на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство  брошюруются в дело, в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел Уполномоченного подразделения мэрии.

3.5.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.5.10. В случае неявки застройщика либо уполномоченного им лица в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день, разрешение на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство, продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения на строительство,  направляется специалистом Уполномоченного подразделения мэрии в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, в канцелярию мэрии для направления застройщику по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.11. Копия разрешения на строительство направляется специалистом Уполномоченного подразделения мэрии в течении одного дня, с момента выдачи застройщику разрешения на строительство, в канцелярию Департамента для направления в течение двух дней со дня выдачи разрешения на строительство, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

3.5.12. Застройщик, в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство, обязан безвозмездно передать в Уполномоченное подразделение мэрии сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого к строительству (реконструкции) объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Департамента непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок руководитель департамента дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется заместителем мэра по строительству и земельным ресурсам, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 

Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются заместителем мэра по строительству и земельным ресурсам не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут также осуществляться по поручению мэра городского округа Тольятти или при наличии жалоб на не исполнение либо ненадлежащее исполнение административного регламента. 

4.3. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется органами государственной власти Самарской области в установленном законодательством о градостроительной деятельности порядке.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МЭРИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Застройщик имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- препятствующих подаче заявлений граждан и юридических лиц;

- неправомерных отказов гражданам и юридическим лицам в принятии, регистрации или рассмотрении их заявлений;

- действий приведших к разглашению конфиденциальной информации;

- нарушающих право граждан и юридических лиц на подачу жалоб, претензий.

Работники мэрии городского округа Тольятти неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан и юридических лиц, несут дисциплинарную, административную, уголовную и иную ответственность в соответствии с федеральными законами.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Застройщик вправе по письменному заявлению получить в департаменте градостроительной деятельности мэрии городского округа Тольятти информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  в мэрию городского округа Тольятти по адресу: 445011, РФ,  Самарская область, г.Тольятти,  пл.Свободы, 4.

 Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

5.5. Личный прием заявителей осуществляется заместителем мэра по строительству и земельным ресурсам. Предварительная запись по телефону: (8482) 22 42 66.

          5.6. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Застройщик может обжаловать действия или бездействие должностных лиц мэру городского округа Тольятти или его заместителю по строительству и земельным ресурсам. Застройщик может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение в адрес мэра городского округа Тольятти.

5.8. Мэр городского округа Тольятти проводит личный прием застройщиков. Предварительная запись на прием к мэру городского округа Тольятти осуществляется по телефону (8482) 28 13 61.

5.9. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения в органах местного самоуправления. В случаях направления запроса администрации Самарской области, органам исполнительной власти Самарской области, государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, Уполномоченный орган мэрии вправе продлить срок рассмотрения обращения документов, но не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения застройщика.

5.10. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.  

За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в случаях:

отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий действовать от имени застройщика (заявителя);

получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

установления факта, что гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

если текст письменного обращения не поддается прочтению;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
_________________________________

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о выдаче разрешения на строительство 

объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию_________________

                                                                               (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ______________________________________________

                                       наименование объекта 

_____________________________________________________________________________

на принадлежащем мне на праве_____________________________________ на основании

_____________________________________________________________________________

наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

 ____________________________________________________________ земельном участке, 

расположенном по адресу:  ______________________________________________________

____________________________________________________________________________,

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

сроком на __________________________________________________________ месяца (ев).

планируемый срок в соответствии с проектом организации строительства

Проектная документация разработана с «___»_____ 20___г. по «___»_____ 20___г. 

проектной организацией, ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

наименование   проектной организации, ОГРН, ИНН,

_____________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, фамилия, имя, отчество руководителя, номер телефона

_____________________________________________________________________________,

имеющей право на выполнение проектных работ на основании _______________________

_____________________________________________________________________________                                                                                                                                          наименование, дата и номер документа, наименование выдавшей его организации

получила положительное заключение государственной экспертизы проектной документации от «____»______________________г. № _____________________,  выданное ____________________________________________________________________,

наименование органа (организации), выдавшего (ей) заключение

утверждена застройщиком «____»________________г. __________________________.

наименование, номер документа

Проектная документация соответствует градостроительному плану земельного участка №__________________________________ от «______»_____________________г., 

выданному____________________________________________________________________наименование  органа (организации), выдавшего (ей) градостроительный план земельного участка

Краткие проектные характеристики объекта: 

- общая площадь объекта капитального строительства ______________________________;

- площадь земельного участка ___________________________________________________;

- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения _____________________;

- строительный объем _______________, в том числе подземной части ________________;

- количество мест, вместимость, мощность, производительность _____________________;

- сметная стоимость объекта капитального строительства (по утвержденной в установленном порядке проектной сметной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов) ________________________;

- удельная стоимость 1 кв. м площади (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)__________________;

- количество этапов, очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства ___._____.

Наименование и описание этапа строительства ______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (в случае подачи заявления о выдаче разрешения на этап строительства, реконструкции)

В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство линейного объекта указываются:

- общая протяженность линейного объекта ________________________________________;

- мощность линейного объекта __________________________________________________.

Обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, обязуюсь своевременно сообщать в  мэрию городского округа Тольятти.

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;

2) градостроительный план земельного участка (или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территорий и проект межевания территорий)  на  __________ л.;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации на  __________ л.:

а) пояснительная записка на  __________ л.;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на  ________ л.;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам на  __________ л.;

г) схемы, отображающие архитектурные решения на  __________ л.;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на  _______ л. ;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства на  __________ л.;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на  __________ л.;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации на  __________ л.;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на  __________ л.;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на  __________ л.

7) иные документы _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________      ____на ________л.

Застройщик _______________________________________________        ________________

                 фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя, подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»_____________________г.

Документы принял  ____________________________________                 ________________

                                   фамилия, имя, отчество, должность                     подпись

«______»_____________________г.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о выдаче разрешения на строительство 

объекта индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию________________________________

        (ненужное зачеркнуть)

объекта индивидуального жилищного строительства ___________________________________

                                                                                                         наименование объекта

_____________________________________________________________________________________________,

на принадлежащем мне на праве_________________________________________ на 

основании _________________________________________________________________________________

             наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

________ __________________________________ земельном участке площадью _________________, расположенном по адресу: ______________________________

______________________________________________________________________

   адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

сроком на 10 лет.

Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства разработана 

_____________________________________________________________________________

наименование  лица, разработавшего схему планировочной организации земельного участка

и соответствует градостроительному плану земельного участка № __________________________ от  «______» ______________________ г., выданному 

_____________________________________________________________________________.

наименование органа (организации), выдавшего (ей) градостроительный план земельного участка

В случае разработки по желанию заказчика проектной документации объекта индивидуального жилищного строительства указываются краткие проектные характеристики объекта индивидуального жилищного строительства: 

- общая площадь объекта индивидуального жилищного строительства __________;

- количество этажей и/или высота _________________________________________;

- строительный объем _______________, в том числе подземной части ________________.

Обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, обязуюсь своевременно сообщать в  мэрию городского округа Тольятти.

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;

2) градостроительный план земельного участка на  __________ л.;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства на  _________ л.;

4) иные документы ____________________________________________________________

____________________________________________________________на ________л.

Застройщик ____________________________________________  ________________

                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,              подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»___________________г.

Документы принял  ____________________________________     ________________

                                                      фамилия, имя, отчество, должность                                            подпись

«______»___________________г.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство 

от «_______»______________________г.   № RU________________________________

Прошу продлить установленный до «______»____________________г. срок действия выданного мэрией городского округа Тольятти разрешения на строительство, реконструкцию
                                                                                              (ненужное зачеркнуть)

от  «______» _____________________________ г. № RU______________________________ 

объекта капитального строительства ______________________________________________     

_____________________________________________________________________________,

наименование объекта

на принадлежащем мне на праве______________________________________ на основании 

_____________________________________________________________________________

наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

 ____________________________________________________________ земельном участке, 

расположенном по адресу:  ______________________________________________________

____________________________________________________________________________,

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

на ________________________ месяца (ев) до «______»_____________________________г.

                        планируемый срок в соответствии с проектом организации строительства

в связи с _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________. 

Сообщаю, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты не менее 

                                                                   (ненужное зачеркнуть)

чем за шестьдесят  дней до истечения  срока действия разрешения на строительство, что подтверждается  _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Показатели объекта капитального строительства, иные сведения, содержащиеся в ранее выданном разрешении на строительство не изменились.

Приложение:

1) ранее выданное разрешение на строительство на ________л.;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок на ________л.;

3) документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления на ________л. ;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

- проект организации строительства объекта капитального строительства на ________л.;

5) иные документы _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________на ________л.

Застройщик ____________________________________________  ________________

                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,              подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»___________________г.

Документы принял  ____________________________________     ________________

                                                      фамилия, имя, отчество, должность                                            подпись

«______»___________________г.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

___________________________________________________

наименование застройщика

___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство 

объекта индивидуального жилищного строительства

от «____»__________________г.   № RU________________________________

Прошу продлить установленный до «__»________________г. срок действия выданного мэрией городского округа Тольятти  разрешения на строительство, реконструкцию_____________

                                                                                (ненужное зачеркнуть)

от  «____» _________________________ г. № RU ___________________________________ 

объекта индивидуального жилищного строительства ________________________________  

_____________________________________________________________________________

наименование объекта

на принадлежащем мне на праве ____________________________ на основании _____________________________________________________________________________

                     наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

_________________________ земельном участке площадью _________________________, 

расположенном по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

на 10 лет,  до «_______» _____________________________ г. в связи с _________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Сообщаю, что строительство, реконструкция, ____________________
                                                               (ненужное зачеркнуть)

индивидуального жилищного строительства начаты не менее чем за шестьдесят  дней до истечения  срока действия разрешения на строительство, что подтверждается  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Показатели объекта индивидуального жилищного строительства, иные сведения, содержащиеся в ранее выданном разрешении на строительство объекта индивидуального жилищного строительства не изменились.

Приложение:

1) ранее выданное разрешение на строительство на ________л.;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок на ________л.;

3) документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления на ________л. ;

4) иные документы _____________________________________________________ ____________________________________________________________________________

________________________________________________________________на ________л.

Застройщик ____________________________________________  ________________

                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,              подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»___________________г.

(не менее чем за шестьдесят  дней до истечения

 срока действия разрешения на строительство)

Документы принял  ____________________________________     ________________

                                                      фамилия, имя, отчество, должность                                            подпись

«______»___________________г.

Приложение 5.1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

                        В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

              ___________________________________________________

наименование застройщика

              ___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

               ___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

              ___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

                ___________________________________________________

 его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление
о выдаче разрешения на строительство 
взамен ранее выданного разрешения на строительство

(для лиц, указанных в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 ст. 51 ГрК РФ,)

от «_____»___________г.   № RU________________________________
Прошу выдать взамен ранее выданного мэрией городского округа Тольятти  разрешения  
на строительство от «_____» _______________________ г.  № RU ______________________ новое разрешение на 
строительство, реконструкцию, 
(ненужное зачеркнуть)
объекта  капитального строительства _____________________________________________
                                                                 наименование объекта
_____________________________________________________________________________,
на принадлежащем мне на праве_____________________________________ на основании 
_____________________________________________________________________________
наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
 ____________________________________________________________ земельном участке, 
расположенном по адресу:  ______________________________________________________
____________________________________________________________________________,
адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами
сроком на ________________________________________________________ месяца (ев) 
планируемый срок в соответствии с проектом организации строительства
в связи с требующим внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство изменением: 
правоустанавливающих документов на земельный участок ________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  
градостроительного плана земельного участка _____________________________________, ____________________________________________________________________________, 
Приложение:
1) ранее выданное разрешение на строительство на ________л.;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок,  в случае, указанном в части 21.5 ст. 51 ГрК РФ, на  __________ л.;
3) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 ст. 51 ГрК РФ,  на  __________ л.;

4) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 ст. 51 ГрК РФ, на  __________ л.;
5) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 ст. 51 ГрК РФ, на  __________ л.:
Застройщик ____________________________________________  ________________
                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,              подпись
                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 
«______»___________________г.
Документы принял  ____________________________________     ________________
                                                      фамилия, имя, отчество, должность                                            подпись
«______»___________________г.
Приложение 5.2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

                        В мэрию городского округа Тольятти от застройщика

              ___________________________________________________

наименование застройщика

              ___________________________________________________

( фамилия, имя, отчество – для граждан,

               ___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

              ___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

                ___________________________________________________

 его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление
о выдаче разрешения на строительство 
взамен ранее выданного разрешения на строительство

(при внесении изменений в проектную документацию)
от «_____»___________г.   № RU________________________________
Прошу выдать взамен ранее выданного мэрией городского округа Тольятти  разрешения  
на строительство от «_____» _______________________ г.  № RU ______________________ новое разрешение на 
строительство, реконструкцию, 
(ненужное зачеркнуть)
объекта  капитального строительства _____________________________________________
                                                                 наименование объекта
_____________________________________________________________________________,
на принадлежащем мне на праве_____________________________________ на основании 
_____________________________________________________________________________
наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
 ____________________________________________________________ земельном участке, 
расположенном по адресу:  ______________________________________________________
____________________________________________________________________________,
адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами
сроком на ________________________________________________________ месяца (ев) 
планируемый срок в соответствии с проектом организации строительства
в связи с требующим внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство изменением: 
правоустанавливающих документов на земельный участок ________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  
градостроительного плана земельного участка _____________________________________, ____________________________________________________________________________, 
проектной документации _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Проектная документация разработана с «_____»___________________ 20___г. по 
«_____»___________________ 20___г.
проектной организацией, ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
наименование   проектной организации, ОГРН, ИНН,
_______________________________________________________________________________________________________
      юридический и почтовый адреса, фамилия, имя, отчество руководителя, номер телефона
имеющей право на выполнение проектных работ на основании _______________________
                                                                                                                                            наименование, 
_____________________________________________________________________________ 
дата и номер документа, наименование выдавшей его организации
получила положительное заключение государственной экспертизы проектной документации от «______»______________________ г. № _____________________,  выданное ____________________________________________________________________,
наименование органа (организации), выдавшего (ей) заключение
утверждена застройщиком «___» ________________г. _______________________________
                                                                                                   наименование, номер документа
Проектная документация соответствует градостроительному плану земельного 
участка №_____________________________________ от «____»_____________________г., 
выданному____________________________________________________________________наименование  органа (организации), выдавшего (ей) градостроительный план земельного участка
Краткие проектные характеристики объекта: 
- общая площадь объекта капитального строительства ______________________________;
- площадь земельного участка ___________________________________________________;
- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения _____________________;
- строительный объем _______________, в том числе подземной части ________________;
- количество мест, вместимость, мощность, производительность _____________________;
- сметная стоимость объекта капитального строительства (по утвержденной в установленном порядке проектной сметной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов) __________________________________________________________________________;
- удельная стоимость 1 кв. м площади (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)__________________;
- количество очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства _____.
Наименование и описание этапа строительства _______________________________
_____________________________________________________________________________  
             (в случае подачи заявления о выдаче разрешения на этап строительства, реконструкции) 
В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство линейного объекта указываются:
- общая протяженность линейного объекта __________________________________;
- мощность линейного объекта ____________________________________________.
Обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, обязуюсь своевременно сообщать в  мэрию городского округа Тольятти.
Приложение:
1) ранее выданное разрешение на строительство на ________л.;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;
3) градостроительный план земельного участка на  __________ л.;
4) материалы, содержащиеся в проектной документации на  __________ л.:
а) пояснительная записка на  __________ л.;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на  __________ л.;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам на  __________ л.;
г) схемы, отображающие архитектурные решения на  __________ л.;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на  _______ л.;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства на  __________ л.;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на  __________ л.;
5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации на  __________ л.;
6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на  __________ л.;
7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на  __________ л.;
8) иные документы _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________на ________л.
Застройщик ____________________________________________  ________________
                           фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,              подпись
                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 
«______»___________________г.
Документы принял  ____________________________________     ________________
                                                      фамилия, имя, отчество, должность                                            подпись
«______»___________________г.
                                       Приложение 6
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Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство
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Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

Журнал выданных разрешений на строительство

	№

п/п
	Дата выдачи документа*
	Реквизиты документа*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*  
	Наимено-вание, адрес объекта
	Наимено-вание застрой-щика
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представите-ля заявителя
	Дата получения документа*, подпись заявителя или представите-

ля заявителя

(с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника, выдавшего документ*

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается разрешение на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство

                                     Приложение 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство

Отметка о признании утратившим силу 

ранее выданного разрешения на строительство



 

	Мэрия городского округа Тольятти

ПРИЗНАНО

УТРАТИВШИМ СИЛУ

«_____»________________20____г.

Заместитель мэра по строительству

и земельным ресурсам

______________________ /____________________/






4.





Выдача результата 


предоставления услуги заявителю
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Согласование проекта решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на строительство, принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на строительство, подписание разрешения на строительство
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Рассмотрение и проверка заявления и пакета документов, подготовка проекта решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на строительство  и проекта разрешения на строительство





1.



































1.





Прием, первичная проверка и регистрация 


заявления и пакета документов
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