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Об организации пожарной безопасности 
в органах (структурных подразделениях) мэрии, 

муниципальных учреждениях 
и муниципальных предприятиях 
городского округа Тольятти

В целях организации пожарной безопасности в органах (структурных подразделениях) мэрии, муниципальных учреждениях и муниципальных предприятиях городского округа Тольятти, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Федеральным законом от 21.12.94 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Положением об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа Тольятти, утвержденным постановлением мэра г. Тольятти 
от 10.08.2005 г. № 114-1/п, руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о мерах пожарной безопасности для органов (структурных подразделений) мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий городского округа Тольятти, (далее – Инструкция).
2. Руководителям органов (структурных подразделений) мэрии и муниципальных учреждений, предприятий городского округа Тольятти: 

2.1. Организовать выполнение требований Инструкции.

2.2. Создать пожарно-технические комиссии и добровольные пожарные дружины, организовать их работу в соответствии с положениями о них.
2.3. Противопожарные инструктажи работников подразделений проводить в соответствии с требованиями Инструкции и Правил пожарной безопасности РФ (ППБ 01-03), в зависимости от конкретно выполняемых видов работ с записью в журнале регистрации инструктажа по пожарной безопасности.

3. Руководителям органов (структурных подразделений) мэрии о выполнении настоящего постановления доложить в департамент по вопросам общественной безопасности мэрии к 15.08.2008 г.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя департамента по вопросам общественной безопасности мэрии Земскова А.Е.

Мэр 










А.Н.Пушков
Утверждена
постановлением мэра

городского округа Тольятти

от «___»________200_г.№____

Инструкция

о мерах пожарной безопасности для органов (структурных подразделений) мэрии,
муниципальных учреждений и муниципальных предприятий городского округа Тольятти

1. Общие положения

1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности (далее – Инструкция) в структурных подразделениях мэрии, муниципальных учреждениях и муниципальных предприятиях городского округа Тольятти (далее – организации), является обязательной для исполнения всеми должностными лицами и работниками (далее – должностные лица).

1.2. Инструкция разработана на основе Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03),утвержденных Приказом МЧС России от 18 июня 2003г. № 313 и других нормативных документах.

1.3. Все лица, поступившие на работу в организации, должны допускаться к работе только после прохождения инструктажа по мерам пожарной безопасности.

1.4. Ответственность за нарушение требований пожарной безопасности, в том числе изложенных в Правилах пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) и в Инструкции, несут, в соответствии с законодательством Российской Федерации, руководители организаций и должностные лица, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности.

1.5. Ответственность за соблюдением установленных противопожарных мероприятий на конкретном рабочем месте возлагается на работника, находящегося на нем.

1.6. Должностные лица обязаны предусматривать необходимые финансовые средства на выполнение противопожарных мероприятий, приобретение средств пожаротушения и других противопожарных технических средств защиты.

1.7. Для привлечения работников к активному участию в  проведении противопожарных мероприятий в каждой организации создаются пожарно-технические комиссии и добровольные пожарные дружины. Организация их работы должна проводиться в соответствии с положениями (Приложение № 1,2 к Инструкции)
Организационные мероприятия по обеспечению 

пожарной безопасности

1.8. На каждом объекте, на видном месте должны быть вывешены таблички с указанием номера телефона пожарной охраны, инструкция ответственного за противопожарное состояние объекта, памятка действий должностного лица при возникновении пожара и меры по его предотвращению.

1.9. На каждом объекте должны быть:

-установлены противопожарный режим и места для курения, оборудованные металлическими урнами и знаками безопасности «Место для курения», порядок обесточивания электрооборудования по окончании рабочего дня и при пожаре и порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы, порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ;
1.10. Должностные лица обязаны соблюдать:

-требования правил пожарной безопасности и поддерживать противопожарный режим на рабочих местах;

-меры безопасности при пользовании электроприборами (компьютеры, кондиционеры, электроплитки, электрочайники, холодильники, микроволновые печи и т.д.), газовыми приборами, предметами бытовой химии, при проведении работ с легковоспламеняющимися (ЛВЖ) и горючими жидкостями (ГЖ), другими пожароопасными веществами и материалами;

      1.11. Проведение мероприятий, с одновременным пребыванием 50 и более человек, допускается в помещениях обеспеченных не менее чем двумя эвакуационными выходами, при открытых распашных решетках на окнах. Перед началом этих мероприятий помещения должны быть тщательно осмотрены и приведены в полную готовность в противопожарном отношении.

2. Содержание  территории

2.1. Территории организаций должны своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, тополиного пуха, сухой травы и т. п.

2.2. Противопожарные расстояния между зданиями и сооружениями не разрешается использовать под складирование материалов, оборудования и тары, для стоянки транспорта и строительства зданий и сооружений.

         2.3. Дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.

         2.4. На период закрытия дорог в соответствующих местах должны быть установлены указатели направления объезда или устроены переезды через ремонтируемые участки и подъезды к водоисточникам.

         2.5. Временные строения должны располагаться от других зданий и сооружений на расстоянии не менее 15 м. или у противопожарных стен.

         Отдельные блок-контейнерные здания допускается располагать группами не более 10 в группе и площадью не более 800 м. кв. Расстояния между группами этих зданий и от них до других строений, торговых киосков и т. п. следует принимать не менее 15 м.

         2.6. Территория организаций должна иметь наружное освещение в темное время суток для  быстрого нахождения пожарных гидрантов, наружных пожарных лестниц, входов в здания и сооружения.

         2.7. На фасадах зданий должны быть размещены адресные указатели, а также стандартные указатели местонахождения ближайших пожарных гидрантов и других водоисточников, используемых для целей пожаротушения. Указатели должны быть хорошо окрашены и иметь четко различимые буквенные и цифровые индексы.
                                            3. Содержание зданий и помещений

          3.1. Содержание зданий и помещений должно осуществляться в соответствии с противопожарными требованиями для конкретного типа помещений.

         3.2. При перепланировке зданий и помещений, изменении их функционального назначения или установке нового технологического оборудования должны применяться действующие нормативные документы в соответствии с новым назначением этих зданий или помещений.

         3.3. Нарушения огнезащитных покрытий (штукатурки, специальных красок, лаков, обмазок и т.п.) строительных конструкций, горючих отделочных и теплоизоляционных материалов, металлических опор, должны  немедленно устранятся.

         3.4. Состояние огнезащитной обработки должно проверятся не реже двух раз в год.

         3.5. В местах пересечения противопожарных стен, перекрытий и ограждающих конструкций различными инженерными и технологическими коммуникациями образовавшиеся отверстия и зазоры должны быть заделаны строительным раствором или другими негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость. 

        3.6. Эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) запрещается загромождать различными предметами и оборудованием, устанавливать решетки, а также забивать двери эвакуационных выходов.

         3.7. Не допускается снимать, предусмотренные проектом, двери в вестибюлях и холлах, коридорах, тамбурах и на лестничных клетках.

         3.8. Двери на путях эвакуации должны свободно открываться в направлении выхода из здания, коридора, помещения. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания, возможность свободного открывания запоров изнутри без ключа.

         3.9. Устройства для самозакрывания  дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей.

         3.10. Не допускается устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах) раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей.

        3.11. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается применять горючие материалы для отделки, облицовки и окраски стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации.

         3.12. Наружные пожарные лестницы и ограждения на крышах зданий и сооружений должны содержаться в исправном состоянии и не реже одного раза в пять лет подвергаться эксплуатационным испытаниям.

         3.13 Запрещается использовать чердаки, технические этажи, венткамеры и другие технические помещения для организации мастерских, а также хранения оборудования, мебели, и других материалов.

         3.14. Не разрешается хранение горючих материалов, или негорючих материалов в горючей таре, в помещениях подвальных и цокольных этажей, не имеющих окон с приямками для дымоудаления, а также при сообщении общих лестничных клеток зданий с этими этажами.

         3.15. Приямки у оконных проемов подвальных и цокольных этажей зданий должны быть очищены от мусора и других предметов. Металлические решетки, защищающие приямки, должны быть открывающимися, а запоры на окнах открываться изнутри без ключа.

3.16. В зданиях и сооружениях при единовременном нахождении на этаже более 10 человек должны быть разработаны и на видных местах вывешены планы эвакуации людей в случае пожара, а также предусмотрены системы оповещения людей о пожаре.

3.17. На объектах с массовым пребыванием людей (50 и более человек) должна быть разработана инструкция по безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие проводятся практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников. Сведения о проведении тренировки заносятся в журнал. (Приложение№ 6 к Инструкции)

3.18. Для организаций с ночным пребыванием людей (детские сады, школы-интернаты, больницы и т. п.) в инструкции должны предусматриваться два варианта действий: в дневное и в ночное время. Руководители указанных организаций ежедневно, в установленное время, сообщают в пожарную часть информацию о количестве людей, находящихся на каждом объекте.

         3.19. В актовых и конференц-залах с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание 50 и более человек не допускается. 

         3.20. При определении максимально допустимого количества людей в помещении следует принимать из расчета не менее 0,75 кв. метра на одного человека.

         3.21. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия в помещениях должны быть надежно прикреплены к полу.

         3.22. Световые указатели «Выход» должны находиться в исправном состоянии и быть постоянно включенными.

         3.23. Помещения зданий и сооружений  должны быть обеспечены огнетушителями на каждые 100 кв.метра площади один огнетушитель (порошковый, углекислотный) по пять литров, но не менее двух на отдельное помещение.

Архивные и складские помещения

         3.24. Архивные и складские помещения для хранения материальных ценностей должны быть оборудованы автоматическими средствами пожаротушения и пожарной сигнализацией согласно норм. 

         3.25. Архивные и складские  помещения в подвальных или цокольных этажах должны иметь не менее двух люков или окон шириной 0,9 м. и высотой 1,2 м. для выпуска дыма и подачи огнетушащих средств при пожаре.

         3.26. В подвальных помещениях и цокольных этажах запрещается применение и хранение легко воспламеняющихся и горючих жидкостей, взрывчатых веществ, баллонов с газом, пластмасс, полимерных и других материалов, имеющих повышенную пожарную опасность.

         3.27. Запрещается размещение архивов и складов в помещениях, через которые проходят транзитные кабели, питающие электроэнергией другие помещения.

         3.28. В архивных и складских помещениях общий электрорубильник должен располагаться в шкафу вне помещения, светильники иметь закрытое или защищенное исполнение, а материалы располагаться не ближе 0,5 м.от них.

         3.29. Установка и эксплуатация в архивных и складских помещениях дежурного освещения, штепсельных розеток, газовых плит, бытовых электро-нагревательных приборов, хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, не допускается.

        3.30. Материалы хранящиеся не на стеллажах, должны укладываться в штабеля. Против дверных проемов должны оставляться проходы шириной, равной ширине дверей, но не менее одного метра.

        3.31. Через каждые 6м. следует устраивать продольные проходы шириной не менее 0,8м.

        3.32. Заведующий складом, перед концом работы, должен обойти все помещения и лишь убедившись в их пожаробезопасном состоянии, отключить электросеть и закрыть склад.

                                   Электропотребители и электрические сети

         3.33. Лица ответственные за эксплуатацию электроустановок и электросетей организаций и служб обязаны:

         -обеспечить своевременное проведение профилактических осмотров и планово-предупредительный ремонт электрооборудования, защитной аппаратуры и электросетей, своевременное устранение нарушений, могущих привести к пожарам. Результаты осмотра фиксируются в оперативном журнале.

         -систематически контролировать состояние аппаратов защиты от токов коротких замыканий, перегрузок, больших переходных сопротивлений, внутренних и атмосферных перенапряжений 

         3.34. Измерение сопротивления изоляции электросетей должно производиться  в помещениях с нормальной средой один раз в 3 года.

         3.35. Производство новых подсоединений различных токоприемников  должно производиться с ведома лица, ответственного за эксплуатацию электрохозяйства, и с учетом пропускной способности электросети.

         3.36. Применение некалиброванных аппаратов защиты электросетей запрещается.

         Не допускается подключение нескольких потребителей электроэнергии в одну электророзетку. 

         3.37. Не допускается использовать  кабели и провода с поврежденной  изоляцией и изоляцией, потерявшей в процессе эксплуатации защитные свойства.    

         3.38. Нельзя оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы.

         3.39. Запрещается оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами.

         3.40. Неисправные электрооборудование и аппаратура должны быть немедленно отключены от электросети.

        3.41. Запрещается пользоваться поврежденными розетками, вилками, выключателями, рубильниками, другими электроустановочными изделиями.

        3.42. Не допускается эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренные конструкцией светильника.

        3.43. Запрещается пользоваться электрочайниками, электроутюгами, электроплитками другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара.

        3.44. Не допускается применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.

        3.45. Запрещается размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие вещества и материалы.

        3.46. При установке и эксплуатации софитов запрещается использование горючих материалов.

        3.47. Прожекторы и софиты следует размещать на расстоянии не менее 0,5 м от горючих конструкций и материалов, а линзовые прожекторы – не менее 2 м. Светофильтры для прожекторов и софитов должны быть из негорючих материалов.

        3.48. Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом.

        3.49. Вводы электропроводов и кабелей в здания следует выполнять через стены в изоляционных трубах таким образом, чтобы вода не могла скапливаться в проходе и проникать внутрь здания. Расстояние от проводов ввода до поверхности земли должно быть не менее 2,75 м.

                      



Помещения хранения транспорта

        3.50. Для помещений хранения транспорта в количестве более 25 ед. должен быть разработан план расстановки транспортных средств с описанием очередности и порядка их эвакуации в случае пожара.

        3.51.  Места для стоянки транспортных средств должны быть оснащены буксирными тросами из расчета один трос на 10 единиц техники.

        3.52. В помещениях и на открытых площадках хранения транспорта запрещается:

        -устанавливать транспортные средства в количестве, превышающем норму;

        -нарушать план их расстановки;

        -уменьшать  расстояние между автомобилями;

        -загромождать выездные ворота и проезды;

        -держать транспортные средства с открытыми горловинами топливных баков, а также при наличии течи горючего и масла;

        -заправлять транспортные средства горючим и сливать из них топливо;

        -хранить тару из-под горючего, а также горючее и масла;

        -подзаряжать аккумуляторы непосредственно на транспортных средствах;

        -подогревать двигатели открытым огнем;

        -производить термические, сварочные, малярные и деревообделочные работы, а также промывку деталей с использованием ЛВЖ и ГЖ;

        -хранение различных сгораемых материалов, электроприборов и предметов бытового назначения,

         3.53. В помещениях стоянки автомобилей разлитое масло и горючее необходимо немедленно убирать с помощью песка или опилок.

         3.54. Использованные песок, опилки и обтирочная ветошь должны собираться в специальные металлические ящики с крышками, установленные вне гаражных помещений.

         3.55. Не допускается эксплуатация автомобилей при скоплении на двигателе и его картере грязи, смешанной с бензином и маслом.
                                    4. Организация огневых и пожароопасных работ

         4.1. Ответственность за обеспечение мер пожарной безопасности при проведении сварочных и других пожароопасных работ возлагается на руководителей организаций и служб.

         4.2. На проведение всех видов огневых и пожароопасных работ на временных местах руководитель организации должен оформить наряд-допуск (Приложение № 3 к Инструкции)

         4.3. При проведении одних и тех же работ в течение нескольких смен или дней, на каждую следующую рабочую смену подтверждается ранее выданный наряд-допуск, после повторного осмотра места проведения огневых работ.

         4.4. Места проведения огневых работ следует обеспечивать первичными средствами пожаротушения (огнетушители, ящик с песком и лопатой, водой согласно норм).

         4.5. В период проведения работ ответственное лицо должно  проконтролировать соблюдение мер пожарной безопасности исполнителем огневых работ, а после их окончания обеспечить проверку места работ в течение 3-5 часов.

         4.6. Временные места проведения огневых работ и места установки сварочных агрегатов, баллонов с газами и бачков с горючей жидкостью, должны быть очищены от горючих материалов в радиусе не менее 5 м. При проведении сварочных работ на высоте безопасные радиусы определяются по таблице ППБ 01-03.

         4.7. Находящиеся в пределах указанного радиуса строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическими экранами, асбестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой.

         4.8. Перед сваркой, резкой, пайкой емкостей (сосудов, цистерн, баков и т.д.), в которых находилось жидкое топливо, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, газы и т.д., должна быть произведена их очистка, промывка горячей водой с каустической содой, пропарка, просушка и вентилирование. 

         4.9. В помещениях, где выполняются огневые работы, все двери, ведущие в другие помещения, в том числе двери тамбур шлюзов, должны быть плотно закрыты, а окна по возможности открыты.

         4.10. Помещения, в которых возможно скопление паров ЛВЖ, ГЖ, перед проведением огневых работ должны быть провентилированы.

         4.11. Провода, подключенные к сварочным аппаратам, а также к местам сварочных работ, должны быть надежно изолированы и в необходимых местах защищены от действия высокой температуры, механических повреждений и химических воздействий.

         4.12. Использование в качестве обратного провода сети заземления или зануления, а также металлических конструкций зданий, коммуникаций и технологического оборудования запрещается. Сварка должна производиться с применением двух проводов.

         4.13. Проведение огневых работ на элементах зданий, выполненных из легких металлических конструкций с горючими и трудногорючими утеплителями, не разрешается.

         4.14. Хранить и транспортировать баллоны с газами можно только с навинченными на их горловины предохранительными колпаками.

         4.15. Баллоны с газом при их хранении, перевозке и эксплуатации должны быть защищены от действия солнечных лучей и других источников тепла.

         4.16. Расстояние от горелок до отдельных баллонов с кислородом и горючими газами должно быть не менее 5 м.

         4.17. Хранение в одном помещении кислородных баллонов и баллонов с горючими газами, а также красок, масел и жиров запрещается.

         4.18. При работе с газосварочным оборудованием не допускается пользоваться инструментом, образующим искры при ударе.

         4.19. При проведении огневых работ запрещается:

         -приступать к работе при  неисправной аппаратуре;

         -производить огневые работы на свежеокрашенных горючими красками конструкциях и изделиях;

         -использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других горючих жидкостей;

         -допускать к самостоятельной работе учеников, а также работников, не имеющих квалификационного удостоверения и талона по технике пожарной безопасности;

         -допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжатыми, сжиженными и растворенными газами;

         -производить работы на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими и токсичными веществами, а также находящихся под электрическим напряжением;

         -проведение огневых работ одновременно с устройством гидроизоляции и пароизоляции на кровле, монтажом панелей с горючими и трудногорючими утеплителями, наклейкой покрытий полов и отделкой помещений с применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов.
Применение пожароопасных веществ

         4.20. При использовании горючих веществ их количество на рабочем месте не должно превышать сменной потребности. Емкости с горючими веществами нужно открывать только перед использованием, а по окончании работы закрывать и сдавать на склад.

         4.21. Наносить горючие покрытия на пол следует при естественном освещении. Работы необходимо начинать с мест, наиболее удаленных от выходов из помещений, а в коридорах - после завершения работ в помещениях.

         4.22. Наносить эпоксидные смолы, клеи, мастики, в том числе лакокрасочные на основе синтетических смол, и наклеивать плиточные и рулонные полимерные материалы следует после окончания всех строительно-монтажных и санитарно-технических работ перед окончательной окраской помещений.

         4.23. Для производства работ с использованием горючих веществ должен применяться инструмент, изготовленный из материалов, не дающих искр «алюминий, медь, пластмасса, бронза и т.п.» Промывать инструмент и оборудование, применяемое при производстве работ с горючими веществами, необходимо на открытой площадке или в помещении,  имеющем вентиляцию.

         4.24. Помещения, в которых работают с горючими веществами и материалами, должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения из расчета два огнетушителя (порошковые, углекислотные) и кошма на 100 кв. метров помещения.

         4.25. Котлы для растапливания битумов и смол должны быть исправными. Не разрешается устанавливать котлы в чердачных помещениях и на покрытиях.

         4.26. Каждый котел должен быть снабжен плотно закрывающейся крышкой из негорючих материалов. Заполнение  котлов допускается не более чем на 3/4 их вместимости. Загружаемый в котел наполнитель должен быть сухим.

         4.27. Во избежание выливания мастики в топку и ее загорания котел необходимо устанавливать наклонно так, чтобы его край, расположенный над топкой, был на 5-6 см выше противоположного. Топочное отверстие котла должно быть оборудовано откидным козырьком из негорючего материала.

         4.28. Доставку  горячей битумной мастики на рабочие места необходимо осуществлять в специальных металлических бачках, имеющих форму усеченного конуса, обращенного широкой стороной  вниз, с плотно закрывающимися крышками или насосом по стальному трубопроводу.

         4.29. Место варки и разогрева мастик должно быть обваловано «или устроены бортики из негорючих материалов» высотой не менее 0,3 м.
5. Содержание пожарной автоматики, средств оповещения и пожаротушения

         5.1. К установкам пожарной автоматики относятся: спринклерные и дренчерные установки водяного и пенного пожаротушения; стационарные установки газового, порошкового и аэрозольного пожаротушения; автоматические установки пожарной и совмещенной охранно-пожарной сигнализации.

         5.2. На основе технической документации заводов-изготовителей установок пожарной автоматики в подразделениях, организациях, службах для персонала, обслуживающего эти установки, должны быть разработаны инструкции по их эксплуатации.  

         5.3. Для организации эксплуатации установок приказом администрации должен быть назначен следующий персонал:

        -должностное лицо, ответственное за эксплуатацию установки, а также за обучение обслуживающего и оперативного персонала;

        -обслуживающий персонал для производства технического обслуживания и ремонта установки;

        -оперативный (дежурный) персонал для круглосуточного контроля за работоспособным состоянием установки;

         5.4. Подразделения, организации, службы, не имеющие возможности собственными силами осуществлять техническое обслуживание установок и содержать персонал, обязаны заключать договора на плановое обслуживание со специализированными организациями.

         5.5. Должностное лицо, ответственное за эксплуатацию установки, обязано обеспечить:

        -поддержание установок в работоспособном состоянии путем организации своевременного проведения технического обслуживания и планово-предупредительных работ;

        -инструктаж работников, работающих в защищаемых помещениях;

        -обеспечение необходимой эксплуатационной и технической документацией на установку;

        5.6. Пожарные извещатели в установках охранно-пожарной сигнализации должны круглосуточно находиться в рабочем состоянии.

         5.7. В процессе эксплуатации пожарной автоматики не допускается:

         -перевод установок пожаротушения с автоматического управления на ручное;

         -устанавливать взамен вскрывшихся и неисправных оросителей пробки и заглушки;

         -загромождать подходы к контрольно-сигнальным устройствам и приборам;

         -складировать материалы на расстоянии менее 0,9м до оросителей и 0,6м до извещателей;

         -использование трубопроводов установок для подвески или крепления какого-либо оборудования;

         -установка запорной арматуры на трубопроводах;

         -устанавливать взамен неисправных, извещатели иного типа, а также замыкать шлейф при отсутствии извещателя;

          5.8. Баллоны и емкости установок пожаротушения, масса огнетушащего вещества и давление в которых ниже расчетных значений на 10% и более, подлежат дозарядке.

          5.9. Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать передачу сигналов одновременно по всему зданию.

         5.10.Порядок использования систем оповещения должен быть определен в инструкциях по их эксплуатации и в планах эвакуации с указанием лиц, имеющих право приводить системы в действие.

         5.11. Оповещатели должны быть без регулятора громкости и подключены к сети без разъемных устройств.

                 Первичные средства тушения пожара

        5.12. Пожарный шкаф (далее ШП) должен изготавливаться из листовой стали любой марки толщиной 1.0-1.5 мм. Допускается изготавливать из других материалов, обеспечивающих выполнение требований НПБ 151.

        5.13. Дверки ШП должны иметь прозрачную вставку, позволяющую проводить визуальную проверку наличия комплектующих изделий. Допускается изготавливать без прозрачных вставок, при этом на дверки должна быть нанесена информация о составе комплектующих средств.

        5.14. Буквенные обозначения, надписи и пиктограммы на дверках ШП должны быть красного сигнального цвета по ГОСТ 12.4.026

                 На внешней стороне дверки шкафа должны быть условные обозначения: ПК №__, пожарного крана, огнетушителя при наличии, номер телефона пожарной части, фамилия ответственного.

        5.15. Дверки ШП должны иметь конструктивные элементы для их опломбирования и запирания, позволяющие безопасно открывать шкаф в экстренных случаях в течение не более 15с.

        5.16. Дверки ШП должны свободно открываться на угол не менее 160 градусов и позволять быстро и беспрепятственно разворачивать рукавную линию и доставать огнетушители.

        5.17. В верхних и нижних частях ШП должны располагаться вентиляционные отверстия

        5.18. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже одного раза в год производить перекатку   рукавов на ребро.

         5.19. Не допускается использовать огнетушители с зарядом, включающим галоидоуглеводородные соединения, в непроветриваемых помещениях площадью менее 15м2.

        5.20. Размещение первичных средств пожаротушения в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Их следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5м.

        5.21. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 метров для общественных зданий и сооружений; 30 метров для помещений категории А, Б и В.

        5.22. Углекислотные огнетушители должны предохраняться от чрезмерного нагревания и действия солнечных лучей. Контроль огнетушителей следует проводить не реже 1 раза в год. При потере массы огнетушителя на 10% и более от первоначальной массы огнетушители необходимо отправить на зарядку.

        5.23. Все огнетушители должны перезаряжаться сразу после применения или если величина утечки вытесняющего газа превышает допустимое значение, но не реже 1 раза в год водных и пенных огнетушителей и не реже 1 раза в 5 лет порошковых, углекислотных и хладоновых огнетушителей.

        5.24. Порошковые огнетушители, установленные на транспортных средствах вне кабины или салона и подвергающиеся воздействию неблагоприятных климатических и физических факторов, должны перезаряжаться не реже раза в год, остальные огнетушители, установленные на транспортных средствах, не реже одного раза в два года.

        5.25. Выбор типа и расчет необходимого количества огнетушителей в защищаемом помещении или на объекте следует производить в зависимости от их огнетушащей способности, предельной площади, а также класса пожара горючих веществ и материалов.

        5.26. Каждый огнетушитель установленный на объекте, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской.

        5.27. На каждом огнетушителе должна быть бирка, где указывается номер огнетушителя, его марка, дата установки или зарядки, дата последующей проверки.

        5.28. На объекте должно быть определено лицо, ответственное за учет, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения. Учет наличия и состояния первичных средств пожаротушения следует вести в специальном журнале. (Приложение № 5 к Инструкции)

                               6. Организация обучения персонала

                                    мерам пожарной безопасности.

        6.1. Основными видами обучения мерам пожарной безопасности являются противопожарный инструктаж и изучение минимума пожарно-технических знаний.

       6.2. Ответственность за организацию и своевременность обучения в области пожарной безопасности и проверку знаний правил пожарной безопасности работников организаций несут их руководители.

         6.3. Допуск к работе лиц, не прошедших обучения мерам пожарной безопасности или не сдавших зачет, не допускается.
Противопожарные инструктажи

        6.4. Противопожарный инструктаж проводится с целью доведения до работников организаций основных требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности зданий и оборудования, средств противопожарной защиты, а также их действий в случае возникновения пожара.

        6.5. Проведение противопожарного инструктажа включает в себя ознакомление работников организаций с:

-правилами содержания территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей, наружного и внутреннего водопровода, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей;

-мероприятиями по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации зданий, помещений, оборудования, производстве огнеопасных работ;

-правилами применения открытого огня и проведения огневых работ;

-обязанностями и действиями работников при пожаре, правилами вызова пожарной охраны, правилами применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики;

-ответственностью за нарушение правил пожарной безопасности;

6.6. По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж подразделяется на: вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой и проводится в соответствии с требованиями приказа МЧС РФ от 12. 12. 2007года № 645.

6.7. О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего (Приложение №4 к Инструкции).

Вводный противопожарный инструктаж

         6.8. Вводный противопожарный инструктаж проводится: 

-со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы в профессии (должности);

-с сезонными работниками;

-с командированными в организацию работниками;

-с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику;

-с иными категориями работников по решению руководителя.

6.9. Вводный противопожарный инструктаж проводится руководителем организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации.

6.10. Вводный инструктаж проводится с использованием наглядных пособий и учебно-методических материалов.

6.11. Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается приказом (распоряжением) руководителя организации. 

6.12. Примерный перечень вопросов для проведения вводного противопожарного инструктажа:

-общие сведения о специфике и особенностях организации по условиям пожароопасности;

-обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности;

-ознакомление с противопожарным режимом в организации;

-ознакомление с приказами, инструкциями по соблюдению противопожарного режима;

-для руководителей структурных подразделений организаций (ознакомление со сроками проверки и испытания гидрантов, внутренних пожарных кранов, зарядки огнетушителей, автоматических средств пожаротушения и сигнализации обеспечение личной и коллективной безопасности);

-для работников (действия при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную часть, непосредственному руководителю, приемы и средства тушения загорания или пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности);

6.13. Вводный противопожарный инструктаж заканчивается практической тренировкой действий при возникновении пожара и проверкой знаний средств пожаротушения и систем противопожарной защиты.
Первичный противопожарный инструктаж

6.14. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте до начала производственной деятельности:

-со всеми вновь принятыми на работу;

-с переводимыми из одного подразделения, данной организации, в другое;

-с работниками, выполняющими новую для них работу;

-с командированными в организацию работниками;

-с сезонными работниками;

-со специалистами строительного профиля, выполняющие строительно-монтажные и иные работы на территории организации;

-с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику;

6.15. Проведение первичного противопожарного инструктажа с указанными категориями работников осуществляется лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в каждом структурном подразделении, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации.

6.16. Первичный противопожарный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения первичного инструктажа утверждается руководителем структурного подразделения организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность структурного подразделения.

6.17. Примерный перечень вопросов для проведения первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте:

-ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, эвакуационных путей и выходов;

-условия возникновения пожара на рабочем месте;

-ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности;

-виды огнетушителей и их применение в зависимости от вида горючего вещества;

-требования при тушении электроустановок, производственного оборудования, оргтехники;

-поведение и действия инструктируемого при пожаре, а также при сильном задымлении на путях эвакуации;

-способы сообщения о пожаре;

-меры личной безопасности при возникновении пожара;

-способы оказания доврачебной помощи пострадавшим;

6.18. Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим.
                                Повторный противопожарный инструктаж

6.19. Повторный противопожарный инструктаж проводится: 

-лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации со всеми работниками, независимо от квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы, не реже одного раза в год, а с работниками выполняющих пожароопасные виды работ и пожароопасных профессий, не реже одного раза в полугодие.

-в соответствии с графиком утвержденным руководителем организации с 15 по 30 января, и с 15 по 30 июля.

-индивидуально или с группой работников в пределах общего рабочего места по программе первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.

6.20. В ходе повторного противопожарного инструктажа проверяются знания стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными средствами пожаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей.
Внеплановый противопожарный инструктаж 

6.21. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:

-при введении в действие новых или изменении ранее разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности.

-при изменении места, вида деятельности, замене или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, материалов, а также изменение других факторов, влияющих на пожарную безопасность. 

-при нарушении работниками требований пожарной безопасности, которые могут привести или привели к пожару.

-для дополнительного изучения мер пожарной безопасности по требованию органов государственного пожарного надзора при выявлении ими недостаточных знаний у работников организации.

-при перерывах в работе более чем на 30 календарных дней, а для остальных работ-60 календарных дней (для работ, к которым предъявляются дополнительные требования пожарной безопасности).

-при поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших на аналогичных объектах.

6.22. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится работником, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственным руководителем работ, имеющим необходимую подготовку, индивидуально или с группой работников одной профессии.
Целевой противопожарный инструктаж 

         6.23. Целевой противопожарный инструктаж проводится:

-при выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью (покрасочные, сварочные, кровельные и другие огневые работы).

-при ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф.

-при проведении экскурсий в организации.

-при организации массовых мероприятий с обучающимися.

-при подготовке в организации мероприятий с массовым пребыванием людей (заседания коллегии, собрания, конференции, совещания и т. п.) с числом участников более 50 человек.

6.24. Целевой противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственно руководителем работ и в установленных правилами пожарной безопасности случаях – в наряде-допуске на выполнение работ.

6.25. Целевой противопожарный инструктаж завершается проверкой приобретенных работником знаний и навыков пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, знаний правил эвакуации, помощи пострадавшим, лицом. проводившим инструктаж.
                                                  Пожарно-технический минимум.

         6.26. Руководители, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную безопасность и проведение противопожарных инструктажей, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни людей.

6.27. Обучение пожарно-техническому минимуму указанных лиц, а также председателей пожарно-технических комиссий, начальников добровольных пожарных дружин проводится в течение месяца после приема на работу или начала исполнения обязанностей и с последующей периодичностью не реже одного раза в три года после последнего обучения, а работников связанных с пожароопасными работами, один раз в год.

6.28. Обязанности по организации обучения работников пожарно-техническому минимуму в организации возлагается на ее руководителя.

        6.29. Лицам, прошедшим обучение и сдавшим зачет пожарно-технического минимума, вручается удостоверение, и указывается дата последующей переаттестации.
7. Действия при возникновении пожара

        7.1. В случае возникновения пожара действия должностных лиц организаций должны быть направлены на обеспечение безопасности людей и их эвакуации.

        7.2. Для оповещения людей о пожаре может быть использована как внутренняя радиотрансляция,  так и другие специально смонтированные сети вещания, а также тревожные звонки и сигналы.

        7.3. Каждый работающий при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари) обязан:

         -немедленно сообщить об этом по телефону 01 или 112 в пожарную охрану (при этом следует назвать адрес объекта, место возникновения пожара и наличие в здании людей) и привести в действие ручной пожарный извещатель;

         -принять меры по эвакуации людей, тушению пожара имеющимися средствами и сохранности материальных ценностей;

         -в случае невозможности локализовать очаг пожара покинуть помещение в соответствии с планом эвакуации;

         -организовать встречу пожарных подразделений и кратчайшим путем проводить к месту пожара.

        7.4. Должностное лицо объекта, прибывшее к месту пожара, обязано:

         -осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;

         -проверить, вызвана ли пожарная охрана;

         -поставить в известность о пожаре руководителя подразделения, организации, службы;

         -выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее расположение подъездных путей и водоисточников;

         -проверить включение в работу автоматической системы пожаротушения;

         -удалить из помещений или опасной зоны людей, не занятых в ликвидации пожара;

         -в случае угрозы для жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства;

         -при необходимости вызвать газоспасательную, медицинскую и другие аварийные  службы города;

         -прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по ликвидации пожара;

         -организовать отключение электроэнергии, перекрытие газовых коммуникаций, остановку систем вентиляции, приведение в действие системы дымоудаления и осуществление других мероприятий, способствующих предотвращению распространения пожара;

         -по прибытии пожарного подразделения информировать руководителя тушения пожара о конструктивных  и планировочных особенностях объекта, прилегающих строений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых веществ и материалов, а также организовать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара.
8. Организация тренировок по эвакуации персонала 

предприятий и учреждений при пожаре

8.1. Задачи проведения противопожарных тренировок:

-проверка готовности персонала к эвакуации и проведению работ по тушению пожара;

-обучение правилам оказания доврачебной помощи пострадавшим на пожаре и пользования индивидуальными средствами защиты;

-выработка навыков и способности самостоятельно и быстро ориентироваться в ситуации при возникновении пожара;
Организация подготовки и проведения тренировок


8.2. В каждой организации составляется годовой график проведения противопожарных тренировок, утвержденный руководителем организации. В графике указывается месяц проведения тренировки, вид тренировки, тренирующееся подразделение, руководитель тренировки.


8.3. Противопожарные тренировки подразделяются на объектовые, тренировки структурных подразделений, совместные с подразделениями ГПС и индивидуальные:


-объектовой противопожарной тренировкой считается, если в ней задействован персонал всего объекта.


-тренировкой структурного подразделения считается тренировка, в которой участвует персонал только этого подразделения;


-в совместных тренировках участвуют персонал объекта и подразделения ГПС;


-индивидуальные тренировки проводятся для вновь принятого персонала после прохождения инструктажа на рабочем месте;


8.4. На каждую тренировку составляется план ее проведения, в котором отражается тема тренировки, ее цели, состав участников, место и время проведения, ответственные исполнители.


8.5. Обстановку условного пожара при проведении противопожарной тренировки имитируют следующими средствами:


-очаг пожара – красными флажками (работать без изолирующих противогазов запрещается);


-зона задымления – синими флажками;


-зона токсичных газов, радиоактивности, выделения вредных паров – желтыми флажками


8.6. Руководство организацией и проведением тренировок возлагается на руководителей объектов или ответственных за пожарную безопасность.


8.7. По окончании тренировки проводится ее разбор для оценки правильности действий при эвакуации людей и ликвидации пожара. Сведения о проведении тренировки заносятся в журнал. (Приложение № 6 к Инструкции)
9. Руководители структурных подразделений мэрии и муниципальных 

учреждений, предприятий городского округа Тольятти

9.1 Имеют право:

         -создавать и упразднять в установленном порядке добровольные пожарные дружины и пожарно – технические комиссии, назначать ответственных за пожарную безопасность;

         -вносить предложения по обеспечению пожарной безопасности;

         -проводить работы по установлению причин и обстоятельств пожаров, происшедших в организациях;

         -устанавливать меры социального и экономического стимулирования обеспечения пожарной безопасности;

         -получать в органах Государственного пожарного надзора информацию по вопросам пожарной безопасности.

           9.2. Обязаны:

         -соблюдать требования пожарной безопасности, а также выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной охраны;

         -разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности;

         -проводить противопожарную пропаганду, а также обучать своих работников мерам пожарной безопасности;

         -содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты;

         -оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;

         -обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на территории, в здания, сооружения и на иные объекты подразделений;

         -предоставлять по требованию должностных лиц государственного пожарного надзора сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в подразделениях;

         -незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов.

          9.3. Должностные лица осуществляют непосредственное руководство системой пожарной безопасности в пределах своей компетенции на подведомственных объектах и несут персональную ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.
Обязанности ответственного за противопожарное 

состояние помещения
  9.4. Ответственный за противопожарное состояние помещения обязан:

-следить за соблюдением должностными лицами требований Правил пожарной безопасности РФ (ППБ 01-03) и Инструкции в помещении;

-не допускать курения на рабочих местах в помещении;

-требовать от должностных лиц своевременной уборки рабочих мест от горючих материалов и отключения электроприборов от сети по окончании рабочего дня;

-следить за сохранностью и исправностью закрепленных первичных средств пожаротушения;

-информировать руководство о нарушении мер пожарной безопасности, которые могут привести к возникновению пожара;

Руководитель департамента по 

вопросам общественной безопасности 

мэрии городского округа Тольятти                                                                    А.Е. Земсков

Приложение № 1
к Положению о ДПД для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий
 г.о. Тольятти 
Реестр

добровольных пожарных ________________________________________________________

(наименование подразделения, организации)

мэрии городского округа Тольятти
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Приложение № 2 

                                                                       

к инструкции о мерах ПБ для структурных

подразделений мэрии, муниципальных  учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти

Положение
о добровольных пожарных дружинах для структурных подразделений мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий городского округа Тольятти

1. Общие положения 

1.1. Подразделения добровольной пожарной охраны создаются в соответствии с Федеральным законом  «О пожарной безопасности» (статья 13) , Нормами пожарной безопасности 201-96 «Пожарная охрана предприятия. Общие требования», приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 2 апреля 2001г. №390 «О введении в действие Порядка создания подразделений добровольной пожарной охраны и регистрации добровольных пожарных» в структурных подразделениях мэрии, муниципальных учреждениях и муниципальных предприятиях (далее – организации) городского округа Тольятти в виде добровольных пожарных дружин (далее ДПД).

1.2. В своей деятельности ДПД руководствуются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и иными актами Государственной противопожарной службы (ГПС), ведомственными документами, приказами, инструкциями и распоряжениями, регламентирующими пожарную безопасность. организации, а также настоящим Положением.

1.3. Контроль за деятельностью ДПД осуществляется отраслевым органом мэрии городского округа Тольятти, руководителями организации на которых они созданы, членами пожарно-технических комиссий и ответственными за пожарную безопасность организации, а также органами ГПС, на территории которых расположены данные организации (далее - территориальные органы ГПС).

1.4. Ответственность за создание и организацию работы ДПД возлагается на руководителя организации.

1.5. ДПД создаются в целях обеспечения соблюдения требований действующих норм и правил пожарной безопасности, постановлений мэра городского округа Тольятти, приказов руководителей организаций, проведения мероприятий по предупреждению и тушению пожаров. 

1.6. Добровольные пожарные дружины создаются непосредственно в организации или в отдельном здании. Боевые расчеты дружин возможно создавать по этажам зданий и сооружений.


2. Основные задачи добровольной пожарной дружины

 2.1. На подразделения добровольной пожарной дружины возлагаются следующие основные задачи:


участие в предупреждении пожаров;


участие в тушении пожаров.

2.2. В соответствии с возложенными задачами подразделения добровольной пожарной дружины осуществляют следующие основные функции:


2.2.1. Контролируют соблюдение требований пожарной безопасности в организации; 

2.2.2. Разъясняют работникам основные положения инструкции о мерах пожарной безопасности для структурных подразделений мэрии и организаций городского округа Тольятти; 

 
2.2.3. Следят за исправным состоянием средств противопожарной защиты и готовностью их к действию;

 
2.2.4. Контролируют проведение временных взрывопожароопасных работ в организациях. (сварка, окраска, кровельные работы, применение открытого огня и т.п.);

 
2.2.5. Вызывают подразделения пожарной охраны в случае возникновения пожара, принимают необходимые меры по спасению людей, имущества и ликвидации пожара имеющимися в организации первичными средствами пожаротушения; 


2.2.6. Принимают участие в обучении детей дошкольного и школьного возраста, учащихся образовательных учреждений, а также работников других подразделений и организаций мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;


2.2.7. Проводят противопожарную пропаганду;


2.2.8. Организуют первоочередные боевые действия по тушению пожаров до прибытия подразделений пожарной охраны; 


2.2.9. Выполняют боевые действия на пожаре по указанию прибывшего на пожар старшего оперативного должностного лица пожарной охраны (руководителя тушения пожара);

3. Порядок создания и организации работы добровольной пожарной дружины


3.1. Подразделения добровольной пожарной охраны комплектуются добровольными пожарными;


3.2. В добровольные пожарные принимаются на добровольной основе в индивидуальном порядке граждане, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров, в возрасте не моложе 17 лет в соответствии со статьей 7 Федерального закона "О пожарной безопасности";


3.3. Отбор граждан в добровольные пожарные объектового подразделения добровольной пожарной дружины производится руководителями организаций;


3.4. Для участия в отборе граждане подают письменное заявление на имя руководителя организации;


3.5. По результатам отбора руководитель организации принимает решение о принятии гражданина в добровольные пожарные или об отказе гражданину в приеме в добровольные пожарные. Граждане, принятые в добровольные пожарные, регистрируются в Реестре добровольных пожарных объектового подразделения добровольной пожарной дружины (приложение № 1 к Положению о ДПД);


3.6. Ведение и хранение Реестра осуществляется в организации в которой создана дружина;


3.7. Численный состав дружин устанавливается руководителем организации в зависимости от количества охраняемых площадей и численности работающих;

3.8. ДПД организуются таким образом, чтобы в каждом подразделении, здании или на каждом этаже здания были отделения дружины, в зависимости от объемно– планировочных размеров зданий и численности работников;


3.9. Зачисление в ДПД и последующие изменения состава дружин  объявляются приказом руководителя организации;


3.10. Каждый член ДПД должен быть пригоден к выполнению возложенных на него задач, а также должен иметь необходимые знания и навыки для осуществления обязанностей согласно табелю боевого расчета (приложение  № 2 к Положению о ДПД);

3.11. Мэрия городского округа Тольятти организует первоначальную профессиональную подготовку добровольных пожарных;


3.12. Первоначальная подготовка добровольных пожарных осуществляется, как правило, на базе учебных заведений, имеющих соответствующую лицензию;


3.13. Добровольные пожарные, не прошедшие первоначального обучения или не сдавшие зачет, к самостоятельной работе не допускаются;


3.14. Руководителями организаций, по согласованию с руководителями подразделения ГПС, организуется и осуществляется последующая подготовка добровольных пожарных;


3.15. Последующая подготовка членов ДПД осуществляется начальником дружины;

 
3.16. Учебные занятия с членами ДПД проводятся по расписанию, утвержденному руководителем организации и согласованному с департаментом по делам ГО и ЧС и взаимодействию с правоохранительными органами мэрии городского округа Тольятти (приложение № 3 к Положению о ДПД);

3.17. В ходе последующей подготовки члены ДПД должны изучить документы, регламентирующие организацию работы по предупреждению пожаров и их тушению, эксплуатации пожарной техники и оборудования, а также пожарную опасность обслуживаемых объектов организации и правила по охране труда;


3.18. Программа последующей подготовки должна предусматривать проведение теоретических и практических занятий, отработку нормативов пожарно-строевой подготовки для приобретения навыков по ведению боевых действий;


3.19. Последующая подготовка членов ДПД должна планироваться таким образом, чтобы все члены дружины  не менее одного раза в квартал практически отрабатывали действия по тушению условных пожаров с использованием имеющейся в их распоряжении пожарной техники и первичных средств пожаротушения;


3.20. Начальники дружин назначаются, как правило, из числа административно-технического персонала и подчиняются руководителю организации;

4. Обязанности начальника и членов добровольной пожарной дружины

4.1. Начальник ДПД  обязан:

 4.1.1. Осуществлять контроль за соблюдением противопожарного режима территории организации, а также за готовностью к действию имеющихся первичных средств пожаротушения, систем пожарной автоматики, водоснабжения, и не допускать использования этих средств не по прямому назначению; 


4.1.2. Вести разъяснительную работу о мерах пожарной безопасности;

 
4.1.3. Проводить занятия с личным составом дружин  и проверять боеготовность ДПД; 


4.1.4. Руководить членами ДПД при пожаре, осуществлять эвакуацию рабочих и служащих до прибытия подразделений пожарной охраны;

 
4.1.5. Информировать руководителя организации о нарушениях противопожарного режима;


4.2. Члены дружин  обязаны:

 
4.2.1. Знать, соблюдать и требовать от других соблюдения противопожарного режима в организации;

4.2.2. Знать свои обязанности по табелю боевого расчета и в случае возникновения пожара принимать активное участие в его тушении; 


4.2.3. Следить за готовностью к действию систем противопожарной защиты, пожарной техники и первичных средств пожаротушения, имеющихся в организации, и о всех обнаруженных недостатках докладывать начальнику  ДПД , а при возможности самому устранять эти недостатки;

 
4.2.4. Выполнять возложенные на членов ДПД обязанности, распоряжения начальника дружины, повышать свои пожарно-технические знания и навыки тушения пожаров, посещать учебные занятия, предусмотренные расписанием;


4.3. Добровольным пожарным предоставляется право:

4.3.1. Участвовать в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на территории организации;


4.3.2. Проверять противопожарное состояние объектов или их отдельных участков на соответствующей территории организации;


4.3.3. Проникать в места распространения (возможного распространения) пожаров и их опасных проявлений;

 

5. Стимулирование деятельности добровольной пожарной дружины 


5.1. За членами ДПД во время их участия в ликвидации пожара или последствий аварий, проведении пожарно-профилактических мероприятий, а также учебной подготовки и дежурств, сохраняется средний заработок по их месту работы;

5.2. По усмотрению организации, где созданы ДПД, может осуществляться страхование членов дружины, за счет собственных средств организации;


5.3. Добровольным пожарным могут предоставляться льготы и социальные гарантии, устанавливаемые органами местного самоуправления, решением руководителей организаций;

 

6. Исключение граждан из членов добровольной пожарной дружины 


6.1. Основаниями прекращения членства в ДПД являются: 


6.1.1. Систематическое невыполнение или уклонение от выполнения членами ДПД обязанностей, предусмотренных настоящим Положением;


6.1.2. Несоответствие квалификационным требованиям, установленным для добровольных пожарных;


6.1.3. Состояние здоровья, не позволяющее работать в добровольной пожарной дружине;


6.1.4. Совершение действий, несовместимых с пребыванием в добровольной пожарной дружине;


6.1.5. Собственное желание; 


6.1.6. Ликвидация ДПД организации. 


6.2. Решение об исключении гражданина из членов ДПД принимает руководитель организации, на которой созданы ДПД;


6.3  При исключении гражданина из членов ДПД в Реестре делается запись с указанием оснований для исключения.

Приложение № 2
к Положению о ДПД для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти 
Типовой табель

обязанностей отделения ДПД из 5-ти и 3-х человек
Отделение ДПД из 5-и человек

Начальник ДПД: Ф., и., о. __________________________________
Осуществляет контроль за соблюдением противопожарного режима и исправностью средств пожаротушения. Проводит инструктаж рабочих и служащих по вопросам пожарной безопасности. Проводит занятия с личным составом ДПД. Информирует руководство организации о нарушениях противопожарного режима.
При пожаре руководит членами ДПД, осуществляет эвакуацию рабочих и служащих до прибытия подразделений пожарной охраны.
Дружинник N 1: Ф., и., о. ________________________________
Проверяет исправность средств извещения о пожаре. Следит за тем, чтобы пути эвакуации не были загромождены. Во время отсутствия начальника ДПД исполняет его обязанности.
При пожаре сообщает в пожарную часть по телефону 01 и оповещает руководство организации и вахту на проходной. Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место пожара. В отсутствие начальника ДПД исполняет его обязанности.
Дружинник N 2: Ф., и., о. _________________________________
Следит за состоянием первичных средств пожаротушения. При пожаре принимает участие в эвакуации рабочих и служащих, работает с огнетушителем или другими средствами пожаротушения. В отсутствие начальника ДПД исполняет обязанности дружинника N 1.
Дружинник N 3: Ф., и., о. ________________________________
Дружинник N 4: Ф., и., о. ________________________________
На отведенных им участках следят за соблюдением противопожарного режима. Через начальника ДПД принимают меры по устранению выявленных нарушений.
При пожаре обеспечивают эвакуацию людей из помещений. Ликвидируют пожар имеющимися средствами пожаротушения.
Отделение ДПД  из 3-х человек
Начальник ДПД: Ф., и., о. ________________________
Осуществляет контроль за соблюдением противопожарного режима и исправностью средств пожаротушения. Проводит инструктаж рабочих и служащих по вопросам пожарной безопасности. Проводит занятия с личным составом ДПД. Информирует руководство организации о нарушениях противопожарного режима.
При пожаре руководит членами ДПД, осуществляет эвакуацию рабочих и служащих до прибытия подразделений пожарной охраны.
Дружинник N 1: Ф., и., о. ______________________________
Проверяет исправность средств извещения о пожаре. Следит за тем, чтобы пути эвакуации не были загромождены. Во время отсутствия начальника ДПД исполняет его обязанности.
При пожаре сообщает в пожарную часть по телефону 01 и оповещает руководство организации и вахту на проходной. Встречает подразделения пожарной охраны и указывает место пожара.
В отсутствие начальника ДПД исполняет его обязанности.
Дружинник N 2: Ф., и., о. _________________________
Следит за состоянием первичных средств пожаротушения и соблюдением противопожарного режима работающими.
При пожаре принимает участие в эвакуации рабочих и служащих, работает с огнетушителем или другими средствами пожаротушения.
В отсутствие начальника ДПД исполняет обязанности дружинника N 1.

Приложение № 3
к Положению о ДПД для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти 
Типовая программа последующей подготовки членов ДПД 

Тема 1. Организация службы добровольных пожарных дружин и команд (2 ч). 
Тема 2. Возможные причины возникновения пожаров и меры их предупреждения. Противопожарный режим на территории организации, в зданиях и помещениях (8-12 ч). 
Тема 3. Средства пожаротушения, связи и оповещения о пожаре (6 ч). 
Тема 4. Обязанности членов ДПД (ДПК) по табелю боевого расчета (4 ч). 
Тема 5. Основные правила тушения пожаров (6-8 ч). 
Тема 6. Правила охраны труда и пожарной охраны (4 ч). 
Тема 7. Оказание первой медицинской помощи (2 ч). 
 

                                                                  Приложение № 1 

                                                                       

к инструкции о мерах ПБ для структурных

подразделений мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти

Положение 
о пожарно-технических комиссиях для структурных подразделений мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий городского округа Тольятти

1. Общие положения
1.1. Пожарно-технические комиссии (далее - ПТК) создаются в соответствии с Федеральным законом "О пожарной безопасности"  в структурных подразделениях мэрии, муниципальных учреждениях и муниципальных предприятиях городского округа Тольятти (далее - организации) в целях проведения мероприятий по предупреждению пожаров.

1.2. ПТК в своей деятельности руководствуется установленными законодательством требованиями пожарной безопасности, предписаниями государственного пожарного надзора, а также "Положением о ПТК.» 

1.3. ПТК создаются приказом руководителя организации. В состав ПТК включают инженерно-технических работников, специалистов, деятельность которых связана с эксплуатацией и обслуживанием электроустановок, систем водоснабжения, связи, автоматической противопожарной защиты, и т.п., а также начальника добровольной пожарной дружины и специалистов по пожарной безопасности, службы охраны труда, представителей профсоюзов, представителей Государственной противопожарной службы.

1.4. На должность председателя ПТК назначается заместитель руководителя организации или начальник производственно-технического отдела, а на должность секретаря - специалист по пожарной безопасности службы охраны труда организации.

1.5. Самостоятельные пожарно–технические комиссии, создаются в департаментах, управлениях мэрии городского округа Тольятти, а также в подведомственных им муниципальных учреждениях, предприятиях. Объединенные - в департаментах, управлениях мэрии городского округа Тольятти, в которые входят представители руководящего состава, ответственные за пожарную безопасность или специалисты подведомственных им учреждений, предприятий. (Приложение № 3 к Положению о ПТК)


2. Основные задачи пожарно-технических комиссий
2.1. Содействие администрации организации в проведении пожарно-профилактической работы и осуществлении контроля за соблюдением требований стандартов, норм, правил, инструкций и других нормативных актов по вопросам пожарной безопасности, а также в выполнении предписаний и постановлений Государственной противопожарной службы.

2.2. Выявление нарушений правил пожарной безопасности в организациях, которые могут привести к возникновению пожара, взрыва или аварии, и разработка мероприятий, направленных на устранение этих нарушений.

2.3. Проведение массово-разъяснительной работы среди работников по вопросам соблюдения требований противопожарных норм и правил.

3. Функции пожарно-технических комиссий
3.1. Выявление взрывопожароопасных факторов на рабочих местах и вспомогательных помещениях.

3.2. Проведение анализа взрывопожароопасности технологических конструкций и коммуникаций организации.

3.4. Информирование работников о возможных причинах пожаров и взрывов, а также о способах их предотвращения.

3.5. Участие в проверке фактов пожаров в организации. Выявление причин и подготовка обоснованных заключений по предотвращению подобных случаев.

3.6. Проведение, совместно с представителями соответствующих подразделений организации, пожарно-технических обследований зданий, сооружений, оборудования, машин и механизмов на соответствие их требованиям пожарной безопасности (не реже 2 раз в год).

3.7. Разработка, совместно с руководителями организаций и другими службами подразделений, мероприятий по профилактике пожаров в организации, а также оказание организационной помощи по выполнению запланированных мероприятий.

3.8. Согласование разрабатываемой в организации проектной документации в части соблюдения в ней требований пожарной безопасности.

3.9. Участие в работе комиссий по приемке в эксплуатацию законченных строительством или реконструированных  объектов, а также в работе комиссий по приемке из ремонта  оборудования в части соблюдения требований пожарной безопасности.

3.10. Оказание помощи руководителям организаций в составлении списков профессий и должностей, в соответствии с которыми работники должны проходить обязательное противопожарное обучение (пожарно-технические минимумы, инструктажи).

3.11. Составление (при участии руководителей организаций и соответствующих служб подразделений) видов работ, на которые должны быть разработаны инструкции о мерах пожарной безопасности.

3.12. Оказание методической помощи руководителям организаций при разработке и пересмотре инструкций о мерах пожарной безопасности для зданий, сооружений, отдельных видов пожароопасных работ.

3.13. Разработка программы и проведение вводного инструктажа по пожарной безопасности со всеми вновь принимаемыми на работу, командированными, учащимися и студентами, прибывшими на обучение или практику, а также с работниками подрядных организаций, выполняющими различные работы в организации.

3.14. Согласование проектов документов, инструкций о мерах пожарной безопасности для организаций и отдельных видов работ, программ первичного инструктажа на рабочем месте.

3.15. Методическая помощь по организации инструктажа или пожарно-технического минимума, а также проверки знаний по вопросам пожарной безопасности работников организации.

3.16. Участие в работе комиссий по проверке знаний по пожарной безопасности у работников организации.

3.17. Организация обеспечения подразделений правилами, нормами, плакатами и другими наглядными пособиями по пожарной безопасности, а также оказание им методической помощи в оборудовании соответствующих информационных стендов.

3.18. Составление отчетности по пожарной безопасности по установленным у организации формам и в соответствующие сроки.

3.19. Осуществление контроля за:

3.19.2. Правильным содержанием и сохранностью первичных средств пожаротушения, автоматических систем обнаружения и тушения пожара.

3.19.3. Наличием в организации инструкций о мерах пожарной безопасности для работников, согласно перечню профессий и видов работ, на которые должны быть разработаны инструкции по пожарной безопасности, своевременным их пересмотром.

3.19.4. Своевременным проведением соответствующими службами необходимых испытаний и технических освидетельствований оборудования, машин и механизмов. (Лестниц для подъема на кровлю, внутреннего противопожарного водопровода, противопожарного занавеса и т. п.)

3.19.5. Эффективностью работы автоматических систем обнаружения и тушения пожара, противодымной защиты, наружного и внутреннего противопожарного водопровода, систем оповещения о пожаре.

3.19.6. Состоянием противопожарных предохранительных приспособлений и защитных устройств.

3.19.7. Своевременным и качественным проведением противопожарного обучения, и всех видов противопожарных инструктажей.

3.19.8. Учетом средств, выделенных и израсходованных на выполнение мероприятий пожарной безопасности.

3.19.9. Подготовкой и внесением предложений о разработке и внедрении более совершенных конструкций оградительной техники, предохранительных и блокировочных устройств и других средств защиты от опасных факторов пожара.

3.20. Доведением до сведения работников организации о действующем законодательстве по пожарной безопасности.

3.21. Организацией хранения документации (актов по проверке противопожарного состояния организации, актов по проверке фактов пожаров, планов работы и протоколов комиссии, материалов аттестации и сертификации рабочих мест по пожарной безопасности и др.).

3.22. Состоянием противопожарной пропаганды и агитации в организации. Проведением общественных смотров противопожарного состояния подразделений, боеготовности ДПД, а также проверка выполнения противопожарных мероприятий, предложенных предписаниями государственного пожарного надзора.

4.Организация работы пожарно-технической комиссии. 
Стимулирование работы ее членов
4.1. ПТК осуществляют свою работу на основании планов, которые разрабатываются на квартал или полугодие и утверждаются председателем комиссии организации. Решения комиссии оформляются протоколами и вводятся в действие приказами руководителя организации.

4.2. Все противопожарные мероприятия, намеченные ПТК к выполнению, оформляются актами, утверждаются руководителем организации и подлежат выполнению в установленные сроки (Приложения № 1, 2 к Положению о ПТК).
4.3. Повседневный контроль за выполнением противопожарных мероприятий, предложенных комиссией, в подразделениях организации возлагается непосредственно на начальника ДПД  или лицо, назначенное ответственным за пожарную безопасность подразделения.

4.4. ПТК не имеет права отменять или изменять мероприятия, предусмотренные предписаниями государственного пожарного надзора. В тех случаях, когда по мнению комиссии имеется необходимость изменения или отмены этих мероприятий, комиссия представляет свои предложения руководителю организации, который согласовывает этот вопрос с соответствующими органами управления или подразделениями Государственной противопожарной службы.

4.5. Комиссия не менее одного раза в год должна отчитываться о своей работе на общих собраниях (конференциях) трудового коллектива. Этот отчет может проводиться совместно с комиссией по вопросам охраны труда.

4.6. В случае привлечения к противопожарным обследованиям и проверкам, проведению обучения или другим противопожарным мероприятиям члены ПТК могут освобождаться от основной работы с сохранением за ними среднемесячного заработка. Это должно быть отражено в коллективном договоре.

4.7. За добросовестное выполнение возложенных обязанностей, непосредственный вклад в улучшение противопожарного состояния организации членам ПТК могут предоставляться материальные и моральные поощрения, применяемые в организации.

5. Права членов пожарно-технических комиссий
5.1. В любое время суток беспрепятственно осматривать производственные, служебные и бытовые помещения организации, знакомиться с документами по пожарной безопасности.

5.2. Проверять противопожарный режим в подразделениях организации и предъявлять должностным лицам и ответственным за пожарную безопасность обязательные для исполнения акты об устранении выявленных нарушений требований пожарной безопасности.

5.3. Запрещать эксплуатацию  оборудования и производство работ в службах, на участках, рабочих местах при выявлении нарушений инструкций о мерах пожарной безопасности, которые могут привести к пожару, с уведомлением об этом руководителей организации.

5.4. Привлекать по согласованию с руководителем организации и руководителями подразделений соответствующих специалистов к проверке состояния пожарной безопасности.

5.5. Запрашивать и получать от руководителя организации материалы по вопросам пожарной безопасности, требовать письменные объяснения от лиц, допустивших нарушения противопожарного режима.

5.6. Требовать от руководителя организации отстранения от работы лиц, не прошедших в установленном порядке инструктаж по пожарной безопасности, обучение и проверку знаний в системе пожарно-технического минимума или грубо нарушающих правила, нормы и инструкции о мерах пожарной безопасности.

5.7. Представлять руководителю организации предложения о поощрении отдельных работников за активную работу по созданию пожаробезопасных условий труда, а также о привлечении к ответственности виновных в нарушении требований пожарной безопасности.

5.8. Представительствовать по поручению руководства организации в государственных и общественных организациях при обсуждении вопросов пожарной безопасности.

Приложение № 1
к Положению о ПТК для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти

         "Утверждаю"
Руководитель организации
_________________________
"____" _____________200___

Акт 
проверки противопожарного состояния объекта
Пожарно-техническая комиссия ____________________________________________
_______________________________________________________________в составе:
(наименование организации)
Председатель комиссии:___________________________________________________

Члены комиссии: _________________________________________________________

в период с __________________________ по ______________________ 200 ___ г.
провела противопожарное обследование    ____________________________________
_________________________________________________________________________
(организация или структурные подразделения, которые проверялись)

Комиссия выявила:

нарушения требований   правил   пожарной   безопасности   ( инструкции   о   мерах   пожарной  безопасности),  подлежащие устранению:

—————————————————————————————————————
———————————————————————————————

	
№ п/п
	Мероприятия, предлагаемые для устранения нарушений противопожарных требований
	Намечаемые сроки устранения нарушений и ответственный исполнитель
	Отметка об устранении нарушений

	
	
	
	



Подписи членов ПТК
"___" _____________200__г.

Контрольные проверки устранения нарушений противопожарных требований:

	
Дата
	Номера невыполненных противопожарных  мероприятий
	Проверяющий должность, подпись
	Ознакомлен должность, подпись

	
	
	
	



Принимаемые меры в отношении лиц, виновных в невыполнении противопожарных
требований (дисциплинарная практика)

	Дата
	Должность, Ф.И.О. привлекаемого к дисциплинарной ответственности
	N приказа, распоряжения по организации

	
	
	


 Приложение № 2
к Положению о ПТК для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти

"Утверждаю"
Руководитель организации
_________________________
"____" _____________200___

АКТ
пожарно-технической комиссии по проверке причины пожара

(наименование проверяемого объекта)

Комиссия в составе:
Председатель ПТК - ______________________________________________________
(должность, ф., и., о.)
Члены ПТК: ______________________________________________________________
(должность, ф., и., о.)
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
составили настоящий   Акт   по   результатам   проверки  причины  пожара,
происшедшего "__"______________200_г. в _________________________________
_________________________________________________________________________
по адресу: ______________________________________________________________
Проверкой установлено: пожар произошел _____________________________
_________________________________________________________________________
(дается полная характеристика объекта пожара: этажность, материал
_________________________________________________________________________
стен, перекрытий, наличие чердака и подвала; электро-, водо-
_________________________________________________________________________
и теплоснабжение, телефонная сеть, лифт и пр.
_________________________________________________________________________
Расположение очага пожара, наличие в месте наибольших огневых
_________________________________________________________________________
повреждений электроприборов, приборов отопления и наличие
_________________________________________________________________________
протечек. Заключения специалистов по возможным источникам
_________________________________________________________________________
зажигания. Пути распространения огня и характерные огневые
_________________________________________________________________________
повреждения конструкций, оборудования, мебели, вещей.

Количество уничтоженных (поврежденных) огнем комнат  и  площадей.
_________________________________________________________________________
Предполагаемый ущерб - прямой и косвенный. Комиссия считает, что
_________________________________________________________________________
наиболее вероятной причиной пожара стало:
_________________________________________________________________________
(внесение открытого источника зажигания;  аварийная работа 
_________________________________________________________________________
электропроводки и т.п.)

Виновным в  возникновении пожара является                 _________________________,
нарушивший требования   ППБ   01-03   (Инструкции   о   мерах    пожарной
безопасности, принятой в организации)          __________________________________
(указать конкретные пункты нарушений)
_________________________________________________________________________


 В целях предупреждения подобных случаев пожаров комиссия предлагает:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Председатель ПТК:            __________________________________________________
(подпись)
Члены ПТК:           _________________________________________________________
(подпись)

—————————————————————————————————————


Приложение № 3

к Положению о ПТК для структурных 

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г.о. Тольятти

Список

по организации форм пожарно – технических комиссий в структурных

подразделениях мэрии, муниципальных учреждениях и муниципальных предприятиях городского округа Тольятти


1. Самостоятельная пожарно–техническая комиссия создается в структурных подразделениях мэрии городского округа Тольятти:

· Департамент образования;

· Департамент здравоохранения;

· Департамент культуры;

· Департамент городского хозяйства;

и отдельно в подведомственных им муниципальных учреждениях и предприятиях.


2. Объединенная пожарно–техническая комиссия создается в структурных подразделениях мэрии городского округа Тольятти, в которую входят представители руководящего состава подведомственных им муниципальных учреждений и предприятий:

· Департамент дорожного хозяйства транспорта и связи.

· Департамент потребительского рынка и предпринимательства;

· Департамент градостроительной деятельности и землепользования.

· Управление физической культуры и спорта;

· Департамент социальной поддержки населения;

· Управление по делам архивов;

· Управление делами.

Приложение № 3

к инструкции о мерах ПБ для структурных подразделений мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий г. о. Тольятти

Подразделение, организация________________                                    Утверждаю

________________________________________                         _________________________

должность, Ф,И,О,
________________________________________                         _________________________

«____»_____________200__г.

НАРЯД-ДОПУСК

на выполнение работ повышенной опасности

1. Выдан (кому)________________________________________________________________

                                                                                          должность руководителя работ, Ф.И.О. дата

2. На выполнение работ_________________________________________________________

                                                                                         содержание работ

3. Место проведения работ______________________________________________________
4. Состав бригады исполнителей (при большом числе бригады ее состав приводится в прилагаемом списке)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Выполняемая функция
	Квалификация,

разряд,группа
	Инструктаж получил

	
	
	
	
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Планируемое время проведения работ:

Начало_______время____________дата.                       Окончание________время ___________дата

6. Меры по обеспечению пожарной безопасности______________________________________

                                                                             указываются меры безопасности

____________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                  присутствие лиц надзора при подготовке и проведении работ

7. Требуемые приложения_____________________________________________________________
                                                                                                     наименование схем, эскизов, ППР и т.п.
8 Особые условия____________________________________________________________________
                                                                                                   в т. ч. присутствие лиц надзора при проведении работ
9 Наряд выдал ______________________________________________________________________
                                                                                                     должность, Ф.И.О., подпись выдавшего наряд, дат
10. Согласовано со службами: __________________________________________________________
                                                                                                                 наименование службы, техники безопасности,

                                                                           ____________________________________________________

                                                                                                                 пожарной  охраны,

                                                  ____________________________________________________

                                                                                                                газовой, энергетической и др, должность, Ф.И.О. подпись
11. Объект к проведению работ подготовлен:
    Ответственный за подготовку объекта__________________________________________________
                                                                                                                должность, Ф.И.О., подпись, дата, время.

    Руководитель работ _________________________________________________________________
                                                                                                                должность, Ф.И.О., подпись, дата, время.

12. К выполнению работ допускаю ___________________________________________________

                                                                                                                дата, время,   подпись выдавшего наряд, Ф.И.О.

13.. Отметка о ежедневном допуске к работе, окончании этапа работы: 

	
	                                 Меры безопасности по п. 6 выполнены

	
	                        Начало работы
	               Окончание

	Дата
	Время

(ч, мин.)
	Подпись допускающего 

к работе
	Подпись 

Руководителя работ
	Время

(ч, мин.)
	Подпись 

Руководителя работ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14. Наряд-допуск продлен до ___________________________________________________________
                                                                                                дата, время, должность,  подпись выдавшего наряд, Ф.И.О.

15. Продление наряда-допуска согласовано (в соответствии с п. 10)___________________________

_____________________________________________________________________________________
                                                                                                дата, время, должность,  подпись допускающего, Ф.И.О.

16. К выполнению работ на период продления допускаю____________________________________

_____________________________________________________________________________________
                                                                                                дата, время, должность,  подпись допускающего, Ф.И.О.

17. Изменение состава бригады исполнителей:

	Введен в состав бригады
	Выведен из состава бригады
	Руково

дитель

работ

подпись

	Ф.И.О.
	С услови

ями рабо

ты озна

комлен,ин

структиро

ван (подпись)
	Квали

фикац.

разряд

группа
	Выполняе

мая

функция
	Дата

время
	Ф,И,О,
	Дата

время
	Выполняе

мая

функция
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


18. Работа выполнена в полном объеме, рабочие места приведены в порядок, инструмент и материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт_____________________________________

_______________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                         руководитель работ, подпись, дата, время

	Дата
	Дата

Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год

рожде-

ния
	Должность инструктируемого
	Вид инструктажа:

вводный,

первичный,

повторный,

внеплановый
	Фамилия, инициалы

должность

инструктирующего
	Подписи



	
	
	
	
	
	
	Инструктируемого
	Инструктирующего

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение №4

к инструкции о мерах ПБ для структурных

подразделений мэрии, муниципальных учреждений и муниципальных предприятий г. о. Тольятти

Мэрия городского округа Тольятти



	(Территориальный орган, департамент, управление, комитет)

ЖУРНАЛ  №_____
УЧЕТА ИНСТРУКТАЖЕЙ

ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

_________________________________________________________________________________________________________

(Отдел, сектор, бюро, служба)

Начат  «_____»_________________200   г.

Окончен  «_____»______________200    г.

Хранить___________                                                                                   статья____________

	                          №

п\п
	№

Огнетуши-

теля
	Дата

введения

огнетушителя

в

эксплуатацию
	Место

установки

огнетушителя
	Марка

огнетушителя
	Полная масса

или давление

в огнетушителе

Дата проверки
	Дата

перезарядки

огнетушителя
	Подпись

ответствен-

ного лица

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение №5

к инструкции о мерах ПБ для структурных

 подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г. о. Тольятти

Мэрия городского округа Тольятти



	(Территориальный орган, департамент, управление, комитет)

Дело № _______

ЖУРНАЛ
УЧЕТА КОЛИЧЕСТВА И СОСТОЯНИЯ

ОГНЕТУШИТЕЛЕЙ

_________________________________________________________________________________________________________

Начат  «_____»_________________200   г.

Окончен  «_____»______________200    г.

Хранить___________                                                                                   статья____________

	№

п\п
	Дата

поведения

занятий
	Ф.И.О.

руководителя

занятий
	Состав

участников
	Время
	Замечания
	Роспись

руководителя

занятий

	
	
	
	
	Начала 

оповещения
	Окончания

эвакуации
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение №6

к инструкции о мерах ПБ для структурных

подразделений мэрии, муниципальных

учреждений и муниципальных предприятий г. о. Тольятти

Мэрия городского округа Тольятти



	(Территориальный орган, департамент, управление, комитет)

Дело № _______

ЖУРНАЛ
ПРОВЕДЕНИЯ ЗАНЯТИЙ ПО ОПОВЕЩЕНИЮ И

ЭВАКУАЦИИ ЛЮДЕЙ В СЛУЧАЕ ПОЖАРА

_________________________________________________________________________________________________________

(Отдел, сектор, бюро, служба)

Начат  «_____»_________________200   г.

Окончен  «_____»______________200    г.

Хранить___________                                                                                   статья____________


