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МЭРИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.02.2010 г. № 359-п/1
Об установлении тарифов

на оказание платных услуг, предоставляемых
муниципальным учреждением городского округа Тольятти

«Архивист», подведомственным управлению по делам архивов мэрии городского округа Тольятти, на 2010 год 

В целях организации работы по оказанию платных услуг муниципальным учреждением городского округа Тольятти «Архивист», подведомственным управлению по делам архивов мэрии городского округа Тольятти, в соответствии с Положением о порядке установления тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями городского округа Тольятти, утвержденным решением Думы городского округа Тольятти от 17.12.2008 г. № 1045, Положением о предоставлении платных услуг муниципальными учреждениями городского округа Тольятти, утвержденным решением Думы городского округа Тольятти от 17.12.2008 г. № 1044, Положением о предоставлении платных услуг муниципальными учреждениями городского округа Тольятти, не имеющими отраслевой принадлежности, утвержденным постановлением мэрии городского округа Тольятти от 01.07.2009 г. № 1486-п/1, Уставом городского округа Тольятти, мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить тарифы на оказание платных услуг, предоставляемых   муниципальным учреждением городского округа Тольятти «Архивист», подведомственным управлению по делам архивов мэрии городского округа Тольятти, на 2010 год (приложение).
2. Муниципальному учреждению городского округа Тольятти «Архивист», подведомственному управлению по делам архивов мэрии городского округа Тольятти (Горбунова Г.П.), применять установленные настоящим постановлением тарифы по истечении 30 дней с момента опубликования.

3. Управлению по оргработе и связям с общественностью мэрии (Шевелев Д.В.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации городского округа Тольятти.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра Кирпичникова В.М.
Мэр                                                                                                        А.Н.Пушков
   








    Приложение






    
                           к постановлению мэрии                                             









    городского округа Тольятти








      
      от 16.02.2010 г. № 359-п/1
ТАРИФЫ

на оказание платных услуг, предоставляемых

муниципальным учреждением городского округа Тольятти  «Архивист», подведомственным управлению по делам архивов мэрии городского округа Тольятти, на 2010 год

	№ п/п
	Наименование платных услуг
	Единица измерения
	Стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4

	1. Упорядочение документов и дел 

	1.1
	Систематизация документов по основным группам (внутрифондовая)
	1 дело
	1,44

	1.2
	Проведение экспертизы научной и практической ценности 
	
	

	1.2.1
	Документов по личному составу без полистного просмотра
	1 дело
	6,26

	1.2.2
	Документов по личному составу с полистным просмотром
	1 дело
	19,75

	1.3
	Формирование дел из россыпи и переформирование дел
	
	

	1.3.1
	Управленческая документация
	1 лист
	0,50

	1.3.2
	Документы по личному составу
	1 лист
	0,44

	1.4
	Систематизация листов в деле
	
	

	1.4.1
	Разборчивый машинописный или рукописный текст
	1 лист
	0,44

	1.4.2
	Неразборчивый, трудночитаемый машинописный или рукописный текст
	1 лист
	0,66

	1.5
	Составление заголовков дел
	
	

	1.5.1
	Управленческая документация
	1 заголовок
	12,05

	1.5.2
	Личные дела
	1 заголовок
	2,77

	1.6
	Подшивка дел
	
	

	1.6.1
	На четыре прокола (формат А4)
	1 дело
	15,51

	1.6.2
	На три прокола (половина формата А4)
	1 дело
	8,87

	1.6.3
	Нестандартных по формату и качеству (формат А3, А2)
	1 дело
	23,27

	1.7
	Нумерация листов в деле, проверка нумерации
	
	

	1.7.1
	Стандартных объемом до 50 листов
	1 лист
	0,24

	1.7.2
	Нестандартных объемом до 50 листов
	1 лист
	0,37

	1.7.3
	Стандартных объемом до 150 листов
	1 лист
	0,22

	1.7.4
	Нестандартных объемом до 150 листов
	1 лист
	0,39

	1.7.5
	Стандартных объемом до 250 листов
	1 лист
	0,22

	1.7.6
	Нестандартных объемом до 250 листов
	1 лист
	0,38

	1.7.7
	Перенумерация листов в делах
	
	

	1.7.7.1
	Объемом до 250 листов
	1 лист
	0,33

	1.7.7.2
	Объемом до 150 листов
	1 лист
	0,35

	1.7.7.3
	Объемом до 50 листов
	1 лист
	0,37

	1.7.8
	Проверка нумерации листов в делах
	
	

	1.7.8.1
	Объемом до 250 листов
	1 лист
	0,28

	1.7.8.2
	Объемом до 150 листов
	1 лист
	0,31

	1.7.8.3
	Объемом до 50 листов
	1 лист
	0,33

	1.8
	Оформление обложек дел или титульных листов 
	
	

	1.8.1
	С простановкой архивных шифров 
	1 дело
	7,47

	1.9
	Простановка архивных шифров на обложке
	1 дело
	1,39

	1.10
	Обеспечение сохранности документов принятых 
	
	

	1.10.1
	Дел на временное хранение (обеспыливание дел и стеллажей)
	1 дело
	3,85

	1.10.2
	Дел на долговременное хранение (подготовка и передача дел для реставрации и переплета без нумерации листов сроком на 75 лет)
	1 дело
	16,62

	2. Разработка нормативно-методических документов, регламентирующих организацию документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий. 

	2.1
	Составление исторических справок на фонды учреждений городского и районного значения
	
	

	2.1.1
	За период свыше 10 лет
	1 историческая справка
	2216,28

	2.1.2
	За период от 5 до 10 лет
	1 историческая справка
	1249,98

	2.1.3
	За период от 1 года до 5 лет или дополнение ранее составленной справки
	1 историческая справка
	443,26

	2.2
	Составление предисловий к описям
	1 предисловие
	785,33

	2.3
	Составление описей дел
	
	

	2.3.1
	Постоянного хранения
	1 статья
	4,43

	2.3.2
	По личному составу
	1 статья
	2,77

	2.3.3
	Составление внутренних описей документов в делах
	
	

	2.3.3.1
	Управленческая документация
	1 заголовок
	8,31

	2.3.3.2
	Личные дела
	1 заголовок
	2,77

	2.3.4
	Составление списков сокращенных слов к описям дел
	1 список
	113,58

	2.4
	Составление актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
	1 позиция
	11,08

	2.5
	Определение научной и практической ценности документов с целью установления сроков их хранения
	
	

	2.5.1
	Проведение экспертизы управленческой документации без полистного просмотра документов
	1 дело
	17,73

	2.5.2
	Проведение экспертизы управленческой документации с полистным  просмотром документов
	1 дело
	41,92

	2.5.3
	Проведение экспертизы по личному составу без полистного просмотра документов
	1 дело
	7,20

	2.5.4
	Проведение экспертизы по личному составу с  полистным просмотра документов
	1 дело
	19,75

	2.6
	Составление номенклатуры дел
	1 позиция
	22,16

	2.7
	Составление указаний о применении номенклатуры дел
	1 заключение
	199,85

	2.8
	Составление положения об архиве
	1 положение
	499,63

	2.9
	Консультирование по вопросам архивного дела и делопроизводства

работников служб документационного обеспечения управления
	1 консультация
	66,49

	3. Техническое оформление



	3.1
	Оформление номенклатуры дел, инструкции по делопроизводству, регламентов и других документов
	
	

	3.1.1
	Сверка текстов после напечатания
	
	

	3.1.1.1
	Текстовые документы
	1 печатный лист перепечатанного текста
	443,26

	3.1.1.2
	Номенклатур дел, акты
	1 позиция
	2,22

	3.1.1.3
	Описи дел
	1 статья
	2,22

	3.2
	Перепечатка документов, актов, описей, номенклатуры дел и других документов
	
	

	3.2.1
	Ремонт документов
	1 лист
	9,14

	3.3
	Перемещение дел в процессе обработки и проведения экспертизы ценности
	
	

	3.3.1
	Внутри хранилища
	1 коробка (связка)
	3,61

	3.3.2
	Из одного хранилища в другое
	1 коробка (связка)
	4,82

	4. Использование документов  и научно-исследовательская работа



	4.1
	Исполнение тематических запросов об установлении отдельных фактов, событий, сведений 
	
	

	4.1.1
	По научно-справочному аппарату и документам архива
	1 тематический  запрос
	1199,10

	4.1.2
	По научно-справочному аппарату архива
	1 тематический  запрос
	443,26

	4.2
	Исполнение запросов с выдачей архивных справок 
	
	

	4.2.1
	Социально-правового характера
	1 запрос
	96,96

	4.3
	Подготовка выставки
	
	

	4.3.1
	Выставка, включающая до 25 экспонатов
	1 выставка
	2659,54

	4.3.2
	Выставка, включающая до 50 экспонатов
	1 выставка
	6648,84

	4.3.3
	Выставка, включающая до 100 экспонатов
	1 выставка
	11967,91

	4.4
	Копирование
	1 лист
	3,85


_____________________

