Об утверждении Положения 
об отделе по вопросам жилищно-коммунального
хозяйства и перепланировок 
администрации Автозаводского района
(территориальный орган 
мэрии городского округа Тольятти)
Для организаций дальнейшей работы отдела по вопросам ЖКХ и перепланировок администрации Автозаводского района (территориальный орган мэрии городского округа Тольятти), на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. № 167-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,
считаю необходимым:
1. Утвердить Положение об отделе по вопросам ЖКХ и перепланировок администрации Автозаводского района (территориальный орган мэрии городского округа Тольятти) (Приложение № 1).
2. Начальнику отдела Кулиничу Е.Б. обеспечить работу отдела по вопросам ЖКХ 
и перепланировок в соответствии с утвержденным Положением.

3.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главу администрации Автозаводского района (территориальный орган мэрии городского округа Тольятти) Ладыку И.Н.

И.о. первого заместителя мэра                                                        В.В. Иванов

Приложение № 1 
к распоряжению и.о. первого 
заместителя мэра городского 
округа Тольятти
от 09.07.2007 г. № 4610-1/р

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по вопросам жилищно-коммунального хозяйства
и перепланировок администрации Автозаводского района
(территориальный орган мэрии городского округа Тольятти)
Тольятти
2007г.
1. Общие положения
1.1.
Наименование   органа   (структурного   подразделения)   мэрии:   отдел   по   вопросам жилищно-коммунального    хозяйства   и    перепланировок   (далее    по   тексту   -   отдел) администрации Автозаводского района (территориальный орган мэрии городского округа Тольятти) (далее по тексту - администрация Автозаводского района).
1.2.
Отдел создан на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти №167-1/р от 08.06.2006   «Об  утверждении   организационной  схемы  функционального  подчинения  и состава органов мэрии городского округа Тольятти)).
Изменение структуры и упразднение отдела осуществляется на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти.
1.3. Отделом    непосредственно руководит начальник отдела, который подчиняется главе
администрации Автозаводского района.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность на основе Конституции РФ, законодательных и иных    нормативных    правовых    актов    Российской    Федерации,    Самарской    области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти, в том числе Устава городского округа Тольятти, Положения о  муниципальной службе в городском округе Тольятти, Положения об администрации Автозаводского района, настоящего Положения.

1.5. Штатное расписание и условия оплаты труда работников  отдела утверждаются  мэром городского   округа   Тольятти.    Настоящее   Положение   изменяется   и   дополняется   в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав, ответственности, возложенных на отдел.

1.6. Место нахождения отдела: 445037, РФ, Самарская область, г.Тольятти, Новый проезд, 
2. Основные цели и задачи отдела
Основной целью деятельности отдела является: организация и контроль работы по реализации муниципальной политики в сфере жилищно-коммунального хозяйства на территории Автозаводского района городского округа Тольятти.
Для достижения поставленной цели отделу необходимо решение следующих задач:
1. Контроль содержания жилищного фонда и систем городского хозяйства на территории
Автозаводского района.

2. Контроль благоустройства и озеленения территорий Автозаводского района.

3. Основные функции отдела
3.1. Для решения задачи № 1 «Контроль содержания жилищного фонда и систем городского
хозяйства на территории Автозаводского района» отдел выполняет следующие функции: 3.1.1.   Подготавливает  предложения  для     разработки   и  реализации   программ  в   сфере городского хозяйства по:
-содержанию и развитию муниципального электро-, тепло-, водоснабжения и водоотведения на территории Автозаводского района;
· содержанию и ремонту муниципального жилищного фонда на территории Автозаводского района;

· обращению с бытовыми отходами на территории Автозаводского района.

3.1.2. Подготавливает предложения    главе администрации Автозаводского района для
формирования и реализации муниципального заказа в сфере городского хозяйства, участвует в работе конкурсных комиссий на размещение муниципального заказа.

3.1.3. Контролирует выполнение предприятиями Автозаводского района мероприятий по
подготовке городского хозяйства к работе в осенне-зимний период, участвует в работе
городской комиссии по контролю за подготовкой городского хозяйства к работе в осенне-
зимний период.

3.1.4. Контролирует выполнение предприятиями Автозаводского района мероприятий по
подготовке городского хозяйства к безаварийному пропуску весенних паводковых вод,
участвует в работе городской комиссии по обеспечению безаварийного пропуска весенних
паводковых вод.

3.1.5.
Контролирует    качество    предоставляемых    услуг    в    сфере    ЖКХ    населению Автозаводского района.
3.1.6. Контролирует исполнение муниципального заказа в части содержания адресного
хозяйства.

3.1.7. Контролирует исполнение муниципального заказа в части сбора и вывоза твердых
бытовых отходов и крупногабаритного мусора.

3.1.8. Координирует деятельность предприятий, учреждений и  организаций всех форм
собственности на территории Автозаводского района по обеспечению бесперебойной работы городского хозяйства.

3.1.9. Организует   работу   районной   межведомственной   комиссии   в   сфере   жилищно-коммунального хозяйства.

3.1.10. Подготавливает проекты распоряжений заместителя мэра по городскому хозяйству и экологии   о   согласовании   (или   об   отказе   в   согласовании)   переустройства   и   (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирных жилых домах.

3.1.11. Контролирует  ход работ по разрешенным (согласованным)  перепланировкам  и
переустройству жилых помещений в многоквартирных жилых домах.

3.1.12. Устанавливает   случаи   самовольного   переустройства   и   перепланировки   жилых помещений на территории Автозаводского района; составляет акты и передает дела в Государственную жилищную инспекцию для принятия мер административного воздействия; подготавливает проект распоряжений заместителя мэра по городскому хозяйству и экологии о приведении жилого помещения в прежнее состояние.

3.1.13.
Участвует в работе с инициативными группами собственников жилых помещений по выбору способа управления многоквартирным жилым домом.
3.1.14. Организует  выполнение   мероприятий   по   городскому   конкурсу   «Лучший  дом, подъезд».

3.1.15. Составляет-протоколы об административных правонарушениях в сфере ЖКХ в
пределах полномочий отдела.


3.1.16.
Работает по обращениям, заявлениям граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.2.  Для  решения  задачи  №  2  «Контроль  благоустройства  и  озеленения  территорий Автозаводского района» отдел выполняет следующие функции:
3.2.1. Подготавливает   предложения   главе   администрации   Автозаводского   района   при формировании и реализации мероприятий по благоустройству и озеленению территорий Автозаводского района.

3.2.2. Подготавливает   предложения   главе   администрации   Автозаводского   района   при формировании и реализации целевых программ в сфере городского хозяйства по:

- содержанию, ремонту и реконструкции дорожной сети на территории Автозаводского района;
-
обустройству мест массового отдыха населения на территории Автозаводского района;
-
содержанию,   ремонту  и  реконструкции  магистральных   и   внутри квартальных   сетей
освещения на территории Автозаводского района.
3.2.3.
Контролирует исполнение муниципального заказа в части благоустройства, озеленения и санитарного содержания территорий Автозаводского района.
3.2.4.
Контролирует исполнение муниципального заказа в части текущего содержания
магистральных и внутриквартальных дорог, разделительных полос, тротуаров на территории Автозаводского района.
3.2.5. Контролирует исполнение муниципального заказа в части освещения магистральных дорог, внутриквартальных территорий Автозаводского района.

3.2.6. Координирует деятельность организаций всех форм собственности на территории
Автозаводского района по санитарной очистке территорий Автозаводского района в период проведения дней «Тольятти - чистый город» и общегородских массовых мероприятий.

3.2.7. Контролирует санитарное состояние территорий Автозаводского района.

3.2.8. Согласовывает разрешения на вырубку деревьев и кустарников, контролирует вырубку на территории Автозаводского района.

3.2.9. Вносит предложения главе администрации Автозаводского района и согласовывает
мероприятия по реконструкции зеленых насаждений.

3.2.10.
Оформляет    и    выдает    разрешения    на    производство    работ    по    прокладке, переустройству  подземных  коммуникаций;  контролирует  ход  исполнения  разрешений, выданных на производство работ по прокладке, переустройству подземных коммуникаций и контролирует исполнение положения о порядке снятия, хранения и дальнейшего применения плодородного   слоя   почвы;   контролирует   восстановление   благоустройства   объектов; выявляет несанкционированные раскопы.
3.2.11.
Составляет  протоколы  об административных  правонарушениях  в  сфере  ЖКХ  в пределах полномочий отдела.
3.2.12.
Работает по обращения, заявлениям граждан и организаций, по вопросам входящим в компетенцию отдела.
4. Права отдела
4.1.
Мероприятия по организации работы отдела планируются и выполняются по заданиям главы администрации Автозаводского района.
Планы         мероприятий  отдела   разрабатываются   начальником   отдела
ежемесячно   и утверждаются главой администрации Автозаводского района.
Контроль  за выполнением     планов  работы отдела осуществляет  глава администрации Автозаводского района.
4.2.
Отдел имеет право:

· запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы от органов
(структурных   подразделений)   мэрии   городского   округа   Тольятти,       предприятий   и организаций, расположенных на территории Автозаводского района, для осуществления
задач и функций, изложенных в настоящем Положении;

· выходить с предложениями к главе администрации Автозаводского района по вопросам
деятельности отдела, совершенствования работы отдела;

· выдавать предписания и составлять протоколы об административных правонарушениях в сфере жилищно-коммунального хозяйства на территории Автозаводского района.

5. Структура отдела
5.1.
Работники  отдела  назначаются  на должность  на условиях  трудового договора  и
освобождаются   от   должности   распоряжением   мэра   городского   округа   Тольятти   по согласованию  с начальником  отдела,  главой  администрации  Автозаводского  района в соответствии с действующим законодательством.
5.2.
Отдел    в    своей   работе    взаимодействует    со    всеми    органами    (структурными подразделениями)   мэрии   городского   округа   Тольятти,   предприятиями,  учреждениями, организациями,  расположенными  на территории  городского  округа  Тольятти,  а также населением городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
6. Руководство отделом
6.1.
Отдел возглавляет начальник отдела.
6.2.
Начальник    отдела назначается  на должность на условиях трудового  договора и
освобождается от должности распоряжением мэра городского округа по согласованию с
главой    администрации    Автозаводского    района    в    соответствии    с    действующим
законодательством.
6.3.
Положение    об    отделе    разрабатывается    начальником    отдела    и    утверждается распоряжением мэра городского  округа Тольятти.  Должностная  инструкция  начальника отдела   утверждается   мэром   городского   округа   Тольятти.   Должностные   инструкции работников отдела разрабатываются начальником отдела и утверждаются мэром городского округа Тольятти.
6.4.
Начальник отдела имеет право:
· в пределах своей компетенции издавать приказы по вопросам организации деятельности
отдела и давать указания и поручения, обязательные для исполнения всеми работниками
отдела;

· вносить главе администрации Автозаводского района предложения о поощрении либо
применении дисциплинарных взысканий к работникам отдела;

· принимать решения или участвовать в их подготовке в соответствии с должностными
обязанностями;

· подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

· запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы, необходимые
для исполнения своих функциональных обязанностей.

6.5.
Начальник отдела обязан:
-
соблюдать   и   исполнять   требования   Конституции   РФ,   законодательных   и   иных
нормативных правовых актов РФ и Самарской" области, муниципальных правовых актов
городского округа Тольятти;
-
исполнять приказы,  распоряжения,  указания  вышестоящих руководителей в  порядке
подчиненности,   отданные  в  пределах  их  должностных  полномочий,   за  исключением
'незаконных;
· исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника отдела;

· разрабатывать должностные инструкции на своих подчиненных;

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в мэрии городского
округа Тольятти, порядок работы со служебной информацией;

· поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;

· соблюдать нормы служебной этики.

6.6. В соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе Уставом городского округа Тольятти, Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти, начальник несет ответственность за:
· выполнение отделом возложенных на него задач и функций, изложенных в настоящем
Положении об отделе;

· своевременное и качественное выполнение планов работ отдела;

· состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;

-
неисполнение    или    ненадлежащее    исполнение   своих   должностных    обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника отдела;
-
сохранение конфиденциальной информации, которая стала известна в связи с выполнением должностных обязанностей.

Начальник отдела

По вопросам ЖКХ и перепланировок                                                                     Е.Б. Кулинич

СОГЛАСОВАНО:  

Глава администрации

Автозаводского района                                                                                              И.Н. Ладыка

Начальник методического отдела                                                                          Е.А. Тупикова

Руководитель управления персонала

И муниципальной службы                                                                                      С.И. Горшков

Руководитель правового департамента                                                                       С.И. Исаев
