мэрия городского округа Тольятти
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 30.12.2010 г. № 3955-п/1
Об утверждении 

порядка составления, утверждения и ведения
бюджетной сметы казенным учреждением -
мэрией городского округа Тольятти
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", Приказом Министерства финансов Российской от 20.11.2007 г. № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», Уставом городского округа Тольятти, мэрия городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенным учреждением - мэрией городского округа Тольятти.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2011 года.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата мэрии Шевелёва Д.В.

Мэр                                                                                                        А.Н.Пушков
Утвержден

Постановлением мэрии

городского округа Тольятти

от 30.12.2010 г. N 3955-п/1
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ

БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ КАЗЕННЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ- 

МЭРИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенным учреждением- мэрией городского округа Тольятти (далее - Порядок), разработан с учетом положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 N 112н "Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».
1.2. Порядок разработан с целью обеспечения целевого характера использования бюджетных средств и определяет правила составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения -мэрии городского округа Тольятти ( далее - мэрия).
1.3. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в том значении, в котором они определены федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Самарской области и городского округа Тольятти.

Бюджетная смета - документ, устанавливающий в соответствии с классификацией расходов бюджетов лимиты бюджетных обязательств мэрии.

Лимит бюджетных обязательств - объем прав в денежном выражении на принятие мэрией бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году и плановом периоде.

Текущий финансовый год - год, в котором осуществляется исполнение бюджета, составление и рассмотрение проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

II. Порядок составления бюджетной сметы
2.1. Составление бюджетной сметы
2.1.1. В целях настоящего Порядка под составлением бюджетной сметы понимается установление объема и распределение направлений расходования бюджетных средств на основании доведенных до мэрии в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам за счет собственных средств бюджета мэрии городского округа Тольятти на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций мэрии на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).

2.1.2. Бюджетная смета составляется на основании разработанных и установленных мэрией на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность мэрии и доведенных лимитов бюджетных обязательств.

2.1.3. К представленной бюджетной смете прилагается расшифровка по форме, согласно приложению N 2 с обоснованиями к ней (расчетами плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы).

2.1.4. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам статей (подстатей) операций сектора государственного управления.

2.1.5. Бюджетная смета составляются по форме согласно приложению N 1.

2.1.6. Бюджетная смета составляется и утверждается в двух экземплярах.
2.1.7. Бюджетная смета составляется в тысячах рублей.

2.1.8. Бюджетная смета должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные: мэра городского округа Тольятти (либо уполномоченное мэром лицо), руководителя управления- главного бухгалтера мэрии, исполнителя документа, дату подписания сметы, оттиск печати .
2.1.9 В целях формирования сметы мэрии на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год структурные подразделения мэрии, в том числе выполняющие переданные государственные полномочия составляют проект бюджетной сметы структурного подразделения мэрии (приложение N 3) на очередной финансовый год с приложенными расшифровками к проекту сметы (приложение № 4,5) и направляют его в бухгалтерию (управление) мэрии в срок до 1 ноября текущего финансового года .
2.1.10 Бухгалтерия (управление) мэрии принимает, рассматривает и согласовывает проекты бюджетных смет структурных подразделений мэрии в течении десяти рабочих дней с момента поступления проекта и предоставляет на утверждение мэру городского округа Тольятти (либо уполномоченному мэром лицу),
2.1.11 В случае отказа в согласовании проекта бюджетной сметы структурного подразделения, проект возвращается структурному подразделению мэрии на доработку с указанием причины отказа.

2.1.12  Структурное подразделение мэрии дорабатывает проект бюджетной сметы в течении трех рабочих дней с момента получения проекта после чего направляет в бухгалтерию (управление) мэрии. 

2.1.13 Отказом в согласовании проекта бюджетной сметы могут служить следующие случаи:

    -  не соответствие проекта бюджетной сметы прогнозируемым лимитам бюджетных обязательств на очередной финансовый год;

    -  не соответствие проекта бюджетной сметы установленному законодательству, в том числе в сфере наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.
2.1.14 Бухгалтерия (управление) мэрии, утвержденные в настоящем Порядке проекты смет структурных подразделений мэрии, формирует в бюджетную смету мэрии.
III. Порядок утверждения сметы
3.1. Бюджетная смета, оформленная в соответствии с требованиями настоящего Положения, направляется в двух экземплярах на утверждение мэру городского округа Тольятти (либо уполномоченному мэром лицу),  в течение пяти рабочих дней от даты доведения мэрии лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.
3.2. После утверждения мэром городского округа Тольятти (либо уполномоченным мэром лицом) бюджетной сметы один экземпляр остается в бухгалтерии (управлении) мэрии, один экземпляр направляется в Департамент финансов мэрии городского округа Тольятти.
IV. Порядок ведения сметы
4.1. Ведение бюджетной сметы.
4.1.1. Утвержденная бюджетная смета мэрии подлежит исполнению в текущем финансовом году.

4.1.2. В утвержденную бюджетную смету в течении текущего финансового года могут вносится изменения в части перераспределения лимитов бюджетных обязательств. 
4.1.3. Внесение изменений в бюджетную смету мэрии осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенных мэрии в установленном порядке объемов лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов средств бюджета (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи мэрии и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи мэрии и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

      - изменяющих распределение местных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи мэрии и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

4.1.4. Внесение изменений в бюджетную смету мэрии, требующее изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств.

4.1.5. Мэрия вносит изменения в бюджетную смету, в расшифровку к ней и представляет указанные документы на утверждение мэру городского округа Тольятти (либо уполномоченному мэром лицу), в течение семи рабочих дней от даты уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств.

4.1.6. Внесение изменений в бюджетную смету за истекший отчетный период не допускается.

4.1.7. Предложения по внесению изменений в бюджетную смету текущего финансового года направляются структурными подразделениями мэрии мэру городского округа Тольятти (либо уполномоченному мэром лицу), с обоснованием причин предлагаемых изменений показателей бюджетной сметы оформленной по форме согласно приложению N 6,  не позднее 17 декабря.
4.1.8. Утверждение представленных изменений бюджетной сметы мэрии осуществляются не позднее 20 декабря текущего финансового года.

Приложение N 2

                                                            К порядку составления, утверждения и 
                                                           ведения бюджетной сметы казенным                                

                                                             учреждением (мэрия городского округа   

                             Тольятти)
                       Расшифровка к бюджетной смете

    по средствам бюджета ___________________________

                          (источник финансирования)

    _______________________________________________

                      (учреждение)

    на 20____ год

	КОСГУ 
	Основание       
	Расчеты         
	План (год), руб.

	1   
	2           
	3            
	4        

	Расходы, всего                                          
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    Руководитель            _______________            ____________________

                               (подпись)      (М.П.)  (расшифровка подписи)

    Главный бухгалтер       _______________            ____________________

                               (подпись)              (расшифровка подписи)

    Отв. исполнитель        _______________            ____________________

                               (подпись)              (расшифровка подписи)

    тел.

    "___" ___________ 20___ г.

Приложение N 3
к  Порядку  составления, утверждения

                                                                                                                          и ведения  бюджетных смет казенными

 учреждениями
СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

          ИЗМЕНЕНИЕ N ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501013   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной

                              валюты)

─────────────┬──────┬─────────────────────────────────────────────────────┬────────────────

 Наименование│ Код  │           Код по бюджетной классификации            │Сумма изменения

  показателя │строки│                Российской Федерации                 │    (+, -)

             │      ├───────┬───────┬───────┬────────┬─────┬──────────────┼───────┬────────

             │      │раздела│подраз-│целевой│  вида  │КОСГУ│код аналити-  │   в   │   в

             │      │       │дела   │статьи │расходов│     │ческого       │рублях │валюте

             │      │       │       │       │        │     │показателя <*>│       │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼────────

      1      │  2   │   3   │   4   │   5   │   6    │  7  │      8       │   9   │  10

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┐

             │      │       │       │       │        │     │              │       │       │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┤

             │      │       │       │       │        │     │              │       │       │

─────────────┴──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┤

  Итого по коду БК  │       │       │       │        │     │              │       │       │

  (по коду раздела) │       │       │       │        │     │              │       │       │

                    └───────┴───────┴───────┴────────┴─────┴──────────────┼───────┼───────┤

                                                                    Всего │       │       │

                                                                          └───────┴───────┘

Руководитель учреждения                                                               ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________     Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                     ├───┤

                                                       подписи)         Всего страниц │   │

                                                                                      └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение N 4

к  Порядку  составления, утверждения

                                                                                                                          и ведения  бюджетных смет казенными

 учреждениями
          СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

                    ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501014   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной

                              валюты)

─────────────┬──────┬───────────────────────────────────────────────────┬───────────┬─────────────┬─────────

 Наименование│ Код  │Код по бюджетной классификации Российской Федерации│Утверждено │Обязательства│ Сумма,

  показателя │строки├───────┬───────┬───────┬────────┬──────┬───────────┤    на     ├──────┬──────┤ всего

             │      │раздела│подраз-│целевой│  вида  │КОСГУ │код анали- │ очередной │дейст-│прини-│(гр. 10

             │      │       │дела   │статьи │расходов│      │тического  │финансовый │вующие│маемые│ + гр.

             │      │       │       │       │        │      │показателя │    год    │      │      │  11)

             │      │       │       │       │        │      │<*>        │           │      │      │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼─────────

      1      │  2   │   3   │   4   │   5   │   6    │  7   │     8     │     9     │  10  │  11  │   12

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┐

             │      │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┤

             │      │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

─────────────┴──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┤

  Итого по коду БК  │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

  (по коду раздела) │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

                    └───────┴───────┴───────┴────────┴──────┴───────────┴───────────┼──────┼──────┼────────┤

                                                                              Всего │      │      │        │

                                                                                    └──────┴──────┴────────┘

Руководитель учреждения                                                                                ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________                      Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                                      ├───┤

                                                       подписи)                          Всего страниц │   │

                                                                                                       └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение N1

к  Порядку  составления, утверждения

                                                                                                                          и ведения  бюджетных смет казенными

 учреждениями

      СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

                        БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной

                              валюты)

─────────────┬──────┬──────────────────────────────────────────────────────────┬───────────────

 Наименование│ Код  │   Код по бюджетной классификации Российской Федерации    │    Сумма

  показателя │строки├────────┬──────────┬────────┬────────┬─────┬──────────────┼───────┬───────

             │      │раздела │подраздела│целевой │  вида  │КОСГУ│     код      │   в   │  в

             │      │        │          │ статьи │расходов│     │аналитического│рублях │валюте

             │      │        │          │        │        │     │показателя <*>│       │

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────

      1      │  2   │   3    │    4     │   5    │   6    │  7  │      8       │   9   │  10

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┐

             │      │        │          │        │        │     │              │       │      │

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┤

             │      │        │          │        │        │     │              │       │      │

─────────────┴──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┤

  Итого по коду БК  │        │          │        │        │     │              │       │      │

  (по коду раздела) │        │          │        │        │     │              │       │      │

                    └────────┴──────────┴────────┴────────┴─────┴──────────────┼───────┼──────┤

                                                                 Всего         │       │      │

                                                                               └───────┴──────┘

Руководитель учреждения                                                                   ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________         Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                         ├───┤

                                                       подписи)             Всего страниц │   │

                                                                                          └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

