Об утверждении Положения

об отделе размещения объектов временного использования 
Департамента потребительского рынка и предпринимательства
мэрии городского округа Тольятти

Для организации дальнейшей работы отдела размещения объектов временного использования Департамента потребительского рынка и предпринимательства мэрии городского округа Тольятти и на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. № 167-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа  Тольятти,

считаю необходимым:

1. Утвердить Положение об отделе размещения объектов временного использования Департамента потребительского рынка и предпринимательства мэрии городского округа Тольятти (Приложение № 1).

2. Начальнику отдела размещения объектов временного использования 
Ильину Д.С. обеспечить работу отдела в соответствии с утвержденным Положением.

3. Признать утратившим силу распоряжение мэра г. Тольятти от 28.05.2003 г. 
№ 1292-1/р «Об утверждении Положения об отделе лицензирования Управления предпринимательства Департамента потребительского рынка и предпринимательства мэрии г. Тольятти».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя мэра Ренца Н.А.
Мэр                                                                                                         Н.Д. Уткин

Приложение №1

к распоряжению мэра

от 18.09.2006 г. № 460-1/р

ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе

размещения объектов временного использования

Департамента потребительского рынка и предпринимательства

мэрии городского округа Тольятти

Тольятти

2006

Общие положения

1.1. Отдел размещения объектов временного использования Департамента потребительского рынка и предпринимательства мэрии городского округа Тольятти (далее по тексту - Отдел).

1.2. Отдел образован распоряжением мэра городского округа Тольятти от 08.06.06г.         № 167-1/р «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти». Изменение структуры и упразднение Отдела осуществляется на основании распоряжения  мэра городского округа Тольятти. Процедурные действия, связанные с изменением структуры и упразднением Отдела, регламентируются Уставом городского округа Тольятти.

1.3. Отделом непосредственно руководит начальник Отдела, который подчиняется заместителю руководителя Департамента. Первый заместитель мэра курирует деятельность Отдела и Департамента. 

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российский Федерации, Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе: Уставом городского округа Тольятти, Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти, Положением о Департаменте и настоящим Положением. 

1.5. Штатное расписание и условия оплаты труда специалистов Отдела утверждаются мэром городского округа Тольятти. Настоящее Положение корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав, ответственности, возложенных на Отдел. 

1.6. Место нахождение Отдела: 445020, РФ, Самарская область, г. Тольятти, ул. Белорусская, 33.

2. Основные цели и задачи Отдела

Основной целью деятельности Отдела является: регулирование отношений и контроль в области предоставления земельных участков для размещения объектов временного использования и размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг на территории городского округа Тольятти, а также выдача подтверждений организациям, занимающимся продажей алкогольной продукцией, о нахождении лицензируемого объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается продажа алкогольной продукции.

Для достижения поставленной цели Отделу необходимо решение следующих задач:

1. Организация работы по проведению торгов в форме конкурса по продаже права размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг на территории городского округа Тольятти и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов.

2. Организация работы по проведению торгов в форме конкурса по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков для  размещения объектов временного использования и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов.

3. Организация работы по проведению конкурсов на право размещения и эксплуатации нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период, и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов.

4. Организация работы по выдаче подтверждений организациям, занимающимся продажей алкогольной продукции, о нахождении лицензируемого объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается продажа алкогольной продукции.

3. Основные функции Отдела

3.1. Для решения задачи №1 «Организация работы по проведению торгов в форме конкурса по продаже права размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг на территории городского округа Тольятти и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов» Отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Проводит работу по формированию земельных участков для проведения торгов в форме конкурса по продаже права размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг на территории городского округа Тольятти.

3.1.2. Проводит работу по организации и проведению конкурсов на право размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, по оформлению и регистрации договоров на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, по регистрации и выдачи свидетельств на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг на территории городского округа Тольятти.

3.1.3. Осуществляет контроль за исполнением условий договоров на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, при нарушении условий договоров принимает меры, установленные действующим законодательством, а также организует процедуру ликвидации нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг.

3.2. Для решения задачи №2 «Организация работы по проведению торгов в форме конкурса по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков для размещения объектов временного использования и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов» Отдел выполняет следующие функции:

3.2.1. Проводит работу по формированию земельных участков для размещения объектов временного использования в порядке, установленном действующим законодательством.

3.2.2. Проводит работу по организации и проведению торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, по оформлению проектов договоров аренды земельных участков, по обращениям арендаторов в Главное Управление федеральной регистрационной службы по Самарской области.
3.2.3. Готовит расчет арендной платы согласно установленной методики расчета арендной платы за земельные участки по договорам аренды земельных участков.

3.2.4. Осуществляет в полном объеме права и обязанности арендодателя по заключенным, в пределах установленной компетенции, договорам аренды земельных участков.

3.3. Для решения задачи №3 «Организация работы по проведению конкурсов на право размещения и эксплуатации нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период, и осуществление контроля за выполнением условий договоров, заключенных по результатам конкурсов» Отдел выполняет следующие функции:

3.3.1. Проводит работу по формированию совместно с отделами маркетинга на территории районов городского округа Тольятти схемы размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период, на территории  городского округа Тольятти.

3.3.2. Проводит работу по организации и проведению конкурсов на право размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период, по оформлению и регистрации договоров на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, по регистрации и выдачи свидетельств на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период, на территории городского округа Тольятти.
3.3.3. Осуществляет контроль за исполнением условий договоров на размещение и эксплуатацию нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период. При нарушении условий договоров принимает меры, установленные действующим законодательством, а также организует процедуру ликвидации нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг.
3.3.4. Обеспечивает методическую и организационную помощь в вопросах организации работы объектов временного использования, нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период.

3.3.5. Рассматривает жалобы, обращения и заявления юридических и физических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.3.6. Проводит анализ, подготавливает динамику изменений, формирует электронную базу данных объектов временного использования, нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, нестационарных объектов мелкорозничной торговли и услуг, функционирующих определенный период.

3.4. Для решения задачи № 4 «Организация работы по выдаче подтверждений организациям, занимающимся продажей алкогольной продукции, о нахождении лицензируемого объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается продажа алкогольной продукции» Отдел выполняет следующие функции:

3.4.1. Проводит обследование места нахождения лицензируемого объекта.

3.4.2. Выдает подтверждение организациям, занимающимся розничной продажей алкогольной продукции, о нахождении лицензируемого объекта вне границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции.

4. Права Отдела

4.1. Мероприятия по организации работы Отдела планируются и выполняются по заданиям заместителя руководителя Департамента.

Планы мероприятий Отдела разрабатываются начальником Отдела ежемесячно и утверждаются  заместителем руководителя Департамента.

Контроль за выполнением планов работы Отдела осуществляет заместитель руководителя Департамента.

4.2. Отдел имеет право:

- вносить предложения в соответствующие органы государственной власти о необходимости выдачи предписаний организациям и предприятиям городского округа Тольятти в случаях нарушений ими законов в сфере аренды и размещения объектов потребительского рынка;

- запрашивать и получать в установленном порядке от органов (структурных подразделений) мэрии городского округа Тольятти, Думы городского округа, предприятий и организаций, расположенных на территории городского округа, необходимую информацию и материалы для выполнения задач и функций, определенных в настоящем Положении об Отделе;

- принимать решения в пределах компетенции Отдела;

- контролировать  исполнение муниципальных правовых актов городского округа Тольятти в пределах компетенции Отдела;

- контролировать исполнение условий заключенных договоров в пределах компетенции Отдела;

- вносить заместителю руководителя Департамента предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- представлять интересы мэрии городского округа Тольятти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в ее взаимоотношениях с предприятиями, организациями и физическими лицами городского округа.

5.Структура Отдела

5.1. Специалисты Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением мэра городского округа в соответствии с Трудовым кодексом РФ и Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти по представлению начальника Отдела и согласованию с заместителем руководителя Департамента, руководителем Департамента, заместителем мэра на условиях трудового договора. 

5.2. В своей работе Отдел взаимодействует со всеми органами (структурными подразделениями) мэрии городского округа Тольятти, федеральными органами исполнительной власти, предприятиями, организациями, расположенными на территории городского округа Тольятти, а также с населением городского округа в пределах компетенции Отдела.

6. Руководство Отделом

6.1. Отделом руководит начальник Отдела.

6.2. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением мэра городского округа Тольятти в соответствии с Трудовым кодексом РФ и Положением о муниципальной службе в городском округе Тольятти по представлению заместителя руководителя Департамента и согласованию с руководителем Департамента на условиях трудового договора.

6.3.Положение об Отделе разрабатывается начальником Отдела и утверждается распоряжением мэра городского округа.

Должностную инструкцию начальника Отдела утверждает мэр городского округа. Должностные инструкции специалистов Отдела утверждает первый заместитель мэра.

6.4. Начальник Отдела имеет право:

· в пределах своей компетенции издавать приказы по вопросам организации деятельности отдела и давать указания и поручения, обязательные для исполнения всеми специалистами Отдела;

· вносить заместителю руководителя Департамента предложения о поощрении, либо применении дисциплинарных взысканий к специалистам Отдела;

· запрашивать в установленном порядке и получать информацию и материалы, необходимые для исполнения своих должностных обязанностей;

· принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;

· требовать от специалистов Отдела выполнения их должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении;

· выходить с предложениями к руководству о создании условий для выполнения специалистами Отдела их должностных обязанностей;

· участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности;

· повышать квалификацию и продвигаться по службе.

6.5. Начальник Отдела обязан:

· соблюдать и исполнять требования Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ и Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти;

· исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

· исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника Отдела;

· разрабатывать должностные инструкции на своих подчиненных;

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в мэрии городского округа Тольятти, порядок работы со служебной информацией;

· поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;

· соблюдать нормы служебной этики.

6.6. В соответствии с Конституцией РФ, законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе: Уставом городского округа Тольятти, ст.16 Положения о муниципальной службе в городском округе Тольятти, начальник Отдела несет ответственность за:

· выполнение Отделом возложенных на него задач и функций, предусмотренных настоящим Положением об Отделе;

· своевременное и качественное выполнение планов работ Отделом; 

· за подбор и расстановку кадров в Отделе, состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;

· неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника Отдела.

Начальник отдела размещения объектов

временного использования






Д.С. Ильин
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