Об утверждении Положения 
об отделе информационного обеспечения 
градостроительной деятельности управления архитектуры 
и градостроительства департамента по строительству и архитектуре мэрии  
городского округа Тольятти


Для организации дальнейшей работы отдела информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства департамента по строительству и архитектуре мэрии городского округа Тольятти, на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 08.06.2006 г. № 167-1/р                «Об утверждении организационной схемы функционального подчинения и состава органов мэрии городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти,

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе информационного обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства департамента по строительству и архитектуре мэрии городского округа Тольятти.
2. Начальнику отдела информационного обеспечения градостроительной деятельности Курбатовой Л.А. организовать работу сектора в соответствии с утвержденным Положением.

И.о. первого заместителя мэра                                                        В.В. Иванов
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением мэра городского округа Тольятти

от 30.11.2007 г. № 7948-1/р
Положение

об отделе информационного обеспечения 

градостроительной деятельности

управления архитектуры и градостроительства

департамента по строительству и архитектуре 

мэрии городского округа Тольятти

Тольятти

      2007 г. 

Общие положения

1.1. Наименование органа (структурного подразделения) мэрии: отдел информационного обеспечения градостроительной деятельности (далее по тексту – Отдел) управления архитектуры и градостроительства (далее по тексту – Управление) департамента по строительству и архитектуре (далее по тексту - Департамент) мэрии городского округа Тольятти. 

1.2. Отдел создан на основании постановления мэра г. Тольятти от 18.10.2005г. №147-1/П «О внесении изменений в структуру мэрии г. Тольятти». Изменение структуры и упразднение Отдела осуществляется на основании распоряжения мэра городского округа Тольятти. 

1.3. Отделом непосредственно руководит начальник Отдела, который подчиняется заместителю руководителя Управления.  

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность на основе Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти, в том числе Устава городского округа Тольятти, Положения о муниципальной службе в городском округе Тольятти, Положения о Департаменте, Положения об Управлении и настоящего Положения.

1.5. Штатное расписание и условия оплаты труда работников Отдела утверждаются мэром городского округа Тольятти. Настоящее Положение изменяется и дополняется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав и ответственности возложенных на Отдел.

1.6. Место нахождения отдела: 445017, РФ, Самарская область, г.Тольятти, ул. Победы, д.52.

Основные цели и задачи Отдела

Основной целью деятельности Отдела является: организация и контроль за функционированием и развитием информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.


Для достижения поставленной цели Отделу необходимо решение следующих задач:

1. Обеспечение создания, развитие и обслуживание информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 

2. Обеспечение ведения муниципальных информационных ресурсов в составе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

3. Организация предоставления сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Функции Отдела

3.1. Для решения задачи №1 «Обеспечение создания, развитие и обслуживание информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» Отдел осуществляет следующие функции:

3.1.1. Обеспечивает информационное взаимодействие между подразделениями Управления и Муниципальным предприятием “Архитектура и градостроительство”; организует доступ к информационным ресурсам информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 

3.1.2. Подготавливает предложения и рекомендации по разработке технологических решений и проектов, в том числе участвует в разработке технических заданий, проектов, пояснительных записок, и пакетов договорной документации на создание, развитие и ведение системы обеспечения градостроительной деятельности.

3.1.3. Осуществляет методическую поддержку ведения плана существующей застройки (опорного плана), регистрационного плана расположения сооружений и коммуникаций связи и инженерного оборудования, документооборота в управлении, архивов градостроительной документации, а также архивного фонда инженерных изысканий для строительства.

3.1.4. Участвует в разработке методик и организации накопления, хранения и поддержания в актуальном состоянии информационных баз о действующих градостроительных регламентах, о градостроительной ценности различных территорий, их фактическом состоянии и использовании, а также об изменениях объектов недвижимости в процессе градостроительной деятельности.

3.2. Для решения задачи № 2 «Обеспечение ведения муниципальных информационных ресурсов в составе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» Отдел осуществляет следующие функции:

3.2.1. Организует и участвует, в рамках своей компетенции, в разработке проектов нормативно-технической и инструктивной документации для обеспечения ведения информационных ресурсов системы информационного обеспечения градостроительной деятельности.

3.2.2. Обеспечивает методическое сопровождение ведения соответствующих архивов и фондов, безвозмездно получаемых экземпляров копий градостроительной и проектной документации, материалов комплексных инженерных изысканий для строительства.

3.2.3. Разрабатывает методики и контролирует передачу исходных данных для выполнения инженерных изысканий, получения результатов изысканий и размещения их в информационной системе.

3.3. Для  решения задачи № 3 «Организация предоставления сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» Отдел осуществляет следующие функции:

3.3.1. Участвует в подготовке и представлении, субъектам градостроительной деятельности информации, в объемах необходимых для осуществления градостроительной деятельности, в том числе конфиденциальной с соблюдением соответствующих норм.

3.3.2. Предлагает и предоставляет набор данных на основе имеющихся информационных ресурсов и результатов их обработки.

3.3.3 Участвует в работах по определению недостающей информации и качества накапливаемых сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 

3.3.4. Организует информационный обмен сведениями информационной системы обеспечения градостроительной деятельности между структурными подразделениями мэрии.

3.3.5. Определяет вид и объем представляемых и получаемых сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, с учетом прав, обоснований необходимости в получении информации и порядков ее получения.

3.3.6. Обеспечивает администрирование баз данных Управления и организует доступ пользователей к этим базам данных, в соответствии с установленными регламентами.

Права Отдела

4.1. Мероприятия по организации работы Отдела планируются и выполняются по заданиям заместителя руководителя Управления.

   Планы мероприятий Отдела разрабатываются начальником Отдела поквартально и помесячно; утверждаются заместителем руководителя Управления.
   Контроль за выполнением планов мероприятий Отдела осуществляет заместитель  руководителя Управления.

4.2. Отдел имеет право:

- Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления городского округа Тольятти, предприятий, учреждений и организаций, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, а также от физических лиц (собственников недвижимости) визуальную, статистическую, текстовую и иную информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел задач и функций.

- Вносить заместителю руководителя Управления предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

- Предоставлять сведения из информационных систем обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления городского округа, физических и юридических лиц с соблюдением соответствующих норм.

- Участвовать в работе совещаний,  заседаний и других мероприятий в пределах компетенции Отдела.

Структура Отдела

5.1. Работники Отдела назначаются на должность на условиях трудового договора и освобождаются от должности распоряжением руководителя аппарата мэрии по согласованию с начальником отдела, заместителем руководителем Управления, руководителем Управления – главным архитектором, руководителем Департамента, заместителем мэра по строительству, архитектуре и земельным ресурсам в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Отдел в своей работе взаимодействует со структурными подразделениями Департамента, органами (структурными подразделениями) мэрии городского округа Тольятти, федеральными органами, органами власти и судами, предприятиями и организациями, а также  населением городского округа Тольятти в пределах компетенции Отдела.

Руководство Отделом

Отдел возглавляет начальник Отдела.

6.2. Начальник Отдела назначается на должность на условиях трудового договора и освобождается от должности распоряжением руководителя аппарата мэрии  по согласованию с заместителем руководителем Управления, руководителем Управления – главным архитектором, руководителем Департамента, заместителем мэра по строительству, архитектуре и земельным ресурсам в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Положение об Отделе разрабатывается начальником отдела и утверждается распоряжением мэра городского округа Тольятти.


Должностная инструкция начальника Отдела утверждается мэром городского округа Тольятти, должностные инструкции работников Отдела утверждаются заместителем мэра по строительству, архитектуре и земельным ресурсам.

6.4. Начальник Отдела имеет право:

- в пределах своей компетенции издавать приказы по вопросам организации деятельности отдела и давать указания и поручения обязательные для исполнения всеми работниками Отдела;  

- вносить заместителю руководителя Управления предложения о поощрении либо применении дисциплинарных взысканий к работникам Отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке информацию, в том числе и конфиденциальную, и материалы, необходимые для исполнения своих должностных обязанностей;

- принимать решения или участвовать в их подготовке в пределах своей компетенции;

- требовать от сотрудников Отдела выполнения их должностных обязанностей и письменного оформления отчета об их выполнении;

- выходить с предложениями к руководству о создании условий для выполнения сотрудниками Отдела их должностных обязанностей;

- участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности;

- повышать квалификацию и продвигаться по службе.

6.5. Начальник Отдела обязан:

- соблюдать и исполнять требования Конституции РФ, законодательных и иных нормативных правовых актов РФ и Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Тольятти;

- исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

- исполнять требования, отраженные в должностной инструкции начальника Отдела, разрабатывать должностные инструкции на своих подчиненных;

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в мэрии городского округа Тольятти, порядок работы со служебной информацией;

- поддерживать необходимый для должности уровень квалификации;  

- соблюдать нормы служебной этики.

6.6. В соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ и Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, в том числе: Уставом городского округа Тольятти, ст. 16 Положения о муниципальной службе в городском округе Тольятти, начальник Отдела несет ответственность за:

- выполнение отделом задач и функций, предусмотренных настоящим Положением;

- своевременное и качественное выполнение планов работ Отдела;

- состояние трудовой и профессиональной дисциплины среди подчиненных;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, изложенных в должностной инструкции начальника Отдела.
Начальник  отдела информационного

обеспечения градостроительной деятельности
Л.А. Курбатова
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Руководитель правового департамента мэрии
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