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Проект постановления


О внесении
изменений в постановление администрации
городского округа Тольятти от 30.10.2025 № 2131-п/1
«Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационных систем
обеспечения градостроительной деятельности»



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.09.2011 № 2782-п/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением мэрии городского округа Тольятти от 23.05.2014 № 1683-п/1 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа Тольятти», руководствуясь Уставом городского округа Тольятти, администрация городского округа Тольятти ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационных систем обеспечения градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент) (газета «Городские ведомости», 2052, 31 октября) следующие изменения:
1.1. Абзац первый подпункта 1.3.12 пункта 1.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.3.12. В помещениях департамента, МАУ «МФЦ», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на портале Самарской области «Мои документы», ЕПГУ и (или) РПГУ размещается следующая информация:».
1.2. Подпункт 2.2.3. пункта 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции: «2.2.3. Организации, участвующие в обеспечении предоставления муниципальной услуги: 
- муниципальное бюджетное учреждение городского округа Тольятти "Архитектура и градостроительство" (далее - МБУ "АиГ") расположено по адресу: 445017, г. Тольятти, улица Победы, дом 52;
- муниципальное казенное учреждение городского округа Тольятти "Тольяттинский архив" (МКУ "Тольяттинский архив") расположено по адресу: 445021, г. Тольятти, улица Ленинградская, дом 49;
- департамент городского хозяйства администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445011, г. Тольятти, улица Карла Маркса, дом 42;
- департамент энергетики, ЖКХ и природопользования администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445011, 
г. Тольятти, улица Карла Маркса, дом 42;
- департамент дорожного хозяйства и транспорта администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445020, г. Тольятти, улица Белорусская, дом 33;
- департамент образования администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445054, г. Тольятти, улица Голосова, дом 34;
- департамент физической культуры и спорта администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445054, г. Тольятти, улица Баныкина, дом 22-А (СК «Акробат»);
- департамент культуры администрации городского округа Тольятти расположен по адресу: 445020, г. Тольятти, улица Белорусская, дом 33;
График работы: понедельник - четверг с 8.00 часов до 12.00 часов, с 13.00 часов до 17.00 часов; в пятницу с 8.00 часов до 12.00 часов, с 13.00 часов до 16.00 часов; суббота и воскресенье - выходные дни.».
1.3. В перечень документов подпункта 2.5.1 пункта 2.5 Административного регламента внести следующие изменения:
1.3.1. Пункт 3 изложить в следующей редакции:
	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

	3.1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица
	Оригинал 1 экз./копия, в форме электронного документа
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Статья 185, 185.1 Гражданского кодекса
	Нотариат
	Заявитель

	3.2
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	
	
	
	
	Физические и юридические лица
	Заявитель



1.3.2. В графе 7 пункта 8 слова «СФР/ПФР» заменить словами «СФР».
1.4. Подпункт 2.11.2. пункта 2.11. Административного регламента изложить в следующей редакции:
[bookmark: _GoBack]«2.11.2. Помещения должны соответствовать Требованиям к организации работ с персональными электронными вычислительными машинами и копировально-множительной техникой, утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.06.2026 N 15 "Об утверждении санитарных правил СП 2.2.4285-26 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», а также Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.»
1.5. Подпункт 2.13.3.2. пункта 2.13.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.13.3.2. При личном обращении заявителя в МАУ "МФЦ" с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, работник МАУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет заявление (запрос) на полноту и его соответствие сведениям и документам, принятым от заявителя, необходимым для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- текст заявления и документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием мест их нахождения;
- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- заявление и документы не исполнены карандашом;
- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;
- форма представления документов соответствует требованиям, установленным Административным регламентом (копия/оригинал).
В случае необходимости представления копии документа и отсутствия ее у заявителя сотрудник МАУ "МФЦ" осуществляет в установленных правовыми актами случаях бесплатное копирование документа с оригинала, после чего делает запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп (при наличии).
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, сотрудник МАУ "МФЦ" уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.
В случае требования заявителя предоставить письменный отказ в приеме документов на получение муниципальной услуги сотрудник МАУ "МФЦ" оформляет мотивированный отказ в приеме документов с указанием оснований, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю в течение пяти рабочих дней с момента обращения по адресу, указанному в заявлении, либо выдается на руки при личном обращении заявителя в МАУ "МФЦ" (по желанию заявителя).
Сотрудник МАУ "МФЦ" регистрирует заявление (запрос) в ГИС СО "МФЦ".
Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, формирует заявление-расписку на предоставление услуги с использованием программных средств в двух экземплярах с указанием следующей информации:
-	 наименование МАУ «МФЦ»;
-	дата и номер регистрации заявления, заявки и документов в Электронном журнале; 
-	информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность);
-	перечень документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов; 
-	срок оказания услуги; 
-	номер дела и PIN-код для мониторинга статуса предоставления услуги посредством сервиса «Проверить статус оказания услуги» на портале Самарской области «Мои документы»;
-	фамилия и инициалы сотрудника МАУ «МФЦ», принявшего документы; 
- справочный телефон МАУ «МФЦ», по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги.
Сотрудник МАУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, ставит подпись на заявлении-расписке на предоставление услуги, передает ее для подписания заявителю, выдает первый экземпляр заявления-расписки заявителю. Второй экземпляр заявления-расписки хранится в МАУ «МФЦ».
Результатом выполнения административных действий по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- зарегистрированное в МАУ "МФЦ" заявление на предоставление муниципальной услуги с приложенным документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в приеме документов (при наличии оснований).
Срок выполнения административных действий по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 минут.
2. Организационному управлению администрации городского округа Тольятти опубликовать настоящее постановление в газете «Городские ведомости» и разместить его на официальном сайте администрации городского округа Тольятти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Департаменту информационных технологий и связи администрации городского округа Тольятти разместить сведения о муниципальной услуге «Предоставление сведений из информационных систем обеспечения градостроительной деятельности» в соответствии с настоящим постановлением в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа по имуществу и градостроительству.

Глава городского округа							И.Г. Сухих
