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IIpumepHoe mosoxeHue 00 apXxuBe MyHHIHUIIAJIBLHOTO

00pa30BaTeJIbHOI0 OIIKETHOIO YUPEKIACHU

1. O6mue moJ10KeHHS
1.1. JIoxyMeHTBl MYHHLIHIIAJBEHOIO GIO/KETHOTO ~ 06Pa30BATENBHOTO  YUPEHKIEHHS
TOPOJCKOI0 OKpyTra -TOHBHTTI/I (mamee — MBOY), umeromue HCTOPUUYECKOE, *KYJIBTYPHOEC,
Hay4yHOe,  COLHMAIBHOE, ‘JKOHOMHYECKOE U MMOJMTHYECKOE  3HAueHWe, COCTABILIIOT
MYHULUIATIBHYIO COGCTBEHHOCTD H IOJJIeKAT Y4eTy CO CTOPOHBI YIIPaBiIeHHS IO JejiaM

ApXHBOB MAPHUH FOPOACKOT0 OKpyra ToIbsITTH (Hanee — YIIpaBIeHHE).

1.2. B mensx obecrieueHus COXpaHHOCTH, yuéra, 0TOOpa, YHOPANOYEHHUs, UCIIOJIE30BAHUS
JOKYMEHTOB co3iaércs apxuB MBOY (nanee — apxus).

1.3. MBOVY o6ecneuynBaeT apxwB HEOOXOAMMBIM [OMELIEHHEM, OOOpyHAOBaHHEM H
KaJ[paMHu.

1.4. ITpukazom gupexktopa MBOVY Ha3HauaeTcs CIIENUANNCT, OTBETCTBEHHBIN 3@ apXUB.

1.5. KoHTpoms 3a JIEATENBHOCTHIO apXuBa ocyuiecTBisier jaupektop MBOY.
Opranu3alMOHHO-METOIUIECKOEe PYKOBOACTBO AEATENIBHOCTBIO apxuBa MBbOY ocymecrsiser
VYpasiieHHe 110 JIejiaM apXUBOB MIPHUU T'OPOACKOro okpyra Tompsarra.

1.6. B coorBercTBHHU ¢ TpeOOBaHUAMHE, yCTaHABIMBaeMbIMU CT. 21 dexepanpHOro 3akoHa
P® «O6 apxuBHom jenie B Poccuiickoit @Denepanuu» U HOPMAaTHBHBIMH JOKYMEHTaMH IIO
JIETIONPOM3BOACTBY ¥ apxuBHOMY neny MBOVY — olecreunBaeT COXpaHHOCTB, Y4&T, 0TOOD,
YIOPSAAOYCHUE ¥ HCITOJIB30BAaHUE JJOKYMEHTOB, 00pa3yIOMUXCs B €10 JeSITEIbHOCTH.

1.7. B cBoeit paGore apxuB MBOY  pykoBoacTByercss 3akoHOmarensctsoM PO,
3aKOHOJATEIbHBIMH aKTaMW [0 apXWBHOMY Jely, paclOpsDKeHHSMH M IIPHKa3aMu
BBIIIECTOSIIMX OpraHusanuii, gupekropa MbOVY, nacrosmum [lonoxenuem.

1.8. Apxur MBOVY paboraeTr 1o miaHy, yTBEPKAEHHOMY JUPEKTOPOM M OTUYHTBIBAETCS
Iepes HAM B CBOEH palbore.

1.9. Tlpm cmeHe [OKHOCTHOTO JIMI[A, OTBETCTBEHHOI'O 3a apXxuB, MpUeM-lepenada
TOKYMEHTOB M HayYHO-CIIPABOYHOIO allapaTa K HUM, IOMEIIeHUs, HHBEHTapsl 1 000pyA0BaHHs
[IPOU3BOJUTCS IO aKTy. AKT MOJIMUCHIBACTCS OOCHMMH CTOPOHAMH, WICHAMH KOMHCCHH H

YTBEP)KIACTCSI UPEKTOPOM.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHUBa

B apxus MBOY nocrtymnaior:



2.1. 3aKOHYEHHBIE MENONPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbime 10 jeT) cpoka
XpaHeHHsI, HeOOXOIUMBIE B IMPAKTHYECKOH IeSTEIbHOCTH;

2.2. [OKyMEHTBI MO Ju4YHOMY cocTaBy MBOVY, B ToM umcie nuuHbBIEe meia YBOJICHHBIX
COTPYAHHUKOB, JINYHBIC Je/1a YUaIIHXCS;

2. HayYHO-CIIPABOYHBIH anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa (OIHCH Jer, nacﬁop’r apxuBa,
: HCTOPHYECKast CIIpaBKa U JIp.);

2.4. IOKYMEHTHI II0 JIHYHOMY COCTaBY opraﬂnsaunn—ﬁpenmeCTBeHHHKa;

2.5. MOKYMEHTBI IO JTHYHOMY COCTaBY JIMKBHINPOBAHHBIX OPraHM3alMii, HEIOCPEICTBEHHO

IIOAYMHCHHBIX JaHHOMY YUPEIKICHHIO.

3. 3apauyu apxuBa
OcHoBHbIMH 3agayamu apxusa MBOVY ssisrorcs:
3.1. KommiekToBanue apxuBa JOKYMEHTaMHU, COCTAB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH B pasjelne 2

Hactosimero [lomoxenus.

3.2. Vuér, obecrieueHre COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB.

3.3. Cosanue Hay9HO-CIPABOYHOrO alllapaTa K JOKYMEHTaM apXHBa.

3.4. lcnonp30BaHue TOKYMEHTOB, XpaHsiuxcs B apxuse MBOY.

3.5.  Ocymectsnenye KOHTpons 3a ¢opmupoBaHHeM ©  oQOpMICHHEM Jel B
AenonpousBoacte MBOVY B coorserctsum ¢ TpeGoBanussMu ['OCToB u mpasun paGoThl

APXHUBOB OpraHU3aLUH.

4. OyHKUIHH apXuBa
B cooTBeTcTBHE ¢ BO3JIOXEHHEIMH Ha Hero 3ajadamu, apxuB MBOY ocymecTBiseT

ClIeyIonme (PyHKIHH: |

4.1. mpuHMMaeT He IO3JHEE, YeM dYepe3 2 roja IOCje 3aBEpIIEHHS NeIONPOM3BOACTBOM
YHIOPSIOYEHHEIE IOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX moapaszaenenuit MOV,

4.2. yYUTBIBAET U 00ECTIEYNBACT COXPAHHOCTD MPHHSTHIX B APXUB JOKYMEHTOB;

4.3. co3maeT W MOANEPKUBAET B AKTYalbHOM COCTOSHUM HAy4HO-CIIPABOYHBIA armapar K
JIOKYMEHTaM apXxHuBa;

4.4. opraHu3yeT UCIIOIB30BaHNE JJOKYMEHTOB!

o  MHPOPMHUPYET AUPEKTOPA H COTPYLHAKOB O COCTABE U COJIEPIKaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

* BBIJACT B yCTAHOBJICHHOM IOPSIKE JIeJid X JOKYMEHTBI HIIH KOTIMH JIOKYMEHTOB B LIEJAX

CIIY)K€6HOFO 1 HAY4YHOI'O UCIIOJIb30BAHU/,



e HCIIOJHSIET 3allpOChl OPraHKU3aluil U YacTHBIX JIML, B TOM YHCJIE COLMAIbHO-IIPAaBOBOIO
XapakTepa; :
e BEIET YUET U aHaJU3 UCIO/Ib30BAHUS JOKYMEHTOB;
4.5. IpOBOJHUT 3KCIEPTHU3Y [EHHOCTH IOKYMEHTOB, XPAHSIIHMXCS B apXHBe, y4acTBYyeT B
pabore skerepTHO# Komuccuu MbOY:
b ‘OCYIIECTBIISIET - MTPOBEPKY IMPaBHJIBHOCTH (opMUpoBaHUS U O(OpMIIEHHS [el1 B
CTPYKTYpHBIX noapazaenenusx MbOVY; :
4.7. oOKka3pIBAaCT METOJUYECKYIO0 IIOMOIIb ClIy»kOe 1eJI0NmpOU3BOJCTBA B “COCTABICHHUH
HOMeHKJIaTyps! aea MbOVY; ;
4.8. 0Ka3bIBAET METOJUUYECKYIO U MPAKTHUYESCKYIO MOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOAPa3IeICHISIM B
opraHu3anuy padboThl ¥ MPOBEIEHUHU HKCIIEPTU3BI [ICHHOCTH JIOKYMEHTOB;
4.09. yuacTByeT B pa3pabOTKe HOPMATHUBHBIX U METOJUYECKUX JOKYMEHTOB II0 apXHUBHOMY
JelTy ¥ TOKYMEHTAIIHOHHOMY O0€CIICUEHHIO YIIPABJICHHUS;
4.10. y4acTByYeT B NPOBEJICHUU MEPOIPHUATHH IO TOBBINIEHAIO KBATU()UKAIMH PabOTHUKOB
II0 BOTIPOCAM JIeJIOIPOHM3BOJICTBA U aPXUBHOI'O JI€1a;
4.11. cBOeBpeMEHHO TPEJACTaBsIeT B YIPaBIEHHE CBEIACHHS O COCTaBe U 00beMe
JOKYMEHTOB YUPEKICHHS 10 YCTAHOBJIEHHOHM opMe (acinopT apxuBa);
4.12. pazpaOaThIBaeT U COIIACOBHIBAET COBMECTHO ¢ YIIPaBJIeHUEM TIpadUKu IMpeACTaBICHUSA
OIKCEH Ha PACCMOTPEHUE IKCIEPTHO - IPOBEPOYHON KOMHUCCHH Y ITPABJICHHUSI,
4.13. cocTaBinseT W TpPEACTaBIseT HE IIO3JHEE YeM uepe3 3 Tofa IIOoChe 3aBepIICHUs
JIEJIONPON3BOACTBOM CBOJIHBIE TOJOBBIE pa3/eibl OMUCEH el MO JHYHOMY COCTaBy Ha

PaccMOTPEHUE HKCIIEPTHO - TPOBEPOUHON KOMUCCHH Y IIPABJICHUS.

5. IlpaBa apxuBa
JUu1st BBIIOJIHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 3aa4d ¥ QyHKIuH apxuB MBOY mmeer npaso:
5.1. TpeGoBaTh OT CTPYKTYpPHBIX HOIpPA3[e/ICHHH CBOEBPEMEHHON mepeauydl B apXUB
JOKYMEHTOB B YIIOPSIZIOYEHHOM COCTOSIHUH;
5.2. KOHTPOJIUPOBATE PAbOTY C TOKYMEHTAMHU B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICIICHHUSX
5.3. 3ampammuBarthk OT CTPYKTYPHBIX INOApa3JeNeHUH HeoOXOAWMBIe I Ka4eCTBEHHOM

paboThl apXUBa CBEACHUS,

6. OTBEeTCTBEHHOCTH apXHUBa
ApXHB COBMECTHO C TUPEKTOPOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 34!
6.1. HecoOmroAeHNE YCI0BUH 00ECTIeYeHUsI COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB;

6.2. yTpaTy U HECAaHKIIHOHHPOBAHHOE YHHUTOXECHUE JTOKYMEHTOB;



6.3. HapylIeHHUE IIpaBHJI HCIIOJIL30BaHUSA JOKYMCHTOB M JOOCTyIa [IOJIL30BaTeIe K
JOKYMEHTaM, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATCIIbCTBOM. )
6.4.CHCI_[I/IEUII/ICT, OTBETCTBEHHEIN 3a apXuB, HECET OTBETCTBEHHOCTH 34 BLIIOJHCHUC

BO3JIOKEHHBIX Ha HEero 00513aHHOCTENW B COOTBETCTBUU C HeﬁCTBYIOIl[I/IM 3aKOHOIATECIbCTBOM U

JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKIUEH.
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